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 المحتويات

 34 _________________________________ بالھیئة الداخلیة العمل سیر دورات لإدارة دلیلك عن نبذة

 35 _______________________________ البوابة الإلكترونیة للخريطة الاستثماريةعن نظرة عامة 

 36 ________________________________ إدارة دورات سیر العمل الداخلیةشرح موجز لكیفیة 

 37 _____________________________________________________________ أقسام الدلیل

 38 ________________________________________________________ الجمھور المستھدف

 44 ________________________________________________________ قاموس المصطلحات

 45 _________________________________________________________ تنسیقات المستند

 45 ___________________________________________ شرح الواجھات المستخدمة بالدلیل

 46 ____________________________ إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية تسجیل الدخول

 49 ______________________________________ قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىعرض 

 51 __________________________________________________ الداخلیة العمل سیر دورات إدارة

 52 ___________________________________________________ نشر فرصة استثمارية 1

 54 __________________________ نشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل جھة الولاية 1.1

 55 مخطط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية من قبل موظف جھة الولاية

 61 ___ جديدة (مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية)طلب نشر فرصة استثمارية  1.1.1

 69 دراسة ومراجعة طلب نشر فرصة استثمارية مُقدمة من قبل موظف جھة الولاية 1.1.2

 70 ____________________________________ مراجع جھة الولاية الأول 1.1.2.1

مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع  1.1.2.1.1

 72 جھة الولاية الأول)

 75 _________ اتخاذ قرارات مراجعة الطلب (مراجع جھة الولاية الأول) 1.1.2.1.2

 75 __________ موافقة طلب النشر (مراجع جھة الولاية الأول) 1.1.2.1.2.1

 77 __ رد الطلب لاستیفاء الملاحظات (مراجع جھة الولاية الأول) 1.1.2.1.2.2

 80 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع جھة الولاية الأول) 1.1.2.1.2.3

 83 ___________________________________ ثانيمراجع جھة الولاية ال 1.1.2.2
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مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع  1.1.2.2.1

 84 جھة الولاية الثاني)

 87 ________ اتخاذ قرارات مراجعة الطلب (مراجع جھة الولاية الثاني) 1.1.2.2.2

 87 _________ افقة طلب النشر (مراجع جھة الولاية الثاني)مو 1.1.2.2.2.1

رد الطلب لمراجع جھة الولاية الأول (مراجع جھة الولاية  1.1.2.2.2.2

 89 الثاني)

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع جھة الولاية الثاني) 1.1.2.2.2.3
 92 

 95 ___________________________________ الولاية الثالثمراجع جھة  1.1.2.3

مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع  1.1.2.3.1

 96 جھة الولاية الثالث)

 99 ________ اتخاذ قرارات مراجعة الطلب (مراجع جھة الولاية الثالث) 1.1.2.3.2

 100 ________ افقة طلب النشر (مراجع جھة الولاية الثالث)مو 1.1.2.3.2.1

رد الطلب لمراجع جھة الولاية الثاني (مراجع جھة الولاية  1.1.2.3.2.2

 102 الثالث)

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع جھة الولاية الثالث) 1.1.2.3.2.3
 105 

 108 _______________________________________ ھیئة الأولمراجع ال 1.1.2.4

 مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع 1.1.2.4.1

 109 الھیئة الأول)

 112 ____________ الھیئة الأول) (مراجع اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 1.1.2.4.2

 113 _____________ الھیئة الأول) النشر (مراجعموافقة طلب  1.1.2.4.2.1

 115 _ الھیئة الأول) رد الطلب لمراجع جھة الولاية الثالث (مراجع 1.1.2.4.2.2

 117 ___ الھیئة الأول) تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع 1.1.2.4.2.3

إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة  1.1.2.4.2.4

 120 _________________________________________ الھیئة الأول) الولاية (مراجع

إرسال طلب النشر لموظف الجھاز المركزي لتخطیط  1.1.2.4.2.5

 122 ___________________________ الھیئة الأول) استخدامات أراضي الدولة (مراجع
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 124 __________ لتخطیط استخدامات أراضي الدولةموظف الجھاز المركزي  1.1.2.5

إرفاق المستند الخاص بالجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي  1.1.2.5.1

 125 الدولة

اتخاذ القرارات المناسبة (موظف الجھاز المركزي لتخطیط  1.1.2.5.2

 129 ___________________________________________ استخدامات أراضي الدولة)

موافقة الطلب (موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات  1.1.2.5.2.1

 130 أراضي الدولة)

رد الطلب لمراجع الھیئة الأول (موظف الجھاز المركزي لتخطیط  1.1.2.5.2.2

 132 _________________________________________ استخدامات أراضي الدولة)

 134 ______________________________________ مراجع الھیئة الثاني 1.1.2.6

 قبل موظف جھة الولاية (مراجعمراجعة طلب النشر المُقدم من  1.1.2.6.1

 135 الھیئة الثاني)

 138 ___________ الھیئة الثاني) (مراجع اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 1.1.2.6.2

 139 ____________ الھیئة الثاني) موافقة طلب النشر (مراجع 1.1.2.6.2.1

 141 ____ رد الطلب لمراجع الھیئة الأول (مراجع الھیئة الثاني) 1.1.2.6.2.2

 143 __ الھیئة الثاني) تثمارية (مراجعتعديل بیانات الفرصة الاس 1.1.2.6.2.3

إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة  1.1.2.6.2.4

 146 ________________________________________ الھیئة الثاني) الولاية (مراجع

 149 ______________________________________ مراجع الھیئة الثالث 1.1.2.7

 مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع 1.1.2.7.1

 150 الھیئة الثالث)

 153 ___________ الھیئة الثالث) (مراجع مراجعة الطلب اتخاذ قرارات 1.1.2.7.2

 155 ____________ الھیئة الثالث) موافقة طلب النشر (مراجع 1.1.2.7.2.1

 157 ___ رد الطلب لمراجع الھیئة الثاني (مراجع الھیئة الثالث) 1.1.2.7.2.2

 159 __ الھیئة الثالث) تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع 1.1.2.7.2.3

إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة  1.1.2.7.2.4

 162 ________________________________________ )الھیئة الثالث الولاية (مراجع

 164 _______ نشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل جھة الھیئة 1.2
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 165 ___ مخطط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية من قبل موظف الھیئة

منشئ  - طلب نشر فرصة استثمارية جديدة (مٌقدمي الطلبات التابعین للھیئة 1.2.1

 170 __________________________________________________ الخريطة الاستثمارية)

دراسة ومراجعة طلب نشر فرصة استثمارية مُقدمة من قبل موظف الھیئة  1.2.2

 177 ___________________________________________ (منشئ الخريطة الاستثمارية)

 177 _______________________________________ مراجع الھیئة الأول 1.2.2.1

الھیئة  مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع 1.2.2.1.1

 178 الأول)

 اتخاذ قرارات مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة 1.2.2.1.2

 182 الھیئة الأول) (مراجع

 موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع 1.2.2.1.2.1

 183 الھیئة الأول)

 185 _____ الھیئة الأول) ستیفاء الملاحظات (مراجعرد الطلب لا 1.2.2.1.2.2

 187 ___ الھیئة الأول) تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع 1.2.2.1.2.3

إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة  1.2.2.1.2.4

 190 الھیئة الأول) (مراجع

إرسال طلب النشر لموظف الجھاز المركزي لتخطیط  1.2.2.1.2.5

 192 ___________________________ الھیئة الأول) استخدامات أراضي الدولة (مراجع

 194 __________ موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة 1.2.2.2

إرفاق المستند الخاص بالجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي  1.2.2.2.1

 195 الدولة

اتخاذ القرارات المناسبة (موظف الجھاز المركزي لتخطیط  1.2.2.2.2

 199 ___________________________________________ استخدامات أراضي الدولة)

موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (موظف الجھاز  1.2.2.2.2.1

 200 ____________________________ المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة)

رد الطلب لمراجع الھیئة الأول (موظف الجھاز المركزي لتخطیط  1.2.2.2.2.2

 202 _________________________________________ استخدامات أراضي الدولة)

 204 ______________________________________ يمراجع الھیئة الثان 1.2.2.3
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الھیئة  مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع 1.2.2.3.1

 205 الثاني)

 207 ___________ الھیئة الثاني) (مراجع اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 1.2.2.3.2

 موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع 1.2.2.3.2.1

 209 الھیئة الثاني)

 211 ____ رد الطلب لمراجع الھیئة الأول (مراجع الھیئة الثاني) 1.2.2.3.2.2

 213 __ الھیئة الثاني) تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع 1.2.2.3.2.3

طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة إنھاء دورة سیر عمل  1.2.2.3.2.4

 216 )الھیئة الثاني (مراجع

 218 ______________________________________ مراجع الھیئة الثالث 1.2.2.4

الھیئة  مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع 1.2.2.4.1

 219 الثالث)

 222 ___________ الھیئة الثالث) (مراجع اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 1.2.2.4.2

 موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع 1.2.2.4.2.1

 224 الھیئة الثالث)

 226 ___ لمراجع الھیئة الثاني (مراجع الھیئة الثالث)رد الطلب  1.2.2.4.2.2

 228 __ الھیئة الثالث) تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع 1.2.2.4.2.3

إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة  1.2.2.4.2.4

 230 الھیئة الثالث (مراجع

 233 ________________________________ تنفیذ مھام طلب نشر فرصة استثمارية 1.3

استیفاء ملاحظات طلب نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة  1.3.1

 233 الولاية)

 - استثمارية (مُقدمي الطلبات التابعین للھیئةاستیفاء ملاحظات طلب نشر فرصة  1.3.2

 238 ____________________________________________ منشئ الخريطة الاستثمارية)

 243 _________________________________________ إزالة أو عدم نشر فرص استثمارية 2

 244 _______________ إزالة أو عدم نشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل جھة الولاية 2.1

نشر فرصة استثمارية من قبل موظف جھة  مخطط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة أو عدم
 245 _______________________________________________________________ الولاية
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية) إزالة أو عدم طلب 2.1.1
 251 

نشر فرصة استثمارية مُقدمة من قبل  دراسة ومراجعة طلب إزالة أو عدم 2.1.2

 257 ____________________________________________________ موظف جھة الولاية

 258 _____________ مراجع جھة الولاية الأول (عدم نشر فرصة استثمارية) 2.1.2.1

عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع  مراجعة طلب 2.1.2.1.1

 259 جھة الولاية الأول)

 262 عدم النشر (مراجع جھة الولاية الأول) اتخاذ قرارات مراجعة طلب 2.1.2.1.2

 263 _____ عدم النشر (مراجع جھة الولاية الأول) موافقة طلب 2.1.2.1.2.1

رد طلب عدم النشر لاستیفاء الملاحظات (مراجع جھة الولاية  2.1.2.1.2.2

 265 الأول)

تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية (مراجع جھة  2.1.2.1.2.3

 268 الولاية الأول)

 272 ____________ مراجع جھة الولاية الثاني (عدم نشر فرصة استثمارية) 2.1.2.2

عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع  مراجعة طلب 2.1.2.2.1

 273 _________________________________________________ ية الثاني)جھة الولا

 276 عدم النشر (مراجع جھة الولاية الثاني) اتخاذ قرارات مراجعة طلب 2.1.2.2.2

 277 ____ عدم النشر (مراجع جھة الولاية الثاني) موافقة طلب 2.1.2.2.2.1

رد طلب عدم النشر لمراجع جھة الولاية الأول (مراجع جھة  2.1.2.2.2.2

 279 الولاية الثاني)

أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية (مراجع جھة تعديل  2.1.2.2.2.3

 282 الولاية الثاني)

 285 ____________ مراجع جھة الولاية الثالث (عدم نشر فرصة استثمارية) 2.1.2.3

مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع  2.1.2.3.1

 286 جھة الولاية الثالث)

 289 اتخاذ قرارات مراجعة طلب عدم النشر (مراجع جھة الولاية الثالث) 2.1.2.3.2

 290 ____ موافقة طلب عدم النشر (مراجع جھة الولاية الثالث) 2.1.2.3.2.1

مراجع جھة الولاية الثاني (مراجع جھة رد طلب عدم النشر ل 2.1.2.3.2.2

 292 الولاية الثالث)
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية (مراجع جھة  2.1.2.3.2.3

 295 الثالث)الولاية 

 298 _________________ (عدم نشر فرصة استثمارية)مراجع الھیئة الأول  2.1.2.4

 المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع مراجعة طلب عدم النشر 2.1.2.4.1

 299 الھیئة الأول)

 302 _____ الھیئة الأول) (مراجع عدم النشر اتخاذ قرارات مراجعة طلب 2.1.2.4.2

 303 _________ الھیئة الأول) موافقة طلب عدم النشر (مراجع 2.1.2.4.2.1

الھیئة  الولاية الثالث (مراجععدم النشر لمراجع جھة  رد طلب 2.1.2.4.2.2

 305 الأول)

الھیئة  أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية (مراجع تعديل 2.1.2.4.2.3

 308 الأول)

إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة  2.1.2.4.2.4

 311 _________________________________________ الھیئة الأول) الولاية (مراجع

 314 ________________ مراجع الھیئة الثاني (عدم نشر فرصة استثمارية) 2.1.2.5

مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية  2.1.2.5.1

 315 الھیئة الثاني) (مراجع

 318 ____ الھیئة الثاني) (مراجع مراجعة طلب عدم النشراتخاذ قرارات  2.1.2.5.2

 319 ________ الھیئة الثاني) موافقة طلب عدم النشر (مراجع 2.1.2.5.2.1

رد طلب عدم النشر لمراجع الھیئة الأول (مراجع الھیئة الثاني) 2.1.2.5.2.2
 321 

الھیئة  تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية (مراجع 2.1.2.5.2.3

 324 الثاني)

إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة  2.1.2.5.2.4

 327 ________________________________________ )الھیئة الثاني الولاية (مراجع

 330 ________________ مراجع الھیئة الثالث (عدم نشر فرصة استثمارية) 2.1.2.6

موظف جھة الولاية مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل  2.1.2.6.1

 331 الھیئة الثالث) (مراجع

 334 ____ الھیئة الثالث) عدم النشر (مراجع اتخاذ قرارات مراجعة طلب 2.1.2.6.2
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 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 336 ________ الھیئة الثالث) موافقة طلب عدم النشر (مراجع 2.1.2.6.2.1

رد طلب عدم النشر لمراجع الھیئة الثاني (مراجع الھیئة  2.1.2.6.2.2

 338 الثالث)

الھیئة  عدم نشر الفرصة الاستثمارية (مراجعتعديل أسباب  2.1.2.6.2.3

 340 الثالث)

إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة  2.1.2.6.2.4

 343 ________________________________________ الھیئة الثالث) اجعالولاية (مر

 346 _______________ إزالة أو عدم نشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل جھة الھیئة 2.2

نشر فرصة استثمارية من قبل موظف  مخطط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة أو عدم
 347 _______________________________________________________________ الھیئة

 - طلب إزالة أو عدم نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات التابعین للھیئة 2.2.1

 351 ____________________________________________ منشئ الخريطة الاستثمارية)

نشر فرصة استثمارية مُقدمة من قبل موظف  دراسة ومراجعة طلب إزالة أو عدم 2.2.2

 351 _______________________________________ الھیئة (منشئ الخريطة الاستثمارية)

 352 _________________ (عدم نشر فرصة استثمارية)مراجع الھیئة الأول  2.2.2.1

الھیئة  عدم النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع مراجعة طلب 2.2.2.1.1

 353 الأول)

اتخاذ قرارات مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة  2.2.2.1.2

 356 الھیئة الأول) (مراجع

موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة  2.2.2.1.2.1

 357 الھیئة الأول) (مراجع

الھیئة الأول) عدم النشر لاستیفاء الملاحظات (مراجع رد طلب 2.2.2.1.2.2
 359 

الھیئة  تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية (مراجع 2.2.2.1.2.3

 362 الأول)

إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف  2.2.2.1.2.4

 365 _________________________________________ الھیئة الأول) الھیئة (مراجع

 368 ________________ مراجع الھیئة الثاني (عدم نشر فرصة استثمارية) 2.2.2.2
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

الھیئة  مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع 2.2.2.2.1

 369 الثاني)

 372 ____ الھیئة الثاني) (مراجع اتخاذ قرارات مراجعة طلب عدم النشر 2.2.2.2.2

موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة  2.2.2.2.2.1

 373 الھیئة الثاني) (مراجع

رد طلب عدم النشر لمراجع الھیئة الأول (مراجع الھیئة الثاني) 2.2.2.2.2.2
 375 

الھیئة  تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية (مراجع 2.2.2.2.2.3

 377 ي)الثان

إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف  2.2.2.2.2.4

 380 ________________________________________ )الھیئة الثاني الھیئة (مراجع

 383 ________________ مراجع الھیئة الثالث (عدم نشر فرصة استثمارية) 2.2.2.3

الھیئة  مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع 2.2.2.3.1

 384 الثالث)

 387 ____ الھیئة الثالث) مراجعة طلب عدم النشر (مراجعاتخاذ قرارات  2.2.2.3.2

موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة  2.2.2.3.2.1

 389 الھیئة الثالث) (مراجع

 391 ___ رد الطلب لمراجع الھیئة الثاني (مراجع الھیئة الثالث) 2.2.2.3.2.2

الھیئة  تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية (مراجع 2.2.2.3.2.3

 393 الثالث)

إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف  2.2.2.3.2.4

 396 ________________________________________ الھیئة الثالث) الھیئة (مراجع

 399 _______________________ نشر فرصة استثمارية إزالة أو عدم تنفیذ مھام طلب 2.3

(مٌقدمي الطلبات التابعین  استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية 2.3.1

 399 لجھة الولاية)

 استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية (مُقدمي الطلبات التابعین للھیئة 2.3.2

 404 ___________________________________________ الخريطة الاستثمارية)منشئ  -
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 الأشكال

 46 ........................................................................ : كافة الواجھات المستخدمة بالدلیل2الشكل 

: تسجیل الدخول إلى النظام الخاص بإدارة البوابة الإلكترونیة للخريطة الاستثمارية التابعة 3الشكل 

 47 ............................................................................... للھیئة العامة للاستثمار والمناطق الحرة

فتح الصفحة الرئیسیة للموقع الداخلي الخاص بالخريطة الاستثمارية التابعة للھیئة العامة  :4الشكل 

 47 ................................................................................................. للاستثمار والمناطق الحرة

الصفحة الرئیسیة للموقع الداخلي الخاص بالخريطة الاستثمارية التابعة للھیئة العامة : 5الشكل 

 49 ................................... قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى)للاستثمار والمناطق الحرة (عرض 

 50 .................................................. : فتح صفحة قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى10الشكل 

 56 .... : إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية من قبل موظف جھة الولاية11الشكل 

طلب نشر  - يات موقع المستوي الأعلى (إضافة فرصة استثمارية جديدةعرض قوائم محتو :12الشكل 

 62 ................................................ فرصة استثمارية جديدة /مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية)

طلب نشر فرصة  -إضافة فرصة استثمارية جديدة : عرض قائمة جمیع الفرص الاستثمارية (13الشكل 

 63 ........................................................ استثمارية جديدة /مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية)

طلب نشر فرصة استثمارية جديدة /مٌقدمي الطلبات : إضافة فرصة استثمارية جديدة (14الشكل 

 64 ........................................................................................................ التابعین لجھة الولاية)

 65 ........................................ : عرض قائمة جمیع الفرص الاستثمارية (إضافة ملف جديد)15الشكل 

 66 .......................................................... : إضافة ملف جديد (إدارة الفرص الاستثمارية)16الشكل 

 67 ............................................................... لھا: اختیار الفرصة الاستثمارية المُراد تعدي17الشكل 

 67 ............................................................ : تحديث بیانات الفرص الاستثمارية المُضافة18الشكل 

 68 ............... : عرض حالة الفرصة الاستثمارية الجديدة أو المُحدثة عقب الإضافة أو التحديث19الشكل 

مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف : عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (20الشكل 

 72 .................................................................................. )جھة الولاية/ مراجع جھة الولاية الأول

مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية/ : عرض قائمة المھام المُسندة (21الشكل 

 73 ................................................................................................... مراجع جھة الولاية الأول)

 73 ........ : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع جھة الولاية الأول)22الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية/ 23الشكل 

 76 ................................................................... مراجع جھة الولاية الأول)
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مراجع جھة  -: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (موافقة طلب النشر 24الشكل 

 76 ................................................................................................................... الولاية الأول)

 77 ........ : موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع جھة الولاية الأول)25الشكل 

لاستیفاء طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية رد : عرض قائمة المھام المُسندة (26الشكل 

 78 ................................................................................... مراجع جھة الولاية الأول) /الملاحظات

لاستیفاء طلب النشر رد : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (27الشكل 

 78 .................................................................................. مراجع جھة الولاية الأول) -الملاحظات 

من قبل موظف جھة الولاية (مراجع جھة لاستیفاء الملاحظات طلب النشر المُقدم رد : 28الشكل 

 79 ................................................................................................................... الولاية الأول)

 79 ....... : إعادة مراجعة الطلب المٌقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع جھة الولاية الأول)29الشكل 

عرض قائمة المھام المُسندة (تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية/ مراجع جھة الولاية الأول) :30الشكل 
 .................................................................................................................................... 80 

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (31الشكل 

 81 ................................................................................................. مراجع جھة الولاية الأول) -

مراجع جھة الولاية  -تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية : عرض بیانات الفرصة الاستثمارية (32الشكل 

 81 ............................................................................................................................ الأول)

 82 ...................................... : تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع جھة الولاية الأول)33الشكل 

عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف  :34الشكل 

 84 ................................................................................ جھة الولاية/ مراجع جھة الولاية الثاني)

مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية/ : عرض قائمة المھام المُسندة (35الشكل 

 85 ................................................................................................. مراجع جھة الولاية الثاني)

 85 ...... )الثاني: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع جھة الولاية 36الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية/ 37الشكل 

 88 ................................................................................................. )الثانيمراجع جھة الولاية 

مراجع جھة  -: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (موافقة طلب النشر 38الشكل 

 88 .................................................................................................................. )الثانيالولاية 

 89 ....... )الثاني: موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع جھة الولاية 39الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (رد طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية لاستیفاء 40الشكل 

 90 ................................................. )الثانيالملاحظات/ مراجع جھة الولاية 



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

13 
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لمراجع جھة طلب النشر رد : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (41الشكل 

 90 ............................................................................... )الثانيمراجع جھة الولاية  -الولاية الأول 

(مراجع جھة  لمراجع جھة الولاية الأول طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةرد : 42الشكل 

 91 .................................................................................................................. )الثانيالولاية 

)الثاني: عرض قائمة المھام المُسندة (تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية/ مراجع جھة الولاية 43الشكل 
 .................................................................................................................................... 92 

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (44الشكل 

 93 ............................................................................................... )الثانيمراجع جھة الولاية  -

مراجع جھة الولاية  -تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية : عرض بیانات الفرصة الاستثمارية (45الشكل 

 93 ........................................................................................................................... )الثاني

 94 .................................... )الثاني: تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع جھة الولاية 46الشكل 

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف 47الشكل 

 97 ................................................................................ جھة الولاية/ مراجع جھة الولاية الثالث)

مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية/ : عرض قائمة المھام المُسندة (48الشكل 

 97 .................................................................................................. )الثالثمراجع جھة الولاية 

 98 ...... : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع جھة الولاية الثالث)49الشكل 

لمُسندة (موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية/ : عرض قائمة المھام ا50الشكل 

 101 ................................................................................................. )الثالثمراجع جھة الولاية 

مراجع جھة  -: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (موافقة طلب النشر 51الشكل 

 101 ................................................................................................................. )الثالثالولاية 

 102 ...... )الثالثدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع جھة الولاية : موافقة طلب النشر المُق52الشكل 

الولاية لاستیفاء : عرض قائمة المھام المُسندة (رد طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة 53الشكل 

 103 ................................................................................ )الثالثالملاحظات/ مراجع جھة الولاية 

لمراجع جھة طلب النشر رد : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (54الشكل 

 103 .............................................................................. )الثالثمراجع جھة الولاية  -الولاية الأول 

(مراجع جھة  ثانيلمراجع جھة الولاية ال طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةرد : 55الشكل 

 104 ................................................................................................................. )الثالثالولاية 

)الثالث: عرض قائمة المھام المُسندة (تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية/ مراجع جھة الولاية 56الشكل 
 ................................................................................................................................... 105 
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تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (57الشكل 

 106 .............................................................................................. )الثالثمراجع جھة الولاية  -

مراجع جھة الولاية  -تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية : عرض بیانات الفرصة الاستثمارية (58الشكل 

 106 .......................................................................................................................... )الثالث

 107 ................................... )الثالث: تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع جھة الولاية 59الشكل 

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف 60الشكل 

 109 ........................................................................................ )الھیئة الأولجھة الولاية/ مراجع 

مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية/ : عرض قائمة المھام المُسندة (61الشكل 

 110 ..........................................................................................................مراجع الھیئة الأول)

 110 .............. )الھیئة الأول: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع 62الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية/ 63الشكل 

 113 .......................................................................................................... )الھیئة الأول مراجع

 مراجع -: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (موافقة طلب النشر 64الشكل 

 114 ................................................................................................................... )الھیئة الأول

 114 ............... )الھیئة الأول مراجع: موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (65الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (رد طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية لاستیفاء 66الشكل 

 115 ......................................................................................... )الھیئة الأول مراجعالملاحظات/ 

لمراجع جھة طلب النشر رد : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (67الشكل 

 116 ....................................................................................... )الھیئة الأول مراجع -الولاية الأول 

 مراجع( لمراجع جھة الولاية الثالث طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةرد : 68الشكل 

 116 ................................................................................................................... )الھیئة الأول

 117 .... )الھیئة الأول مراجع: عرض قائمة المھام المُسندة (تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية/ 69الشكل 

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (70الشكل 

 118 ....................................................................................................... )الھیئة الأول مراجع -

)الھیئة الأول مراجع -تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية : عرض بیانات الفرصة الاستثمارية (71الشكل 
 ................................................................................................................................... 118 

 119 ............................................ )الھیئة الأول مراجع: تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (72الشكل 

عرض قائمة المھام المُسندة (إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف  :73الشكل 

 120 ....................................................... جھة الولاية/ مراجع الھیئة الأول)
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إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (74الشكل 

 121 ........................................................ )الھیئة الأول مراجع -المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

)الھیئة الأول مراجع( إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 75الشكل 
 ................................................................................................................................... 121 

إرسال طلب النشر لموظف الجھاز المركزي لتخطیط : عرض قائمة المھام المُسندة (76الشكل 

 123 .................................................................... مراجع الھیئة الأول) /استخدامات أراضي الدولة 

إرسال طلب النشر لموظف الجھاز : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (77الشكل 

 123 ............................................. )الھیئة الأول مراجع -المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة 

 مراجع(إرسال طلب النشر لموظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة : 78الشكل 

 124 ................................................................................................................... )الھیئة الأول

إرفاق المستند الخاص بالجھاز المركزي : عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (79الشكل 

 125 .................................................................................... )لتخطیط استخدامات أراضي الدولة

إرفاق المستند الخاص بالجھاز المركزي لتخطیط استخدامات : عرض قائمة المھام المُسندة (80الشكل 

 126 ................................................................................................................ أراضي الدولة)

موظف الجھاز المركزي لتخطیط : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (81الشكل 

 126 ................................................................................................ )استخدامات أراضي الدولة

: عرض بیانات الفرصة الاستثمارية (موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي 82الشكل 

 127 .......................................................................................................................... الدولة)

 128 ................. المستند الخاص بالجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة: إرفاق 83الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية/ 84الشكل 

 130 ...................................................... )موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة

موظف  -: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (موافقة طلب النشر 85الشكل 

 131 ............................................................... )الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة

موظف الجھاز المركزي لتخطیط : موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (86الشكل 

 131 ................................................................................................ )استخدامات أراضي الدولة

: عرض قائمة المھام المُسندة (رد طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية لاستیفاء 87الشكل 

 132 ..................................... )موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولةالملاحظات/ 

لمراجع جھة طلب النشر رد : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (88الشكل 

 133 ................................... )موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة -الولاية الأول 
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موظف الجھاز (لمراجع الھیئة الأول  طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةرد : 89الشكل 

 133 ........................................................................ )المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف 90الشكل 

 136 ...................................................................................... )الثانيجھة الولاية/ مراجع الھیئة 

مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية/ : عرض قائمة المھام المُسندة (91الشكل 

 136 ........................................................................................................ مراجع الھیئة الثاني)

 137 ............ )الھیئة الثاني: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع 92الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية/ 93الشكل 

 140 ........................................................................................................ مراجع الھیئة الثاني)

 مراجع -: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (موافقة طلب النشر 94الشكل 

 140 ................................................................................................................. )الھیئة الثاني

 141 ............. )الھیئة الثاني مراجع: موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (95الشكل 

نشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية لاستیفاء : عرض قائمة المھام المُسندة (رد طلب ال96الشكل 

 142 ....................................................................................... )الھیئة الثاني مراجعالملاحظات/ 

لمراجع الھیئة طلب النشر رد : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (97الشكل 

 142 .............................................................................................. )الھیئة الثاني مراجع -الأول 

الھیئة  مراجع( لمراجع الھیئة الأول طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةرد : 98الشكل 

 143 .......................................................................................................................... )الثاني

 144 .. )الھیئة الثاني مراجع: عرض قائمة المھام المُسندة (تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية/ 99الشكل 

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (100الشكل 

 144 ...................................................................................................... )الھیئة الثاني مراجع -

)الھیئة الثاني مراجع -تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية : عرض بیانات الفرصة الاستثمارية (101الشكل 
 ................................................................................................................................... 145 

 145 ......................................... )الھیئة الثاني مراجع: تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (102الشكل 

عرض قائمة المھام المُسندة (إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف  :103الشكل 

 146 ...................................................................................... جھة الولاية/ مراجع الھیئة الثاني)

إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (104الشكل 

 147 ....................................................... )الھیئة الثاني مراجع -المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 
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الھیئة  مراجع( : إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية105الشكل 

 148 .......................................................................................................................... )الثاني

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف 106الشكل 

 151 ....................................................................................... )الثالثجھة الولاية/ مراجع الھیئة 

مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية/ : عرض قائمة المھام المُسندة (107الشكل 

 151 ........................................................................................................ مراجع الھیئة الثالث)

 152 ........... )الھیئة الثالث: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع 108الشكل 

: الحالة النھائیة لطلب نشر الفرصة الاستثمارية المُقدم من قبل موظف جھة الولاية عقب 109الشكل 

 153 ........................................................................................................................ الموافقة

عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية/  :110الشكل 

 155 ........................................................................................................ مراجع الھیئة الثالث)

 مراجع -: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (موافقة طلب النشر 111الشكل 

 156 ................................................................................................................. )الھیئة الثالث

 156 ............ )الھیئة الثالث مراجع: موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (112الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (رد طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 113الشكل 

 157 ........................................................................... )الھیئة الثالث مراجعلاستیفاء الملاحظات/ 

لمراجع جھة طلب النشر رد : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (114الشكل 

 158 .................................................................................... )الھیئة الثالث مراجع -الولاية الثاني 

الھیئة  مراجع( لمراجع الھیئة الثاني طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةرد : 115الشكل 

 158 .......................................................................................................................... )الثالث

 159 . )الھیئة الثالث مراجع: عرض قائمة المھام المُسندة (تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية/ 116الشكل 

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (117الشكل 

 160 ...................................................................................................... )الھیئة الثالث مراجع -

)الھیئة الثالث مراجع -تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية : عرض بیانات الفرصة الاستثمارية (118الشكل 
 ................................................................................................................................... 160 

 161 ......................................... )الھیئة الثالث مراجعتعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (: 119الشكل 

من قبل موظف  عرض قائمة المھام المُسندة (إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم :120الشكل 

 162 ....................................................................................... جھة الولاية/ مراجع الھیئة الثالث)
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ب النشر إنھاء دورة سیر عمل طل: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (121الشكل 

 163 ....................................................... )الھیئة الثالث مراجع -المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

)الھیئة الثالث مراجع( الولايةإنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة  122الشكل 
 ................................................................................................................................... 163 

 166 ......... : إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية من قبل موظف الھیئة123الشكل 

طلب نشر  -عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (إضافة فرصة استثمارية جديدة  :124الشكل 

 170 .............. شئ الخريطة الاستثمارية)من - فرصة استثمارية جديدة/ مٌقدمي الطلبات التابعین للھیئة

طلب نشر فرصة  -إضافة فرصة استثمارية جديدة : عرض قائمة جمیع الفرص الاستثمارية (125الشكل 

 171 ..................... الاستثمارية)منشئ الخريطة  - استثمارية جديدة / مٌقدمي الطلبات التابعین للھیئة

طلب نشر فرصة استثمارية جديدة / مٌقدمي الطلبات : إضافة فرصة استثمارية جديدة (126الشكل 

 172 ..................................................................... الاستثمارية)منشئ الخريطة  - التابعین للھیئة

)منشئ الخريطة الاستثمارية: عرض قائمة جمیع الفرص الاستثمارية (إضافة ملف جديد/ 127الشكل 
 ................................................................................................................................... 173 

 173 .............. )منشئ الخريطة الاستثمارية -: إضافة ملف جديد (إدارة الفرص الاستثمارية 128الشكل 

منشئ  -مٌقدمي الطلبات التابعین للھیئة : اختیار الفرصة الاستثمارية المُراد تعديلھا (129الشكل 

 174 ....................................................................................................... الخريطة الاستثمارية)

 175 ............ )مٌقدمي الطلبات التابعین للھیئة: تحديث بیانات الفرص الاستثمارية المُضافة (130الشكل 

طلب نشر : عرض حالة الفرصة الاستثمارية الجديدة أو المُحدثة عقب الإضافة أو التحديث (131الشكل 

 176 ..................................................................... فرصة استثمارية مُقدمة من قبل موظف الھیئة)

عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف  :132الشكل 

 179 ............................................................................................... الھیئة/ مراجع الھیئة الأول)

مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة/ مراجع : عرض قائمة المھام المُسندة (133الشكل 

 179 ................................................................................................................... الھیئة الأول)

 180 ....................الأول)الھیئة (مراجع الھیئة : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف 134الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة/ مراجع 135الشكل 

 183 ................................................................................................................... الھیئة الأول)

الھیئة  مراجع -: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (موافقة طلب النشر 136الشكل 

 184 ........................................................................................................................... )الأول
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 184 .................... )الھیئة الأول مراجع: موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (137ل الشك

 185 .... مراجع الھیئة الأول) /الملاحظات رد الطلب لاستیفاء : عرض قائمة المھام المُسندة (138الشكل 

 -رد الطلب لاستیفاء الملاحظات : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (139الشكل 

 186 .......................................................................................................... )الھیئة الأول مراجع

من قبل موظف الھیئة (مراجع جھة الولاية لاستیفاء الملاحظات طلب النشر المُقدم رد : 140الشكل 

 186 ........................................................................................................................... الأول)

 187 ................... : إعادة مراجعة الطلب المٌقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع الھیئة الأول)141الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية التابعة للھیئة/ مراجع 142الشكل 

 188 ................................................................................................................... الھیئة الأول)

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (143الشكل 

 188 ..................................................................................... )الھیئة الأول مراجع - التابعة للھیئة

 - التابعة للھیئةتعديل بیانات الفرصة الاستثمارية : عرض بیانات الفرصة الاستثمارية (144الشكل 

 189 .......................................................................................................... )الھیئة الأول مراجع

 189 ........................ )الھیئة الأول مراجع: تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية التابعة للھیئة (145الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف 146الشكل 

 190 ............................................................................................... الھیئة/ مراجع الھیئة الأول)

إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (147الشكل 

 191 ................................................................ )الھیئة الأول مراجع - الھیئةالمُقدم من قبل موظف 

 191 .... )الھیئة الأول مراجعالھیئة (إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف  148الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (إرسال طلب النشر التابع للھیئة لموظف الجھاز المركزي 149الشكل 

 193 ......................................................... لتخطیط استخدامات أراضي الدولة / مراجع الھیئة الأول)

إرسال طلب النشر لموظف الجھاز : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (150الشكل 

 193 ............................................. )الھیئة الأول مراجع -المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة 

لموظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي  التابع للھیئةإرسال طلب النشر : 151الشكل 

 194 ................................................................................................ )الھیئة الأول مراجع(الدولة 

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (إرفاق المستند الخاص بالجھاز المركزي 152الشكل 

 195 ................................................. التابع للھیئة)طلب النشر  -لتخطیط استخدامات أراضي الدولة 

إرفاق المستند الخاص بالجھاز المركزي لتخطیط : عرض قائمة المھام المُسندة (153الشكل 

 196 ........................... )التابع للھیئةطلب النشر  -استخدامات أراضي الدولة 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

موظف الجھاز المركزي لتخطیط : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (154الشكل 

 196 ................................................................................................ )استخدامات أراضي الدولة

: عرض بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة من قبل الھیئة (موظف الجھاز المركزي لتخطیط 155الشكل 

 197 ................................................................................................ استخدامات أراضي الدولة)

المستند الخاص بالجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة (طلب النشر : إرفاق 156الشكل 

 198 .................................................................................................................. )التابع للھیئة

موظف  /الھیئة: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف 157الشكل 

 200 ............................................................... الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة)

موظف الجھاز  -(موافقة طلب النشر الھیئة : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف 158الشكل 

 201 ........................................................................ )المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة

موظف الجھاز المركزي لتخطیط (الھیئة : موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف 159الشكل 

 201 ................................................................................................ )استخدامات أراضي الدولة

لاستیفاء الھیئة : عرض قائمة المھام المُسندة (رد طلب النشر المُقدم من قبل موظف 160الشكل 

 202 ..................................... )موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولةالملاحظات/ 

لمراجع جھة الولاية طلب النشر رد (الھیئة : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف 161الشكل 

 203 ............................................ )لدولةموظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي ا -الأول 

موظف الجھاز المركزي ( الھیئة لمراجع الھیئة الأولطلب النشر المُقدم من قبل موظف رد : 162الشكل 

 203 .................................................................................... )لتخطیط استخدامات أراضي الدولة

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف 163الشكل 

 205 .............................................................................................. مراجع الھیئة الثاني) /الھیئة

مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة/ مراجع : عرض قائمة المھام المُسندة (164الشكل 

 206 ................................................................................................................. الھیئة الثاني)

 206 .................. )الھیئة الثاني: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع 165الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة/ مراجع 166الشكل 

 209 ................................................................................................................. الھیئة الثاني)

الھیئة  مراجع -: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (موافقة طلب النشر 167الشكل 

 210 .......................................................................................................................... )الثاني

 210 ................... )الھیئة الثاني مراجع: موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (168الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (رد طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة لاستیفاء 169الشكل 

 211 ...................................................... )الھیئة الثاني مراجعالملاحظات/ 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 -لمراجع الھیئة الأول طلب النشر رد : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (170الشكل 

 212 ........................................................................................................ )الھیئة الثاني مراجع

)الھیئة الثاني مراجع( لمراجع الھیئة الأولطلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة رد : 171الشكل 
 ................................................................................................................................... 212 

: عرض قائمة المھام المُسندة (تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية المُقدمة من قبل الھیئة/ 172الشكل 

 213 ........................................................................................................ )الھیئة الثاني مراجع

 -تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (173الشكل 

 214 ........................................................................................................ )الھیئة الثاني مراجع

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية المُقدمة من قبل : عرض بیانات الفرصة الاستثمارية (174الشكل 

 214 ............................................................................................. )الھیئة الثاني مراجع -الھیئة 

 215 ...................... )الھیئة الثاني مراجع: تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية التابعة للھیئة (175الشكل 

عرض قائمة المھام المُسندة (إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف  :176الشكل 

 216 .............................................................................................. الھیئة/ مراجع الھیئة الثاني)

إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (177الشكل 

 217 .............................................................. )الھیئة الثاني مراجع -المُقدم من قبل موظف الھیئة 

 217 . )الھیئة الثاني مراجع(: إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة 178الشكل 

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف 179الشكل 

 220 .............................................................................................. الھیئة/ مراجع الھیئة الثالث)

مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة/ مراجع : عرض قائمة المھام المُسندة (180الشكل 

 220 ................................................................................................................. الھیئة الثالث)

 221 .................. )الھیئة الثالث: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع 181الشكل 

: الحالة النھائیة لطلب نشر الفرصة الاستثمارية المُقدم من قبل موظف الھیئة عقب 182الشكل 

 222 ........................................................................................................................ الموافقة

: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة/ مراجع 183الشكل 

 224 ................................................................................................................. الھیئة الثالث)

الھیئة  مراجع -: مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (موافقة طلب النشر 184الشكل 

 225 .......................................................................................................................... )الثالث

 225 ................... )الھیئة الثالث مراجع: موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (185الشكل 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

: عرض قائمة المھام المُسندة (رد طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة لاستیفاء 186الشكل 

 226 ....................................................................................... )الھیئة الثالث مراجعالملاحظات/ 

لمراجع جھة الولاية طلب النشر رد : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (187الشكل 

 227 ............................................................................................. )الھیئة الثالث مراجع -الثاني 

)الھیئة الثالث مراجع( لمراجع الھیئة الثانيطلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة رد : 188الشكل 
 ................................................................................................................................... 227 

 مراجع: عرض قائمة المھام المُسندة (تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية التابعة للھیئة/ 189الشكل 

 228 ................................................................................................................. )الھیئة الثالث

 -تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (190الشكل 

 229 ........................................................................................................ )الھیئة الثالث مراجع

 -تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية التابعة للھیئة : عرض بیانات الفرصة الاستثمارية (191الشكل 

 229 ........................................................................................................ )الھیئة الثالث مراجع

 230 ...................... )الھیئة الثالث مراجع: تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية التابعة للھیئة (192الشكل 

عرض قائمة المھام المُسندة (إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف  :193الشكل 

 231 .............................................................................................. الھیئة/ مراجع الھیئة الثالث)

إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر : مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (194الشكل 

 231 .............................................................. )الھیئة الثالث مراجع -المُقدم من قبل موظف الھیئة 

 232 .. )الھیئة الثالث مراجع(إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة  195الشكل 

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (استیفاء ملاحظات طلب نشر فرصة 196الشكل 

 234 ................................................................ استثمارية/ مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية)

: عرض قائمة المھام المُسندة (استیفاء ملاحظات طلب نشر فرصة استثمارية/ مٌقدمي 197الشكل 

 235 ........................................................................................... )الطلبات التابعین لجھة الولاية

): استیفاء ملاحظات طلب نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية198الشكل 
 ................................................................................................................................... 235 

: عرض بیانات الفرصة الاستثمارية (استیفاء ملاحظات طلب نشر فرصة استثمارية/ مٌقدمي 199الشكل 

 236 ........................................................................................... الطلبات التابعین لجھة الولاية)

: استیفاء ملاحظات طلب نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية)200الشكل 
 ................................................................................................................................... 236 

: اتخاذ القرارات المناسبة (استیفاء ملاحظات طلب نشر فرصة استثمارية/ مٌقدمي الطلبات 201الشكل 

 237 ...................................................................... التابعین لجھة الولاية)



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

23 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (استیفاء ملاحظات طلب نشر فرصة 202الشكل 

 239 ........................................................................ استثمارية/ مٌقدمي الطلبات التابعین للھیئة)

: عرض قائمة المھام المُسندة (استیفاء ملاحظات طلب نشر فرصة استثمارية/ مٌقدمي 203الشكل 

 239 ................................................................................................... )الطلبات التابعین للھیئة

 240 ....... ): استیفاء ملاحظات طلب نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات التابعین للھیئة204الشكل 

: عرض بیانات الفرصة الاستثمارية (استیفاء ملاحظات طلب نشر فرصة استثمارية/ مٌقدمي 205الشكل 

 240 ................................................................................................... الطلبات التابعین للھیئة)

 241 ....... : استیفاء ملاحظات طلب نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات التابعین للھیئة)206الشكل 

اسبة (استیفاء ملاحظات طلب نشر فرصة استثمارية/ مٌقدمي الطلبات : اتخاذ القرارات المن207الشكل 

 242 .............................................................................................................. التابعین للھیئة)

أو عدم نشر فرصة استثمارية من قبل موظف : إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة 208الشكل 

 246 .................................................................................................................... جھة الولاية

استثمارية/ نشر فرصة  إزالة أو عدم طلب: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (209الشكل 

 252 ................................................................................ )مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية

استثمارية/ مٌقدمي نشر فرصة  إزالة أو عدم طلب: عرض قائمة جمیع الفرص الاستثمارية (210الشكل 

 253 ........................................................................................... الطلبات التابعین لجھة الولاية)

ثمارية/ نشر فرصة است إزالة أو عدم طلب: عرض صفحة "تعديل فرصة استثمارية مُضافة" (211الشكل 

 254 ................................................................................ مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية)

 255 ............................... : اختیار سبب عدم النشر عبر "نافذة إضافة أسباب عدم النشر"212الشكل 

 256 ...... : عرض حالة الفرصة الاستثمارية المُراد عدم نشرھا عقب تحديد سبب عدم النشر213الشكل 

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل 214الشكل 

 260 ....................................................................... موظف جھة الولاية/ مراجع جھة الولاية الأول)

النشر المُقدم من قبل موظف جھة  عدممراجعة طلب : عرض قائمة المھام المُسندة (215الشكل 

 260 ........................................................................................ الولاية/ مراجع جھة الولاية الأول)

: مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع جھة الولاية الأول)216الشكل 
 ................................................................................................................................... 261 

: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة 217الشكل 

 264 ........................................................................................ الولاية/ مراجع جھة الولاية الأول)
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 -: مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (موافقة طلب عدم النشر 218الشكل 

 264 .................................................................................................. مراجع جھة الولاية الأول)

: موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع جھة الولاية الأول)219الشكل 
 ................................................................................................................................... 265 

من قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم رد طلب عدم النشر : عرض قائمة المھام المُسندة (220الشكل 

 266 ....................................................................... موظف جھة الولاية/ مراجع جھة الولاية الأول)

المُقدم رد طلب عدم النشر : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (221الشكل 

 266 .................................................................... مراجع جھة الولاية الأول) -لاستیفاء الملاحظات 

من قبل موظف جھة الولاية (مراجع جھة لاستیفاء الملاحظات طلب عدم النشر المُقدم رد : 222الشكل 

 267 .................................................................................................................. الولاية الأول)

: إعادة مراجعة الطلب عدم النشر المٌقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع جھة الولاية 223الشكل 

 268 ........................................................................................................................... الأول)

مراجع جھة  /تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية: عرض قائمة المھام المُسندة (224الشكل 

 269 .................................................................................................................. الولاية الأول)

تعديل أسباب عدم نشر : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (225الشكل 

 269 ..................................................................... مراجع جھة الولاية الأول) -الفرصة الاستثمارية 

مراجع  -تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية : عرض بیانات سبب عدم النشر (226الشكل 

 270 ........................................................................................................... جھة الولاية الأول)

مراجع  -تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية : تعديل بیانات سبب عدم النشر (227الشكل 

 271 ........................................................................................................... جھة الولاية الأول)

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل 228الشكل 

 274 ...................................................................... )الثانيموظف جھة الولاية/ مراجع جھة الولاية 

النشر المُقدم من قبل موظف جھة  عدممراجعة طلب : عرض قائمة المھام المُسندة (229الشكل 

 274 ...................................................................................... الولاية/ مراجع جھة الولاية الثاني)

)الثاني: مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع جھة الولاية 230الشكل 
 ................................................................................................................................... 275 

: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة 231الشكل 

 278 ...................................................................................... )الثانيالولاية/ مراجع جھة الولاية 

 -: مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (موافقة طلب عدم النشر 232الشكل 

 278 ............................................................... )الثانيمراجع جھة الولاية 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

)الثاني: موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع جھة الولاية 233الشكل 
 ................................................................................................................................... 279 

من قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم رد طلب عدم النشر : عرض قائمة المھام المُسندة (234الشكل 

 280 ............................................................... )الثانيمراجع جھة الولاية الأول/ مراجع جھة الولاية 

المُقدم رد طلب عدم النشر : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (235الشكل 

 280 ............................................................ )الثانيمراجع جھة الولاية  –لمراجع جھة الولاية الأول 

من قبل مراجع جھة الولاية الأول (مراجع لاستیفاء الملاحظات طلب عدم النشر المُقدم رد : 236الشكل 

 281 .......................................................................................................... )الثانيجھة الولاية 

مراجع جھة  /تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية: عرض قائمة المھام المُسندة (237الشكل 

 282 ................................................................................................................. )الثانيالولاية 

تعديل أسباب عدم نشر : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (238الشكل 

 283 ................................................................... )الثانيمراجع جھة الولاية  -الفرصة الاستثمارية 

مراجع  -تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية : عرض بیانات سبب عدم النشر (239الشكل 

 283 .......................................................................................................... )الثانيجھة الولاية 

مراجع  -تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية : تعديل بیانات سبب عدم النشر (240الشكل 

 284 .......................................................................................................... )الثانيجھة الولاية 

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل 241الشكل 

 287 ...................................................................... )الثالثموظف جھة الولاية/ مراجع جھة الولاية 

النشر المُقدم من قبل موظف جھة  عدممراجعة طلب : عرض قائمة المھام المُسندة (242الشكل 

 287 ...................................................................................... الولاية/ مراجع جھة الولاية الثالث)

)الثالث: مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع جھة الولاية 243الشكل 
 ................................................................................................................................... 288 

: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة 244الشكل 

 291 ...................................................................................... )الثالثالولاية/ مراجع جھة الولاية 

 -: مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (موافقة طلب عدم النشر 245الشكل 

 291 ................................................................................................. )الثالثمراجع جھة الولاية 

)الثالث: موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع جھة الولاية 246الشكل 
 ................................................................................................................................... 292 

من قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم رد طلب عدم النشر : عرض قائمة المھام المُسندة (247الشكل 

 293 ............................ )الثالثمراجع جھة الولاية الثاني/ مراجع جھة الولاية 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

المُقدم رد طلب عدم النشر : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (248الشكل 

 293 .......................................................... )الثالثمراجع جھة الولاية  – الثانيلمراجع جھة الولاية 

 الثانيمن قبل مراجع جھة الولاية لاستیفاء الملاحظات طلب عدم النشر المُقدم رد : 249الشكل 

 294 ............................................................................................... )الثالث(مراجع جھة الولاية 

مراجع جھة  /تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية: عرض قائمة المھام المُسندة (250الشكل 

 295 ................................................................................................................. )الثالثالولاية 

تعديل أسباب عدم نشر : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (251الشكل 

 296 .................................................................... )الثالثمراجع جھة الولاية  -الفرصة الاستثمارية 

مراجع  -تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية : عرض بیانات سبب عدم النشر (252الشكل 

 296 .......................................................................................................... )الثالثجھة الولاية 

مراجع  -تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية : تعديل بیانات سبب عدم النشر (253الشكل 

 297 .......................................................................................................... )الثالثجھة الولاية 

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل 254الشكل 

 300 ............................................................................... )الھیئة الأول مراجعموظف جھة الولاية/ 

النشر المُقدم من قبل موظف جھة  عدممراجعة طلب : عرض قائمة المھام المُسندة (255الشكل 

 300 ............................................................................................... الھیئة الأول) الولاية/ مراجع

 301 ...... )الھیئة الأول مراجع: مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (256الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة 257الشكل 

 304 ............................................................................................... )الھیئة الأول مراجعالولاية/ 

 -: مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (موافقة طلب عدم النشر 258الشكل 

 304 .......................................................................................................... )الھیئة الأول مراجع

 305 ...... )الھیئة الأول مراجع: موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (259الشكل 

من قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم رد طلب عدم النشر : عرض قائمة المھام المُسندة (260الشكل 

 306 ...................................................................... )الھیئة الأول مراجعمراجع جھة الولاية الثالث/ 

المُقدم رد طلب عدم النشر : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (261الشكل 

 306 ................................................................... )الھیئة الأول مراجع –لمراجع جھة الولاية الثالث 

من قبل مراجع جھة الولاية الثالث لاستیفاء الملاحظات طلب عدم النشر المُقدم رد : 262الشكل 

 307 ........................................................................................................ )الھیئة الأول مراجع(

الھیئة  مراجع /تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية: عرض قائمة المھام المُسندة (263الشكل 

 308 .......................................................................................... )الأول



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

تعديل أسباب عدم نشر : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (264الشكل 

 309 ............................................................................. الھیئة الأول) مراجع -الفرصة الاستثمارية 

 مراجع -تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية : عرض بیانات سبب عدم النشر (265الشكل 

 309 ................................................................................................................... )الھیئة الأول

 مراجع -تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية : تعديل بیانات سبب عدم النشر (266الشكل 

 310 ................................................................................................................... )الھیئة الأول

إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل : عرض قائمة المھام المُسندة (267الشكل 

 312 .............................................................................. )الھیئة الأول مراجعموظف جھة الولاية / 

إنھاء دورة سیر عمل طلب : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (268الشكل 

 312 ............................................................................. )الھیئة الأول مراجع – عدم النشر المُقدم

الھیئة  مراجع( موظف جھة الولايةإنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل : 269الشكل 

 313 ........................................................................................................................... )الأول

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل 270الشكل 

 316 ............................................................................. )الھیئة الثاني مراجعموظف جھة الولاية/ 

النشر المُقدم من قبل موظف جھة  عدممراجعة طلب : عرض قائمة المھام المُسندة (271الشكل 

 316 .............................................................................................. الھیئة الثاني) الولاية/ مراجع

 317 .... )الھیئة الثاني مراجع: مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (272الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة 273الشكل 

 320 ............................................................................................. )الثانيالولاية/ مراجع الھیئة 

 -: مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (موافقة طلب عدم النشر 274الشكل 

 320 ........................................................................................................ )الھیئة الثاني مراجع

 321 ..... )الھیئة الثاني مراجع: موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (275الشكل 

من قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم رد طلب عدم النشر : عرض قائمة المھام المُسندة (276الشكل 

 322 ............................................................................. )الھیئة الثاني مراجعمراجع الھیئة الأول/ 

المُقدم رد طلب عدم النشر : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (277الشكل 

 322 .......................................................................... )الھیئة الثاني مراجع –لمراجع الھیئة الأول 

 مراجعمن قبل مراجع الھیئة الأول (لاستیفاء الملاحظات طلب عدم النشر المُقدم رد : 278الشكل 

 323 ................................................................................................................. )الھیئة الثاني

الھیئة  مراجع /تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية: عرض قائمة المھام المُسندة (279الشكل 

 324 ......................................................................................... )الثاني



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

تعديل أسباب عدم نشر : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (280الشكل 

 325 ........................................................................... الھیئة الثاني) مراجع -الفرصة الاستثمارية 

 مراجع -تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية : عرض بیانات سبب عدم النشر (281الشكل 

 325 ................................................................................................................. )الھیئة الثاني

 مراجع -تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية : تعديل بیانات سبب عدم النشر (282الشكل 

 326 ................................................................................................................. )الھیئة الثاني

إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل : عرض قائمة المھام المُسندة (283الشكل 

 328 ............................................................................ )الھیئة الثاني مراجعموظف جھة الولاية / 

إنھاء دورة سیر عمل طلب : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (284الشكل 

 328 ........................................................................... )الھیئة الثاني مراجع – عدم النشر المُقدم

الھیئة  مراجع( موظف جھة الولايةإنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل : 285الشكل 

 329 .......................................................................................................................... )الثاني

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل 286الشكل 

 331 ............................................................................. )الثالثموظف جھة الولاية/ مراجع الھیئة 

النشر المُقدم من قبل موظف جھة  عدممراجعة طلب : عرض قائمة المھام المُسندة (287الشكل 

 332 .............................................................................................. الھیئة الثالث) الولاية/ مراجع

 332 .... )الھیئة الثالث مراجع: مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (288الشكل 

: استطلاع الحالة النھائیة للفرص الاستثمارية المُراد إزالتھا أو عدم نشرھا بالبوابة (موافق 289الشكل 

 334 ........................................................................................................................... علیھا)

: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة 290الشكل 

 336 ..............................................................................................)الثالثالولاية/ مراجع الھیئة 

 -: مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (موافقة طلب عدم النشر 291الشكل 

 337 ........................................................................................................ )الھیئة الثالث مراجع

 337 ..... )الھیئة الثالث مراجع: موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (292الشكل 

من قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم رد طلب عدم النشر : عرض قائمة المھام المُسندة (293الشكل 

 338 ........................................................................... )الھیئة الثالث مراجعمراجع الھیئة الثاني / 

المُقدم رد طلب عدم النشر : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (294الشكل 

 339 ......................................................................... )الھیئة الثالث مراجع –لمراجع الھیئة الثاني 

 مراجعمن قبل مراجع الھیئة الثاني (لاستیفاء الملاحظات طلب عدم النشر المُقدم رد : 295الشكل 

 339 ................................................................................ )الھیئة الثالث
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

الھیئة  مراجع /تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية: عرض قائمة المھام المُسندة (296الشكل 

 341 .......................................................................................................................... )الثالث

تعديل أسباب عدم نشر : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (297الشكل 

 341 ........................................................................... الھیئة الثالث) مراجع -الفرصة الاستثمارية 

 مراجع -تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية : عرض بیانات سبب عدم النشر (298الشكل 

 342 ................................................................................................................. )الھیئة الثالث

 مراجع -تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية : تعديل بیانات سبب عدم النشر (299الشكل 

 342 ................................................................................................................. )الھیئة الثالث

إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل : عرض قائمة المھام المُسندة (300الشكل 

 344 ............................................................................ )الھیئة الثالث مراجعموظف جھة الولاية / 

إنھاء دورة سیر عمل طلب : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (301الشكل 

 344 ........................................................................... )الھیئة الثالث مراجع – عدم النشر المُقدم

الھیئة  مراجع( موظف جھة الولايةإنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل : 302الشكل 

 345 .......................................................................................................................... )الثالث

: إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة أو عدم نشر فرصة استثمارية من قبل موظف 303الشكل 

 347 ........................................................................................................................... الھیئة

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل 304الشكل 

 354 ...................................................................................... موظف الھیئة/ مراجع الھیئة الأول)

 /الھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف  عدممراجعة طلب : عرض قائمة المھام المُسندة (305الشكل 

 354 .......................................................................................................... الھیئة الأول) مراجع

 355 ............. )الھیئة الأول مراجع: مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (306الشكل 

: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة/ 307الشكل 

 358 .......................................................................................................... )الھیئة الأول مراجع

 -: مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (موافقة طلب عدم النشر 308الشكل 

 358 .......................................................................................................... )الھیئة الأول مراجع

 359 .............. )الھیئة الأول مراجعطلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (: موافقة 309الشكل 

من قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم رد طلب عدم النشر : عرض قائمة المھام المُسندة (310الشكل 

 360 ...................................................................... )الھیئة الأول مراجعمُقدم الطلب التابع للھیئة/ 

المُقدم رد طلب عدم النشر : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (311الشكل 

 360 .................................. )الھیئة الأول مراجع –لمُقدم الطلب التابع للھیئة 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

من قبل مُقدم الطلب التابع للھیئة لاستیفاء الملاحظات طلب عدم النشر المُقدم رد : 312الشكل 

 361 ........................................................................................................ )الھیئة الأول مراجع(

تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية للطلب التابع : عرض قائمة المھام المُسندة (313الشكل 

 362 ............................................................................................... )الھیئة الأول مراجع /للھیئة

تعديل أسباب عدم نشر الفرصة (الھیئة : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 314الشكل 

 363 ....................................................................................... الھیئة الأول) مراجع -الاستثمارية 

تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية للطلب : عرض بیانات سبب عدم النشر (315الشكل 

 363 ......................................................................... )الھیئة الأول مراجع -المُقدم من قبل الھیئة 

تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية للطلب : تعديل بیانات سبب عدم النشر (316الشكل 

 364 ......................................................................... )الھیئة الأول مراجع -المُقدم من قبل الھیئة 

إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل : عرض قائمة المھام المُسندة (317الشكل 

 366 ...................................................................................... )الھیئة الأول مراجع /الھیئةموظف 

إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم (الھیئة : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 318الشكل 

 366 .................................................................................... )الھیئة الأول مراجع – النشر المُقدم

)الھیئة الأول مراجع(الھیئة موظف إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل : 319الشكل 
 ................................................................................................................................... 367 

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل 320الشكل 

 369 .................................................................................... موظف الھیئة/ مراجع الھیئة الثاني)

النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة/  عدممراجعة طلب : عرض قائمة المھام المُسندة (321الشكل 

 370 ........................................................................................................ الھیئة الثاني) مراجع

 370 ........... )الھیئة الثاني مراجع(الھیئة : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 322الشكل 

 /الھیئة: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 323الشكل 

 373 ........................................................................................................ )الثانيمراجع الھیئة 

 -(موافقة طلب عدم النشر الھیئة : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 324الشكل 

 374 ........................................................................................................ )الھیئة الثاني مراجع

 374 ............ )الھیئة الثاني مراجع(الھیئة : موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 325الشكل 

لاستیفاء المُقدم التابع للھیئة رد طلب عدم النشر : عرض قائمة المھام المُسندة (326الشكل 

 375 ................................................... )الھیئة الثاني مراجعمن قبل مراجع الھیئة الأول/ الملاحظات 

المُقدم رد طلب عدم النشر (الھیئة : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 327الشكل 

 376 ......................................... )الھیئة الثاني مراجع –لمراجع الھیئة الأول 
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من قبل مراجع الھیئة الأول لاستیفاء الملاحظات طلب عدم النشر المُقدم التابع للھیئة رد : 328الشكل 

 376 ....................................................................................................... )الھیئة الثاني مراجع(

 /تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية التابعة للھیئة: عرض قائمة المھام المُسندة (329الشكل 

 377 ........................................................................................................ )الھیئة الثاني مراجع

تعديل أسباب عدم نشر الفرصة (الھیئة : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 330الشكل 

 378 ..................................................................................... الھیئة الثاني) مراجع -الاستثمارية 

تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية التابعة : عرض بیانات سبب عدم النشر (331الشكل 

 378 ............................................................................................ )الھیئة الثاني مراجع -للھیئة 

تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية التابعة : تعديل بیانات سبب عدم النشر (332الشكل 

 379 ............................................................................................ )الھیئة الثاني مراجع -للھیئة 

إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل : عرض قائمة المھام المُسندة (333الشكل 

 381 .................................................................................... )الھیئة الثاني مراجع /الھیئةموظف 

إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم (الھیئة : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 334الشكل 

 381 .................................................................................. )الھیئة الثاني مراجع – النشر المُقدم

الھیئة  مراجع(الھیئة موظف إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل : 335الشكل 

 382 .......................................................................................................................... )الثاني

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل 336الشكل 

 384 .................................................................................... )الثالثموظف الھیئة/ مراجع الھیئة 

النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة/  عدممراجعة طلب : عرض قائمة المھام المُسندة (337الشكل 

 385 ........................................................................................................ الھیئة الثالث) مراجع

 385 ........... )الھیئة الثالث مراجع(الھیئة : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 338الشكل 

: استطلاع الحالة النھائیة للفرص الاستثمارية المُراد إزالتھا أو عدم نشرھا بالبوابة (موافق 339الشكل 

 387 .......................................................................................... مٌقدمة من قبل الھیئة) –علیھا 

 /الھیئة: عرض قائمة المھام المُسندة (موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 340الشكل 

 389 ........................................................................................................ )الثالثمراجع الھیئة 

 -(موافقة طلب عدم النشر الھیئة : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 341الشكل 

 390 ........................................................................................................ )الھیئة الثالث مراجع

 390 ............ )الھیئة الثالث مراجع(الھیئة : موافقة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 342الشكل 

لاستیفاء المُقدم التابع للھیئة رد طلب عدم النشر : عرض قائمة المھام المُسندة (343الشكل 

 391 ................ )الھیئة الثالث مراجعمن قبل مراجع الھیئة الثاني/ الملاحظات 
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المُقدم رد طلب عدم النشر (الھیئة : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 344الشكل 

 392 ......................................................................... )الھیئة الثالث مراجع –لمراجع الھیئة الثاني 

من قبل مراجع الھیئة لاستیفاء الملاحظات طلب عدم النشر المُقدم التابع للھیئة رد : 345الشكل 

 392 .............................................................................................. )الھیئة الثالث مراجعالثاني (

 /تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية التابعة للھیئة: عرض قائمة المھام المُسندة (346الشكل 

 394 ........................................................................................................ )الھیئة الثالث مراجع

تعديل أسباب عدم نشر الفرصة (الھیئة : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 347الشكل 

 394 ..................................................................................... الھیئة الثالث) مراجع -الاستثمارية 

تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية التابعة : عرض بیانات سبب عدم النشر (348الشكل 

 395 ............................................................................................. )الھیئة الثالث مراجع -للھیئة 

تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية التابعة : تعديل بیانات سبب عدم النشر (349الشكل 

 395 ............................................................................................. )الھیئة الثالث مراجع -للھیئة 

إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل : عرض قائمة المھام المُسندة (350الشكل 

 397 .....................................................................................)الھیئة الثالث مراجع /الھیئةموظف 

إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم (الھیئة : مراجعة طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 351الشكل 

 397 .................................................................................. )الھیئة الثالث مراجع – النشر المُقدم

الھیئة  مراجع(الھیئة موظف إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل : 352الشكل 

 398 .......................................................................................................................... )الثالث

: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة 353الشكل 

 400 ................................................................ استثمارية/ مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية)

: عرض قائمة المھام المُسندة (استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية/ 354الشكل 

 401 ................................................................................ )مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية

: استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة 355الشكل 

 401 .......................................................................................................................... )الولاية

: عرض بیانات سبب عدم النشر (استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية/ 356الشكل 

 402 ................................................................................ مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية)

: تعديل بیانات سبب عدم النشر (استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية/ 357الشكل 

 403 ................................................................................ مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية)

: اتخاذ القرارات المناسبة (استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية/ مٌقدمي 358الشكل 

 404 .......................................................... الطلبات التابعین لجھة الولاية)
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: عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى (استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة 359الشكل 

 405 ............................... منشئ الخريطة الاستثمارية) -استثمارية/ مُقدمي الطلبات التابعین للھیئة 

: عرض قائمة المھام المُسندة (استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية/ 360الشكل 

 406 ............................................... )منشئ الخريطة الاستثمارية -مُقدمي الطلبات التابعین للھیئة 

 -: استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية (مُقدمي الطلبات التابعین للھیئة 361الشكل 

 406 ............................................................................................ )منشئ الخريطة الاستثمارية

: عرض بیانات سبب عدم النشر (استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية/ 362الشكل 

 407 ............................................... منشئ الخريطة الاستثمارية) -مُقدمي الطلبات التابعین للھیئة 

: تعديل بیانات سبب عدم النشر (استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية/ 363الشكل 

 408 ............................................... الاستثمارية)منشئ الخريطة  -مُقدمي الطلبات التابعین للھیئة 

: اتخاذ القرارات المناسبة (استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية/ مُقدمي 364الشكل 

 409 .......................................................... ئ الخريطة الاستثمارية)منش -الطلبات التابعین للھیئة 
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 بالھیئة الداخلیة العمل سیر دورات لإدارة دلیلك عن نبذة
بإدارة البوابة تم إعداد ھذا الدلیل لیمد يد المساعدة لكافة مستخدمي النظام الداخلي الخاص 

التابعة للھیئة العامة للاستثمار والمناطق الحرة والموظفین و الخاصة بالخريطة الاستثمارية الإلكترونیة
للتقديم على  محتويات النظام الداخلي التابع للھیئةضمن  استخدام القوائم المتاحةالمعنیین بكل من 
، وذلك للتعرف على كیفیة تلك الطلبات المُقدمةوإدارة دورات سیر العمل الداخلیة لالطلبات المختلفة 

 إنجاز المھام الإدارية المُسندة إلى كل منھم.

طلبات المختلفةوبالتالي، يعتبر ھذا الدلیل ھاماً خصیصاً لكافة  عبر القوائم المتاحة ضمن  مُقدمي ال
از المھام الإدارية تعرف على كیفیة إنجمساعدة في الوذلك لل محتويات النظام الداخلي التابع للھیئة

المُسندة إلیھم وھم الموظفین المعنیین بتقديم كل من الطلبات التالیة من خلال البوابة الإلكترونیة 
 الداخلیة:

 ةثدحمُ  وأ ةديدج ةيرامثتسا ةصرف رشن بلط 
 ةفاضمُ  ةيرامثتسا ةصرف رشن مدع وأ ةلازإ بلط 

طلبات المُقدمةكما يتمكن أيضاً  لتلك  إجراءات دورات سیر العمل الداخلیةوالمعنیین بإدارة  مراجعي ال
الطلبات المُقدمة من التعرف على كیفیة تنفیذ المھام الإدارية المُسندة إلى كل منھم لإتمام دورات 

 سیر العمل الداخلیة.

على ويعرض الدلیل عدداً من الشاشات التي تتعلق بھذا النظام وشرحا تفصیلیاً للخطوات التي يتعین 
تفعیل أو عدم تفعیل اتباعھا للتعامل مع تلك الشاشات وذلك للتمكن من  مُقدم طلب ومراجع الطلب كل

التابعة للھیئة العامة للاستثمار و الخاصة بالخريطة الاستثمارية عبر البوابة الإلكترونیة تلك الطلبات
 والمناطق الحرة.
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 الاستثماريةالبوابة الإلكترونیة للخريطة عن نظرة عامة 

لھیئة العامة للاستثمار والمناطق الحرة لالخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة الإلكترونیة البوابة  تھدف
في جمیع أنحاء مصر، وذلك لجذب انتباه المستثمرين كافة الفرص الاستثمارية المتاحة لتعزيز 

حجز الفرص  متاحة مثلال خدماتالاستكشاف وتصفح ومستخدمي البوابة الإلكترونیة بھدف 
لاستعراض  للمستثمرين الأجانب والمحلییناتصال  كحلقة الإلكترونیةیث تعمل البوابة ح الاستثمارية

 .بطريقة سھلو وفعالة متلك الفرص والبحث عن فرص مُحددة وفقاً لاحتیاجاتھ

والمحلیینكما توفر بوابة الخريطة الاستثمارية  لفات المإمكانیة الاطلاع على  للمستثمرين الأجانب 
بما  الاستثمارية المتاحة بالإضافة إلى عرض بیانات الفرص التفصیلیة ذات فائدةالخاصة بكافة الفرص 

جانب استكشاف  إلى والمرافق والخدمات القريبة بیانات حكومیةو قطاعاتبیانات للتشمله من 
 .في جمیع أنحاء مصرفرة المتوالقومیة والكبرى والمشروعات التنموية المشروعات 

لتسھیل  الاستثمارية بالخريطة الخاصة الإلكترونیة البوابة منصةتم بناء  ،ذلك علىوبناءً 
 من قبل المستثمرين والمتاحة عبر كافة المحافظاتاستعراض واستكشاف كافة الفرص الاستثمارية 

بجمیع أنحاء مصر وبالتالي يمكنھم بسھولة البحث عن الفرص الاستثمارية المُرادة وعرضھا  والقطاعات
أخر الأخبار مع القدرة في التعرف على  عرض التفاصیل لكل من تلك الفرص إلىالخريطة بالإضافة  على

 .مصرب المتوفرةالقومیة والكبرى والمشروعات التنموية  والمشروعات

التابعة و لخريطة الاستثماريةل نظام الداخلي الخاص بإدارة البوابة الإلكترونیةالولتحقیق ذلك، يتیح 
بإدارة كافة محتويات  المعنیین الموظفینو لمديري النظام لھیئة العامة للاستثمار والمناطق الحرةل

من مطالعة تلك البیانات  الإلكترونیة المستثمرين ومستخدمي البوابةيستطیع  حتىالموقع 
بالفرص الاستثمارية والمرافق والخدمات القريبة والمشاريع القومیة والكبرى والمشاريع الخاصة 
 .التنموية
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ز ج و م ح  ر ة  ش فی كی ةل ی خل دا ل ا ل  م ع ل ا ر  سی ت  ا ر و د ة  ر ا د  إ

 التابعةو الخاصة بالخريطة الاستثمارية الإلكترونیة البوابة بإدارة الخاص الداخلي النظام توفیر جانب إلى
محتويات  كافة بإدارة المعنیین والموظفین النظام لمديري للاستثمار والمناطق الحرةلھیئة العامة ل

 استخدام القوائم المتاحة أيضا يمكنھم ،للھیئة التابعة الخاصة بالخريطة الاستثمارية الإلكترونیة البوابة
دورات سیر العمل وإدارة للتقديم على الطلبات المختلفة  محتويات النظام الداخلي التابع للھیئةضمن 

 .الداخلیة لتلك الطلبات المُقدمة

 من المتاحةو الداخلیة العمل سیر دورات أثناء المُسندة الإدارية المھام إتمامبالإضافة إلى ذلك، يمكنھم 
 .الاستثمارية للخريطة التابعة الإلكترونیة للبوابة الداخلي النظام قبل

مُقدمي إلى ملء  الداخلیة العمل سیر الدوراتلك وترجع الفكرة الرئیسیة والھدف الأساسي من ت
إزالة بالإضافة إلى  بإنشاء وإضافة ونشر الفرص الاستثماريةبیانات الطلبات المختلفة الخاصة لالطلبات 

 الخاصة بالخريطة الاستثمارية الإلكترونیة لبوابةبا عرضھاالفرص الاستثمارية التي تم إنشائھا وعدم 
 كالاتي: الطلباتمُقدمي  ويتم تصنیف

  ةيلاولا ةھجل نییعباتلا تابلطلا يمدقمُ  
 ةرحلا قطانملاو رامثتسلال ةماعلا ةئیھلاب صتخملا قيرفلل نیعباتلا تابلطلا يمدقمُ  

الطلبات، يتعین على الموظفین الداخلیین المعنیین مراجعة  أي من تلك بالتالي عقب الانتھاء من تقديم
 .الداخلیة العمل سیر دورات أثناء لقرارات المناسبةتلك الطلبات المُقدمة واتخاذ ا

 

المعنیین  الموظفینوالنظام الداخلي  مستخدميبصفتك إحدى  يتعین علیكوبالتالي 
للتعرف علي المزيد من  "الداخلیة العمل سیر دورات إدارةمعاينة القسم "

 إنجاز المھام الإدارية المُسندةكیفیة المعلومات الھامة بشأن 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 أقسام الدلیل

 معلومات تفصیلیة والخطوات اللازمةما يلي من على  همنكل قسم  يحتوييتضمن الدلیل عدة أقسام، 
 :اضغط فوق القسم التي ترغب في استكشافه. نجاز المھام الإدارية المُسندةلإ

 :لبوابة الخريطة الاستثماريةدورات سیر العمل الداخلیة با لإدارةنبذة عن دلیلك 

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیةشرح موجز لكیفیة   البوابة الإلكترونیة للخريطة الاستثماريةعن نظرة عامة   

 قاموس المصطلحات  الجمھور المستھدف 

 لدلیلبا الواجھات المستخدمةشرح   تنسیقات المستند 

إلى الموقع الداخلي للخريطة  تسجیل الدخول 
 لاستثماريةا

 عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلى 

 :دورات سیر العمل الداخلیةإدارة 

 إزالة أو عدم نشر فرص استثمارية  نشر فرصة استثمارية 

 مٌقدمة من قبل جھة الولاية نشر فرصة استثمارية 
مٌقدمة من  إزالة أو عدم نشر فرصة استثمارية 

 قبل جھة الولاية

 الھیئةمٌقدمة من قبل جھة  نشر فرصة استثمارية 

مٌقدمة من  إزالة أو عدم نشر فرصة استثمارية 
 قبل جھة الھیئة

نشر فرصة  إزالة أو عدم تنفیذ مھام طلب 
 استثمارية

 تنفیذ مھام طلب نشر فرصة استثمارية 

مخطط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة أو  
نشر فرصة استثمارية من قبل موظف جھة  عدم

 الولاية

مخطط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر  
 فرصة استثمارية من قبل موظف جھة الولاية

مخطط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة أو  
 نشر فرصة استثمارية من قبل موظف الھیئة عدم
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 الجمھور المستھدف

محتويات النظام ضمن  استخدام القوائم المتاحةبتم إعداد ھذا الدلیل لكل مما يأتي من الأدوار المعنیة 
وإدارة دورات سیر العمل الداخلیة لتلك الطلبات للتقديم على الطلبات المختلفة  للھیئة الداخلي التابع

 :المُقدمة

 قدمي الطلباتمٌ  

 راجع جھة الولاية الثانيم 

 راجع الھیئة الأولم 

 راجع الھیئة الثالثم 
 

 ھة الولاية الأولجراجع م 

 راجع جھة الولاية الثالثم 

 راجع الھیئة الثانيم 

لمركزي لتخطیط اوظف الجھاز م 
 استخدامات أراضي الدولة

 

 

مستخدمي النظام الداخلي الخاص بالبوابة الإلكترونیة للخريطة قائمة بكافة ، الجدول التاليكما يعرض 
مھام كل دور عن بالإضافة إلى نبذة  ،لھیئة العامة للاستثمار والمناطق الحرةالاستثمارية والتابع ل

 مستخدم القیام بھا:والصلاحیات المسموحة لكل 

 المھام/ الصلاحیات المتاحة الداخليمستخدمي النظام 

 مٌقدمي الطلبات

طلب نشر فرصة استثمارية جديدة (مٌقدمي الطلبات التابعین  
 لجھة الولاية)

الطلبات التابعین  طلب نشر فرصة استثمارية جديدة (مٌقدمي 
 منشئ الخريطة الاستثمارية) - للھیئة

نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات استیفاء ملاحظات طلب  

 التابعین لجھة الولاية)

(مُقدمي الطلبات نشر فرصة استثمارية استیفاء ملاحظات طلب  

 منشئ الخريطة الاستثمارية) - التابعین للھیئة

نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات  إزالة أو عدم طلب 
 التابعین لجھة الولاية)

طلب إزالة أو عدم نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات  
 منشئ الخريطة الاستثمارية) - لتابعین للھیئةا

ستیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي ا 
 الطلبات التابعین لجھة الولاية)
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

دمي استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية (مُق 
 منشئ الخريطة الاستثمارية) - الطلبات التابعین للھیئة

 جھة الولاية الأولمراجع 

 مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 رد الطلب لاستیفاء الملاحظات 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

 وظف جھة الولايةالنشر المُقدم من قبل معدم مراجعة طلب  

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشرعدم موافقة طلب  

 رد الطلب لاستیفاء الملاحظات 

 لفرصة الاستثماريةتعديل أسباب عدم نشر ا 

 مراجع جھة الولاية الثاني

 مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 مراجع جھة الولاية الأولرد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

 النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية عدم مراجعة طلب 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 مراجع جھة الولاية الأولرد الطلب ل 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

 الولاية الثالثمراجع جھة 

 مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 الثانيمراجع جھة الولاية رد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

 النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية عدم مراجعة طلب 



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

40 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 الثانيمراجع جھة الولاية رد الطلب ل 

 ة الاستثماريةتعديل أسباب عدم نشر الفرص 

 مراجع الھیئة الأول

 مٌقدمة من قبل جھة الولاية نشر فرصة استثمارية 

 مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 قرارات مراجعة الطلباتخاذ  

 موافقة طلب النشر 

 الثالثمراجع جھة الولاية رد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

 ء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل إنھا
 موظف جھة الولاية

  إرسال طلب النشر لموظف الجھاز المركزي
 لتخطیط استخدامات أراضي الدولة

 مٌقدمة من قبل جھة الھیئة نشر فرصة استثمارية 

 مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

  الملاحظاترد الطلب لاستیفاء 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

  إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل
 الھیئةموظف 

  إرسال طلب النشر لموظف الجھاز المركزي
 استخدامات أراضي الدولة لتخطیط

مٌقدمة من قبل جھة  إزالة أو عدم نشر فرصة استثمارية 
 الولاية

النشر المُقدم من قبل موظف جھة  عدم مراجعة طلب 
 الولاية

 قرارات مراجعة الطلباتخاذ  
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 النشر عدم موافقة طلب 

 عدم النشر لمراجع جھة الولاية الثالث رد طلب 

  إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من
 قبل موظف جھة الولاية

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

مٌقدمة من قبل جھة  إزالة أو عدم نشر فرصة استثمارية 
 الھیئة

 الھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف  عدم مراجعة طلب 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 عدم النشر لاستیفاء الملاحظات رد طلب 

 م النشر المُقدم من إنھاء دورة سیر عمل طلب عد
 الھیئةقبل موظف 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

 مراجع الھیئة الثاني

 مٌقدمة من قبل جھة الولاية نشر فرصة استثمارية 

 مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 مراجع الھیئة الأولل رد الطلب 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

  إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل
 موظف جھة الولاية

 مٌقدمة من قبل جھة الھیئة نشر فرصة استثمارية 

 الھیئةمراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف  

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 مراجع الھیئة الأولرد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

  إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل
 الھیئةموظف 

مٌقدمة من قبل جھة  دم نشر فرصة استثماريةإزالة أو ع 
 الولاية

النشر المُقدم من قبل موظف جھة  عدم مراجعة طلب 
 الولاية

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 الھیئة الأولعدم النشر لمراجع  رد طلب 

  إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من
 قبل موظف جھة الولاية

 ريةتعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثما 

مٌقدمة من قبل جھة  إزالة أو عدم نشر فرصة استثمارية 
 الھیئة

 الھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف  عدم مراجعة طلب 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 الھیئة الأولعدم النشر لمراجع  رد طلب 

  إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من
 الھیئةقبل موظف 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

 مراجع الھیئة الثالث

 مٌقدمة من قبل جھة الولاية نشر فرصة استثمارية 

 مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 مراجع الھیئة الثانيرد الطلب ل 

 ةتعديل بیانات الفرصة الاستثماري 
  إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل

 موظف جھة الولاية
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 مٌقدمة من قبل جھة الھیئة نشر فرصة استثمارية 

 الھیئةموظف مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل  

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 مراجع الھیئة الثانيرد الطلب ل 

  بیانات الفرصة الاستثماريةتعديل 

  إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل
 الھیئةموظف 

مٌقدمة من قبل جھة  إزالة أو عدم نشر فرصة استثمارية 
 الولاية

النشر المُقدم من قبل موظف جھة  عدم طلبمراجعة  
 الولاية

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 الھیئة الثانيعدم النشر لمراجع  رد طلب 

  إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من
 قبل موظف جھة الولاية

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

مٌقدمة من قبل جھة  إزالة أو عدم نشر فرصة استثمارية 
 الھیئة

 الھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف  عدم مراجعة طلب 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 الھیئة الثانيعدم النشر لمراجع  رد طلب 

  إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من
 ةالھیئقبل موظف 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

موظف الجھاز المركزي 
لتخطیط استخدامات 

 أراضي الدولة

 مٌقدمة من قبل جھة الولاية نشر فرصة استثمارية 

إرفاق المستند الخاص بالجھاز المركزي لتخطیط  
 استخدامات أراضي الدولة

 اتخاذ القرارات المناسبة 

 موافقة الطلب 
 رد الطلب لمراجع الھیئة الأول 

 بل جھة الھیئةمٌقدمة من ق نشر فرصة استثمارية 

إرفاق المستند الخاص بالجھاز المركزي لتخطیط  
 استخدامات أراضي الدولة

 اتخاذ القرارات المناسبة 

 موافقة الطلب 
 رد الطلب لمراجع الھیئة الأول 

 

 قاموس المصطلحات

المصطلحات التي قد تبدو غامضة أو مربكة. تستخدم  كافةتوضیح  من الدلیل، يھدف ھذا القسم
 .دلیلالأنحاء  كافةعلى نطاق واسع في  القسم المُوضحة بذلكالمصطلحات 

 دائماً  ، حیث يمكنمحتوى الفصول البدء في قراءةجیدا قبل  يتعین علیك قراءة قاموس المصطلحات
 مصطلح غیر مألوف: ھةواجمالرجوع إلى الجدول التالي عند 

 التعريف المصطلح

 الھیئة العامة للاستثمار والمناطق الحرة الھیئة

 البوابة
لھیئة العامة للخريطة الاستثمارية والتابع لالبوابة الإلكترونیة 

 ةوالمناطق الحرللاستثمار 

 القائمین على دورة العمل
ل مع الطلب من خلال دورة المقصود بھذا المصطلح كل من يتعام

 له صلاحیة طلب تعديل سواء في البیانات أو المستنداتالعمل و
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 مُقدم الطلبات
بالنظام  ات المختلفةطلبالصلاحیة بتقديم الالشخص الذي يملك 

 الداخلي

 مشروع قومي
من الفرص  يحتوي على العديدمشروع استثماري كبیر الحجم 

 الاستثمارية

 

 تنسیقات المستند

 يشرح الجدول التالي التنسیقات المطبعیة المستخدمة في ھذا الدلیل وما يرمز إلیه كل تنسیق:

 مثال الشرح التنسیق

 سمیك

يمثل أسماء الأزرار ومربعات 
النص والقوائم المنسدلة 

التبويب وأسماء وعلامات 
 الصفحات والروابط...الخ

الموقع في المتصفح الخاص بك، اكتب عنوان 
 البوابة الإلكترونیةإدارة الخاص بالداخلي 

لھیئة العامة لوالتابعة  للخريطة الاستثمارية
مربع الحوار لفتح  للاستثمار والمناطق الحرة

Sign In 

 

ح  ر ةش م خد ست م ل ا ت  جھا ا و ل ا ا لب ی دل  ل

الخاص الموقع الداخلي القسم من الدلیل خصیصاً لمساعدة كافة المعنیین باستخدام  تم إعداد ھذا
لإدارة  لھیئة العامة للاستثمار والمناطق الحرةوالتابعة ل للخريطة الاستثمارية البوابة الإلكترونیةإدارة ب

يبرز الجدول . كما الواجھات المستخدمة بالدلیل، وذلك للتعرف على كافة دورات سیر العمل الداخلیة
 به: الموضحجنبا إلى جنب مع الوصف  واجھةالتالي معلومات مفصلة حول كل 

 الشرح اسم الواجھة الواجھة

 
من الخیارات المستخدمة للعديد  مجموعة علامة تبويب

 من أنواع مماثلة من الإعدادات

 قائمة منسدلة 
كشف عن جمیع لمكن فتحھا لقائمة يُ 

 خیارات حقل معین
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 خانة الاختیار 
لتحديد أو حذف اختیار معین،  خانة اختیار

 يمكن تحديد أكثر من خانة اختیار واحدة

 مربع نص 
يُمكن  همربع مستطیل من خلال

 لمستخدمین إدخال نصل

 منتقي التاريخ 
شكل تقويم  علىطبیق أو أداة ت

 تاريخال، تستخدم عادة لتحديد إلكتروني

 

 

واجھات المستخدمة بالدلیل: 1الشكل  فة ال  كا

 للخريطة الاستثمارية الموقع الداخلي إلى تسجیل الدخول

للتقديم على  محتويات النظام الداخلي التابع للھیئةضمن  استخدام القوائم المتاحةب القیامللبدء في 
دورات سیر العمل الداخلیة لتلك إدارة بشأن تنفیذ المھام الإدارية المُسندة إلیك والطلبات المختلفة 

، يتعین علیك أولاً تسجیل الدخول كمٌقدم طلبات ومراجع لتلك الطلبات على التوالي الطلبات المُقدمة
 .للھیئةالتابعة  للخريطة الاستثمارية بوابة الإلكترونیةخاص بالالالداخلي نظام الإلى 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 
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للخريطة  بالبوابة الإلكترونیةالخاص الموقع الداخلي اكتب عنوان في المتصفح الخاص بك،  .1
 .Sign Inمربع الحوار لفتح  لھیئة العامة للاستثمار والمناطق الحرةل التابعة الاستثمارية

 

طة : 2الشكل  وابة الإلكترونیة للخري رة الب ص بإدا ظام الخا الاستثمارية التابعة للھیئة تسجیل الدخول إلى الن
ق الحرة والمناط ر   العامة للاستثما

، اكتب اسم المستخدم وكلمة Passwordو Usernameفي مربعي النص  ،Sign Inالنافذة في  .2

 على التوالي. للخريطة الاستثماريةالموقع الداخلي  لمرور الخاصة بك بصفتك أحد موظفيا

لخريطة با الخاص الداخلي للموقع الصفحة الرئیسیةلفتح   انقر فوق  .3
 .لھیئة العامة للاستثمار والمناطق الحرةالتابعة ل الاستثمارية

 

صفحة الرئیسیة للموقع فتح :3الشكل  ص الداخلي ال طة الاستثمارية  الخا بالخري
ق الحرةل التابعة والمناط ر   لھیئة العامة للاستثما
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 الأعلىتوي المسموقع محتويات عرض قوائم 

المعنیین  الموظفینوالنظام الداخلي  مستخدميلكافة من خلال ھذا القسم من الدلیل، يمكن 
للتقديم على الطلبات المختلفة  محتويات النظام الداخلي التابع للھیئة القوائم المتاحة ضمناستخدام ب

 إلىللوصول  الخطوات اللازمة علىالتعرف  وإدارة دورات سیر العمل الداخلیة لتلك الطلبات المُقدمة
 .يةالاستثمار الخريطةالمحتوى الخاص بموقع قوائم كافة إدارة الصفحة الخاصة ب

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

لھیئة التابعة ل لخريطة الاستثماريةباالخاص  الداخلي للموقع الصفحة الرئیسیة في .1

لفتح صفحة <<  فوقانقر  ،العامة للاستثمار والمناطق الحرة

إلى الموقع الداخلي للخريطة  تسجیل الدخول" القسم بمراجعة قم( ".محتويات الموقع"
 ")الاستثمارية

 

صفحة الرئیسیة للموقع: 4الشكل  ص  الداخلي ال طة الاستثمارية التابعة لالخا ر  لھیئةبالخري العامة للاستثما
ق الحرة ض ( والمناط قع المستوي الأعلى)عر ويات مو وائم محت  ق

 

 صفحةل مباشرةالانتقال  أيضا يمكنك موضحة بالشكل التالي،من خلال الخطوات ال
 المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات
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صفحة 5الشكل  فتح  ويات موقع المستوي :  وائم محت  الأعلىق
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 الداخلیة العمل سیر دورات إدارة
المناطق الحرة الاستثمار و لھیئةوالتابعة  الخاصة بالخريطة الاستثماريةتتیح البوابة الإلكترونیة 

ظام والمستخدمین المسجلین بالن  متاحةالستثمارية الافرص الاستكشاف إمكانیة  للمستثمرين 
المرافق دة مثل كافة التفاصیل الخاصة بتلك الفرص بما تشمله من بیانات مفی علىوحجزھا والاطلاع 

ى والمشروعات التنموية المشروعات القومیة والكبربالإضافة إلى استطلاع  والخدمات القريبة وغیرھا
 .والبیانات الحكومیة القطاعات وبیانات

 علىما سبق ذكره، يتعین  من استعراض كل المستثمرين ومستخدمي البوابةوبالتالي لیتمكن 
عبر  وتحديثھا أو إزالتھا من الموقع وذلك بإضافة تلك العناصر )الطلبات مُقدمي( الموظفین المعنیین

 .لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئةالنظام الداخلي 

)، الطلبات مُقدميالموظفین المعنیین ( من قبل إضافة أو تحديث أي من تلك العناصرعلى الرغم من 
 لمستثمرين ومستخدمي البوابةل إلا إنه لن يتم عرض العناصر الجديدة التي تم إنشائھا أو تحديثھا

دون الموافقة علیھا من قبل  الخاصة بالخريطة الاستثماريةالإلكترونیة ونشرھا أو إزالتھا بالبوابة 
 .دورات سیر العمل الداخلیةإتمام عقب  مراجعي الطلبات المعنیین

 دوراتالعناصر الجديدة التي تم إنشائھا أو تحديثھا داخل لذلك يتعین مرور تلك الطلبات المُقدمة بشأن 

لدراستھا ومراجعتھا من قبل الموظفین  الداخلي بالنظام المتاحة الداخلیة العمل سیر
 لنشرھا أو إزالتھا بالبوابة الإلكترونیةلطلبات اتخاذ القرارات المناسبة تجاه تلك ا إلىبالإضافة  المختصین

 .الخاصة بالخريطة الاستثمارية

ويضمن ھذا الباب من الدلیل لكافة مُقدمي الطلبات المعنیین، التعرف على كیفیة تقديم الطلبات وتنفیذ 
مراجعي يتم توضیح أدوار  . كمادورات سیر العمل الداخلیةالمھام الإدارية المُسندة إلى كل منھم خلال 

مھام كل دور والصلاحیات بالإضافة إلى  دورات سیر العمل الداخلیةإدارة إجراءات ب الطلبات المعنیین
 القیام بھا. موظفالمسموحة لكل 
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ي مٌقدمي الطلبات أو الموظفین المعنین بمراجعة الطلبات بصفتك، أحدللتمكن 
دورات سیر العمل لمعلومات الھامة بشأن المزيد من ا علىمن التعرف ، المٌقدمة

بالبوابة الإلكترونیة للخريطة  النظام الداخلي الخاصالمتاحة من خلال  الداخلیة
برجاء معاينة  ،كإنجاز المھام الإدارية المُسندة إلیوكیفیة  لھیئةالاستثمارية والتابع ل

 الأقسام التالیة:

 فرصة استثماريةنشر  

 إزالة أو عدم نشر فرص استثمارية 

 

 نشر فرصة استثمارية 1

 من ھیئةللالإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة  المستثمرين ومستخدمي البوابةيتمكن 
 فقطوحجزھا والاطلاع على كافة التفاصیل الخاصة بھا وذلك  متاحةالستثمارية الافرص الاستكشاف 

من خلال ) الطلبات مُقدميعقب إضافتھا من قبل الموظفین المعنیین بإضافة الفرص الاستثمارية (
والموافقة علیھا من قبل  لنظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثماريةا

جديدة  نشر فرصة استثماريةأثناء دورة سیر العمل الداخلیة ل ستثماريةمراجعي طلبات الفرص الا
 تم إضافتھا أو تحديث بیاناتھا.

عقب انتھاء الموظفین المعنیین  ستثماريةالافرص النشر دورة سیر العمل الداخلیة الخاصة بتبدأ 
إضافتھا أو تحديث  ) من إدخال كافة بیانات الفرصة الاستثمارية الجديدة المُرادالطلبات مُقدمي(

" لیتم توجیه الطلب نشرجانب الضغط فوق الزر " إلىالبیانات لفرصة استثمارية مُضافة بالفعل 
 المراجعة.الدراسة وب ینالمختص ینللموظف
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 لنوعین: استثمارية فرصة نشرب الخاصة الداخلیة العمل سیر دورةيتم تصنیف 

 ةيلاولا ةھجل نیعباتلا ةيرامثتسلاا صرفلا تابلط يمدقمُ  لبق نم ةثدحمُ  وأ ةفاضمُ  ةيرامثتسا ةصرف رشن 
 ةئیھلا ةھجل نیعباتلا ةيرامثتسلاا صرفلا تابلط يمدقمُ  لبق نم ةثدحمُ  وأ ةفاضمُ  ةيرامثتسا ةصرف رشن 

ف حسب الموظ نشر فرصة استثماريةدورة سیر العمل الداخلیة الخاصة ب إجراءات تختلفوبالتالي 
ولاية المعني بإضافة فرصة جديدة أو تحديث بیانات فرصة متاحة سواء كان  موظف  أوموظف جھة ال

 .الھیئة جھة

ولايةمُقدمة من قبل  نشر فرصة استثمارية في حالةف  أولاً توجیه الطلبات يتم  ،موظف جھة ال
الولاية المُقدمة لطلب والتابعین لنفس جھة للموظفین المعنیین بمراجعة طلبات الفرص الاستثمارية 

)، يلیھم مراجعي طلبات الفرص الاستثمارية التابعین مراجعي جھة الولاية الأول والثاني والثالثالنشر (
عقب موافقة مراجعي جھة الولاية  فقط) وذلك مراجعي جھة الھیئة الأول والثاني والثالثلجھة الھیئة (

 شأنھا.لإتمام دورة سیر العمل واتخاذ القرار المناسب ب

 فقطتوجیه الطلبات يتم  الھیئة،موظف جھة مُقدمة من قبل  نشر فرصة استثماريةبینما في حالة 
مراجعي جھة الھیئة ( للموظفین المعنیین بمراجعة طلبات الفرص الاستثمارية والتابعین لجھة الھیئة

 موظفي جھة الولاية. علىدون الحاجة في المرور  )الأول والثاني والثالث

 

من خلال الأقسام التالیة من الدلیل، يمكنك التعرف على المزيد من المعلومات فیما 
 :استثمارية فرصة لنشر الداخلیة العمل سیر دورةيخص 

 مٌقدمة من قبل جھة الولاية نشر فرصة استثمارية 

 مٌقدمة من قبل جھة الھیئة فرصة استثمارية نشر 

 تنفیذ مھام طلب نشر فرصة استثمارية 
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ة 1.1 ي ر ما ث ست ا ة  ص ر ف ر  ش ة ن لاي و ل ا ة  جھ ل  قب ن  م ة  م قد  مٌ

مٌقدمة من قبل  سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثماريةيوضح ھذ القسم من الدلیل إجراءات دورة 
 .التابعین لھا ولايةال لجھة ةالمعني بإضافة فرصة جديدة أو تحديث بیانات فرصة متاحة والتابع الموظف

ولايةمُقدمة من قبل  نشر فرصة استثماريةل للموظفین  أولاً توجیه الطلبات يتم  ،موظف جھة ال
المعنیین بمراجعة طلبات الفرص الاستثمارية والتابعین لنفس جھة الولاية المُقدمة لطلب النشر والتابع 

)، يلیھم مراجعي طلبات الفرص الاستثمارية مراجعي جھة الولاية الأول والثاني والثالثلھا الفرصة (
عقب موافقة مراجعي  فقط) وذلك الثمراجعي جھة الھیئة الأول والثاني والثالتابعین لجھة الھیئة (

 جھة الولاية لإتمام دورة سیر العمل واتخاذ القرار المناسب بشأنھا.

وذلك  مٌقدمة من قبل جھة الولاية نشر فرصة استثماريةالقیام بكیفیة الأقسام التالیة وبالتالي توضح 
 :مراحل دورة سیر العمل الداخلیة الخاصة بھاأثناء 

مخطط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة  
 استثمارية من قبل موظف جھة الولاية

طلب نشر فرصة استثمارية جديدة (مٌقدمي الطلبات  
 التابعین لجھة الولاية)

دراسة ومراجعة طلب نشر فرصة استثمارية مُقدمة  
 من قبل موظف جھة الولاية

 مراجع جھة الولاية الأول 

 لثالثمراجع جھة الولاية ا  مراجع جھة الولاية الثاني 

 مراجع الھیئة الأول 
 الثانيمراجع الھیئة  

 الثالثمراجع الھیئة  
استخدامات أراضي موظف الجھاز المركزي لتخطیط  

 الدولة

 نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية)استیفاء ملاحظات طلب  

 

رية ومراجعي ص الاستثما طلبات نشر الفر ط لكل من مٌقدمي  فق  يمكن 
ولاية ريةل جھة ال ص الاستثما لجھة  كل منھما التابعینو طلبات نشر الفر

ض تلك ص الاستثمارية ولاية مُحددة، استعرا س ل التابعة الفر جھة نف
عین إلیھاولاية ال  التاب
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دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية من قبل موظف مخطط إجراءات 
 جھة الولاية

فرصة استثمارية من خلال الشكل التالي، يمكنك بصفتك أحدي الموظفین المعنیین بتقديم طلب نشر 
طلباتا يمُقدمجديدة أو مُحدثة ( ولاية) ل ولین عن مراجعة أو إحدى  التابعین لجھة ال المسئ

رية  ص الاستثما  ،مُحددة ولايةالتابعین لجھة  المٌقدمة من قبل مُقدمي الطلباتطلبات نشر الفر
 ":مُحدثة أو جديدة استثمارية فرصة نشرالتعرف على كیفیة سیر دورة العمل الداخلیة لطلب "
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طلب نشر فرصة استثمارية مُقدمة من قبل جھة الولاية –الخريطة الاستثمارية 

ب
طل
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جھة 
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إجراءات سیر دورة العمل القائمة

البدایة

استثماریة فرصة إضافة
 بیانات تعدیل أو جدیدة 

 استثماریة فرصة
 مُضافة

الملاحظات استیفاء

الطلب رد
الملاحظات لاستیفاء 

النشر طلب ودراسة فحص

قرار

 الطلب رد
التعدیل عقب

النشر طلب ودراسة فحص

الطلب موافقة

الفرصة بیانات تعدیل

 تعدیل
الفرصة

قرار

الفرصة بیانات تعدیل

 تعدیل
الفرصة

النشر طلب ودراسة فحص

الطلب موافقة

الطلب رد
أخري مرة للمراجعة 

قرار

الطلب رد
أخري مرة للمراجعة 

النشر طلب ودراسة فحص

الطلب موافقة

الفرصة بیانات تعدیل

 تعدیل
الفرصة

قرار

النشر طلب ودراسة فحص

 المستند إرفاق
الطلب موافقةالمطلوب

 إلي إرسال
المركزي الجھاز قرار

الطلب موافقة

الفرصة بیانات تعدیل

الطلب رد
أخري مرة للمراجعة 

 تعدیل
الفرصة

النھایة

الطلب رفض

الطلب رد
أخري مرة للمراجعة 

قرار

الفرصة بیانات تعدیل

 تعدیل
الفرصة

الطلب رفض

النھایة

النشر طلب ودراسة فحص

الطلب موافقة

قرار

الطلب رد
أخري مرة للمراجعة 

الطلب رد
أخري مرة للمراجعة 

الفرصة بیانات تعدیل

النھایة
 تعدیل
الفرصة

الطلب رفض

الطلب موافقةالفرصة نشر

 

ولاية: 6الشكل  قبل موظف جھة ال صة استثمارية من  فر  إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 المھام الخطوات

طلب نشر فرصة 
استثمارية جديدة أو 

 (مُقدم الطلب مٌحدثة
 )التابع لجھة الولاية

طلباتا يمُقدمالمعنیین ( إضافة الموظفین التابعین لجھة  ل
فرصة استثمارية جديدة أو تحديث بیانات فرص  ولاية مُحددة)
" الفرص الاستثمارية" قائمةوذلك من خلال  مُضافة مُسبقاً 

النظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة  محتوياتالمتاحة ضمن و
لطلب نشر الفرص  الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئة

 الاستثمارية

 دراسة ومراجعة الطلب
من قبل موظف  مُقدمال

مراجع جھة ( ةالولايجھة 
 )الولاية الأول

مراجعة الطلب عقب  مراجع جھة الولاية الأوليتعین علي 
 إرساله لاتخاذ أي من القرارات التالیة:

اجع جھة الولاية رملوجیه الطلب تتم يلموافقة على الطلب: ا 
 الثاني

ئول سالم لموظفلالطلب  در :د الطلب لاستیفاء الملاحظاتر 
 )التابعین لجھة الولايةمُقدمي الطلبات ( والتابع لجھة الولاية

 ستیفاء الملاحظات للتعديللا

راجع جھة الولاية معديل ت عديل بیانات الفرصة الاستثمارية:ت 
بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة وذلك ل الأول

توجیه الطلب و فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع
 راجع جھة الولاية الثانيلم

استیفاء الملاحظات 
(مُقدم الطلب التابع لجھة 

 الولاية)

لإجراء بعض التعديلات  مراجع جھة الولاية الأولفي حالة طلب 
، يتم تعديل الطلب من قبل الفرصة الاستثماريةبنموذج بیانات 

وذلك  لمراجع جھة الولاية الأولالمُقدم لیتم توجیھه مرة أخري 
 راجع جھة الولاية الثانيلمتوجیه الطلب قبل  للمراجعة

 دراسة ومراجعة الطلب
من قبل موظف  مُقدمال

(مراجع جھة  ةالولايجھة 
 الولاية الثاني)

علي طلب النشر، يتعین  الولاية الأولمراجع جھة عقب موافقة 
مراجعة الطلب لاتخاذ دراسة و مراجع جھة الولاية الثانيعلي 

 أي من القرارات التالیة:

اجع جھة الولاية رملوجیه الطلب تتم يلموافقة على الطلب: ا 
 الثالث
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

راجع جھة ملد الطلب ر :مراجع جھة الولاية الأوللد الطلب ر 
وإعادة مراجعة  الملاحظات للتعديلستیفاء لا الأولالولاية 

 الطلب المٌقدم

راجع جھة الولاية معديل تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية: ت 
بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة وذلك ل الثاني

وتوجیه الطلب  فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع
 راجع جھة الولاية الثالثلم

طلب دراسة ومراجعة ال
من قبل موظف  مُقدمال

(مراجع جھة  ةالولايجھة 
 الولاية الثالث)

 على مراجع جھة الولاية الأول والثانيبمجرد موافقة كل من 
 لمراجع جھة الولاية الثالثطلب النشر، يتم توجیه الطلب 

 لدراسة ومراجعة الطلب واتخاذ أي من القرارات التالیة:

 اجع الھیئة الأولرملوجیه الطلب تتم يلموافقة على الطلب: ا 

راجع ملد الطلب ر :لثانياد الطلب لمراجع جھة الولاية ر 
وإعادة  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثانيجھة الولاية 

 مراجعة الطلب المٌقدم

راجع جھة الولاية معديل تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية: ت 
بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة وذلك ل الثالث

وتوجیه الطلب  فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع
 الھیئة الأولراجع لم

دراسة ومراجعة الطلب 
من قبل موظف  مُقدمال

الھیئة (مراجع  ةالولايجھة 
 )الأول

للمھام  مراجع جھة الولاية الأول والثاني والثالثعقب إتمام 
يتم ، طلبات النشر المُقدمة علىفقة الموا إلىطلوبة بالإضافة الم

واتخاذ  المھام المُسندةللبدء في تنفیذ  مراجع الھیئة الأولإخطار 
 أي من القرارات التالیة:

 اجع الھیئة الثانيرملوجیه الطلب تتم يلموافقة على الطلب: ا 

راجع ملد الطلب رد الطلب لمراجع جھة الولاية الثالث: ر 
وإعادة  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثالثجھة الولاية 

 مراجعة الطلب المٌقدم

 لھیئة الأولاراجع معديل تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية: ت 

فقط بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة وذلك ل
راجع لموتوجیه الطلب  وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع

 الثانيالھیئة 



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

59 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

لب النشر المُقدم طلداخلیة لامل علانھاء دورة سیر إ 
إنھاء دورة سیر عمل يتم  :من قبل موظف جھة الولاية

وتحويل  طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية
ضحالة الطلب إلى " " بالإضافة إلى إرسال رسالة مرفو

بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر 
 باب الرفضأس

رسال طلب النشر لموظف الجھاز المركزي لتخطیط إ 
لموظف الجھاز الطلب توجیه : استخدامات أراضي الدولة

لإرفاق  المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة
المستند المطلوب ومراجعة الطلب المٌقدم بالإضافة إلي 

رد بالموافقة على الطلب أو اتخاذ القرارات المناسبة سواء 
 مراجع الھیئة الأول إلي طلبال

موظف الجھاز مراجعة 
المركزي لتخطیط 

استخدامات أراضي 
 الدولة

إرسال طلب النشر للقرار " مراجع الھیئة الأولاتخاذ في حالة 
لموظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي 

إرفاق المستند المطلوب الموظف المسئول  ، يتعین على"الدولة
ومراجعة الطلب المٌقدم بالإضافة إلى اتخاذ القرارات المناسبة سواء 

 مراجع الھیئة الأول إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو 

دراسة ومراجعة الطلب 
من قبل موظف  مُقدمال

(مراجع الھیئة  ةالولايجھة 
 الثاني)

 لب بالإضافة إلىلمراجعة الطمراجع الھیئة الأول عقب إتمام 
مراجع الھیئة إخطار يتم ، الموافقة على طلب النشر المُقدم

واتخاذ أي من القرارات  المھام المُسندةللبدء في تنفیذ  الثاني
 التالیة:

 اجع الھیئة الثالثرملوجیه الطلب تتم يلموافقة على الطلب: ا 

 لھیئة الأولاراجع ملد الطلب رد الطلب لمراجع الھیئة الأول: ر 

 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ستیفاء الملاحظات للتعديللا

لھیئة اراجع معديل تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية: ت 
بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة وذلك ل الثاني

وتوجیه الطلب  فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع
 راجع الھیئة الثالثلم

لب النشر المُقدم طلداخلیة لامل علانھاء دورة سیر إ 
إنھاء دورة سیر عمل يتم  :من قبل موظف جھة الولاية

وتحويل  طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

ضحالة الطلب إلى " " بالإضافة إلى إرسال رسالة مرفو
بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر 

 أسباب الرفض

الطلب  دراسة ومراجعة
من قبل موظف  مُقدمال

(مراجع الھیئة  ةالولايجھة 
 الثالث)

لمراجعة مراجعي الھیئة الأول والثاني في حالة إتمام كل من 
إخطار يتم ، الموافقة على طلب النشر المُقدم الطلب بالإضافة إلى

واتخاذ أي  المھام المُسندةللبدء في تنفیذ  مراجع الھیئة الثالث
 التالیة:من القرارات 

راجعة مراجع ملمھمة "اتمام إتم يلموافقة على الطلب: ا 
قبل موظف ل الثالث الھیئة طلب النشر المُقدم من 

ولاية إتمام دورة سیر العمل الداخلیة بالإضافة و "جھة ال
" ونشر Confirmed -إلى تحويل حالة الطلب إلى "مقبول

لإلكترونیة الفرص الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة بالبوابة ا
 الخاصة بالخريطة الاستثمارية

لھیئة اراجع ملد الطلب رد الطلب لمراجع الھیئة الثاني: ر 
وإعادة مراجعة الطلب  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثاني

 المٌقدم

لھیئة اراجع معديل تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية: ت 
حدثة وذلك بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُ ل الثالث

 علىوالموافقة  فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع
 الطلب

لب النشر المُقدم طلداخلیة لامل علانھاء دورة سیر إ 
إنھاء دورة سیر عمل يتم  :من قبل موظف جھة الولاية

وتحويل  طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية
ضحالة الطلب إلى " رسالة " بالإضافة إلى إرسال مرفو

بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر 
 أسباب الرفض

تعديل بیانات الفرصة 
الاستثمارية (مراجعي 

 الطلبات)

بمراجعة طلب نشر فرصة استثمارية يمكن للموظفین المعنیین 
، تعديل التابع لجھة الولايةمن قبل الموظف  ةجديدة أو مٌحدثة مُقدم

فقط وفقاً المُضافة حديثاً أو المُحدثة وذلك  ستثماريةبیانات الفرصة الا
لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة للصلاحیات الممنوحة للمراجع 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

أو للمراجع  التابعین لجھة الولايةلمُقدمي الطلبات  لرد الطلب
 السابق

نشر الفرص الاستثمارية 
 الجديدة أو المُحدثة

مراجعي جھة الولاية كل من  يتم إنھاء الطلب بنجاح عقب موافقة
 -تحويل حالة الطلب إلى "مقبول وذلك عن طريق ومراجعي الھیئة

Confirmed ونشر الفرص الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة بالبوابة "

يتم إنھاء دورة  يوبالتال الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية
 الداخلیةعمل السیر 

 

 جديدة (مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية)طلب نشر فرصة استثمارية  1.1.1

طلباتا يمُقدمللموظفین المعنیین (يمكن  التقديم على طلب نشر  التابعین لجھة ولاية مُحددة) ل
المتاحة ضمن " والفرص الاستثمارية" قائمةوذلك من خلال  فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثة

 .لكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئةالنظام الداخلي لإدارة البوابة الإ محتويات

نفس ل فقطالتابعة  إضافة الفرص الاستثمارية الجديدةمُحددة  ولايةالتابعین لجھة قدمي الطلبات مكن مُ لذلك يت

والتابعة  مُسبقاً  تحديث بیانات الفرص الاستثمارية المُضافةذلك، يمكنھم  إلىبالإضافة  جھة الولاية التابعین إلیھا.

استعراض  فقطيتم  حیث "الفرص الاستثمارية" قائمةمن خلال لنفس جھة الولاية التابعین إلیھا وذلك  فقط

 الفرص الاستثمارية التابعة لجھة الولاية التابعین إلیھا.

من إضافة فرص جديدة أو  تحديث الفرص الاستثمارية أوالموظفین المعنیین بإضافة وبالتالي يتمكن 
ط، وذلك المُضافة یانات تلك الفرصتحديث ب عقب إضافة مديري النظام لھم بمجموعة جھة ولاية  فق

، لن يتمكنوا من إضافة محددةجھة ولاية في حالة عدم ربط مُقدمي الطلبات بمجموعة . كما إنه مُحددة
 لتكون تابعة لنفس جھة الولاية التابعین إلیھا. أو تحديث الفرص الاستثمارية

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

صة استثمارية جديدة :7الشكل  فر فة  ضا ويات موقع المستوي الأعلى (إ وائم محت ق ض  صة  - عر فر طلب نشر 
ولاية/استثمارية جديدة  طلبات التابعین لجھة ال  )مٌقدمي ال

لفتح صفحة  انقر فوق، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات في صفحة .2
رية ص الاستثما  .قائمة جمیع الفر
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ص الاستثمارية :8الشكل  قائمة جمیع الفر ض  صة استثمارية جديدة( عر فر فة  ضا صة استثمارية  - إ فر طلب نشر 
ولاية/جديدة  طلبات التابعین لجھة ال  )مٌقدمي ال

ص الاستثماريةصفحة أعلي  .3  <<انقر فوق،  في علامة التبويب ،قائمة جمیع الفر

 .إضافة فرصة استثمارية جديدةلفتح صفحة  
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صة استثمارية جديدة: 9الشكل  فر فة  ضا صة استثمارية جديدة ( إ فر طلبات التابعین لجھة /طلب نشر  مٌقدمي ال
ولاية  )ال
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العنوان باللغتین قم بإدخال البیانات المطلوبة مثل  ،إضافة فرصة استثمارية جديدةصفحة  في .4
ثم  العربیة والإنجلیزية والقطاع ونوع الفرصة والولاية وجھة الطرح والحصص المتاحة وإتاحة الحجز الخ

 للبدء في دورة سیر العمل الداخلیة. ، انقر فوقأعلي الصفحة من خلال علامة التبويب

 

ص الاستثماريةقفحة صخلال  نم  يحتوي على  ضافة ملفإيضاً أيمكنك  ،ائمة جمیع الفر
 مجموعة من الفرص الاستثمارية وذلك باتباع الخطوات التالیة:

ص الاستثماريةقفحة صعلي أ   في علامة التبويب ،ائمة جمیع الفر

 جديد ملفإضافة لفتح نافذة  

 

فة ملف جديد): 10الشكل  ضا ص الاستثمارية (إ قائمة جمیع الفر ض   عر

لعنوان والحصص اقم بإدخال البیانات المطلوبة مثل  ،جديد لفمضافة إنافذة  يف 

 ثم انقر فوق المتاحة الخ
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فة ملف جديد: 11الشكل  ضا ص الاستثمارية) إ رة الفر  (إدا

 بداخل الملف ضافة فرصة استثمارية جديدةإيمكنك  ،جديد نشاء ملفإقب الانتھاء من ع 

 و من خلال علامة التبويبأ أسفل الصفحة قر فوقني حالة الف 

بالنظام الداخلي ، يتم إضافة الفرص الاستثمارية بالقائمة الخاصة بالفرص 
دون توجیه الطلب الخاص بإدارة البوابة الإلكترونیة التابعة للخريطة الاستثمارية 

للمراجعة من قبل الموظفین المعنیین أو بدء دورة سیر العمل الداخلیة الخاصة 
 طلب نشر فرصة استثماريةب

لب نشر فرصة طبيتم بدء دورة سیر العمل الداخلیة الخاصة  ، مجرد النقر فوق الزربذلك ل 
ن لجھة مٌقدمي الطلبات التابعی أو مُحدثة مٌقدمة من قبل استثمارية جديدة

 الولاية

رص فلاعلي  طبیق دورة سیر العمل الداخلیة لطلب نشر الفرص الاستثماريةت لىإالإضافة ب 
جديدة والمُضافة حديثاً، إلا انه في حالة تحديث بیانات أي من الستثمارية لاا

بدء دورة أيضاً يتم "، نشرلزر "والنقر فوق ا الفرص الاستثمارية المُضافة مُسبقاً 
 الداخلیةسیر العمل 

 ُ◌مكن للموظفین المعنیین تحديث بیانات الفرص الاستثمارية المضافة باتباع الخطوات التالیة:ي 

ص الاستثماريةقفحة صي ف  في الجدول الخاص بجمیع الفرص  ،ائمة جمیع الفر
 الاستثمارية، قم بتحديد الفرصة الاستثمارية المُراد تعديلھا
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صة الاستثمارية المُراد تعديلھا: 12الشكل  ر الفر  اختیا

ص الاستثماريةقفحة صعلي أ   في علامة التبويب ،ائمة جمیع الفر

 تعديل بیانات فرصة استثماريةلفتح صفحة  

 

رية المُ  : تحديث13الشكل  ص الاستثما فةبیانات الفر  ضا

لفرص ام بتعديل البیانات الخاصة بق ،ستثماريةاعديل بیانات فرصة تفحة ص يف 

أعلي  من خلال علامة التبويببالنظام ثم  المسجلةالاستثمارية 

 للبدء في دورة سیر العمل الداخلیة الصفحة، انقر فوق
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حديث بیانات الفرص الاستثمارية المضافة مسُبقاً والتي تم نشرھا، يتعین أن تتتمكن من  تىح 
تكون تلك الفرص قد تمت الموافقة علیھا من قبل بواسطة الموظفین المعنیین 

 أنه ينبغي أن تكون حالة تلك الفرص إلىبدورة سیر العمل الداخلیة بالإضافة 
)Confirmed/ Approved( 

 تلك وجیهتيتم  ،م على طلب نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةن التقديمقب الانتھاء ع 

مراجعي جھة ن المسئولین عن مراجعة طلبات النشر (موظفیلالطلبات ل
ولاية الثلاثة /  /ال ز المركزي ممراجعي جھة الھیئة الثلاثة وظف الجھا

ضي الدولة را ط استخدامات أ طی للمراجعة واتخاذ القرارات المناسبة ) لتخ
 بطلب نشر فرصة استثمارية الداخلیة الخاصة عملالجراءات سیر إ بشأن

توقفة على مراجعة مراجع جھة مالجديدة أو المحُدثة إلى " ةلاستثمارياتم تغییر حالة الفرصة ي 
ولاية الأول   )Pending –ال

 

ض :14الشكل  و المُحدثة عر صة الاستثمارية الجديدة أ و التحديث حالة الفر فة أ ضا  عقب الإ

لإجراء بعض التعديلات بالبیانات الخاصة بنشر الفرصة  راجع جھة الولاية الأولمي حالة طلب ف 
وذلك من الاستثمارية، يتم رد الطلب مرة أخري لمٌقدم الطلب التابع لجھة الولاية 

 المھام المُسندة"خلال صفحة "
تعديل البیانات المطلوبة  ،بات التابعین لجھة الولايةٌ◌قدمي الطلمبالتالي يتعین علیك بصفتك أحدي و 

استیفاء ملاحظات " القسم بمراجعة قم( دورة سیر العمل الداخلیةلاستكمال 
 "نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية)طلب 

يتم إخطارك عن طريق البريد الإلكتروني بالقرار النھائي  ،لداخلیةانتھاء دورة سیر العمل اي حالة ف 
ضسواء  و بالرف فقة أ نشر الفرصة ، يتم الموافقةحیث انه في حالة  بالموا

الفرصة  نشر عدم، يتم الرفضبالبوابة الإلكترونیة، بینما في حالة  الاستثمارية
لداخلي الخاص بإدارة البوابة بالبوابة الإلكترونیة مع إبقائھا بالنظام االاستثمارية 

 الإلكترونیة دون حذفھا

 

ظات شديدة الأھمیة  ق من ملاح ي للتحق طالعة الشكل التال يرجي م
 جديدة استثمارية فرصة إضافةبشأن 
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دراسة ومراجعة طلب نشر فرصة استثمارية مُقدمة من قبل موظف جھة  1.1.2
 الولاية

طلباتا يمُقدمالموظفین المعنیین (بمجرد انتھاء  من التقديم على  التابعین لجھة ولاية مُحددة) ل
ن المسئولین عن موظفیلالطلبات ل تلك توجیه، يتم طلب نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثة

ولاية الثلاثةمراجعة طلبات النشر ( /  /مراجعي جھة ال وظف ممراجعي جھة الھیئة الثلاثة
ضي الدو را ط استخدامات أ طی ز المركزي لتخ  بشأنللمراجعة واتخاذ القرارات المناسبة ) لةالجھا

المُضافة البیانات  تعديلبالإضافة إلى  بطلب نشر فرصة استثمارية الداخلیة الخاصة عملالإجراءات سیر 
إرفاق المستند للفرصة الاستثمارية وذلك فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة لكل مراجع، إلي جانب 

ضي لمتوجیه الطلب في حالة فقط وذلك  المطلوب را ط استخدامات أ طی ز المركزي لتخ وظف الجھا
 .الدولة

مُقدمة من قبل  ن المسئولین عن مراجعة طلبات نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةموظفیويعد ال
 مُحددة، ھما كالاتي: ولايةجھة ل التابع موظفال
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 الأول مراجع جھة الولاية 

 مراجع جھة الولاية الثاني 

 الثالثمراجع جھة الولاية  

 مراجع الھیئة الأول 

 استخدامات أراضي الدولةوظف الجھاز المركزي لتخطیط م 

 مراجع الھیئة الثاني 

 الثالث مراجع الھیئة 

ص  طلبات نشر الفر ولاية مراجعة  ط لمراجعي جھات ال فق يمكن 
رية ولاية التابعین إلیھا  الاستثما س جھة ال عقب  فقطوذلك التابعة لنف

ظام لھم بمجموعة جھة ولاية مُحددة فة مديري الن ضا في حالة . كما إنه إ
ط طلبات محددةجھة ولاية بمجموعة  ھمعدم رب وا من مراجعة  ، لن يتمكن

رية التابعة لجھة ولاية مُحددة ص الاستثما  نشر الفر

 مراجع جھة الولاية الأول 1.1.2.1

 جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل  طلبات نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةيتم توجیه 
 النظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئةمن خلال  مُحددة

في  فقطوذلك  بمراجعة جھة الھیئةقبل المرور  والثالث والثاني الأول الولاية جھة يمراجعل
 .مُحددة جھة ولايةل التابع وظفمالحالة تقديم طلب النشر من قبل 

ولاية الأولوبذلك يتعین مرور تلك الطلبات أولاً على  النقر فوق الزر عقب الانتھاء من  مراجع جھة ال
من مُضافة مُسبقاً وذلك  " عند إضافة فرصة استثمارية جديدة أو تحديث بیانات فرصة استثماريةنشر"

طلباتا يمُقدم( الموظفین المعنیینقبل   .التابعین لجھة ولاية مُحددة) ل

المُحدثة  مراجعة طلبات نشر الفرص الاستثمارية الجديدة المُضافة أو الأول جھة الولاية جعيُمكن لمرا
بالإضافة إلى ذلك، لن يتم استقبال طلبات نشر الفرص  إلیھا. نفس جھة الولاية التابعالتابعة فقط ل

 جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة المھامفي صفحة "ة الاستثمارية الجديدة المُضافة أو المُحدث
إلیھا وذلك  الولاية التابع جھةنفس إلا طلبات الفرص الاستثمارية التابعة فقط ل الأول جھة الولاية

، يتم فقط استعراض الفرص "الاستثمارية الفرص"كما انه من خلال قائمة  لدراستھا ومراجعتھا.
 إلیھا. الولاية التابعنفس جھة الاستثمارية التابعة ل
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مراجعة طلبات نشر الفرص الاستثمارية التابعة من الموظفین المعنیین بصفتك أحدي تمكن ت وبالتالي
بمجموعة جھة ولاية مُحددة.  عقب إضافة مديري النظام لك فقطإلیھا، وذلك  التابعجھة الولاية نفس ل

من مراجعة تلك الطلبات الخاصة  لن تتمكن ،بمجموعة جھة ولاية محددة ككما إنه في حالة عدم ربط
 .جھة ولاية مُحددةوالتابعة ل بنشر الفرص الاستثمارية

دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل موظف أثناء يتم إسناد المھمة الأولي 
ولاية الأول جھة الولاية سواء  ات المناسبةالقرارلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  لمراجع جھة ال

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً أو  دم الطلبمٌق إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو 
 .للصلاحیات الممنوحة للمستخدم)

 ومن خلال الأقسام التالیة، يمكنك التعرف على كیفیة القیام بكل مما يلي:

 طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةمراجعة  

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 رد الطلب لاستیفاء الملاحظات 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر " برجاء مراجعة القسم ط مخ
ولاية قبل موظف جھة ال رية من  صة استثما للمزيد من المعلومات " فر

ف علي   الفرص نشر لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتحول التعر

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية  البدء 
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ولاية (مراجع جھة  1.1.2.1.1 قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  مراجعة 
ولاية الأول)  ال

 جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل  طلبات نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةيتم توجیه 
في حالة تقديم طلب  فقطعقب الانتھاء من نشر الطلب وذلك  الأول الولاية جھة مراجعل مُحددة

 .مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالالنشر من قبل 

دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من وبالتالي يتم إسناد المھمة الأولي أثناء 
ولاية  قبل موظف جھة الولاية القرارات لدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الأوللمراجع جھة ال

تعديل بیانات الفرصة أو  مٌقدم الطلب إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء  المناسبة
 .الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم)

صحة  من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية لذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب نشر
يالبیانات المُضافة أو المُحدثة قبل توجیه الطلب  ولاية الثان  .لمراجع جھة ال

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية

 

ويات موقع المستوي الأعلى (: 15الشكل  وائم محت ق ض  طلب النشر عر قبل موظف جھة مراجعة  المُقدم من 
ولاية ولاية الأول /ال  )مراجع جھة ال
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"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات صفحة أقصي يسار .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 16الشكل  ض  طلب النشر ( عر ولايةمراجعة  قبل موظف جھة ال مراجع جھة  /المُقدم من 
ولاية الأول  )ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 17الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  ولاية الأول(مراجعة   )مراجع جھة ال

  



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

74 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 RELATEDأو بجانب الحقل " اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق

ITEMS مراجعتھا ولعرض البیانات الخاصة بھا  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھا"، انقر فوق

طالإضافة إلي إمكانیة تعديلھا ب  وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم. فق

 

 لمغلقةالمھام اائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

فرصة الاستثمارية المطلوب لاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 
طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق

 للمستخدم
 قم بمراجعة الأقسام التالیة: ،لنشر المقُدم من قبل موظف جھة الولايةا تخاذ قرارات مراجعة طلبلا 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 رد الطلب لاستیفاء الملاحظات 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

في حالة اتخاذ  راجعة طلب النشر المقُدم من قبل موظف جھة الولايةمب المھمة تم إسناد نفسي 
ولاية الثاني ستیفاء لا الأولمراجع جھة الولاية لرد الطلب ب للقرار مراجع جھة ال

 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم الملاحظات للتعديل
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ولاية الأول) 1.1.2.1.2 طلب (مراجع جھة ال رات مراجعة ال قرا  اتخاذ 

، صحة البیانات المُضافة أو المُحدثة من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
فرصة لنشر الداخلیة عمل السیر دورة يتعین علیك اتخاذ القرارات المناسبة واستكمال إجراءات 

 .استثمارية

ولاية الأول لإتمام المھمة " قبل موظف جھة طلب النشر المُقدلمراجعة مراجع جھة ال م من 
ولاية  اتخاذ أي من القرارات التالیة: الأول الولاية جھة مراجعبصفتك  یك"، يتعین علال

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة
ولاية الأول المھمة "إتمام يتم  طلب لمراجعة مراجع جھة ال

ولاية قبل موظف جھة ال  وتوجیه الطلب "النشر المُقدم من 
 الثانيراجع جھة الولاية لم

رد الطلب لاستیفاء 
 الملاحظات

 مُقدمي الطلبات( سئول والتابع لجھة الولايةالم للموظفرد الطلب 
 ستیفاء الملاحظات للتعديللا )التابعین لجھة الولاية

تعديل بیانات الفرصة 
 الاستثمارية

فقط وفقاً تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة وذلك 
راجع جھة الولاية لم وتوجیه الطلب للصلاحیات الممنوحة للمراجع

 الثاني

 

 موافقة طلب النشر (مراجع جھة الولاية الأول) 1.1.2.1.2.1

مُقدمة من قبل  فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةنشر طلب على مراجع الولاية الأول وافقة ميتم 
في حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفال

 .للشروط المتفق علیھا صحیحة

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قائمة المھام المُسندة (: 18الشكل  ض  فقةعر / مراجع جھة طلب النشر المُقدم  موا ولاية قبل موظف جھة ال من 
ولاية الأول)  ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 19الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  فقة(مراجعة  ولاية  -طلب النشر  موا مراجع جھة ال
 )الأول

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

77 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

طلب النشر: 20الشكل  فقة  ولاية موا قبل موظف جھة ال ولاية الأول( المُقدم من   )مراجع جھة ال

ولاية للیتم توجیه الطلب  انقر فوق .4  .الثانيمراجع جھة ال

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
 Pending On Jurisdiction 2nd Level– الثانيعلى مراجعة مراجع جھة الولاية 

Approval( 

 رد الطلب لاستیفاء الملاحظات (مراجع جھة الولاية الأول) 1.1.2.1.2.2

 )طلب تعديلات(" رد الطلب لاستیفاء الملاحظاتاتخاذ القرار " لمراجع جھة الولاية الأوليمكن 
رد الطلب بفي حالة طلب المزيد من المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة  وذلك

ستیفاء الملاحظات لا )التابعین لجھة الولايةمُقدمي الطلبات ( سئول والتابع لجھة الولايةالم للموظف
 .للتعديل

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قائمة المھام المُسندة ( :21الشكل  ض  ولايةرد عر قبل موظف جھة ال لاستیفاء  طلب النشر المُقدم من 
ولاية الأول)مراجع  /الملاحظات  جھة ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 22الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من   -لاستیفاء الملاحظات طلب النشر رد (مراجعة 
ولاية الأول  )مراجع جھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبسندة ثم قم بمراجعة تفاصیل المھمة المُ  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ولايةلاستیفاء الملاحظات المُقدم  النشرطلب رد : 23الشكل  قبل موظف جھة ال ولاية الأول( من   )مراجع جھة ال

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " ولايةلالطلب  ردلیتم   انقر فوقثم طلب التابع لجھة ال  .مُقدم ال

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما على  متوقفالجديدة أ
 )On Jurisdiction Requestor  Pending–جھة الولايةل مٌقدم الطلب التابع

 

عقب  مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةب يتم إسناد نفس المھمة
طلب التابع انتھاء ولاية ل مٌقدم ال المطلوبة الملاحظات كافة استیفاء من جھة ال

 عادة مراجعة الطلب المٌقدمذلك لإو ھاتعديلو

 

طلب : 24الشكل  ولاية الأول) المٌقدمإعادة مراجعة ال ولاية (مراجع جھة ال قبل موظف جھة ال  من 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع جھة الولاية الأول) 1.1.2.1.2.3

المُضافة حديثاً أو المُحدثة وذلك  تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية لمراجع جھة الولاية الأول أيضاً  يمكن
لمُقدمي  لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبفقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .التابعین لجھة الولايةالطلبات 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قائمة  :25الشكل  ض  صة الاستثمارية تعديلالمھام المُسندة (عر ولاية الأول) /بیانات الفر  مراجع جھة ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ولاية : 26الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  صة الاستثمارية (مراجعة  مراجع  -تعديل بیانات الفر
ولاية الأول  )جھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية ةفرص نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

 RELATEDبجانب الحقل "قم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

ITEMS لیتم توجیھك للصفحة الخاصة بعرض  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھا"، انقر فوق

طالبیانات الخاصة بالفرصة الاستثمارية للاطلاع علیھا ومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا   فق
 .وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم

 

ض27الشكل  صة الاستثمارية  : عر صة الاستثمار(بیانات الفر ولاية الأول -ية تعديل بیانات الفر  )مراجع جھة ال
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

  من خلال علامة التبويب، الاستثمارية الفرصة بیانات بعرض الخاصة الصفحةفي  .4

دون الحاجة في ردھا  بیانات الفرصة الاستثماريةتعديل للبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
 للمُقدم الطلب.

 

صةت: 28الشكل  ولاية الأول( الاستثمارية عديل بیانات الفر  )مراجع جھة ال

الفرص الاستثمارية قم بتعديل البیانات الخاصة ب ،تعديل بیانات فرصة استثماريةصفحة  في .5

، انقر  أو من خلال علامة التبويب أسفل الصفحة انقر فوق  بالنظام ثم المسجلة

ولاية للیتم توجیه الطلب   .فوق  .الثانيمراجع جھة ال

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
 Pending On Jurisdiction 2nd Level– الثانيعلى مراجعة مراجع جھة الولاية 

Approval( 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 مراجع جھة الولاية الثاني 1.1.2.2

 ولايةجھة ل التابع موظفالمُقدمة من قبل  طلبات نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةيتم توجیه 
 النظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئةمن خلال  مُحددة

من مراجعة الطلب والموافقة علیه  مراجع جھة الولاية الأولعقب انتھاء  الثاني الولاية جھة مراجعل
في حالة تقديم طلب  فقطوذلك  ھیئةة الجھة الولاية الثالث ومراجعة جھبمراجعة قبل المرور  وذلك

 .مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالالنشر من قبل 

المُحدثة  مراجعة طلبات نشر الفرص الاستثمارية الجديدة المُضافة أو الثاني جھة الولاية جعيُمكن لمرا
بالإضافة إلى ذلك، لن يتم استقبال طلبات نشر الفرص  إلیھا. نفس جھة الولاية التابعالتابعة فقط ل

 جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة المھامفي صفحة "الاستثمارية الجديدة المُضافة أو المُحدثة 
إلیھا وذلك  الولاية التابع جھةنفس إلا طلبات الفرص الاستثمارية التابعة فقط ل الثاني جھة الولاية

، يتم فقط استعراض الفرص "الاستثمارية الفرص"نه من خلال قائمة كما ا لدراستھا ومراجعتھا.
 إلیھا. نفس جھة الولاية التابعالاستثمارية التابعة ل

مراجعة طلبات نشر الفرص الاستثمارية التابعة من الموظفین المعنیین بصفتك أحدي تمكن ت وبالتالي
بمجموعة جھة ولاية مُحددة.  النظام لك عقب إضافة مديري فقطإلیھا، وذلك  التابعجھة الولاية نفس ل

من مراجعة تلك الطلبات الخاصة  ، لن تتمكنبمجموعة جھة ولاية محددة ككما إنه في حالة عدم ربط
 .جھة ولاية مُحددةوالتابعة ل بنشر الفرص الاستثمارية

ة من قبل موظف دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدميتم إسناد المھمة الثانیة أثناء 
ولاية  جھة الولاية يلمراجع جھة ال سواء  القرارات المناسبةلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الثان

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية أو  مراجع جھة الولاية الأول إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو 
 .(فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم)

 الأقسام التالیة، يمكنك التعرف على كیفیة القیام بكل مما يلي:ومن خلال 

 مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 لب النشرموافقة ط 

 مراجع جھة الولاية الأولرد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر " برجاء مراجعة القسم ط مخ
صة  ولايةفر قبل موظف جھة ال رية من  للمزيد من المعلومات " استثما

ف علي   الفرص نشر لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتحول التعر

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية  البدء 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

ولاية (مراجع جھة  1.1.2.2.1 قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  مراجعة 
ولاية الثاني)  ال

موظف جھة ولاية  من مراجعة طلبات النشر المُقدمة من قبل الأول الولاية جھة مراجعاء عقب انتھ
مُقدمة من قبل  طلبات نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةوالموافقة علیھا، يتم توجیه  مُحددة

في حالة تقديم طلب  فقطوذلك  الثاني الولاية جھة مراجعل مُحددة جھة ولايةل التابع موظفال
 وموافقة مراجع جھة الولاية الأول للطلب. مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالالنشر من قبل 

دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من وبالتالي يتم إسناد المھمة الثانیة أثناء 
ولاية  قبل موظف جھة الولاية يلمراجع جھة ال القرارات عة الطلبات واتخاذ لدراسة ومراج الثان

تعديل بیانات الفرصة أو  مراجع جھة الولاية الأول إلى رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء  المناسبة
 .الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم)

صحة  من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية لذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب نشر
ولاية البیانات المُضافة أو المُحدثة قبل توجیه الطلب   .الثالثلمراجع جھة ال

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية

 

قبل موظف جھة  :29الشكل  طلب النشر المُقدم من  ويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة  وائم محت ق ض  عر
ولاية  / مراجع جھة ال ولاية يال  )الثان

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
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قائمة المھام المُسندة: 30الشكل  ض  طلب النشر ( عر ولايةمراجعة  قبل موظف جھة ال مراجع جھة  /المُقدم من 
ولاية  يال  )الثان

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 31الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  ولاية (مراجعة   )الثانيمراجع جھة ال

  



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

86 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 RELATEDأو بجانب الحقل " اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق

ITEMS لعرض البیانات الخاصة بھا ومراجعتھا  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھا"، انقر فوق

طبالإضافة إلي إمكانیة تعديلھا   وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم. فق

 

 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

 فرصة الاستثمارية المطلوبلاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 
طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق

 للمستخدم
 قم بمراجعة الأقسام التالیة: ،لنشر المقُدم من قبل موظف جھة الولايةا تخاذ قرارات مراجعة طلبلا 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 مراجع جھة الولاية الأولرد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

في حالة اتخاذ  راجعة طلب النشر المقُدم من قبل موظف جھة الولايةمب سناد نفس المھمةتم إي 
ولاية  ستیفاء لا الثانيمراجع جھة الولاية لرد الطلب ب للقرار الثالثمراجع جھة ال

 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم الملاحظات للتعديل
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ولاية  1.1.2.2.2 طلب (مراجع جھة ال رات مراجعة ال قرا ي)اتخاذ   الثان

، صحة البیانات المُضافة أو المُحدثة من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
فرصة لنشر الداخلیة عمل السیر دورة يتعین علیك اتخاذ القرارات المناسبة واستكمال إجراءات 

 .استثمارية

ولاية لإتمام المھمة " قبل موظف جھة طلب ل الثانيمراجعة مراجع جھة ال النشر المُقدم من 
ولاية  اتخاذ أي من القرارات التالیة: الثاني الولاية جھة مراجعبصفتك  یك"، يتعین علال

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة
ولاية المھمة "إتمام يتم  طلب ل الثانيمراجعة مراجع جھة ال

ولاية قبل موظف جھة ال  وتوجیه الطلب "النشر المُقدم من 
 الثالثراجع جھة الولاية لم

لمراجع جھة رد الطلب 
 الولاية الأول

 ستیفاء الملاحظات للتعديللا الأولمراجع جھة الولاية لرد الطلب 
 إعادة مراجعة الطلب المٌقدمو

تعديل بیانات الفرصة 
 الاستثمارية

فقط وفقاً تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة وذلك 
راجع جھة الولاية لم وتوجیه الطلب للصلاحیات الممنوحة للمراجع

 الثالث

 

 موافقة طلب النشر (مراجع جھة الولاية الثاني) 1.1.2.2.2.1

مُقدمة من قبل  فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةنشر طلب على  الثانيمراجع الولاية وافقة ميتم 
في حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفال

 .للشروط المتفق علیھا صحیحة

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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/ مراجع جھة : 32الشكل  ولاية قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  فقة  قائمة المھام المُسندة (موا ض  عر
ولاية  يال  )الثان

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name اريةاستثم فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 33الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  فقةمراجعة  ولاية  -طلب النشر  (موا مراجع جھة ال
 )الثاني

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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طلب النشر: 34الشكل  فقة  ولاية موا قبل موظف جھة ال ولاية ( المُقدم من   )الثانيمراجع جھة ال

ولاية للیتم توجیه الطلب  انقر فوق .4  .الثالثمراجع جھة ال

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
 Pending On Jurisdiction 3rd Level– الثالثعلى مراجعة مراجع جھة الولاية 

Approval( 

 الأول (مراجع جھة الولاية الثاني)رد الطلب لمراجع جھة الولاية  1.1.2.2.2.2

في حالة  " وذلكلمراجع جھة الولاية الأولرد الطلب اتخاذ القرار " الثانيلمراجع جھة الولاية يمكن 
مراجع جھة لرد الطلب بطلب المزيد من المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة 

 .وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم لستیفاء الملاحظات للتعديلا الأولالولاية 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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ولاية لاستیفاء : 35الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  قائمة المھام المُسندة (رد  ض  عر
ولاية  / مراجع جھة ال يالملاحظات  )الثان

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 36الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  ولاية الأولطلب النشر رد (مراجعة   - لمراجع جھة ال
ولاية   )الثانيمراجع جھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةحة الخاصة بتفاصیل المھمة "الصففي  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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 دلیل المستخدم
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ولاية النشرطلب رد : 37الشكل  قبل موظف جھة ال ولاية الأول المُقدم من  ولاية ( لمراجع جھة ال مراجع جھة ال
 )الثاني

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " ولاية الأولمراجع جھة الطلب  ردلیتم   انقر فوقثم  .لال

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما على  متوقفالجديدة أ
 )On Jurisdiction 1st Level Approval  Pending– الأول الولاية مراجع جھة

 

عقب  مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةب يتم إسناد نفس المھمة
ولاية الأوانتھاء  ھا وذلك تعديلالمطلوبة والملاحظات كافة استیفاء من  لمراجع جھة ال

 لإعادة مراجعة الطلب المٌقدم
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 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع جھة الولاية الثاني) 1.1.2.2.2.3

المُضافة حديثاً أو المُحدثة وذلك  تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية الثانيلمراجع جھة الولاية  أيضاً  يمكن
مراجع جھة ل لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبفقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .التابعین لجھة الولايةلمُقدمي الطلبات  لرد الطلب الأولالولاية 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

ولاية : 38الشكل  / مراجع جھة ال صة الاستثمارية قائمة المھام المُسندة (تعديل بیانات الفر ض   )الثانيعر

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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ولاية : 39الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  صة الاستثمارية (مراجعة  مراجع  -تعديل بیانات الفر
ولاية   )الثانيجھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالمھمة "الصفحة الخاصة بتفاصیل في  .3

 RELATEDقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم بجانب الحقل " "،الولاية جھة موظف

ITEMS لیتم توجیھك للصفحة الخاصة بعرض  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھا"، انقر فوق

طیھا ومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا البیانات الخاصة بالفرصة الاستثمارية للاطلاع عل  فق
 .وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم

 

ض40الشكل  صة الاستثمارية  : عر صة الاستثمارية (بیانات الفر ولاية  -تعديل بیانات الفر  )الثانيمراجع جھة ال
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  من خلال علامة التبويب، الاستثمارية الفرصة بیانات بعرض الخاصة الصفحةفي  .4

دون الحاجة في ردھا  بیانات الفرصة الاستثمارية تعديل للبدء في أعلي الصفحة، انقر فوق
 للمُقدم الطلب.

 

صة الاستثماريةت: 41الشكل  ولاية ( عديل بیانات الفر  )الثانيمراجع جھة ال

الفرص الاستثمارية قم بتعديل البیانات الخاصة ب ،تعديل بیانات فرصة استثماريةصفحة  في .5

، انقر  أو من خلال علامة التبويب أسفل الصفحة انقر فوق  بالنظام ثم المسجلة

ولاية للیتم توجیه الطلب   .فوق  .الثالثمراجع جھة ال

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
 Pending On Jurisdiction 3rd Level– الثالثعلى مراجعة مراجع جھة الولاية 

Approval( 
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 مراجع جھة الولاية الثالث 1.1.2.3

 جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل  طلبات نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةيتم توجیه 
 ترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئةالنظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكمن خلال  مُحددة

من مراجعة الطلب  والثاني جھة الولاية الأول يمراجععقب انتھاء  الثالث الولاية جھة مراجعل
في حالة تقديم  فقطوذلك  ة الھیئةومراجعة جھ جھة الھیئةبمراجعة قبل المرور  والموافقة علیه وذلك
 .مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالطلب النشر من قبل 

المُحدثة  مراجعة طلبات نشر الفرص الاستثمارية الجديدة المُضافة أو لثالثا جھة الولاية جعيُمكن لمرا
بالإضافة إلى ذلك، لن يتم استقبال طلبات نشر الفرص  إلیھا. نفس جھة الولاية التابعالتابعة فقط ل

 جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة المھامفي صفحة "الاستثمارية الجديدة المُضافة أو المُحدثة 
إلیھا وذلك  الولاية التابع جھةنفس إلا طلبات الفرص الاستثمارية التابعة فقط ل الثالث جھة الولاية

، يتم فقط استعراض الفرص "الاستثمارية الفرص"كما انه من خلال قائمة  لدراستھا ومراجعتھا.
 إلیھا. لولاية التابعنفس جھة االاستثمارية التابعة ل

مراجعة طلبات نشر الفرص الاستثمارية التابعة من الموظفین المعنیین بصفتك أحدي تمكن ت وبالتالي
بمجموعة جھة ولاية مُحددة.  عقب إضافة مديري النظام لك فقطإلیھا، وذلك  التابعجھة الولاية نفس ل

من مراجعة تلك الطلبات الخاصة  تتمكن، لن بمجموعة جھة ولاية محددة ككما إنه في حالة عدم ربط
 .جھة ولاية مُحددةوالتابعة ل بنشر الفرص الاستثمارية

دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل موظف أثناء  الثالثةيتم إسناد المھمة 
ولاية  جھة الولاية سواء  المناسبة القراراتلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الثالثلمراجع جھة ال

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية أو  الثانيمراجع جھة الولاية  إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو 
 .(فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم)

 ومن خلال الأقسام التالیة، يمكنك التعرف على كیفیة القیام بكل مما يلي:

 مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 الثانيمراجع جھة الولاية رد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 
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ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر " برجاء مراجعة القسم ط مخ
ولاية قبل موظف جھة ال رية من  صة استثما للمزيد من المعلومات " فر

ف علي   الفرص نشر لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتحول التعر

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية  البدء 

ولاية (مراجع جھة  1.1.2.3.1 قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  مراجعة 
ولاية الثالث)  ال

موظف  من مراجعة طلبات النشر المُقدمة من قبل والثاني الأول الولاية جھة يمراجععقب انتھاء 
مُقدمة من  طلبات نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةوالموافقة علیھا، يتم توجیه  ية مُحددةجھة ولا

في حالة تقديم طلب  فقطوذلك  الثالث الولاية جھة مراجعل مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالقبل 
وموافقة كل من مراجعي جھة الولاية الأول والثاني  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالالنشر من قبل 

 للطلب.

دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من وبالتالي يتم إسناد المھمة الثالثة أثناء 
ولاية  قبل موظف جھة الولاية القرارات لدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الثالثلمراجع جھة ال

تعديل بیانات أو  مراجع جھة الولاية الثاني إلى رد الطلبقة على الطلب أو بالموافسواء  المناسبة
 .الفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم)

صحة  من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية لذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب نشر
 .الھیئةجھة  يلمراجعالبیانات المُضافة أو المُحدثة قبل توجیه الطلب 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية
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قبل موظف جھة : 42الشكل  طلب النشر المُقدم من  ويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة  وائم محت ق ض  عر
ولاية  / مراجع جھة ال ولاية  )الثالثال

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 43الشكل  ض  طلب النشر ( عر ولايةمراجعة  قبل موظف جھة ال مراجع جھة  /المُقدم من 
ولاية   )الثالثال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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ولاية : 44الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  ولاية (مراجعة   )الثالثمراجع جھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 RELATEDأو بجانب الحقل " اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق

ITEMS لعرض البیانات الخاصة بھا ومراجعتھا  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھا"، انقر فوق

طبالإضافة إلي إمكانیة تعديلھا   وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم. فق

  



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

99 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 

 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

لوب فرصة الاستثمارية المطلاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 
طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق

 للمستخدم
 قم بمراجعة الأقسام التالیة: ،لنشر المقُدم من قبل موظف جھة الولايةا تخاذ قرارات مراجعة طلبلا 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 الثانيمراجع جھة الولاية رد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

في حالة اتخاذ  راجعة طلب النشر المقُدم من قبل موظف جھة الولايةمب م إسناد نفس المھمةتي 
ستیفاء لا الثالثمراجع جھة الولاية لرد الطلب ب للقرار الأول الھیئةمراجع 

 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم الملاحظات للتعديل

 

ولاية الثالث) 1.1.2.3.2 طلب (مراجع جھة ال رات مراجعة ال قرا  اتخاذ 

، صحة البیانات المُضافة أو المُحدثة من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
فرصة لنشر الداخلیة عمل السیر دورة يتعین علیك اتخاذ القرارات المناسبة واستكمال إجراءات 

 .استثمارية

ولاية لإتمام المھمة " قبل موظف جھة طلب النشر ل الثالثمراجعة مراجع جھة ال المُقدم من 
ولاية  اتخاذ أي من القرارات التالیة: الثالث الولاية جھة مراجعبصفتك  یك"، يتعین علال
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 النتیجة القرار

 الطلب موافقة
ولاية المھمة "إتمام يتم  طلب ل الثالثمراجعة مراجع جھة ال

ولاية قبل موظف جھة ال  وتوجیه الطلب "النشر المُقدم من 
 الھیئة راجعي جھةلم

رد الطلب لمراجع جھة 
 الثانيالولاية 

 ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثانيمراجع جھة الولاية لرد الطلب 
 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم

تعديل بیانات الفرصة 
 الاستثمارية

فقط وفقاً تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة وذلك 
 راجعي جھة الھیئةلم وتوجیه الطلب للمراجعللصلاحیات الممنوحة 

 

 موافقة طلب النشر (مراجع جھة الولاية الثالث) 1.1.2.3.2.1

مُقدمة من قبل  فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةنشر طلب على  الثالثمراجع الولاية وافقة ميتم 
في حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفال

 .للشروط المتفق علیھا صحیحة

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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طلب النشر المُقدم : 45الشكل  فقة  قائمة المھام المُسندة (موا ض  / مراجع جھة عر ولاية قبل موظف جھة ال من 
ولاية   )الثالثال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 46الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  فقةمراجعة  ولاية  -طلب النشر  (موا مراجع جھة ال
 )الثالث

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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طلب النشر: 47الشكل  فقة  ولاية موا قبل موظف جھة ال ولاية ( المُقدم من   )الثالثمراجع جھة ال

 .الأول الھیئةمراجع للیتم توجیه الطلب  انقر فوق .4

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
 )On MIIC Opportunity 1st Level Verifier Pending– الأول الھیئةعلى مراجعة 

 رد الطلب لمراجع جھة الولاية الثاني (مراجع جھة الولاية الثالث) 1.1.2.3.2.2

في  " وذلكالثانيرد الطلب لمراجع جھة الولاية اتخاذ القرار " لثلمراجع جھة الولاية الثايمكن 
مراجع جھة لرد الطلب بحالة طلب المزيد من المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة 

 .وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثانيالولاية 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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ولاية لاستیفاء : 48الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  قائمة المھام المُسندة (رد  ض  عر
ولاية  / مراجع جھة ال  )الثالثالملاحظات

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 49الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  ولاية الأولطلب النشر رد (مراجعة   - لمراجع جھة ال
ولاية   )الثالثمراجع جھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةبتفاصیل المھمة "الصفحة الخاصة في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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ولايةالمُقدم  النشرطلب رد : 50الشكل  قبل موظف جھة ال ولاية  من  يلمراجع جھة ال ولاية ( الثان مراجع جھة ال
 )الثالث

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " ولاية الطلب  ردلیتم   انقر فوقثم يلمراجع جھة ال  .الثان

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما على  متوقفالجديدة أ
 )On Jurisdiction 2nd Level Approval  Pending– الثاني الولاية مراجع جھة

 

عقب  مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةب يتم إسناد نفس المھمة
ولاية انتھاء  ھا وذلك تعديلالمطلوبة والملاحظات كافة استیفاء من  الثانيمراجع جھة ال

 لإعادة مراجعة الطلب المٌقدم
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 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع جھة الولاية الثالث) 1.1.2.3.2.3

المُضافة حديثاً أو المُحدثة وذلك  تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية الثالثلمراجع جھة الولاية  أيضاً  يمكن
جھة  يمراجعل لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبفقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .جراء التعديلاتلإ والثاني الأولالولاية 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

ولاية : 51الشكل  / مراجع جھة ال صة الاستثمارية قائمة المھام المُسندة (تعديل بیانات الفر ض   )الثالثعر

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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ولاية : 52الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  صة الاستثمارية (مراجعة  مراجع  -تعديل بیانات الفر
ولاية   )الثالثجھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية صةفر نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

 RELATEDقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم بجانب الحقل " "،الولاية جھة موظف

ITEMS لیتم توجیھك للصفحة الخاصة بعرض  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھا"، انقر فوق

طى إمكانیة تعديلھا البیانات الخاصة بالفرصة الاستثمارية للاطلاع علیھا ومراجعتھا بالإضافة إل  فق
 .وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم

 

ض53الشكل  صة الاستثمارية  : عر صة الاستثمارية (بیانات الفر ولاية  -تعديل بیانات الفر  )الثالثمراجع جھة ال
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  من خلال علامة التبويب، الاستثمارية الفرصة بیانات بعرض الخاصة الصفحةفي  .4

دون الحاجة في ردھا  بیانات الفرصة الاستثمارية تعديل للبدء في أعلي الصفحة، انقر فوق
 للمُقدم الطلب.

 

صة الاستثماريةت: 54الشكل  ولاية ( عديل بیانات الفر  )الثالثمراجع جھة ال

الفرص الاستثمارية ب قم بتعديل البیانات الخاصة ،تعديل بیانات فرصة استثماريةصفحة  في .5

، انقر  أو من خلال علامة التبويب أسفل الصفحة انقر فوق  بالنظام ثم المسجلة

 .الھیئة الأولمراجع للیتم توجیه الطلب   .فوق

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
 )On MIIC Opportunity 1st Level Verifier Pending– الأول الھیئةعلى مراجعة 
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 مراجع الھیئة الأول 1.1.2.4

من دراسة ومراجعة الطلبات المٌقدمة من قبل  مراجعي جھة الولاية الأول والثاني والثالثبمجرد انتھاء 
 طلبات نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةموظف جھة ولاية مُحددة والموافقة علیھا، يتعین توجیه 

النظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة من خلال  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل 
في حالة تقديم طلب  فقطوذلك  الأول الھیئة مراجعل الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئة

 .مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالالنشر من قبل 

المُحدثة  الفرص الاستثمارية الجديدة المُضافة أومراجعة طلبات نشر  الأول الھیئة لمراجعيُمكن 
وذلك  الھیئة الأول جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة المھامصفحة " عبرمُحددة ولاية لجھة التابعة 

مراجع جھة  إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء  القرارات المناسبةواتخاذ  لدراستھا ومراجعتھا
ل بیانات الفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء تعديأو  الولاية الثالث

موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي  إلي دورة سیر العمل الداخلیة أو إرسال الطلب
 .دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل موظف جھة الولايةأثناء وذلك  الدولة

 ومن خلال الأقسام التالیة، يمكنك التعرف على كیفیة القیام بكل مما يلي:

 مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 لثالثامراجع جھة الولاية رد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

 شر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةإنھاء دورة سیر عمل طلب الن 

 إرسال طلب النشر لموظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة 

ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر " برجاء مراجعة القسم ط مخ
رية من  صة استثما ولايةفر للمزيد من المعلومات " قبل موظف جھة ال

ف علي   الفرص نشر لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتحول التعر

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية  البدء 
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ولاية (مراجع 1.1.2.4.1 قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من   مراجعة 

 الھیئة الأول)

من مراجعة طلبات النشر المُقدمة من  والثالث والثاني الأول الولاية جھة يمراجععقب انتھاء 
طلبات نشر فرصة استثمارية جديدة أو والموافقة علیھا، يتم توجیه  موظف جھة ولاية مُحددة قبل

في حالة  فقطوذلك  لأولا الھیئة مراجعل مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل  مُحدثة
وموافقة كل من مراجعي جھة الولاية  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالتقديم طلب النشر من قبل 

 للطلب. والثالث الأول والثاني

دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل أثناء  ةمھمتلك الوبالتالي يتم إسناد 
سواء  القرارات المناسبةلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  ولالأ الھیئةلمراجع  موظف جھة الولاية

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية أو  مراجع جھة الولاية الثالث إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو 
 إلى (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء دورة سیر العمل الداخلیة أو إرسال الطلب

 .مركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولةموظف الجھاز ال

صحة  من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية لذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب نشر
 .الثاني الھیئةلمراجع البیانات المُضافة أو المُحدثة قبل توجیه الطلب 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"المستوي الأعلىعرض قوائم محتويات موقع و" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية

 

قبل موظف جھة 55الشكل  طلب النشر المُقدم من  ويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة  وائم محت ق ض  : عر
/ مراجع  ولاية  )الھیئة الأولال
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"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 56الشكل  ض  طلب النشر ( عر ولايةمراجعة  قبل موظف جھة ال مراجع  /المُقدم من 
 )الھیئة الأول

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 57الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من   )الھیئة الأولمراجع (مراجعة 
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 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةبتفاصیل المھمة " الصفحة الخاصةفي  .4

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 RELATEDأو بجانب الحقل " اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق

ITEMS لعرض البیانات الخاصة بھا ومراجعتھا  ية المطلوب نشرھاالفرصة الاستثمار"، انقر فوق

طبالإضافة إلي إمكانیة تعديلھا   وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم. فق

 

 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

لاستثمارية المطلوب افرصة لاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 
طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق

 للمستخدم
 قم بمراجعة الأقسام التالیة: ،لنشر المقُدم من قبل موظف جھة الولايةا تخاذ قرارات مراجعة طلبلا 

 الطلب اتخاذ قرارات مراجعة 

 موافقة طلب النشر 

 الثالثمراجع جھة الولاية رد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

  عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةإنھاء دورة سیر 

  إرسال طلب النشر لموظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي
 الدولة

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

كل من الحالتین  في ن قبل موظف جھة الولايةراجعة طلب النشر المقُدم ممب تم إسناد نفس المھمةي 
 التالتین:

ستیفاء الملاحظات لا لھیئة الأولاراجع ملد الطلب رب للقرار لثانيا لھیئةاراجع مالة اتخاذ حي ف 
 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم للتعديل

د الطلب رب للقرار وظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولةمي حالة اتخاذ ف 
 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ستیفاء الملاحظات للتعديللا الھیئة الأولمراجع ل
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طلب 1.1.2.4.2 رات مراجعة ال قرا  الھیئة الأول) (مراجع اتخاذ 

، صحة البیانات المُضافة أو المُحدثة من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
فرصة لنشر الداخلیة عمل السیر دورة يتعین علیك اتخاذ القرارات المناسبة واستكمال إجراءات 

 .استثمارية

ولايةل الأول الھیئةمراجعة مراجع لإتمام المھمة " قبل موظف جھة ال "، طلب النشر المُقدم من 
 اتخاذ أي من القرارات التالیة: ولالأ الھیئة مراجعبصفتك  یكيتعین عل

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة
طلب النشر ل الأول الھیئةمراجعة مراجع المھمة "إتمام يتم 

ولاية قبل موظف جھة ال راجع لم وتوجیه الطلب "المُقدم من 
 الثاني الھیئة

رد الطلب لمراجع جھة 
 الثالثالولاية 

 ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثالثمراجع جھة الولاية لرد الطلب 
 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم

تعديل بیانات الفرصة 
 الاستثمارية

فقط وفقاً تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة وذلك 
 راجع الھیئة الثانيلم وتوجیه الطلب للصلاحیات الممنوحة للمراجع

عمل الإنھاء دورة سیر 
طلب النشر الداخلیة ل

المُقدم من قبل موظف 
 الولاية جھة

 نھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةإتم ي 

ضمحويل حالة الطلب إلى "ت   "رفو
رسال رسالة بريد إلكتروني لمقٌدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر أسباب إ 

 الرفض

إرسال طلب النشر 
لموظف الجھاز المركزي 

لتخطیط استخدامات 
 أراضي الدولة

لموظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي طلب التوجیه 
لإرفاق المستند المطلوب ومراجعة الطلب المٌقدم بالإضافة  الدولة

رد بالموافقة على الطلب أو إلي اتخاذ القرارات المناسبة سواء 
 مراجع الھیئة الأول إلي الطلب
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 الھیئة الأول) موافقة طلب النشر (مراجع 1.1.2.4.2.1

مُقدمة من قبل  فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةنشر طلب على مراجع الھیئة الأول وافقة ميتم 
في حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفال

 .للشروط المتفق علیھا صحیحة

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
موقع المستوي عرض قوائم محتويات و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

/ : 58الشكل  ولاية قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  فقة  قائمة المھام المُسندة (موا ض   مراجععر
 )الھیئة الأول

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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ولاية : 59الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  فقةمراجعة   )الھیئة الأول مراجع -طلب النشر  (موا

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق

 

طلب النشر: 60الشكل  فقة  ولاية موا قبل موظف جھة ال  )الھیئة الأول مراجع( المُقدم من 

 .الثاني الھیئةمراجع للیتم توجیه الطلب  انقر فوق .4

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
 )On MIIC Opportunity 2nd Level Verifier Pending– الثاني الھیئةعلى مراجعة 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 الھیئة الأول) رد الطلب لمراجع جھة الولاية الثالث (مراجع 1.1.2.4.2.2

في حالة طلب  " وذلكالثالثرد الطلب لمراجع جھة الولاية اتخاذ القرار " لمراجع الھیئة الأوليمكن 
مراجع جھة الولاية لرد الطلب بالمزيد من المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة 

 .وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثالث

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

ولاية لاستیفاء : 61الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  قائمة المھام المُسندة (رد  ض  عر
 /  )الھیئة الأول مراجعالملاحظات

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية رصةف نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ولاية : 62الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  ولاية الأولطلب النشر رد (مراجعة   - لمراجع جھة ال
 )الھیئة الأول مراجع

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالمھمة "الصفحة الخاصة بتفاصیل في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق

 

قبل  النشرطلب رد : 63الشكل  ولايةالمُقدم من  ولاية  موظف جھة ال  )الھیئة الأول مراجع( الثالثلمراجع جھة ال

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " ولاية الطلب  ردلیتم   انقر فوقثم  .الثالثلمراجع جھة ال
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما على  متوقفالجديدة أ
 )On Jurisdiction 3rd Level Approval  Pending– الثالث الولاية مراجع جھة

 

عقب  مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةب يتم إسناد نفس المھمة
ولاية انتھاء  ھا وذلك تعديلالمطلوبة والملاحظات كافة استیفاء من  الثالثمراجع جھة ال

 لإعادة مراجعة الطلب المٌقدم

 

 الھیئة الأول) تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع 1.1.2.4.2.3

فقط المُضافة حديثاً أو المُحدثة وذلك  تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية الھیئة الأوللمراجع  أيضاً  يمكن
جھة  يمراجعل دون الحاجة لرد الطلبلإمكانیة إجراء التعديلات وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .جراء التعديلاتلإ والثالث والثاني الأولالولاية 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

/ : 64الشكل  صة الاستثمارية قائمة المھام المُسندة (تعديل بیانات الفر ض   )الھیئة الأول مراجععر
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 65الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  صة الاستثمارية (مراجعة   مراجع -تعديل بیانات الفر
 )الھیئة الأول

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

 RELATEDقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم بجانب الحقل " "،الولاية جھة موظف

ITEMS لیتم توجیھك للصفحة الخاصة بعرض  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھا"، انقر فوق

طالبیانات الخاصة بالفرصة الاستثمارية للاطلاع علیھا ومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا   فق
 .وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم

 

ض66الشكل  صة الاستثمارية  : عر صة الاستثمار(بیانات الفر  )الھیئة الأول مراجع -ية تعديل بیانات الفر
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

  من خلال علامة التبويب، الاستثمارية الفرصة بیانات بعرض الخاصة الصفحةفي  .4

دون الحاجة في ردھا  بیانات الفرصة الاستثماريةتعديل للبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
 للمُقدم الطلب.

 

صة ت: 67الشكل   )الھیئة الأول مراجع( الاستثماريةعديل بیانات الفر

الفرص الاستثمارية قم بتعديل البیانات الخاصة ب ،تعديل بیانات فرصة استثماريةصفحة  في .5

، انقر  أو من خلال علامة التبويب أسفل الصفحة انقر فوق  بالنظام ثم المسجلة

يالھیئة مراجع للیتم توجیه الطلب   .فوق  .الثان

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
 )On MIIC Opportunity 2nd Level Verifier Pending– الثاني الھیئةعلى مراجعة 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

الھیئة  إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع 1.1.2.4.2.4
 الأول)

، يمكن المُقدم من قبل موظف جھة الولايةالفرص الاستثمارية طلب نشر مراجعة خلال نموذج  من
 تحويلوبالتالي يتم  المُقدم النشر طلب عمل سیر دورة إنھاءباتخاذ القرار  لمراجع الھیئة الأول
ضحالة الطلب إلى " إرسال رسالة بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب لإخطاره برفض  إلى" بالإضافة مرفو

 فض.الطلب مع ذكر أسباب الر

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قبل موظف جھة  :68الشكل  طلب النشر المُقدم من  قائمة المھام المُسندة (إنھاء دورة سیر عمل  ض  عر
/ مراجع  ولاية  الھیئة الأول)ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

121 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ولاية : 69الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  طلب النشر المُقدم (مراجعة  إنھاء دورة سیر عمل 
ولاية قبل موظف جھة ال  )الھیئة الأول مراجع - من 

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق

 

ولاية 70الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من   )الھیئة الأول مراجع( إنھاء دورة سیر عمل 

 انقر فوقثم " Rejection Reason –أسباب الرفض بمربع النص "رفض أسباب القم بإدخال  .4

طلب النشر المُقدملیتم    .إنھاء دورة سیر عمل 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما – مرفوضالجديدة أ
Rejected( 

 

طلب  برفضلإخطاره  (مُقدم الطلب) وظف جھة الولايةلم إرسال رسالة بريد إلكترونييتم 
 النشر المُقدم

 

 (مراجع ي لتخطیط استخدامات أراضي الدولةإرسال طلب النشر لموظف الجھاز المركز 1.1.2.4.2.5
 )الھیئة الأول

 النشر طلب إرسالبمن اتخاذ القرار  مراجع الھیئة الأولبالإضافة إلى القرارات السابق ذكرھا، يتمكن 

لإرفاق المستند المطلوب  الدولة أراضي استخدامات لتخطیط المركزي الجھاز لموظف
 رد الطلببالموافقة على الطلب أو ومراجعة الطلب المٌقدم بالإضافة إلى اتخاذ القرارات المناسبة سواء 

 .مراجع الھیئة الأول إلي

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قائمة المھام المُسندة (: 71الشكل  ض  ز المركزعر طلب النشر لموظف الجھا ط استخدامات إرسال  ي لتخطی
ضي الدولة  مراجع الھیئة الأول) / أرا

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 72الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  ز (مراجعة  طلب النشر لموظف الجھا إرسال 
ضي الدولةالمركز ط استخدامات أرا طی  )الھیئة الأول جعمرا - ي لتخ

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ز المركز: 73الشكل  طلب النشر لموظف الجھا ضي الدولةإرسال  ط استخدامات أرا الھیئة  مراجع( ي لتخطی
 )الأول

ط لیتم توجیه الطلب   انقر فوق .4 طی ز المركزي لتخ لموظف الجھا
ضي الدولة را  .استخدامات أ

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
– موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولةعلى مراجعة 

Central Agency Pending On( 

 

 موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة 1.1.2.5

 لتخطیط المركزي الجھاز لموظف النشر طلب إرسالب لقرارا مراجع الھیئة الأولاتخاذ  في حالة

إرفاق المستند المطلوب ومراجعة الطلب المٌقدم بالإضافة يتعین علیك  ،الدولة أراضي استخدامات
 .مراجع الھیئة الأول إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو إلى اتخاذ القرارات المناسبة سواء 

 وفیما يلي توضیح شامل للمھام المُسندة إلیك أثناء دورة سیر العمل الداخلیة:

 إرفاق المستند الخاص بالجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة 
 اتخاذ القرارات المناسبة 

 موافقة الطلب 
 الأول رد الطلب لمراجع الھیئة 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر " برجاء مراجعة القسم ط مخ
ولاية قبل موظف جھة ال رية من  صة استثما للمزيد من المعلومات " فر

ف علي   الفرص نشر لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتحول التعر

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية  البدء 

ضي  1.1.2.5.1 را ط استخدامات أ طی ز المركزي لتخ ص بالجھا فاق المستند الخا ر إ
 الدولة

 لتخطیط المركزي الجھاز لموظف النشر طلب إرسالب القرار مراجع الھیئة الأولبمجرد اتخاذ 

 .طیط المطلوبيتعین علیك مراجعة الطلب المٌقدم وإرفاق المستند التخ ،الدولة أراضي استخدامات

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية

 

ويات موقع المستوي الأعلى (: 74الشكل  وائم محت ق ض  ط عر ز المركزي لتخطی ص بالجھا فاق المستند الخا ر إ
ضي الدولة  )استخدامات أرا

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قائمة المھام المُسندة: 75الشكل  ض  ضي ( عر ط استخدامات أرا طی ز المركزي لتخ ص بالجھا فاق المستند الخا ر إ
 )الدولة

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 76الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  ط (مراجعة  ز المركزي لتخطی موظف الجھا
ضي الدولة  )استخدامات أرا
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

 RELATEDقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم بجانب الحقل " "،الولاية جھة موظف

ITEMS لعرض البیانات الخاصة بھا ومراجعتھا  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھا"، انقر فوق

 .المستند الخاص بالجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولةإرفاق  إلىبالإضافة 

 

ز المر77الشكل  صة الاستثمارية (موظف الجھا ض بیانات الفر ضي الدولة): عر ط استخدامات أرا  كزي لتخطی

  من خلال علامة التبويب، الاستثمارية الفرصة بیانات بعرض الخاصة الصفحةفي  .5

 .إرفاق المستند المطلوبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

فاق :78الشكل  ط استخدامات  إر ز المركزي لتخطی ص بالجھا ضي الدولةالمستند الخا  أرا

ز تحمیل بجانب الحقل " ،تعديل بیانات فرصة استثماريةصفحة  في .6 ص بالجھا المستند الخا

ضي الدولة را ط استخدامات أ طی للتنقل داخل جھازك   "، انقر فوقالمركزي لتخ

،  أو من خلال علامة التبويب أسفل الصفحة انقر فوق  ثم لإختیار الملف المطلوب

اتخاذ قرارات مراجعة للبدء في  للصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة بالرجوعوقم   .انقر فوق
 .الطلب

 

 

 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

فرصة الاستثمارية المطلوب لاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 
طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق

 للمستخدم
 قم بمراجعة الأقسام التالیة: ،لنشر المقُدم من قبل موظف جھة الولايةا تخاذ قرارات مراجعة طلبلا 

 اتخاذ القرارات المناسبة 

 موافقة الطلب 
 رد الطلب لمراجع الھیئة الأول 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

ط  1.1.2.5.2 طی ز المركزي لتخ رات المناسبة (موظف الجھا اتخاذ القرا
ضي الدولة) را  استخدامات أ

، يتعین تھاصح من لتأكدوادراسة ومراجعة البیانات المُقدمة إرفاق المستند المطلوب والانتھاء من  عقب
 .فرصة استثماريةلنشر الداخلیة عمل السیر دورة ستكمال إجراءات لاعلیك اتخاذ القرارات المناسبة 

 استخدامات لتخطیط المركزي الجھاز موظفبصفتك  یك، يتعین علالمُسندةلإتمام المھمة 

 اتخاذ أي من القرارات التالیة: دولةال أراضي

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة
المُسندة بالإضافة إلي المھمة إتمام إرفاق المستند المطلوب ويتم 

 راجع الھیئة الثانيلم توجیه الطلب

 الھیئةرد الطلب لمراجع 
 الأول

وإعادة  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الھیئة الأولمراجع لرد الطلب 
 مراجعة الطلب المٌقدم
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 موافقة الطلب (موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة) 1.1.2.5.2.1

نشر طلب على  الدولة أراضي استخدامات لتخطیط المركزي الجھاز موظفوافقة ميتم 
في حالة وذلك  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل  فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثة

وعقب إرفاق المستند  للشروط المتفق علیھا صحیحةاستیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات 
 .المطلوب

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

/ 79الشكل  ولاية قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  فقة  قائمة المھام المُسندة (موا ض  موظف : عر
ضي الدولة ط استخدامات أرا ز المركزي لتخطی  )الجھا

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ولاية : 80الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  فقةمراجعة  ز  -طلب النشر  (موا موظف الجھا
ضي الدولة ط استخدامات أرا طی  )المركزي لتخ

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق

 

طلب النشر: 81الشكل  فقة  ولاية موا قبل موظف جھة ال ط ( المُقدم من  ز المركزي لتخطی موظف الجھا
ضي الدولة  )استخدامات أرا

 .الثاني الھیئةمراجع للیتم توجیه الطلب  انقر فوق .4
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
 )On MIIC Opportunity 2nd Level Verifier Pending– الثاني الھیئةعلى مراجعة 

رد الطلب لمراجع الھیئة الأول (موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي  1.1.2.5.2.2
 الدولة)

رد الطلب لمراجع اتخاذ القرار " موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولةليمكن 
ت أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة في حالة طلب المزيد من المعلوما " وذلكالھیئة الأول

 .وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ستیفاء الملاحظات للتعديللا الھیئة الأولمراجع لرد الطلب ب

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

ولاية لاستیفاء : 82الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  قائمة المھام المُسندة (رد  ض  عر
 / ضي الدولةالملاحظات ط استخدامات أرا ز المركزي لتخطی  )موظف الجھا

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ولاية : 83الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  ولاية الأولطلب النشر رد (مراجعة   - لمراجع جھة ال
ضي الدولة موظف الجھاز ط استخدامات أرا  )المركزي لتخطی

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق

 

ولاية النشرطلب رد : 84الشكل  قبل موظف جھة ال ز المركزي ( الأولالھیئة لمراجع  المُقدم من  موظف الجھا
ضي الدولة ط استخدامات أرا  )لتخطی

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " الھیئة الأوللمراجع الطلب  ردلیتم   فوق انقرثم. 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما على  متوقفالجديدة أ
 )Pending On MIIC Opportunity 1st Level Verifier – الھیئة الأول مراجع جھة

 

عقب  الولايةمراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة ب يتم إسناد نفس المھمة
واتخاذ القرار ھا تعديلالمطلوبة والملاحظات كافة استیفاء من  الھیئة الأولمراجع انتھاء 

 وذلك لإعادة مراجعة الطلب المٌقدم بإرسال الطلب لموظف الجھاز المركزي

 

 مراجع الھیئة الثاني 1.1.2.6

 جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل  طلبات نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةيتم توجیه 
 النظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئةمن خلال  مُحددة

قبل  من مراجعة الطلب والموافقة علیه وذلك الأول الھیئةمراجع عقب انتھاء  الثاني الھیئة مراجعل
 جھة ولايةل التابع موظفالفي حالة تقديم طلب النشر من قبل  فقط الھیئة الثالثبمراجعة المرور 
 .مُحددة

المُحدثة  مراجعة طلبات نشر الفرص الاستثمارية الجديدة المُضافة أو الثاني الھیئة لمراجعيُمكن 
وذلك  الثانيالھیئة  جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة المھامعبر صفحة "مُحددة لجھة ولاية التابعة 

مراجع  إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء  القرارات المناسبةواتخاذ  ا ومراجعتھالدراستھ
تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء أو  الأول الھیئة

استثمارية مٌقدمة من قبل دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة أثناء وذلك  دورة سیر العمل الداخلیة
 .موظف جھة الولاية

 ومن خلال الأقسام التالیة، يمكنك التعرف على كیفیة القیام بكل مما يلي:

 مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 اجعة الطلباتخاذ قرارات مر 

 موافقة طلب النشر 

 الھیئة الأولمراجع رد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

 ل طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةإنھاء دورة سیر عم 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر " برجاء مراجعة القسم ط مخ
ولاية قبل موظف جھة ال رية من  صة استثما للمزيد من المعلومات " فر

ف علي   الفرص نشر لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتحول التعر

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية  البدء 

ولاية (مراجع 1.1.2.6.1 قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من   مراجعة 

ي)  الھیئة الثان

 موظف جھة ولاية مُحددة من مراجعة طلبات النشر المُقدمة من قبل الأول الھیئة مراجععقب انتھاء 
 استخدامات لتخطیط المركزي الجھاز موظف وموافقة بالإضافة إلي مراجعة والموافقة علیھا

طلبات ، يتم توجیه مراجع الھیئة الأول القرار بإرسال الطلب إلیهاتخاذ للطلب في حالة  الدولة أراضي
 مراجعل مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل  نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثة

 مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالفي حالة تقديم طلب النشر من قبل  فقطوذلك  لثانيا الھیئة
 للطلب. ومراجع الھیئة الأول وموافقة كل من مراجعي جھة الولاية الأول والثاني والثالث

دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل وبالتالي يتم إسناد تلك المھمة أثناء 
سواء  القرارات المناسبةلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الثاني الھیئةلمراجع  ظف جھة الولايةمو

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (فقط أو  الھیئة الأولمراجع  إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو 
 .وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء دورة سیر العمل الداخلیة

صحة  من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية لذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب نشر
 .الثالثالھیئة لمراجع البیانات المُضافة أو المُحدثة قبل توجیه الطلب 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع محتوياتقوائم 
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قبل موظف جھة : 85الشكل  طلب النشر المُقدم من  ويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة  وائم محت ق ض  عر
/ مراجع الھیئة  ولاية يال  )الثان

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 86الشكل  ض  طلب النشر ( عر ولايةمراجعة  قبل موظف جھة ال مراجع  /المُقدم من 
يالھیئة   )الثان

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ولاية : 87الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  يالھیئة مراجع (مراجعة   )الثان

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 RELATEDأو بجانب الحقل " اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق

ITEMS تھا لعرض البیانات الخاصة بھا ومراجع الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھا"، انقر فوق

طبالإضافة إلي إمكانیة تعديلھا   وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم. فق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

فرصة الاستثمارية المطلوب لاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 
طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق

 للمستخدم
 قم بمراجعة الأقسام التالیة: ،لنشر المقُدم من قبل موظف جھة الولايةا تخاذ قرارات مراجعة طلبلا 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 مراجع الھیئة الأولرد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

  موظف جھة الولايةإنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

في حالة اتخاذ  راجعة طلب النشر المقُدم من قبل موظف جھة الولايةمب تم إسناد نفس المھمةي 
ستیفاء الملاحظات لا الثانيالھیئة مراجع لرد الطلب ب للقرار الثالث الھیئةمراجع 
 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم للتعديل

 

طلب 1.1.2.6.2 رات مراجعة ال قرا ي) (مراجع اتخاذ   الھیئة الثان

، صحة البیانات المُضافة أو المُحدثة من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
فرصة لنشر الداخلیة عمل السیر دورة يتعین علیك اتخاذ القرارات المناسبة واستكمال إجراءات 

 .استثمارية

قبل موظف جھة ل الثاني الھیئةمراجعة مراجع لإتمام المھمة " طلب النشر المُقدم من 
ولاية  اتخاذ أي من القرارات التالیة: الثاني الھیئة مراجعبصفتك  یك"، يتعین علال
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة
النشر طلب ل الثاني الھیئةمراجعة مراجع المھمة "إتمام يتم 

ولاية قبل موظف جھة ال راجع لم وتوجیه الطلب "المُقدم من 
 الثالثالھیئة 

الھیئة رد الطلب لمراجع 
 الأول

وإعادة  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الھیئة الأولمراجع لرد الطلب 
 مراجعة الطلب المٌقدم

تعديل بیانات الفرصة 
 الاستثمارية

فقط وفقاً ضافة أو المُحدثة وذلك تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية المُ 
 راجع الھیئة الثالثلم وتوجیه الطلب للصلاحیات الممنوحة للمراجع

عمل الإنھاء دورة سیر 
طلب النشر الداخلیة ل

المُقدم من قبل موظف 
 جھة الولاية

 نھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةإتم ي 

ضمحويل حالة الطلب إلى "ت   "رفو
رسال رسالة بريد إلكتروني لمقٌدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر أسباب إ 

 الرفض

 

 الھیئة الثاني) موافقة طلب النشر (مراجع 1.1.2.6.2.1

مُقدمة من قبل  فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةنشر طلب على مراجع الھیئة الثاني وافقة ميتم 
في حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفال

 .للشروط المتفق علیھا صحیحة

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

طلب النشر المُقدم : 88الشكل  فقة  قائمة المھام المُسندة (موا ض  / مراجع عر ولاية قبل موظف جھة ال من 
 الھیئة الثاني)

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 89الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  فقةمراجعة  الھیئة  مراجع -طلب النشر  (موا
ي  )الثان

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

141 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

طلب النشر: 90الشكل  فقة  ولاية موا قبل موظف جھة ال يالھیئة  مراجع( المُقدم من   )الثان

 .الثاني الھیئةمراجع للیتم توجیه الطلب  انقر فوق .4

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
 )On MIIC Opportunity 3rd Level Verifier Pending– الثالث الھیئةعلى مراجعة 

 رد الطلب لمراجع الھیئة الأول (مراجع الھیئة الثاني) 1.1.2.6.2.2

في حالة طلب المزيد  " وذلكرد الطلب لمراجع الھیئة الأولاتخاذ القرار " لمراجع الھیئة الثانييمكن 
ستیفاء لاالھیئة الأول مراجع لرد الطلب بمن المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة 

 .وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم الملاحظات للتعديل

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات حةأقصي يسار صف .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ولاية لاستیفاء : 91الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  قائمة المھام المُسندة (رد  ض  عر
 / يالھیئة  مراجعالملاحظات  )الثان

أسفل العمود ، المُسندةالمھام الخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 92الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من   - الأولالھیئة لمراجع طلب النشر رد (مراجعة 
يالھیئة  مراجع  )الثان

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .مراجعة الطلباتخاذ قرارات للبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ولاية النشرطلب رد : 93الشكل  قبل موظف جھة ال يالھیئة  مراجع( الھیئة الأوللمراجع  المُقدم من   )الثان

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " الھیئة الأوللمراجع الطلب  ردلیتم   انقر فوقثم. 

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما على  متوقفالجديدة أ
 )Pending On MIIC Opportunity 1st Level Verifier – الھیئة الأولمراجع 

 الھیئة الثاني) تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع 1.1.2.6.2.3

فقط المُضافة حديثاً أو المُحدثة وذلك  تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية لمراجع الھیئة الثاني أيضاً  يمكن
 الھیئة يمراجعل لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبوفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .جراء التعديلاتلإ الأول

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
موقع المستوي عرض قوائم محتويات و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

/ : 94الشكل  صة الاستثمارية قائمة المھام المُسندة (تعديل بیانات الفر ض   )الھیئة الثاني مراجععر

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة المُسندة عنوان المھمة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 95الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  صة الاستثمارية (مراجعة   مراجع -تعديل بیانات الفر
 )الھیئة الثاني

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

 RELATEDقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم بجانب الحقل " "،الولاية جھة موظف

ITEMS لیتم توجیھك للصفحة الخاصة بعرض  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھا"، انقر فوق

طالاستثمارية للاطلاع علیھا ومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا البیانات الخاصة بالفرصة   فق
 .وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ض96الشكل  صة الاستثمارية  : عر صة الاستثمارية (بیانات الفر  )الھیئة الثاني مراجع -تعديل بیانات الفر

  من خلال علامة التبويب، الاستثمارية الفرصة بیانات بعرض الخاصة الصفحةفي  .4

دون الحاجة في ردھا  بیانات الفرصة الاستثماريةللبدء في تعديل  أعلي الصفحة، انقر فوق
 للمُقدم الطلب.

 

صة الاستثماريةت: 97الشكل   )الھیئة الثاني مراجع( عديل بیانات الفر
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

الفرص الاستثمارية قم بتعديل البیانات الخاصة ب ،فرصة استثماريةتعديل بیانات صفحة  في .5

، انقر  أو من خلال علامة التبويب أسفل الصفحة انقر فوق  بالنظام ثم المسجلة

 .الھیئة الثالثمراجع للیتم توجیه الطلب   .فوق

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
 )On MIIC Opportunity 3rd Level Verifier Pending– الثالث الھیئةعلى مراجعة 

الھیئة  إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع 1.1.2.6.2.4
 )الثاني

، يمكن المُقدم من قبل موظف جھة الولايةالفرص الاستثمارية طلب نشر مراجعة خلال نموذج  من
 تحويلوبالتالي يتم  المُقدم النشر طلب عمل سیر دورة إنھاءباتخاذ القرار  الھیئة الثانيلمراجع 

ضحالة الطلب إلى " " بالإضافة إلى إرسال رسالة بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب لإخطاره برفض مرفو
 الطلب مع ذكر أسباب الرفض.

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
محتويات موقع المستوي عرض قوائم و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

طلب النشر المُقدم  :98الشكل  قائمة المھام المُسندة (إنھاء دورة سیر عمل  ض  عر
/ مراجع الھیئة  ولاية قبل موظف جھة ال  )الثانيمن 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

العمود أسفل ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 99الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  طلب النشر المُقدم إنھاء دورة سیر عمل (مراجعة 
ولاية قبل موظف جھة ال يالھیئة  مراجع - من   )الثان

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .خاذ قرارات مراجعة الطلباتللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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 دلیل المستخدم
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ولاية :100الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  يالھیئة  مراجع( إنھاء دورة سیر عمل   )الثان

 انقر فوقثم " Rejection Reason –أسباب الرفض بمربع النص "أسباب الرفض قم بإدخال  .4

طلب لیتم    .النشر المُقدمإنھاء دورة سیر عمل 

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما –مرفوض الجديدة أ
Rejected( 

 

طلب  برفضلإخطاره  (مُقدم الطلب) وظف جھة الولايةلم يتم إرسال رسالة بريد إلكتروني
 النشر المُقدم

 

  



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

149 

 

 دلیل المستخدم
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 مراجع الھیئة الثالث 1.1.2.7

 جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل  مُحدثةطلبات نشر فرصة استثمارية جديدة أو يتم توجیه 
 النظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئةمن خلال  مُحددة

من مراجعة الطلب والموافقة علیه  والثاني الأول الھیئة يمراجععقب انتھاء  الثالث الھیئة مراجعل
 .تمام دورة سیر العمل الداخلیةوإ ة الطلباتلدراسة ومراجع وذلك

المُحدثة  مراجعة طلبات نشر الفرص الاستثمارية الجديدة المُضافة أو لثالثا الھیئة لمراجعيُمكن 
وذلك  لثالثاالھیئة  جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة المھامعبر صفحة "مُحددة لجھة ولاية التابعة 

مراجع  إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء  القرارات المناسبةواتخاذ  لدراستھا ومراجعتھا
تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء أو  الثانيالھیئة 

دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل أثناء وذلك  دورة سیر العمل الداخلیة
 .موظف جھة الولاية

 ومن خلال الأقسام التالیة، يمكنك التعرف على كیفیة القیام بكل مما يلي:

 مراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 الثانيمراجع الھیئة رد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

  المُقدم من قبل موظف جھة الولايةإنھاء دورة سیر عمل طلب النشر 

ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر " برجاء مراجعة القسم ط مخ
ولاية قبل موظف جھة ال رية من  صة استثما للمزيد من المعلومات " فر

ف علي   الفرص نشر لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتحول التعر

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية  البدء 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ولاية (مراجع 1.1.2.7.1 قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من   مراجعة 

 الھیئة الثالث)

موظف جھة  من مراجعة طلبات النشر المُقدمة من قبل والثاني الأول الھیئة يمراجععقب انتھاء 
 لتخطیط المركزي الجھاز موظفوالموافقة علیھا بالإضافة إلي مراجعة وموافقة  ولاية مُحددة

، يتم مراجع الھیئة الأول القرار بإرسال الطلب إلیهللطلب في حالة اتخاذ  الدولة أراضي استخدامات
 مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل  طلبات نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةتوجیه 

 جھة ولايةل التابع موظفالفي حالة تقديم طلب النشر من قبل  فقطوذلك  لثالثا الھیئة مراجعل
 والثاني الھیئة الأول يوموافقة كل من مراجعي جھة الولاية الأول والثاني والثالث ومراجع مُحددة
 للطلب.

ستثمارية مٌقدمة من قبل دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة اوبالتالي يتم إسناد تلك المھمة أثناء 
سواء  القرارات المناسبةلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  لثالثا الھیئةلمراجع  موظف جھة الولاية

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (فقط أو  الثانيمراجع الھیئة  إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو 
 .دورة سیر العمل الداخلیةوفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء 

صحة  من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية لذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب نشر
 .لإتمام دورة سیر العمل الداخلیةالبیانات المُضافة أو المُحدثة 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قبل موظف جھة : 101الشكل  طلب النشر المُقدم من  ويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة  وائم محت ق ض  عر
/ مراجع الھیئة  ولاية  )الثالثال

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 102الشكل  ض  طلب النشر ( عر ولايةمراجعة  قبل موظف جھة ال مراجع  /المُقدم من 
 )الثالثالھیئة 

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة ندةعنوان المھمة المُس"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ولاية : 103الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من   )الثالثالھیئة مراجع (مراجعة 

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 RELATEDأو بجانب الحقل " اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق

ITEMS لعرض البیانات الخاصة بھا ومراجعتھا  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھا"، انقر فوق

طبالإضافة إلي إمكانیة تعديلھا   وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم. فق
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 دلیل المستخدم
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 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

 فرصة الاستثمارية المطلوبلاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 
طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق

 للمستخدم
 قم بمراجعة الأقسام التالیة: ،لنشر المقُدم من قبل موظف جھة الولايةا تخاذ قرارات مراجعة طلبلا 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 مراجع الھیئة الثانيرد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

  المُقدم من قبل موظف جھة الولايةإنھاء دورة سیر عمل طلب النشر 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

 :لاتياقب الانتھاء من مراجعة الطلب المُقدم والموافقة علیه، يتحقق كل من ع 

لب النشر المُقدم من قبل موظف جھة طل لثالثا لھیئةاراجعة مراجع ملمھمة "اتمام إ 
ولاية  "ال

 ورة سیر العمل الداخلیةدتمام إ 
 "Confirmed -لى "مقبولإلفرصة الاستثمارية احويل حالة ت 

 شر الفرص الاستثمارية المضُافة أو المحُدثة بالبوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثماريةن 

 

طلب 104الشكل  صة الاستثمارية نشر: الحالة النھائیة ل ولايةالمُقد الفر قبل موظف جھة ال  م من 
فقة  عقب الموا

 

طلب 1.1.2.7.2 رات مراجعة ال قرا  الھیئة الثالث) (مراجع اتخاذ 

، صحة البیانات المُضافة أو المُحدثة من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
 .فرصة استثماريةلنشر الداخلیة عمل السیر دورة إجراءات  لإتماميتعین علیك اتخاذ القرارات المناسبة 

قبل موظف جھة ل الثالث الھیئةمراجعة مراجع لإتمام المھمة " طلب النشر المُقدم من 
ولاية  اتخاذ أي من القرارات التالیة: الثالث الھیئة مراجعبصفتك  یك"، يتعین علال
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة

لب النشر المُقدم من طل لثالثا لھیئةاراجعة مراجع ملمھمة "اتمام إتم ي 
ولاية  "قبل موظف جھة ال

 تمام دورة سیر العمل الداخلیةإ 
 "Confirmed -حويل حالة الطلب إلى "مقبولت 

شر الفرص الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة بالبوابة الإلكترونیة الخاصة ن 
 بالخريطة الاستثمارية

 رد الطلب لمراجع الھیئة
 الثاني

وإعادة  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثانيالھیئة مراجع لرد الطلب 
 مراجعة الطلب المٌقدم

تعديل بیانات الفرصة 
 الاستثمارية

فقط وفقاً تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة وذلك 
 إتمام دورة سیر العمل الداخلیةو للصلاحیات الممنوحة للمراجع

 بالموافقة

عمل السیر إنھاء دورة 
طلب النشر الداخلیة ل

المُقدم من قبل موظف 
 جھة الولاية

 نھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةإتم ي 

ضمحويل حالة الطلب إلى "ت   "رفو
رسال رسالة بريد إلكتروني لمقٌدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر أسباب إ 

 الرفض
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 الھیئة الثالث) (مراجعموافقة طلب النشر  1.1.2.7.2.1

مُقدمة من قبل  فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةنشر طلب على  الثالثمراجع الھیئة وافقة ميتم 
في حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفال

 .للشروط المتفق علیھا صحیحة

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

/ مراجع  :105الشكل  ولاية قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  فقة  قائمة المھام المُسندة (موا ض  عر
 )الثالثالھیئة 

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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قبل موظف: 106الشكل  طلب النشر المُقدم من  ولاية  مراجعة  فقةجھة ال الھیئة  مراجع -طلب النشر  (موا
 )الثالث

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .مراجعة الطلباتخاذ قرارات للبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق

 

طلب النشر: 107الشكل  فقة  ولاية موا قبل موظف جھة ال  )الثالثالھیئة  مراجع( المُقدم من 

 تحقیق كل من الاتي: لیتم انقر فوق .4
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 دلیل المستخدم
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 "ةيلاولا ةھج فظوم لبق نم مدقمُ لا رشنلا بلطل ثلاثلا ةئیھلا عجارم ةعجارم" ةمھملا مامتإ  
 ةیلخادلا لمعلا ریس ةرود ءاھنأ 

 "CONFIRMED -لوبقم" ىلإ ةيرامثتسلاا ةصرفلا ةلاح ليوحت 

 ةيرامثتسلاا ةطيرخلاب ةصاخلا ةینورتكللإا ةباوبلاب ةثدحمُ لا وأ ةفاضمُ لا ةيرامثتسلاا صرفلا رشن 

 رد الطلب لمراجع الھیئة الثاني (مراجع الھیئة الثالث) 1.1.2.7.2.2

في حالة طلب  " وذلكالثانيرد الطلب لمراجع الھیئة اتخاذ القرار " الثالثلمراجع الھیئة يمكن 
 الثانيالھیئة مراجع لرد الطلب بالمزيد من المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة 

 .وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ستیفاء الملاحظات للتعديللا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع محتوياتقوائم  أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
محتويات موقع المستوي  عرض قوائمو" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

ولاية لاستیفاء : 108الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  قائمة المھام المُسندة (رد  ض  عر
 /  )الثالثالھیئة  مراجعالملاحظات

 

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 109الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  ولاية طلب النشر رد (مراجعة  لمراجع جھة ال
ي  )الثالثالھیئة  مراجع - الثان

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .ة الطلباتخاذ قرارات مراجعللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق

 

ولاية النشرطلب رد : 110الشكل  قبل موظف جھة ال يلمراجع الھیئة  المُقدم من   )الثالثالھیئة  مراجع( الثان
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " يالھیئة لمراجع الطلب  ردلیتم   انقر فوقثم  .الثان

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما على  متوقفالجديدة أ
 )Pending On MIIC Opportunity 2nd Level Verifier – الثانيمراجع الھیئة 

 الھیئة الثالث) تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع 1.1.2.7.2.3

فقط المُضافة حديثاً أو المُحدثة وذلك  تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية الثالثلمراجع الھیئة  أيضاً  يمكن
 الھیئة يمراجعل لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبوفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .جراء التعديلاتلإ الثاني

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
ع المستوي عرض قوائم محتويات موقو" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

/ : 111الشكل  صة الاستثمارية قائمة المھام المُسندة (تعديل بیانات الفر ض   )الثالثالھیئة  مراجععر

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة المُسندةعنوان المھمة "، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ولاية : 112الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  صة الاستثمارية (مراجعة   -تعديل بیانات الفر
 )الثالثالھیئة  مراجع

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

 RELATEDقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم بجانب الحقل " "،الولاية جھة موظف

ITEMS لیتم توجیھك للصفحة الخاصة بعرض  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھا"، انقر فوق

طالبیانات الخاصة بالفرصة الاستثمارية للاطلاع علیھا ومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا   فق
 .وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم

 

ض113الشكل  صة الاستثمارية  : عر صة الاستثما(بیانات الفر  )الثالثالھیئة  مراجع -رية تعديل بیانات الفر
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

  من خلال علامة التبويب، الاستثمارية الفرصة بیانات بعرض الخاصة الصفحةفي  .4

دون الحاجة في ردھا  بیانات الفرصة الاستثماريةللبدء في تعديل  أعلي الصفحة، انقر فوق
 للمُقدم الطلب.

 

صة ت: 114الشكل   )الثالثالھیئة  مراجع( الاستثماريةعديل بیانات الفر

الفرص الاستثمارية قم بتعديل البیانات الخاصة ب ،تعديل بیانات فرصة استثماريةصفحة  في .5

، انقر  أو من خلال علامة التبويب أسفل الصفحة انقر فوق  بالنظام ثم المسجلة

 لیتم تحقیق كل من الاتي:  .فوق

 "ةيلاولا ةھج فظوم لبق نم مدقمُ لا رشنلا بلطل ثلاثلا ةئیھلا عجارم ةعجارم" ةمھملا مامتإ  
 ةیلخادلا لمعلا ریس ةرود ءاھنأ 

 "CONFIRMED -لوبقم" ىلإ ةيرامثتسلاا ةصرفلا ةلاح ليوحت 

 ةيرامثتسلاا ةطيرخلاب ةصاخلا ةینورتكللإا ةباوبلاب ةثدحمُ لا وأ ةفاضمُ لا ةيرامثتسلاا صرفلا رشن 

  



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

162 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

الھیئة  النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجعإنھاء دورة سیر عمل طلب  1.1.2.7.2.4

 )الثالث

، يمكن المُقدم من قبل موظف جھة الولايةالفرص الاستثمارية طلب نشر مراجعة خلال نموذج  من
 تحويلوبالتالي يتم  المُقدم النشر طلب عمل سیر دورة إنھاءباتخاذ القرار  الثالثلمراجع الھیئة 

ضحالة الطلب إلى " " بالإضافة إلى إرسال رسالة بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب لإخطاره برفض مرفو
 الطلب مع ذكر أسباب الرفض.

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قبل موظف جھة  :115الشكل  طلب النشر المُقدم من  قائمة المھام المُسندة (إنھاء دورة سیر عمل  ض  عر
/ مراجع الھیئة  ولاية  )الثالثال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ولاية : 116الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  طلب النشر المُقدم (مراجعة  إنھاء دورة سیر عمل 
ولاية قبل موظف جھة ال  )الثالثالھیئة  مراجع - من 

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق

 

ولايةإنھاء  117الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من   )الثالثالھیئة  مراجع( دورة سیر عمل 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 انقر فوقثم " Rejection Reason –أسباب الرفض بمربع النص "أسباب الرفض قم بإدخال  .4

طلب النشر المُقدملیتم    .إنھاء دورة سیر عمل 

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إل ةالاستثما –مرفوض ى "الجديدة أ
Rejected( 

 

طلب  برفضلإخطاره  (مُقدم الطلب) وظف جھة الولايةلم يتم إرسال رسالة بريد إلكتروني
 النشر المُقدم

 

ة 1.2 ي ر ما ث ست ا ة  ص ر ف ر  ش ة ن ھیئ ل ا ة  جھ ل  قب ن  م ة  م قد  مٌ

سیر العمل من خلال ھذا القسم من الدلیل، يمكنك بصفتك أحدي المسئولین عن إجراءات دورة 
مٌقدمة من قبل الموظف المعني بإضافة فرصة جديدة أو تحديث بیانات  فرصة استثمارية الداخلیة لنشر

مٌقدمة من قبل  نشر فرصة استثماريةالتعرف على كیفیة القیام ب الھیئة، لجھةفرصة متاحة والتابع 
 مراحل دورة سیر العمل الداخلیة الخاصة بھا.وذلك أثناء  الھیئة جھة

لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل الموظفین التابعین لجھة ولاية وتختلف دورة سیر العمل الداخلیة 
طلباتا يمُقدم(مُحددة  دورة سیر العمل الداخلیة لنشر عن تلك  التابعین لجھة ولاية مُحددة) ل

طلا يمُقدم(فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل الموظفین المعنیین التابعین للھیئة  التابعین  باتل
 / ريةللھیئة طة الاستثما  .)منشئ الخري

ولايةمُقدمة من قبل  نشر فرصة استثماريةفل للموظفین  أولاً توجیه الطلبات يتم  ،موظف جھة ال
المعنیین بمراجعة طلبات الفرص الاستثمارية والتابعین لنفس جھة الولاية المُقدمة لطلب النشر والتابع 

)، يلیھم مراجعي طلبات الفرص الاستثمارية لاية الأول والثاني والثالثمراجعي جھة الولھا الفرصة (
عقب موافقة مراجعي  فقط) وذلك مراجعي جھة الھیئة الأول والثاني والثالثالتابعین لجھة الھیئة (

 جھة الولاية لإتمام دورة سیر العمل واتخاذ القرار المناسب بشأنھا.

طلباتا يمُقدم( الھیئةموظف مُقدمة من قبل  نشر فرصة استثماريةفي حالة بینما  التابعین  ل
 / ريةللھیئة طة الاستثما للموظفین المعنیین بمراجعة  فقطتوجیه الطلبات يتم  ،)منشئ الخري

 .موظفي جھة الولايةدون الحاجة في المرور على  لھیئةلطلبات الفرص الاستثمارية والتابعین 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ريةة لالأقسام التالیبرجاء معاينة كل من  صة استثما فر مٌقدمة من  نشر 
 قبل جھة الھیئة

مخطط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة  
 استثمارية من قبل موظف الھیئة

طلب نشر فرصة استثمارية جديدة (مٌقدمي الطلبات  
 منشئ الخريطة الاستثمارية) - للھیئةالتابعین 

دراسة ومراجعة طلب نشر فرصة استثمارية مُقدمة  
 من قبل موظف الھیئة (منشئ الخريطة الاستثمارية)

 مراجع الھیئة الأول 

 الثالثمراجع الھیئة   الثانيمراجع الھیئة  

موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات  
 أراضي الدولة

فرصة استثمارية نشر استیفاء ملاحظات طلب  
منشئ  - (مُقدمي الطلبات التابعین للھیئة

 الخريطة الاستثمارية)

 

دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية من قبل موظف مخطط إجراءات 
 الھیئة

يوضح الشكل التالي لك، بصفتك أحدي الموظفین المعنیین بتقديم طلب نشر فرصة استثمارية جديدة 
طلباتا يمُقدمأو مُحدثة ( طة الاستثمارية /التابعین للھیئة ل أو إحدى  )منشئ الخري

رية  ص الاستثما طلبات نشر الفر ولین عن مراجعة   المٌقدمة من قبل مُقدمي الطلباتالمسئ
 استثمارية فرصة نشرالتعرف على كیفیة سیر دورة العمل الداخلیة لطلب " ،التابعین لجھة الھیئة

 ":مُحدثة أو جديدة
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

طلب نشر فرصة استثمارية مُقدمة من قبل جھة الھیئة –الخريطة الاستثمارية 

ب
طل

مٌقدم ال
جھة 

جع 
مرا

ل
الھیئة الأو

ي 
جھاز المركز

ف ال
ظ

مو
ت 

خداما
ست

ط ا
طی

خ
لت

ي الدولة
ض

أرا

جھة 
جع 

مرا
ي

الھیئة الثان
ث

جھة الھیئة الثال
جع 

مرا

إجراءات سیر دورة العمل القائمة

البدایة

استثماریة فرصة إضافة
 بیانات تعدیل أو جدیدة 

استثماریة فرصة
 مُضافة

الملاحظات استیفاء

الطلب رد
الملاحظات لاستیفاء 

النھایة

النشر طلب ودراسة فحص

 تعدیلقرار
الفرصة

الفرصة بیانات تعدیل

 المستند إرفاق
المطلوب

 إلي إرسال
المركزي الجھاز

قرار

النشر طلب ودراسة فحص

الطلب رد
أخري مرة للمراجعة 

الطلب رفض

النھایة

الطلب موافقة

قرار

الطلب رفض

الفرصة بیانات تعدیل

النشر طلب ودراسة فحص

قرار

الفرصة بیانات تعدیل
النھایة

 تعدیل
الفرصة

الفرصة نشر
الطلب موافقة

الطلب رفض

الطلب رد
أخري مرة للمراجعة 

 الطلب رد
التعدیل عقب

 

قبل موظف الھیئة: 118الشكل  صة استثمارية من  فر  إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر 

 المھام الخطوات

طلب نشر فرصة 
استثمارية جديدة أو 

(مُقدم الطلب  مٌحدثة
 )لھیئةلالتابع 

طلباتا يمُقدمإضافة الموظفین المعنیین ( /  ل التابعین للھیئة
رية) طة الاستثما فرصة استثمارية جديدة أو تحديث  منشئ الخري

الفرص " قائمةوذلك من خلال  بیانات فرص مُضافة مُسبقاً 
النظام الداخلي لإدارة  محتوياتالمتاحة ضمن " والاستثمارية

 البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئة
 لفرص الاستثماريةلطلب نشر ا



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

167 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

دراسة ومراجعة الطلب 
من قبل موظف  مُقدمال
(مراجع الھیئة  لھیئةا

 الأول)

مراجعة الطلب عقب إرساله  مراجع الھیئة الأوليتعین علي 
 :لاتخاذ أي من القرارات التالیة

 اجع الھیئة الثانيرملوجیه الطلب تتم يلموافقة على الطلب: ا 

ئول سالم لموظفلالطلب  درد الطلب لاستیفاء الملاحظات: ر 
ستیفاء لا )ةلھیئالتابعین لمُقدمي الطلبات ( والتابع للھیئة

 الملاحظات للتعديل

 لھیئة الأولاراجع معديل تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية: ت 

فقط بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة وذلك ل
راجع لموتوجیه الطلب  وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع

 الھیئة الثاني

لب النشر المُقدم طلداخلیة لامل علانھاء دورة سیر إ 
إنھاء دورة سیر عمل طلب يتم  :لھیئةامن قبل موظف 

وتحويل حالة الطلب  الھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف 
ضإلى " " بالإضافة إلى إرسال رسالة بريد إلكتروني مرفو

 فض الطلب مع ذكر أسباب الرفضلمٌقدم الطلب وإخطاره بر

رسال طلب النشر لموظف الجھاز المركزي لتخطیط إ 
لموظف الجھاز الطلب توجیه : استخدامات أراضي الدولة

لإرفاق  المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة
المستند المطلوب ومراجعة الطلب المٌقدم بالإضافة إلي 

رد بالموافقة على الطلب أو اتخاذ القرارات المناسبة سواء 
 مراجع الھیئة الأول إلي الطلب

استیفاء الملاحظات 
(مُقدم الطلب التابع 

 )ھیئةلل

بنموذج لإجراء بعض التعديلات  الأولالھیئة مراجع في حالة طلب 
، يتم تعديل الطلب من قبل المُقدم لیتم بیانات الفرصة الاستثمارية

قبل توجیه  وذلك للمراجعة الأولالھیئة لمراجع توجیھه مرة أخري 
 الثاني الھیئةراجع لمالطلب 

موظف الجھاز مراجعة 
المركزي لتخطیط 

استخدامات أراضي 
 الدولة

إرسال طلب النشر للقرار " مراجع الھیئة الأولفي حالة اتخاذ 
لموظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي 

إرفاق المستند المطلوب ، يتعین على الموظف المسئول "الدولة
ومراجعة الطلب المٌقدم بالإضافة إلى اتخاذ القرارات المناسبة سواء 

 مراجع الھیئة الأول إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو 
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دراسة ومراجعة الطلب 
من قبل موظف  مُقدمال
(مراجع الھیئة  لھیئةا

 الثاني)

 لإضافة إلىلمراجعة الطلب بامراجع الھیئة الأول عقب إتمام 
مراجع الھیئة إخطار يتم ، الموافقة على طلب النشر المُقدم

واتخاذ أي من القرارات  المھام المُسندةللبدء في تنفیذ  الثاني
 التالیة:

 اجع الھیئة الثالثرملوجیه الطلب تتم يلموافقة على الطلب: ا 

 لھیئة الأولاراجع ملد الطلب رد الطلب لمراجع الھیئة الأول: ر 

 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ستیفاء الملاحظات للتعديللا

لھیئة اراجع معديل تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية: ت 
بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة وذلك ل الثاني

وتوجیه الطلب  فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع
 راجع الھیئة الثالثلم

لب النشر المُقدم طلداخلیة لامل علانھاء دورة سیر إ 
إنھاء دورة سیر عمل طلب يتم  :الھیئةمن قبل موظف 

وتحويل حالة الطلب  الھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف 
ضإلى " " بالإضافة إلى إرسال رسالة بريد إلكتروني مرفو

 لمٌقدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر أسباب الرفض

دراسة ومراجعة الطلب 
من قبل موظف  قدممُ ال
(مراجع الھیئة  لھیئةا

 الثالث)

لمراجعة مراجعي الھیئة الأول والثاني في حالة إتمام كل من 
إخطار يتم ، الموافقة على طلب النشر المُقدم الطلب بالإضافة إلى

واتخاذ أي  المھام المُسندةللبدء في تنفیذ  مراجع الھیئة الثالث
 من القرارات التالیة:

راجعة مراجع ملمھمة "اتمام إتم يلموافقة على الطلب: ا 
قبل موظف ل الثالث الھیئة طلب النشر المُقدم من 
إتمام دورة سیر العمل الداخلیة بالإضافة إلى و "الھیئة

" ونشر الفرص Confirmed -تحويل حالة الطلب إلى "مقبول

اصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة بالبوابة الإلكترونیة الخ
 بالخريطة الاستثمارية

لھیئة اراجع ملد الطلب رد الطلب لمراجع الھیئة الثاني: ر 
وإعادة مراجعة الطلب  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثاني

 المٌقدم

لھیئة اراجع معديل تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية: ت 
بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة وذلك ل الثالث
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والموافقة على  وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع فقط
 الطلب

لب النشر المُقدم طلداخلیة لامل علانھاء دورة سیر إ 
إنھاء دورة سیر عمل طلب يتم  :الھیئةمن قبل موظف 

وتحويل حالة الطلب  الھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف 
ضإلى " " بالإضافة إلى إرسال رسالة بريد إلكتروني مرفو

 لمٌقدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر أسباب الرفض

تعديل بیانات الفرصة 
الاستثمارية (مراجعي 

 الطلبات)

بمراجعة طلب نشر فرصة استثمارية يمكن للموظفین المعنیین 
بیانات ، تعديل للھیئةالتابع من قبل الموظف  ةجديدة أو مٌحدثة مُقدم

فقط وفقاً و المُحدثة وذلك المُضافة حديثاً أ الفرصة الاستثمارية
لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة للصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 أو للمراجع السابق للھیئةالتابعین لمُقدمي الطلبات  لرد الطلب

نشر الفرص الاستثمارية 
 الجديدة أو المُحدثة

وذلك عن مراجعي الھیئة يتم إنھاء الطلب بنجاح عقب موافقة 
" ونشر الفرص Confirmed -تحويل حالة الطلب إلى "مقبول طريق

الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة بالبوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة 
 الاستثمارية وبالتالي يتم إنھاء دورة سیر العمل الداخلیة
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 - طلب نشر فرصة استثمارية جديدة (مٌقدمي الطلبات التابعین للھیئة 1.2.1
 الاستثمارية) منشئ الخريطة

طلباتا يمُقدمللموظفین المعنیین (يمكن  طة الاستثمارية /التابعین للھیئة ل  )منشئ الخري
الفرص " قائمةوذلك من خلال  التقديم على طلب نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثة

بالخريطة النظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة  محتوياتالمتاحة ضمن " والاستثمارية
 .الاستثمارية والتابعة للھیئة

تحديث  إمكانیةبالإضافة إلى  إضافة الفرص الاستثمارية الجديدة للھیئةالتابعین لذلك يتمكن مُقدمي الطلبات 
 كافة حیث يتم استعراض "الفرص الاستثمارية" من خلال قائمة مُسبقاً  بیانات الفرص الاستثمارية المُضافة

 .مُضافةالالفرص الاستثمارية 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية

 

صة استثمارية جديدة :119الشكل  فر فة  ضا ويات موقع المستوي الأعلى (إ وائم محت ق ض  صة  - عر فر طلب نشر 
طلبات التابعین للھیئة /استثمارية جديدة طة - مٌقدمي ال  )الاستثمارية منشئ الخري
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لفتح صفحة  انقر فوق، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات في صفحة .2
رية ص الاستثما  .قائمة جمیع الفر

 

ص الاستثمارية :120الشكل  قائمة جمیع الفر ض  صة استثمارية جديدة( عر فر فة  ضا صة  - إ فر طلب نشر 
طلبات  /استثمارية جديدة  طة الاستثمارية - التابعین للھیئةمٌقدمي ال  )منشئ الخري

ص الاستثماريةصفحة أعلي  .3  <<انقر فوق،  في علامة التبويب ،قائمة جمیع الفر

 .إضافة فرصة استثمارية جديدةلفتح صفحة  
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صة استثمارية جديدة: 121الشكل  فر فة  ضا صة استثمارية جديدة ( إ فر طلبات التابعین  /طلب نشر  مٌقدمي ال
طة الاستثمارية - للھیئة  )منشئ الخري

العنوان باللغتین قم بإدخال البیانات المطلوبة مثل  ،إضافة فرصة استثمارية جديدةصفحة  في .4
ثم  العربیة والإنجلیزية والقطاع ونوع الفرصة والولاية وجھة الطرح والحصص المتاحة وإتاحة الحجز الخ

 للبدء في دورة سیر العمل الداخلیة. أعلي الصفحة، انقر فوق التبويبمن خلال علامة 

 

ص الاستثماريةقفحة صن خلال م  يحتوي على  ضافة ملفإيمكنك أيضاً  ،ائمة جمیع الفر
 مجموعة من الفرص الاستثمارية وذلك باتباع الخطوات التالیة:

ص الاستثماريةقفحة صعلي أ   في علامة التبويب ،ائمة جمیع الفر

 جديد ملفإضافة لفتح نافذة  
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فة ملف جديد: 122الشكل  ضا ص الاستثمارية (إ قائمة جمیع الفر ض  طة  /عر منشئ الخري
 )الاستثمارية

لعنوان والحصص اقم بإدخال البیانات المطلوبة مثل  ،جديد لفمضافة إنافذة  يف 

 ثم انقر فوق المتاحة الخ

 

فة ملف جديد: 123الشكل  ضا ص الاستثمارية إ رة الفر طة الاستثمارية - (إدا  )منشئ الخري

 بداخل الملف ضافة فرصة استثمارية جديدةإيمكنك  ،نشاء ملف جديدإقب الانتھاء من ع 

 ، و من خلال علامة التبويبأ أسفل الصفحة ي حالة النقر فوقف 

بالنظام الداخلي ، يتم إضافة الفرص الاستثمارية بالقائمة الخاصة بالفرص 
دون توجیه الطلب الخاص بإدارة البوابة الإلكترونیة التابعة للخريطة الاستثمارية 

للمراجعة من قبل الموظفین المعنیین أو بدء دورة سیر العمل الداخلیة الخاصة 
 طلب نشر فرصة استثماريةب
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لب نشر فرصة طبيتم بدء دورة سیر العمل الداخلیة الخاصة  ، قر فوق الزرذلك بمجرد النل 
 لھیئةمٌقدمي الطلبات التابعین ل أو مُحدثة مٌقدمة من قبل استثمارية جديدة

رص فعلي ال طبیق دورة سیر العمل الداخلیة لطلب نشر الفرص الاستثماريةتالإضافة إلى ب 
الاستثمارية الجديدة والمُضافة حديثاً، إلا انه في حالة تحديث بیانات أي من 

يتم أيضاً بدء دورة "، نشرلزر "الفرص الاستثمارية المُضافة مُسبقاً والنقر فوق ا
 سیر العمل الداخلیة

 یة:ُ◌مكن للموظفین المعنیین تحديث بیانات الفرص الاستثمارية المضافة باتباع الخطوات التالي 

ص الاستثماريةقفحة صي ف  في الجدول الخاص بجمیع الفرص  ،ائمة جمیع الفر
 الاستثمارية، قم بتحديد الفرصة الاستثمارية المُراد تعديلھا

 

صة الاستثمارية المُراد تعديلھا: 124الشكل  ر الفر طلبات التابعین للھیئة ( اختیا  -مٌقدمي ال
طة   )الاستثماريةمنشئ الخري

ص الاستثماريةقفحة صعلي أ   في علامة التبويب ،ائمة جمیع الفر

 تعديل بیانات فرصة استثماريةلفتح صفحة  
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ص الاستثمارية المُ  : تحديث125الشكل  فةبیانات الفر طلبات التابعین للھیئة( ضا  )مٌقدمي ال

لفرص ام بتعديل البیانات الخاصة بق ،رصة استثماريةفعديل بیانات تفحة ص يف 

أعلي  من خلال علامة التبويببالنظام ثم  المسجلةالاستثمارية 

 للبدء في دورة سیر العمل الداخلیة الصفحة، انقر فوق

حديث بیانات الفرص الاستثمارية المضافة مسُبقاً والتي تم نشرھا، يتعین أن تتى تتمكن من ح 
رص قد تمت الموافقة علیھا من قبل بواسطة الموظفین المعنیین تكون تلك الف

بدورة سیر العمل الداخلیة بالإضافة إلى أنه ينبغي أن تكون حالة تلك الفرص 
)Confirmed/ Approved( 

 تلك وجیهتيتم  ،ن التقديم على طلب نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةمقب الانتھاء ع 

مراجعي جھة المسئولین عن مراجعة طلبات النشر (ن موظفیلالطلبات ل
 / ضي مالھیئة الثلاثة را ط استخدامات أ طی ز المركزي لتخ وظف الجھا

الداخلیة  عملالإجراءات سیر  بشأنللمراجعة واتخاذ القرارات المناسبة ) الدولة
 بطلب نشر فرصة استثمارية الخاصة

توقفة على مراجعة مراجع محدثة إلى "الجديدة أو المُ  ةلاستثمارياتم تغییر حالة الفرصة ي 
 )Pending –الأول  الھیئة
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ض 126الشكل  و المُحدثة: عر صة الاستثمارية الجديدة أ و التحديث حالة الفر فة أ ضا  عقب الإ
قبل موظف الھیئة( صة استثمارية مُقدمة من  فر  )طلب نشر 

لإجراء بعض التعديلات بالبیانات الخاصة بنشر الفرصة  الأول لھیئةاراجع مي حالة طلب ف 
وذلك من خلال  للھیئةالاستثمارية، يتم رد الطلب مرة أخري لمٌقدم الطلب التابع 

 المھام المُسندة"صفحة "
تعديل البیانات المطلوبة  ،لھیئةلٌ◌قدمي الطلبات التابعین مبالتالي يتعین علیك بصفتك أحدي و 

استیفاء ملاحظات " القسم بمراجعة قم( عمل الداخلیةدورة سیر اللاستكمال 
منشئ الخريطة  - نشر فرصة استثمارية (مُقدمي الطلبات التابعین للھیئةطلب 

 "الاستثمارية)
يتم إخطارك عن طريق البريد الإلكتروني بالقرار النھائي  ،نتھاء دورة سیر العمل الداخلیةاي حالة ف 

ضسواء  و بالرف فقة أ نشر الفرصة ، يتم الموافقةحیث انه في حالة  بالموا
الفرصة  نشرعدم ، يتم الرفضبالبوابة الإلكترونیة، بینما في حالة  الاستثمارية
لخاص بإدارة البوابة بالبوابة الإلكترونیة مع إبقائھا بالنظام الداخلي االاستثمارية 

 الإلكترونیة دون حذفھا

 

ظات شديدة الأھمیة  ق من ملاح ي للتحق طالعة الشكل التال يرجي م
 جديدة استثمارية فرصة إضافةبشأن 
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دراسة ومراجعة طلب نشر فرصة استثمارية مُقدمة من قبل موظف الھیئة  1.2.2
 (منشئ الخريطة الاستثمارية)

ن المسئولین عن مراجعة طلبات النشر التابعین للھیئة موظفیلليمكن من خلال ھذا القسم من الدلیل، 
) / ضي الدولةممراجعي جھة الھیئة الثلاثة را ط استخدامات أ طی ز المركزي لتخ ) وظف الجھا

الموظفین بمجرد انتھاء كیفیة إتمام المھام المُسندة أثناء دورة سیر العمل الداخلیة  علىالتعرف 
طلباتا يمُقدمالمعنیین ( /  ل ريةالتابعین للھیئة طة الاستثما من التقديم على  )منشئ الخري

 طلب نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثة.

 بشأنللمراجعة واتخاذ القرارات المناسبة لموظفي الھیئة المعنیین الطلبات  تلك توجیهوبالتالي، يتم 
المُضافة البیانات  تعديلافة إلى بالإض بطلب نشر فرصة استثمارية الداخلیة الخاصة عملالإجراءات سیر 

إرفاق المستند للفرصة الاستثمارية وذلك فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة لكل مراجع، إلى جانب 
ضي لمفقط في حالة توجیه الطلب  المطلوب را ط استخدامات أ طی ز المركزي لتخ وظف الجھا

 .الدولة

مُقدمة من قبل  استثمارية جديدة أو مُحدثةن المسئولین عن مراجعة طلبات نشر فرصة موظفیويعد ال
 ، ھما كالاتي:للھیئة التابع موظفال

 مراجع الھیئة الأول 

 وظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولةم 

 مراجع الھیئة الثاني 

 الثالث مراجع الھیئة 

 

 مراجع الھیئة الأول 1.2.2.1

من  للھیئة التابع موظفالمُقدمة من قبل  طلبات نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةيتم توجیه 
 مراجعيل بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئة النظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصةخلال 

في  فقطوذلك  الولايةبمراجعة جھة المرور  دون الحاجة في والثالث والثاني الأول الھیئة جھة
 .للھیئة التابع موظفالحالة تقديم طلب النشر من قبل 

النقر فوق الزر  عقب الانتھاء من الأول الھیئةمراجع على مباشرة وبذلك يتعین مرور تلك الطلبات 
" عند إضافة فرصة استثمارية جديدة أو تحديث بیانات فرصة استثمارية مُضافة مُسبقاً وذلك من نشر"

طلباتا يمُقدم( الموظفین المعنیینقبل  /  ل ريةالتابعین للھیئة طة الاستثما  .)منشئ الخري

المُحدثة عبر  مراجعة طلبات نشر الفرص الاستثمارية الجديدة المُضافة أو الأول الھیئة لمراجعيُمكن 
واتخاذ  وذلك لدراستھا ومراجعتھا الھیئة الأول جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة المھامصفحة "

مٌقدم الطلب  إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء  القرارات المناسبة
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بیانات الفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) تعديل أو  لاستیفاء الملاحظات
موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات  إلي أو إنھاء دورة سیر العمل الداخلیة أو إرسال الطلب

دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل موظف أثناء وذلك  أراضي الدولة
 .الھیئة

 :، القیام بكل مما يليالأول الھیئة مراجععلى بصفتك يتعین 

 الھیئةمراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف  

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 رد الطلب لاستیفاء الملاحظات 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

  الھیئةإنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف 

 إرسال طلب النشر لموظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة 

ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر " برجاء مراجعة القسم ط مخ
قبل موظف الھیئة رية من  صة استثما و" فر مات حول للمزيد من المعل

 الفرص نشر لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتالتعرف علي 

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية  البدء 

طلب ا 1.2.2.1.1 قبل موظف الھیئةمراجعة  الھیئة  (مراجع لنشر المُقدم من 
 الأول)

 علمراج للھیئة التابع موظفالمُقدمة من قبل  طلبات نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةيتم توجیه 
وذلك  الولايةبمراجعة جھة دون الحاجة في المرور  عقب الانتھاء من نشر الطلب مباشرة الأول الھیئة

 .للھیئة التابع موظفالفي حالة تقديم طلب النشر من قبل  فقط

دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة وبالتالي يتم إسناد تلك المھمة الأولي أثناء 
سواء  القرارات المناسبةلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الأول الھیئةلمراجع  الھیئةمن قبل موظف 

تعديل بیانات الفرصة أو  مٌقدم الطلب لاستیفاء الملاحظات إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو 
للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء دورة سیر العمل الداخلیة أو إرسال الاستثمارية (فقط وفقاً 

 .موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة إلى الطلب

صحة  من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية لذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب نشر
يلمراجع توجیه الطلب البیانات المُضافة أو المُحدثة قبل   .الھیئة الثان

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 
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 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية

 

قبل موظف  :127الشكل  طلب النشر المُقدم من  ويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة  وائم محت ق ض  عر
 الأول) الھیئةمراجع  /الھیئة

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 128الشكل  ض  طلب النشر ( عر قبل موظف مراجعة   الھیئةمراجع  /الھیئةالمُقدم من 
 )الأول
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أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 

قبل موظف : 129الشكل  طلب النشر المُقدم من   )الأول الھیئةمراجع ( الھیئةمراجعة 
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 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 RELATEDأو بجانب الحقل " اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق

ITEMS لعرض البیانات الخاصة بھا ومراجعتھا  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھا"، انقر فوق

طبالإضافة إلي إمكانیة تعديلھا   وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم. فق

 

 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

فرصة الاستثمارية المطلوب لاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 
طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق

 للمستخدم
 قسام التالیة:قم بمراجعة الأ ،لھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف ا تخاذ قرارات مراجعة طلبلا 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 رد الطلب لاستیفاء الملاحظات 

  بیانات الفرصة الاستثماريةتعديل 

  الھیئةإنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف 

  إرسال طلب النشر لموظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي
 الدولة

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،ھاإغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذل 

راجع مفي حالة اتخاذ  لھیئةاراجعة طلب النشر المقُدم من قبل موظف مب تم إسناد نفس المھمةي 
 ستیفاء الملاحظات للتعديللا الأول الھیئةمراجع لرد الطلب ب للقرار الثاني الھیئة

 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم
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طلب ا 1.2.2.1.2 رات مراجعة  قرا قبل موظف الھیئةلنشر اتخاذ   المُقدم من 

 الھیئة الأول) (مراجع

، صحة البیانات المُضافة أو المُحدثة من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
فرصة لنشر الداخلیة عمل السیر دورة يتعین علیك اتخاذ القرارات المناسبة واستكمال إجراءات 

 .استثمارية

قبل موظف ل الأول الھیئةمراجعة مراجع لإتمام المھمة " "، يتعین الھیئةطلب النشر المُقدم من 
 اتخاذ أي من القرارات التالیة: الأول الھیئة مراجعبصفتك  یكعل

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة
طلب النشر ل الأول الھیئةمراجعة مراجع المھمة "إتمام يتم 

قبل موظف  راجع الھیئة لم وتوجیه الطلب "الھیئةالمُقدم من 
 الثاني

رد الطلب لاستیفاء 
 الملاحظات

التابعین مُقدمي الطلبات ( سئول والتابع للھیئةالم للموظفرد الطلب 
 ستیفاء الملاحظات للتعديللا )منشئ الخريطة الاستثمارية للھیئة/

تعديل بیانات الفرصة 
 الاستثمارية

فقط وفقاً تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة وذلك 
 راجع الھیئة الثانيلم وتوجیه الطلب للصلاحیات الممنوحة للمراجع

عمل الإنھاء دورة سیر 
طلب النشر الداخلیة ل

المُقدم من قبل موظف 
 الھیئة

 لھیئةانھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف إتم ي 

ضمحويل حالة الطلب إلى "ت   "رفو
رسال رسالة بريد إلكتروني لمقٌدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر أسباب إ 

 الرفض

إرسال طلب النشر 
لموظف الجھاز المركزي 

لتخطیط استخدامات 
 أراضي الدولة

لموظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الطلب توجیه 
لإرفاق المستند المطلوب ومراجعة الطلب المٌقدم بالإضافة  الدولة

رد بالموافقة على الطلب أو إلي اتخاذ القرارات المناسبة سواء 
 مراجع الھیئة الأول إلي الطلب
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 الھیئة الأول) موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع 1.2.2.1.2.1

مُقدمة من قبل  فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةنشر طلب على مراجع الھیئة الأول وافقة ميتم 
للشروط  صحیحةفي حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  للھیئة التابع موظفال

 .المتفق علیھا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قبل موظف : 130الشكل  طلب النشر المُقدم من  فقة  قائمة المھام المُسندة (موا ض  مراجع الھیئة  /الھیئةعر
 الأول)

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
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قبل موظف : 131الشكل  طلب النشر المُقدم من  فقةالھیئة مراجعة   )الھیئة الأول مراجع -طلب النشر  (موا

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق

 

طلب النشر: 132الشكل  فقة  قبل موظف  موا  )الھیئة الأول مراجع(الھیئة المُقدم من 

 .الثاني الھیئةمراجع للیتم توجیه الطلب  انقر فوق .4

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
 )On MIIC Opportunity 2nd Level Verifier Pending– الثاني الھیئةعلى مراجعة 
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 الھیئة الأول) رد الطلب لاستیفاء الملاحظات (مراجع 1.2.2.1.2.2

في  وذلك )طلب تعديلات" (رد الطلب لاستیفاء الملاحظات اتخاذ القرار " لمراجع الھیئة الأوليمكن 
 للموظفرد الطلب بحالة طلب المزيد من المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة 

ستیفاء لا )الاستثماريةمنشئ الخريطة  للھیئة/التابعین مُقدمي الطلبات ( سئول والتابع للھیئةالم
 .الملاحظات للتعديل

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قائمة المھام المُسندة (عر: 133الشكل  طلب لاستیفاء الملاحظات ض   مراجع الھیئة الأول) /رد ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
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قبل موظف : 134الشكل  طلب النشر المُقدم من  طلب لاستیفاء الملاحظات الھیئة (مراجعة  الھیئة  مراجع -رد ال
 )الأول

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  الھیئة"، موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق

 

قبل موظف لاستیفاء الملاحظات المُقدم  النشرطلب رد : 135الشكل  ولاية الأولالھیئة (من   )مراجع جھة ال

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " طلب التابع للالطلب  ردلیتم   انقر فوقثم  .لھیئةمُقدم ال
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صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما على  متوقفالجديدة أ
 )On MIIC Opportunity Requestor  Pending–للھیئة مٌقدم الطلب التابع

 

عقب انتھاء الھیئة  طلب النشر المُقدم من قبل موظفمراجعة ب يتم إسناد نفس المھمة
طلب التابع ھا وذلك لإعادة تعديلالمطلوبة والملاحظات كافة استیفاء من لھیئة ل مٌقدم ال

 مراجعة الطلب المٌقدم

 

قبل موظف : 136الشكل  طلب المٌقدم من   الأول) الھیئة(مراجع  الھیئةإعادة مراجعة ال

 

 الھیئة الأول) تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع 1.2.2.1.2.3

فقط المُضافة حديثاً أو المُحدثة وذلك  تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية لمراجع الھیئة الأول أيضاً  يمكن
لمُقدمي الطلبات  لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبوفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .جراء التعديلاتلإ منشئ الخريطة الاستثمارية للھیئة/التابعین 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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صة : 137الشكل  قائمة المھام المُسندة (تعديل بیانات الفر ض  مراجع الھیئة  /التابعة للھیئة الاستثماريةعر
 الأول)

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 یل المھمة.لعرض الصفحة الخاصة بتفاص الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية : 138الشكل  قبل موظف جھة ال طلب النشر المُقدم من  صة الاستثمارية(مراجعة  التابعة  تعديل بیانات الفر
 )الھیئة الأول مراجع - للھیئة

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

"، RELATED ITEMSقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم بجانب الحقل " "،الھیئة موظف

لیتم توجیھك للصفحة الخاصة بعرض البیانات الخاصة  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھاانقر فوق 
طبالفرصة الاستثمارية للاطلاع علیھا ومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  وفقاً للصلاحیات  فق

 .الممنوحة للمستخدم
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ض139الشكل  صة الاستثمارية  : عر صة الاستثمارية(بیانات الفر الھیئة  مراجع - التابعة للھیئة تعديل بیانات الفر
 )الأول

  من خلال علامة التبويب، الاستثمارية الفرصة بیانات بعرض الخاصة الصفحةفي  .4

دون الحاجة في ردھا  بیانات الفرصة الاستثماريةللبدء في تعديل  أعلي الصفحة، انقر فوق
 للمُقدم الطلب.

 

صة الاستثماريةت: 140الشكل   )الھیئة الأول مراجع( التابعة للھیئة عديل بیانات الفر
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الفرص الاستثمارية نات الخاصة بقم بتعديل البیا ،تعديل بیانات فرصة استثماريةصفحة  في .5

، انقر  أو من خلال علامة التبويب أسفل الصفحة انقر فوق  بالنظام ثم المسجلة

يمراجع للیتم توجیه الطلب   .فوق  .الھیئة الثان

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
 )On MIIC Opportunity 2nd Level Verifier Pending– الثاني الھیئةعلى مراجعة 

 الھیئة الأول) (مراجعنشر المُقدم من قبل موظف الھیئة إنھاء دورة سیر عمل طلب ال 1.2.2.1.2.4

لمراجع ، يمكن الھیئةالمُقدم من قبل موظف الفرص الاستثمارية طلب نشر مراجعة خلال نموذج  من
حالة  تحويلوبالتالي يتم  المُقدم النشر طلب عمل سیر دورة إنھاءباتخاذ القرار  الھیئة الأول

ضالطلب إلى " " بالإضافة إلى إرسال رسالة بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب لإخطاره برفض الطلب مرفو
 مع ذكر أسباب الرفض.

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  فوقانقر 
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قبل موظف 141الشكل  طلب النشر المُقدم من  قائمة المھام المُسندة (إنھاء دورة سیر عمل  ض   /الھیئة: عر
 مراجع الھیئة الأول)
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أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 

قبل موظف : 142الشكل  طلب النشر المُقدم من  طلب النشر المُقدم من (الھیئة مراجعة  إنھاء دورة سیر عمل 
 )الھیئة الأول مراجع - الھیئةقبل موظف 

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةلصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "افي  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق

 

قبل موظف  143الشكل  طلب النشر المُقدم من   )الھیئة الأول مراجع(الھیئة إنھاء دورة سیر عمل 
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 انقر فوقثم " Rejection Reason –أسباب الرفض بمربع النص "أسباب الرفض قم بإدخال  .4

طلب النشر المُقدملیتم    .إنھاء دورة سیر عمل 

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما –مرفوض الجديدة أ
Rejected( 

 

طلب  برفضلإخطاره  (مُقدم الطلب) الھیئةوظف لم يتم إرسال رسالة بريد إلكتروني
 النشر المُقدم

 

 (مراجع ي لتخطیط استخدامات أراضي الدولةإرسال طلب النشر لموظف الجھاز المركز 1.2.2.1.2.5
 الھیئة الأول)

 النشر طلب إرسالبمن اتخاذ القرار  مراجع الھیئة الأولبالإضافة إلى القرارات السابق ذكرھا، يتمكن 

لإرفاق المستند المطلوب  الدولة أراضي استخدامات لتخطیط المركزي الجھاز لموظف
 د الطلبربالموافقة على الطلب أو ومراجعة الطلب المٌقدم بالإضافة إلى اتخاذ القرارات المناسبة سواء 

 .مراجع الھیئة الأول إلي

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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طلب النشر: 144الشكل  قائمة المھام المُسندة (إرسال  ض  ط  التابع للھیئة عر ز المركزي لتخطی لموظف الجھا
/ مراجع الھیئة الأول) ضي الدولة   استخدامات أرا

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. ةئیالھ موظف قبل من ةقدممُ 

 

طل: 145الشكل  قبل موظف مراجعة  ز المركزالھیئة (ب النشر المُقدم من  طلب النشر لموظف الجھا ي إرسال 
ضي الدولة ط استخدامات أرا  )الھیئة الأول مراجع - لتخطی

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  الھیئة"، موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق
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طلب النشر: 146الشكل  ز المركز التابع للھیئة إرسال  ضي الدولةي لتخطلموظف الجھا ط استخدامات أرا  ی
 )الھیئة الأول مراجع(

ط لیتم توجیه الطلب   انقر فوق .4 طی ز المركزي لتخ لموظف الجھا
ضي الدولة را  .استخدامات أ

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
– موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولةعلى مراجعة 

Central Agency Pending On( 

 

 موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة 1.2.2.2

 لتخطیط المركزي الجھاز لموظف النشر طلب إرسالب القرار مراجع الھیئة الأولاتخاذ  في حالة

يتعین علیك إرفاق المستند المطلوب ومراجعة الطلب المٌقدم بالإضافة  ،الدولة أراضي استخدامات
 .مراجع الھیئة الأول إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو إلى اتخاذ القرارات المناسبة سواء 

 وفیما يلي توضیح شامل للمھام المُسندة إلیك أثناء دورة سیر العمل الداخلیة:

 إرفاق المستند الخاص بالجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة 
 اتخاذ القرارات المناسبة 

 موافقة الطلب 
 لھیئة الأولرد الطلب لمراجع ا 
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ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر " برجاء مراجعة القسم ط مخ
قبل موظف الھیئة رية من  صة استثما ومات حول " فر للمزيد من المعل

 الفرص نشر لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتالتعرف علي 

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية  البدء 

ضي  1.2.2.2.1 را ط استخدامات أ طی ز المركزي لتخ ص بالجھا فاق المستند الخا ر إ
 الدولة

 لتخطیط المركزي الجھاز لموظف النشر طلب إرسالب القرار مراجع الھیئة الأولبمجرد اتخاذ 

 .يتعین علیك مراجعة الطلب المٌقدم وإرفاق المستند التخطیط المطلوب ،الدولة أراضي استخدامات

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  الدخولتسجیل " الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية

 

ط : 147الشكل  ز المركزي لتخطی ص بالجھا فاق المستند الخا ر ويات موقع المستوي الأعلى (إ وائم محت ق ض  عر
ضي الدولةاستخدامات   )التابع للھیئة طلب النشر - أرا

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
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قائمة المھام المُسندة: 148الشكل  ض  ز المركزي( عر ص بالجھا فاق المستند الخا ر ط استخدامات  إ لتخطی
ضي الدولة  )التابع للھیئة طلب النشر - أرا

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 

قبل موظف : 149الشكل  طلب النشر المُقدم من  ط استخدامات ( الھیئةمراجعة  ز المركزي لتخطی موظف الجھا
ضي الدولة  )أرا
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 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

"، RELATED ITEMSقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم بجانب الحقل " "،الھیئة موظف

لعرض البیانات الخاصة بھا ومراجعتھا بالإضافة إلى  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھاانقر فوق 
 .المستند الخاص بالجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولةإرفاق 

 

صة الاستثمارية150الشكل  ض بیانات الفر قبل الھیئة : عر فة من  ضا ط  المُ ز المركزي لتخطی (موظف الجھا
ضي الدولة)  استخدامات أرا

  من خلال علامة التبويب، الاستثمارية الفرصة بیانات بعرض الخاصة الصفحةفي  .5

 .للبدء في إرفاق المستند المطلوب أعلي الصفحة، انقر فوق
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فاق 151الشكل  ر ضي الدولة: إ ط استخدامات أرا طی ز المركزي لتخ ص بالجھا التابع  طلب النشر( المستند الخا
 )للھیئة

ز تحمیل بجانب الحقل " ،تعديل بیانات فرصة استثماريةصفحة  في .6 ص بالجھا المستند الخا

ضي الدولة را ط استخدامات أ طی داخل جھازك للتنقل   "، انقر فوقالمركزي لتخ

،  أو من خلال علامة التبويب أسفل الصفحة انقر فوق  ثم لإختیار الملف المطلوب

اتخاذ قرارات مراجعة للبدء في  للصفحة الخاصة بتفاصیل المھمةوقم بالرجوع   .انقر فوق
 .الطلب
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 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

فرصة الاستثمارية المطلوب لاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSلحقل "ان خلال م 
طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق

 للمستخدم
 قم بمراجعة الأقسام التالیة: ،لھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف ا تخاذ قرارات مراجعة طلبلا 

 اتخاذ القرارات المناسبة 

 موافقة الطلب 
 رد الطلب لمراجع الھیئة الأول 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

 

رات  1.2.2.2.2 ط اتخاذ القرا طی ز المركزي لتخ المناسبة (موظف الجھا
ضي الدولة) را  استخدامات أ

، يتعین صحتھا من لتأكدوادراسة ومراجعة البیانات المُقدمة إرفاق المستند المطلوب والانتھاء من  عقب
 .فرصة استثماريةلنشر الداخلیة عمل السیر دورة ستكمال إجراءات لاعلیك اتخاذ القرارات المناسبة 

 استخدامات لتخطیط المركزي الجھاز موظفبصفتك  یك، يتعین علالمُسندةمھمة لإتمام ال

 اتخاذ أي من القرارات التالیة: الدولة أراضي

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة
المُسندة بالإضافة إلي المھمة إتمام إرفاق المستند المطلوب ويتم 

 راجع الھیئة الثانيلم توجیه الطلب

الھیئة رد الطلب لمراجع 
 الأول

وإعادة  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الھیئة الأولمراجع لرد الطلب 
 مراجعة الطلب المٌقدم
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موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (موظف الجھاز المركزي لتخطیط  1.2.2.2.2.1
 استخدامات أراضي الدولة)

نشر طلب على  لةالدو أراضي استخدامات لتخطیط المركزي الجھاز موظفوافقة ميتم 
في حالة استیفاء الطلبات وذلك  للھیئة التابع موظفالمُقدمة من قبل  فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثة

 وعقب إرفاق المستند المطلوب. للشروط المتفق علیھا صحیحةالمُقدمة بما تشمله من بیانات 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
موقع المستوي عرض قوائم محتويات و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قبل موظف 152الشكل  طلب النشر المُقدم من  فقة  قائمة المھام المُسندة (موا ض  ز  /الھیئة: عر موظف الجھا
ضي الدولة) ط استخدامات أرا طی  المركزي لتخ

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
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طل: 153الشكل  قبل موظف مراجعة  فقةالھیئة ب النشر المُقدم من  ز المركزي موظف  -طلب النشر  (موا الجھا
ضي الدولة ط استخدامات أرا  )لتخطی

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق

 

طلب النشر: 154الشكل  فقة  قبل موظف  موا ط استخدامات (الھیئة المُقدم من  ز المركزي لتخطی موظف الجھا
ضي الدولة  )أرا

 .الثاني الھیئةمراجع للیتم توجیه الطلب  انقر فوق .4
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صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
 )On MIIC Opportunity 2nd Level Verifier Pending– الثاني الھیئةعلى مراجعة 

رد الطلب لمراجع الھیئة الأول (موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي  1.2.2.2.2.2
 الدولة)

رد الطلب لمراجع اتخاذ القرار " موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولةليمكن 
في حالة طلب المزيد من المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة  " وذلكلأولالھیئة ا

 .وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ستیفاء الملاحظات للتعديللا الھیئة الأولمراجع لرد الطلب ب

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

طل: 155الشكل  قائمة المھام المُسندة (رد  ض  قبل موظف عر / الھیئة ب النشر المُقدم من  لاستیفاء الملاحظات
ضي الدولة ط استخدامات أرا ز المركزي لتخطی  )موظف الجھا

العمود أسفل ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
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قبل موظف : 156الشكل  طلب النشر المُقدم من  ولايةطلب النشر رد (الھیئة مراجعة   - الأول لمراجع جھة ال
ضي الدولة ط استخدامات أرا ز المركزي لتخطی  )موظف الجھا

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .مراجعة الطلب اتخاذ قراراتللبدء في  الصفحة، انقر فوق

 

قبل موظف  النشرطلب رد : 157الشكل  ط ( الأولالھیئة لمراجع الھیئة المُقدم من  ز المركزي لتخطی موظف الجھا
ضي الدولة  )استخدامات أرا

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " لمراجع الھیئة الأولالطلب  ردلیتم   انقر فوقثم. 
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صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما على  متوقفالجديدة أ
 )Pending On MIIC Opportunity 1st Level Verifier –الھیئة الأول  مراجع جھة

 

عقب انتھاء  الھیئةمراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف ب يتم إسناد نفس المھمة
ھا واتخاذ القرار تعديلالمطلوبة والملاحظات كافة استیفاء من  مراجع الھیئة الأول

 وذلك لإعادة مراجعة الطلب المٌقدم بإرسال الطلب لموظف الجھاز المركزي

 

 مراجع الھیئة الثاني 1.2.2.3

من  للھیئة التابع موظفالمُقدمة من قبل  جديدة أو مُحدثةطلبات نشر فرصة استثمارية يتم توجیه 
 مراجعل النظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئةخلال 

قبل المرور  من مراجعة الطلب والموافقة علیه وذلك الأول الھیئةمراجع عقب انتھاء  الثاني الھیئة
 .للھیئة التابع موظفالفي حالة تقديم طلب النشر من قبل  فقط ة الثالثالھیئبمراجعة 

المُحدثة  مراجعة طلبات نشر الفرص الاستثمارية الجديدة المُضافة أو الثاني الھیئة لمراجعيُمكن 
 وذلك لدراستھا ومراجعتھا الھیئة الثاني جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة المھامعبر صفحة "

تعديل أو  مراجع الھیئة الأول إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء  القرارات المناسبةواتخاذ 
بیانات الفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء دورة سیر العمل 

 .الھیئة وظفدورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل مأثناء وذلك  الداخلیة

 ومن خلال الأقسام التالیة، يمكنك التعرف على كیفیة القیام بكل مما يلي:

 الھیئةمراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف  

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 مراجع الھیئة الأولرد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

 الھیئةلنشر المُقدم من قبل موظف إنھاء دورة سیر عمل طلب ا 

ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر " برجاء مراجعة القسم ط مخ
قبل موظف الھیئة رية من  صة استثما ومات حول " فر للمزيد من المعل

 الفرص نشر لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتالتعرف علي 

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية  البدء 
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قبل موظف الھیئة (مراجع 1.2.2.3.1 طلب النشر المُقدم من  الھیئة  مراجعة 
ي)  الثان

والموافقة  الھیئةموظف  من مراجعة طلبات النشر المُقدمة من قبل الأول الھیئة مراجععقب انتھاء 
 أراضي استخدامات لتخطیط المركزي الجھاز موظفمراجعة وموافقة  إلىعلیھا بالإضافة 

طلبات نشر ، يتم توجیه مراجع الھیئة الأول القرار بإرسال الطلب إلیهللطلب في حالة اتخاذ  الدولة
وذلك  الثاني الھیئة مراجعل للھیئة التابع موظفالمُقدمة من قبل  فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثة

 وموافقة مراجع الھیئة الأول للطلب. للھیئة التابع موظفالفي حالة تقديم طلب النشر من قبل  فقط

دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل وبالتالي يتم إسناد تلك المھمة أثناء 
سواء  القرارات المناسبةلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الثاني الھیئةلمراجع  الھیئةموظف 

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (فقط أو  مراجع الھیئة الأول إلي لطلبرد ابالموافقة على الطلب أو 
 .وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء دورة سیر العمل الداخلیة

صحة  من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية لذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب نشر
 .الھیئة الثالثلمراجع البیانات المُضافة أو المُحدثة قبل توجیه الطلب 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية

 

قبل موظف : 158الشكل  طلب النشر المُقدم من  ويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة  وائم محت ق ض  عر
ي) /الھیئة  مراجع الھیئة الثان
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"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 159الشكل  ض  طلب النشر ( عر قبل موظف مراجعة  الھیئة مراجع  /الھیئةالمُقدم من 
ي  )الثان

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 

قبل موظف : 160الشكل  طلب النشر المُقدم من   )الھیئة الثانيمراجع (الھیئة مراجعة 
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 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 RELATEDأو بجانب الحقل " اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق

ITEMS لعرض البیانات الخاصة بھا ومراجعتھا  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھا"، انقر فوق

طبالإضافة إلي إمكانیة تعديلھا   وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم. فق

 

 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

فرصة الاستثمارية المطلوب لاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 
طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق

 للمستخدم
 قم بمراجعة الأقسام التالیة: ،لھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف ا تخاذ قرارات مراجعة طلبلا 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 مراجع الھیئة الأولرد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

  الھیئةإنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

راجع مي حالة اتخاذ فلھیئة اراجعة طلب النشر المقُدم من قبل موظف مب تم إسناد نفس المھمةي 
 ستیفاء الملاحظات للتعديللا الھیئة الثانيمراجع لرد الطلب ب للقرار الثالث الھیئة

 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم

 

 

طلب 1.2.2.3.2 رات مراجعة ال قرا ي) (مراجع اتخاذ   الھیئة الثان

، صحة البیانات المُضافة أو المُحدثة من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
فرصة لنشر الداخلیة عمل السیر دورة يتعین علیك اتخاذ القرارات المناسبة واستكمال إجراءات 

 .استثمارية

قبل موظف ل الثاني الھیئةمراجعة مراجع لإتمام المھمة " "، ةالھیئطلب النشر المُقدم من 
 اتخاذ أي من القرارات التالیة: الثاني الھیئة مراجعبصفتك  یكيتعین عل
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة
طلب النشر ل الثاني الھیئةمراجعة مراجع المھمة "إتمام يتم 

قبل موظف  راجع الھیئة لم وتوجیه الطلب "الھیئةالمُقدم من 
 الثالث

الطلب لمراجع الھیئة  رد
 الأول

وإعادة  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الھیئة الأولمراجع لرد الطلب 
 مراجعة الطلب المٌقدم

تعديل بیانات الفرصة 
 الاستثمارية

فقط وفقاً تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة وذلك 
 راجع الھیئة الثالثلم وتوجیه الطلب للصلاحیات الممنوحة للمراجع

عمل الإنھاء دورة سیر 
طلب النشر الداخلیة ل

المُقدم من قبل موظف 
 الھیئة

 لھیئةانھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف إتم ي 

ضمحويل حالة الطلب إلى "ت   "رفو
رسال رسالة بريد إلكتروني لمقٌدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر أسباب إ 

 الرفض
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 دلیل المستخدم
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 الھیئة الثاني) موافقة طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع 1.2.2.3.2.1

مُقدمة من قبل  فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةنشر طلب على مراجع الھیئة الثاني وافقة ميتم 
للشروط  صحیحةفي حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  للھیئة التابع موظفال

 .علیھاالمتفق 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قبل موظف : 161الشكل  طلب النشر المُقدم من  فقة  قائمة المھام المُسندة (موا ض  مراجع الھیئة  /الھیئةعر
ي)  الثان

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قبل موظف : 162الشكل  طلب النشر المُقدم من  فقةالھیئة مراجعة   )الھیئة الثاني مراجع -طلب النشر  (موا

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق

 

طلب النشر: 163الشكل  فقة  قبل موظف  موا  )الھیئة الثاني مراجع(الھیئة المُقدم من 

 .الثاني الھیئةمراجع للیتم توجیه الطلب  انقر فوق .4

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
 )On MIIC Opportunity 3rd Level Verifier Pending– الثالث الھیئةعلى مراجعة 
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 دلیل المستخدم
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 رد الطلب لمراجع الھیئة الأول (مراجع الھیئة الثاني) 1.2.2.3.2.2

في حالة طلب المزيد  " وذلكرد الطلب لمراجع الھیئة الأولاتخاذ القرار " لمراجع الھیئة الثانييمكن 
ستیفاء لاالھیئة الأول مراجع لرد الطلب بمن المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة 

 .وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم الملاحظات للتعديل

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACE"أسفل القسم ، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قبل موظف : 164الشكل  طلب النشر المُقدم من  قائمة المھام المُسندة (رد  ض  /  الھیئةعر لاستیفاء الملاحظات
 )الھیئة الثاني مراجع

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة المُسندةعنوان المھمة "، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قبل موظف : 165الشكل  طلب النشر المُقدم من   مراجع - الأولالھیئة لمراجع طلب النشر رد (الھیئة مراجعة 
 )الھیئة الثاني

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةبتفاصیل المھمة "الصفحة الخاصة في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق

 

قبل موظف  النشرطلب رد : 166الشكل   )الھیئة الثاني مراجع( لمراجع الھیئة الأولالھیئة المُقدم من 

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " الھیئة الأوللمراجع الطلب  ردلیتم   انقر فوقثم. 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما على  متوقفالجديدة أ
 )Pending On MIIC Opportunity 1st Level Verifier –مراجع الھیئة الأول 

 الھیئة الثاني) تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع 1.2.2.3.2.3

فقط المُضافة حديثاً أو المُحدثة وذلك  تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية لمراجع الھیئة الثاني أيضاً  يمكن
 الھیئة يمراجعل لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبوفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .جراء التعديلاتلإ الأول

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قائمة : 167الشكل  ض  صة الاستثماريةعر قبل  المھام المُسندة (تعديل بیانات الفر  مراجع /الھیئةالمُقدمة من 
 )الھیئة الثاني

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قبل موظف : 168الشكل  طلب النشر المُقدم من  صة الاستثمارية (الھیئة مراجعة   مراجع -تعديل بیانات الفر
 )الھیئة الثاني

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

"، RELATED ITEMSقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم بجانب الحقل " "،الھیئة موظف

لیتم توجیھك للصفحة الخاصة بعرض البیانات الخاصة  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھاانقر فوق 
طإمكانیة تعديلھا بالفرصة الاستثمارية للاطلاع علیھا ومراجعتھا بالإضافة إلى  وفقاً للصلاحیات  فق

 .الممنوحة للمستخدم

 

ض169الشكل  صة الاستثمارية  : عر صة الاستثمارية(بیانات الفر قبل  تعديل بیانات الفر  - الھیئةالمُقدمة من 
 )الھیئة الثاني مراجع
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

  خلال علامة التبويبمن ، الاستثمارية الفرصة بیانات بعرض الخاصة الصفحةفي  .4

دون الحاجة في ردھا  بیانات الفرصة الاستثماريةللبدء في تعديل  أعلي الصفحة، انقر فوق
 للمُقدم الطلب.

 

صة الاستثماريةت: 170الشكل   )الھیئة الثاني مراجع( لھیئةالتابعة ل عديل بیانات الفر

الفرص الاستثمارية قم بتعديل البیانات الخاصة ب ،استثماريةتعديل بیانات فرصة صفحة  في .5

، انقر  أو من خلال علامة التبويب أسفل الصفحة انقر فوق  بالنظام ثم المسجلة

 .الھیئة الثالثمراجع للیتم توجیه الطلب   .فوق

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما متوقفة الجديدة أ
 )On MIIC Opportunity 3rd Level Verifier Pending– الثالث الھیئةعلى مراجعة 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 )الھیئة الثاني إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع 1.2.2.3.2.4

لمراجع ، يمكن الھیئةالمُقدم من قبل موظف الفرص الاستثمارية طلب نشر مراجعة خلال نموذج  من
حالة  تحويلوبالتالي يتم  المُقدم النشر طلب عمل سیر دورة إنھاءباتخاذ القرار  الھیئة الثاني
ضالطلب إلى " " بالإضافة إلى إرسال رسالة بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب لإخطاره برفض الطلب مرفو

 مع ذكر أسباب الرفض.

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، الأعلىالمستوي  موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
 عرض قوائم محتويات موقع المستويو" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قبل موظف  :171الشكل  طلب النشر المُقدم من  قائمة المھام المُسندة (إنھاء دورة سیر عمل  ض   /الھیئةعر
 )الثانيمراجع الھیئة 

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قبل موظف : 172الشكل  طلب النشر المُقدم من  طلب النشر المُقدم من (الھیئة مراجعة  إنھاء دورة سیر عمل 
 )الھیئة الثاني مراجع -الھیئة قبل موظف 

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق

 

قبل موظف  :173الشكل  طلب النشر المُقدم من   )الھیئة الثاني مراجع(الھیئة إنھاء دورة سیر عمل 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 انقر فوقثم " Rejection Reason –أسباب الرفض بمربع النص "أسباب الرفض قم بإدخال  .4

 .طلب النشر المُقدمإنھاء دورة سیر عمل لیتم  

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما –مرفوض الجديدة أ
Rejected( 

 

طلب  برفضلإخطاره  (مُقدم الطلب)الھیئة وظف لم يتم إرسال رسالة بريد إلكتروني
 النشر المُقدم

 

 مراجع الھیئة الثالث 1.2.2.4

من  للھیئة التابع موظفالمُقدمة من قبل  مُحدثةطلبات نشر فرصة استثمارية جديدة أو يتم توجیه 
 مراجعل النظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئةخلال 

 من مراجعة الطلب والموافقة علیه وذلك والثاني الأول الھیئة يمراجععقب انتھاء  الثالث الھیئة

 إتمام دورة سیر العمل الداخلیة.و لدراسة ومراجعة الطلبات

المُحدثة عبر  مراجعة طلبات نشر الفرص الاستثمارية الجديدة المُضافة أو الثالث الھیئة لمراجعيُمكن 
واتخاذ  وذلك لدراستھا ومراجعتھا لثالثاالھیئة  جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة المھامصفحة "

تعديل بیانات أو  مراجع الھیئة الثاني إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء  القرارات المناسبة
 الفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء دورة سیر العمل الداخلیة

 .الھیئةدورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل موظف أثناء وذلك 

 لأقسام التالیة، يمكنك التعرف على كیفیة القیام بكل مما يلي:ومن خلال ا

 الھیئةمراجعة طلب النشر المُقدم من قبل موظف  

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

  طلب النشرموافقة 

 مراجع الھیئة الثانيرد الطلب ل 

 تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية 

  الھیئةإنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لنشر " اجعة القسمبرجاء مر ط مخ
قبل موظف الھیئة رية من  صة استثما ومات حول " فر للمزيد من المعل

 الفرص نشر لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتالتعرف علي 

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية  البدء 

قبل موظف الھیئة (مراجع 1.2.2.4.1 طلب النشر المُقدم من  الھیئة  مراجعة 
 الثالث)

الھیئة موظف  من مراجعة طلبات النشر المُقدمة من قبل والثاني الأول الھیئة يمراجععقب انتھاء 
 استخدامات طلتخطی المركزي الجھاز موظفمراجعة وموافقة  إلىوالموافقة علیھا بالإضافة 

طلبات ، يتم توجیه مراجع الھیئة الأول القرار بإرسال الطلب إلیهللطلب في حالة اتخاذ  الدولة أراضي
 الثالث الھیئة مراجعل للھیئة التابع موظفالمُقدمة من قبل  نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثة

وموافقة كل من مراجعي الھیئة  للھیئة التابع موظفالفي حالة تقديم طلب النشر من قبل  فقطوذلك 
 الأول والثاني للطلب.

دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل وبالتالي يتم إسناد تلك المھمة أثناء 
سواء  القرارات المناسبةلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الثالث الھیئةلمراجع  الھیئةموظف 

تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (فقط أو  مراجع الھیئة الثاني إلي رد الطلبأو بالموافقة على الطلب 
 .وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء دورة سیر العمل الداخلیة

صحة  من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية لذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب نشر
 المُحدثة لإتمام دورة سیر العمل الداخلیة.البیانات المُضافة أو 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية
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 دلیل المستخدم
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قبل موظف : 174الشكل  طلب النشر المُقدم من  ويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة  وائم محت ق ض  عر
 الثالث)مراجع الھیئة  /الھیئة

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 175الشكل  ض  طلب النشر ( عر قبل موظف مراجعة  الھیئة مراجع  /الھیئةالمُقدم من 
 )الثالث

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
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 دلیل المستخدم
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قبل موظف : 176الشكل  طلب النشر المُقدم من   )الھیئة الثالثمراجع (الھیئة مراجعة 

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 RELATEDأو بجانب الحقل " قرارات مراجعة الطلباتخاذ للبدء في  الصفحة، انقر فوق

ITEMS لعرض البیانات الخاصة بھا ومراجعتھا  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھا"، انقر فوق

طبالإضافة إلي إمكانیة تعديلھا   وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم. فق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 المغلقة لمھاماائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

فرصة الاستثمارية المطلوب لاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 
طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق

 للمستخدم
 لتالیة:قم بمراجعة الأقسام ا ،لھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف ا تخاذ قرارات مراجعة طلبلا 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 موافقة طلب النشر 

 مراجع الھیئة الثانيرد الطلب ل 

  الفرصة الاستثماريةتعديل بیانات 

  الھیئةإنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

 قب الانتھاء من مراجعة الطلب المُقدم والموافقة علیه، يتحقق كل من الاتي:ع 

 "لھیئةالب النشر المُقدم من قبل موظف طل لثالثا لھیئةاراجعة مراجع م"لمھمة اتمام إ 
 تمام دورة سیر العمل الداخلیةإ 
 "Confirmed -لى "مقبولإلفرصة الاستثمارية احويل حالة ت 

 شر الفرص الاستثمارية المضُافة أو المحُدثة بالبوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثماريةن 

 

طلب 177الشكل  صة الاستثمارية نشر: الحالة النھائیة ل قبل موظف  الفر عقب الھیئة المُقدم من 
فقة  الموا

 

 

طلب 1.2.2.4.2 رات مراجعة ال قرا  الھیئة الثالث) (مراجع اتخاذ 

، صحة البیانات المُضافة أو المُحدثة من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
 .فرصة استثماريةلنشر الداخلیة عمل السیر دورة إجراءات  لإتماميتعین علیك اتخاذ القرارات المناسبة 

قبل موظف ل الثالث الھیئةمراجعة مراجع لإتمام المھمة " "، الھیئةطلب النشر المُقدم من 
 اتخاذ أي من القرارات التالیة: الثالث الھیئة مراجعبصفتك  یكيتعین عل
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة

لب النشر المُقدم من طل لثالثا لھیئةاراجعة مراجع ملمھمة "اتمام إتم ي 
 "الھیئةقبل موظف 

 تمام دورة سیر العمل الداخلیةإ 
 "Confirmed -حويل حالة الطلب إلى "مقبولت 

شر الفرص الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة بالبوابة الإلكترونیة الخاصة ن 
 الاستثماريةبالخريطة 

رد الطلب لمراجع الھیئة 
 الثاني

وإعادة  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الھیئة الثانيمراجع لرد الطلب 
 مراجعة الطلب المٌقدم

تعديل بیانات الفرصة 
 الاستثمارية

فقط وفقاً تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية المُضافة أو المُحدثة وذلك 
إتمام دورة سیر العمل الداخلیة  للصلاحیات الممنوحة للمراجع

 بالموافقة

عمل الإنھاء دورة سیر 
طلب النشر الداخلیة ل

المُقدم من قبل موظف 
 الھیئة

 لھیئةانھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف إتم ي 

ضمحويل حالة الطلب إلى "ت   "رفو
مع ذكر أسباب  رسال رسالة بريد إلكتروني لمقٌدم الطلب وإخطاره برفض الطلبإ 

 الرفض
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 دلیل المستخدم
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 الھیئة الثالث) (مراجع لنشر المُقدم من قبل موظف الھیئةموافقة طلب ا 1.2.2.4.2.1

مُقدمة من قبل  فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةنشر طلب على مراجع الھیئة الثالث وافقة ميتم 
للشروط  صحیحةفي حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  للھیئة التابع موظفال

 .المتفق علیھا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قبل موظف 178الشكل  طلب النشر المُقدم من  فقة  قائمة المھام المُسندة (موا ض  مراجع الھیئة  /الھیئة: عر
 الثالث)

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةدمقمُ 
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قبل موظف : 179الشكل  طلب النشر المُقدم من  فقةالھیئة مراجعة   )الثالثالھیئة  مراجع -طلب النشر  (موا

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق

 

طلب النشر: 180الشكل  فقة  قبل موظف  موا  )الثالثالھیئة  مراجع(الھیئة المُقدم من 

 لیتم تحقیق كل من الاتي: انقر فوق .4

  



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

226 

 

 دلیل المستخدم
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 "ةئیھلا فظوم لبق نم مدقمُ لا رشنلا بلطل ثلاثلا ةئیھلا عجارم ةعجارم" ةمھملا مامتإ  
 ةیلخادلا لمعلا ریس ةرود ءاھنأ 

 "CONFIRMED -لوبقم" ىلإ ةيرامثتسلاا ةصرفلا ةلاح ليوحت 

 ةيرامثتسلاا ةطيرخلاب ةصاخلا ةینورتكللإا ةباوبلاب ةثدحمُ لا وأ ةفاضمُ لا ةيرامثتسلاا صرفلا رشن 

 رد الطلب لمراجع الھیئة الثاني (مراجع الھیئة الثالث) 1.2.2.4.2.2

في حالة طلب  " وذلكرد الطلب لمراجع الھیئة الثانياتخاذ القرار " لمراجع الھیئة الثالثيمكن 
 الھیئة الثانيمراجع لرد الطلب بالمزيد من المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة 

 .وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ستیفاء الملاحظات للتعديللا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قبل موظف : 181الشكل  طلب النشر المُقدم من  قائمة المھام المُسندة (رد  ض  /  الھیئةعر لاستیفاء الملاحظات
 )الثالثالھیئة  مراجع

 

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
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قبل موظف : 182الشكل  طلب النشر المُقدم من  ولاية طلب النشر رد (الھیئة مراجعة  يلمراجع جھة ال  - الثان
 )الثالثالھیئة  مراجع

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق

 

قبل موظف  النشرطلب رد : 183الشكل  يالھیئة المُقدم من   )الثالثالھیئة  مراجع( لمراجع الھیئة الثان

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " يالھیئة لمراجع الطلب  ردلیتم   انقر فوقثم  .الثان
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما على  متوقفالجديدة أ
 )Pending On MIIC Opportunity 2nd Level Verifier –مراجع الھیئة الثاني 

 الھیئة الثالث) تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (مراجع 1.2.2.4.2.3

فقط المُضافة حديثاً أو المُحدثة وذلك  تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية لمراجع الھیئة الثالث أيضاً  يمكن
 الھیئة يمراجعل لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبلمراجع وفقاً للصلاحیات الممنوحة ل

 .جراء التعديلاتلإالثاني 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قائمة المھام المُسندة (تعديل بیانات : 184الشكل  ض  صة الاستثماريةعر الھیئة  مراجع /التابعة للھیئة الفر
 )الثالث

 

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 الخاصة بتفاصیل المھمة.لعرض الصفحة  الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
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قبل موظف : 185الشكل  طلب النشر المُقدم من  صة الاستثمارية (الھیئة مراجعة   مراجع -تعديل بیانات الفر
 )الثالثالھیئة 

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

"، RELATED ITEMSقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم بجانب الحقل " "،الھیئة موظف

لیتم توجیھك للصفحة الخاصة بعرض البیانات الخاصة  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھاانقر فوق 
طبالفرصة الاستثمارية للاطلاع علیھا ومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  وفقاً للصلاحیات  فق

 .الممنوحة للمستخدم

 

ض186الشكل  صة الاستثمارية  : عر صة (بیانات الفر الھیئة  مراجع - للھیئة ةالتابع الاستثماريةتعديل بیانات الفر
 )الثالث
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

  من خلال علامة التبويب، الاستثمارية الفرصة بیانات بعرض الخاصة الصفحةفي  .4

دون الحاجة في ردھا  بیانات الفرصة الاستثماريةللبدء في تعديل  أعلي الصفحة، انقر فوق
 للمُقدم الطلب.

 

صة الاستثماريةت: 187الشكل   )الثالثالھیئة  مراجع( التابعة للھیئة عديل بیانات الفر

الفرص الاستثمارية البیانات الخاصة بقم بتعديل  ،تعديل بیانات فرصة استثماريةصفحة  في .5

، انقر  أو من خلال علامة التبويب أسفل الصفحة انقر فوق  بالنظام ثم المسجلة

 لیتم تحقیق كل من الاتي:  .فوق

 "ةئیھلا فظوم لبق نم مدقمُ لا رشنلا بلطل ثلاثلا ةئیھلا عجارم ةعجارم" ةمھملا مامتإ  
 ةیلخادلا لمعلا ریس ةرود ءاھنأ 

 "CONFIRMED -لوبقم" ىلإ ةيرامثتسلاا ةصرفلا ةلاح ليوحت 

 ةيرامثتسلاا ةطيرخلاب ةصاخلا ةینورتكللإا ةباوبلاب ةثدحمُ لا وأ ةفاضمُ لا ةيرامثتسلاا صرفلا رشن 

  الھیئة الثالث إنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع 1.2.2.4.2.4

، يمكن للھیئة التابع موظفالالمُقدم من قبل ص الاستثمارية الفرطلب نشر مراجعة خلال نموذج  من
 تحويلوبالتالي يتم  المُقدم النشر طلب عمل سیر دورة إنھاءباتخاذ القرار  لمراجع الھیئة الثالث

ضحالة الطلب إلى " " بالإضافة إلى إرسال رسالة بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب لإخطاره برفض مرفو
 الرفض.الطلب مع ذكر أسباب 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قبل موظف  :188الشكل  طلب النشر المُقدم من  قائمة المھام المُسندة (إنھاء دورة سیر عمل  ض   /الھیئةعر
 )لثالثامراجع الھیئة 

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 

قبل موظف : 189الشكل  طلب النشر المُقدم من  طلب النشر المُقدم من (الھیئة مراجعة  إنھاء دورة سیر عمل 
 )الثالثالھیئة  مراجع -الھیئة قبل موظف 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق

 

قبل موظف  190الشكل  طلب النشر المُقدم من   )الثالثالھیئة  مراجع(الھیئة إنھاء دورة سیر عمل 

 انقر فوقثم " Rejection Reason –أسباب الرفض بمربع النص "أسباب الرفض قم بإدخال  .4

طلب النشر المُقدملیتم    .إنھاء دورة سیر عمل 

صة  غییر حالة الفر رييتم ت و المُحدثة إلى " ةالاستثما –مرفوض الجديدة أ
Rejected( 

 

طلب  برفضلإخطاره  (مُقدم الطلب)الھیئة وظف لم يتم إرسال رسالة بريد إلكتروني
 النشر المُقدم
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ة 1.3 ي ر ما ستث ا ة  ص ر ف ر  ش ن ب  طل م  مھا ذ  فی ن  ت

 مُقدمي الطلبات، يتعین على جديدة أو مُحدثة فرصة استثمارية نشر عقب الانتھاء من تقديم طلبات
طلباتا يمُقدم( / ل ولاية عین لجھة ال طلباتا يمُقدم التاب و  ل منشئ التابعین للھیئة أ

طة الاستثمارية  الداخلیة إلیھم لاستكمال دورة العملالقیام ببعض من المھام المُسندة  )الخري
 الخاصة بالطلب.

سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة بدورة  الخاصة مُقدمي الطلباتومن خلال ھذا القسم، يُمكن ل
 مٌقدمة من قبل الموظف المعني بإضافة فرصة جديدة أو تحديث بیانات فرصة متاحة والتابع استثمارية

النشر المُسندة إلیھم في حالة إحالة طلبات  ةالتعرف على كیفیة القیام بالمھمب مُحددة ولاية لجھة
 .الأول الولاية جھة مراجعمن قبل  إلیھم

مٌقدمة من  سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثماريةبدورة  الخاصة مُقدمي الطلباتلأيضاُ يُمكن  كما
التعرف على ب للھیئةقبل الموظف المعني بإضافة فرصة جديدة أو تحديث بیانات فرصة متاحة والتابع 

 الھیئة مراجعمن قبل  إلیھمالنشر المُسندة إلیھم في حالة إحالة طلبات  ةكیفیة القیام بالمھم

 .الأول

 كل ما يلي: النشر طلبات مھامتتضمن و

 استیفاء ملاحظات طلب نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية) 
منشئ  - استیفاء ملاحظات طلب نشر فرصة استثمارية (مُقدمي الطلبات التابعین للھیئة 

 الخريطة الاستثمارية)

فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات التابعین  نشراستیفاء ملاحظات طلب  1.3.1
 لجھة الولاية)

، يتم التابعین لجھة الولايةوالمُقدمة من قبل الموظفین  للفرص الاستثمارية النشرطلبات بمجرد إرسال 
ولاية الأولتوجیھھا للمراجعة والفحص والدراسة من قبل   .مراجع جھة ال

ولاية الأوليقوم  سواء  دورة سیر العمل الداخلیة لاستكمالباتخاذ القرارات المناسبة  مراجع جھة ال
 جراء تعديلات.لإطلب رد الأو  تعديل بیانات الفرصةبالموافقة أو 

ولاية الأولفي حالة طلب  نشر الفرصة بلإجراء بعض التعديلات بالبیانات الخاصة  مراجع جھة ال
المھام صفحة "وذلك من خلال  التابع لجھة الولاية لبرد الطلب مرة أخري لمٌقدم الط، يتم الاستثمارية
 .المُسندة"
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

دورة تعديل البیانات المطلوبة لاستكمال  مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولايةوبالتالي يتعین على 
 .سیر العمل الداخلیة

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية

 

ويات موقع المستوي الأعلى (: 191الشكل  وائم محت ق ض  طلب عر صة استثماريةاستیفاء ملاحظات  فر  /نشر 
ولاية طلبات التابعین لجھة ال  )مٌقدمي ال

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
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 دلیل المستخدم
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قائمة المھام المُسندة: 192الشكل  ض  طلب ( عر ظات  صة استثماريةاستیفاء ملاح فر طلبات  /نشر  مٌقدمي ال
ولاية  )التابعین لجھة ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name فرصة نشر طلب ملاحظات باستیفاء المھمة المُسندةعنوان "، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ  استثمارية

 

طلب : 193الشكل  صة استثماريةاستیفاء ملاحظات  فر ولاية( نشر  طلبات التابعین لجھة ال  )مٌقدمي ال

 استثمارية فرصة نشر طلب ملاحظات استیفاءبتفاصیل المھمة "الصفحة الخاصة في  .4

 Send Back – رد الطلبأسباب "من خلال الحقل  "،الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

Rejection Reason" ، بجانب الحقل "ثم  الملاحظات المطلوب استیفائھاقم بمراجعةRELATED 

ITEMS طلعرض البیانات الخاصة بھا وتعديلھا  نشرھاالفرصة الاستثمارية المطلوب "، انقر فوق  فق

 وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم.
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

صة الاستثمارية (: 194الشكل  ض بیانات الفر طلب عر صة استثماريةاستیفاء ملاحظات  فر مٌقدمي  /نشر 
ولاية طلبات التابعین لجھة ال  )ال

  من خلال علامة التبويب، الاستثمارية الفرصة بیانات بعرض الخاصة الصفحةفي  .5

 .لاستیفاء الملاحظات بیانات الفرصة الاستثماريةللبدء في تعديل  أعلي الصفحة، انقر فوق

 

طلب : 195الشكل  صة استثمارية استیفاء ملاحظات  فر ولاية(نشر  طلبات التابعین لجھة ال  )مٌقدمي ال
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

الفرص الاستثمارية قم بتعديل البیانات الخاصة ب ،بیانات فرصة استثمارية تعديلصفحة  في .6

، انقر  أو من خلال علامة التبويب أسفل الصفحة انقر فوق  بالنظام ثم المسجلة

 للرجوع للمھمة المُسندة. .فوق

 

رات المناسبة (196الشكل  طلب : اتخاذ القرا طلبات استیفاء ملاحظات  / مٌقدمي ال صة استثمارية فر نشر 
ولاية  )التابعین لجھة ال

 استثمارية فرصة نشر طلب ملاحظات استیفاءالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .7

أعلي الصفحة، انقر   من خلال علامة التبويب الولاية"، جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 :التالیة قرارات الطلب أي من اتخاذللبدء في  فوق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة

 استثمارية فرصة شرن طلب ملاحظات ستیفاءالمھمة "اتمام إتم ي 

 "الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
 لإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ھة الولاية الأولجراجع ملد الطلب ر 
 ستكمال دورة سیر العمل الداخلیةا 

عمل الإنھاء دورة سیر 
طلب النشر الداخلیة ل

 المُقدم

 ھة الولايةجنھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف إتم ي 

ضمحويل حالة الطلب إلى "ت   "رفو

 

نشر فرصة استثمارية (مُقدمي الطلبات التابعین استیفاء ملاحظات طلب  1.3.2
 منشئ الخريطة الاستثمارية) - للھیئة

للھیئة، يتم التابعین والمُقدمة من قبل الموظفین  للفرص الاستثمارية النشرطلبات بمجرد إرسال 
بمراجعة دون الحاجة في المرور  مراجع الھیئة الأولتوجیھھا للمراجعة والفحص والدراسة من قبل 

 .الولايةجھة 

سواء  دورة سیر العمل الداخلیةباتخاذ القرارات المناسبة لاستكمال  مراجع الھیئة الأوليقوم 
تعديل بیانات الفرصة أو  مٌقدم الطلب لاستیفاء الملاحظات إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو 

الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء دورة سیر العمل الداخلیة أو إرسال 
 .موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي الدولة إلى الطلب

لإجراء بعض التعديلات بالبیانات الخاصة بنشر الفرصة الاستثمارية،  مراجع الھیئة الأول في حالة طلب
 .المھام المُسندة"وذلك من خلال صفحة " للھیئةيتم رد الطلب مرة أخري لمٌقدم الطلب التابع 

سیر  دورةتعديل البیانات المطلوبة لاستكمال للھیئة مٌقدمي الطلبات التابعین وبالتالي يتعین على 
 .العمل الداخلیة

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية
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/ : 197الشكل  صة استثمارية فر طلب نشر  ويات موقع المستوي الأعلى (استیفاء ملاحظات  وائم محت ق ض  عر
طلبات التابعین   )للھیئةمٌقدمي ال

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع اتقوائم محتوي أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 198الشكل  ض  طلب ( عر ظات  صة استثماريةاستیفاء ملاح فر طلبات  /نشر  مٌقدمي ال
 )للھیئةالتابعین 

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المُسندة،المھام قائمة صفحة  في .3
"Task Name فرصة نشر طلب ملاحظات باستیفاء عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ  استثمارية
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طلب : 199الشكل  صة استثماريةاستیفاء ملاحظات  فر طلبات التابعین ( نشر   )للھیئةمٌقدمي ال

 استثمارية فرصة نشر طلب ملاحظات استیفاءالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

 Send Back –أسباب رد الطلب "من خلال الحقل  "،الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

Rejection Reason" المطلوب استیفائھا ثم بجانب الحقل "، قم بمراجعة الملاحظاتRELATED 

ITEMS طلعرض البیانات الخاصة بھا وتعديلھا  الفرصة الاستثمارية المطلوب نشرھا"، انقر فوق  فق

 وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم.

 

صة الاستثمارية (: 200الشكل  ض بیانات الفر طلب عر صة استثمارية نشراستیفاء ملاحظات  مٌقدمي  /فر
طلبات التابعین   )للھیئةال



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

241 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

  من خلال علامة التبويب، الاستثمارية الفرصة بیانات بعرض الخاصة الصفحةفي  .5

 لاستیفاء الملاحظات. بیانات الفرصة الاستثماريةللبدء في تعديل  أعلي الصفحة، انقر فوق

 

طلب استیفاء ملاحظ: 201الشكل  صة استثمارية ات  فر طلبات التابعین (نشر   للھیئة)مٌقدمي ال

الفرص الاستثمارية قم بتعديل البیانات الخاصة ب ،تعديل بیانات فرصة استثماريةصفحة  في .6

، انقر  أو من خلال علامة التبويب أسفل الصفحة انقر فوق  بالنظام ثم المسجلة

 للرجوع للمھمة المُسندة. .فوق



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

242 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

رات المناسبة (202الشكل  طلبات : اتخاذ القرا / مٌقدمي ال صة استثمارية فر طلب نشر  استیفاء ملاحظات 
 للھیئة)التابعین 

 استثمارية فرصة نشر طلب ملاحظات استیفاءالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .7

أعلي الصفحة، انقر   من خلال علامة التبويب الولاية"، جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 :التالیة قرارات الطلب أي من اتخاذللبدء في  فوق

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة

 استثمارية فرصة شرن طلب ملاحظات ستیفاءالمھمة "اتمام إتم ي 

 "الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
 لإعادة مراجعة الطلب المٌقدم الأول لھیئةاراجع ملد الطلب ر 
 لعمل الداخلیةاستكمال دورة سیر ا 

عمل الإنھاء دورة سیر 
طلب النشر الداخلیة ل

 المُقدم

 لھیئةانھاء دورة سیر عمل طلب النشر المُقدم من قبل موظف إتم ي 

ضمحويل حالة الطلب إلى "ت   "رفو
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 إزالة أو عدم نشر فرص استثمارية 2

من  ھیئةللالإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة  المستثمرين ومستخدمي البوابةيتمكن 
عقب  فقطوالاطلاع على كافة التفاصیل الخاصة بھا وذلك  متاحةالستثمارية الافرص الاستكشاف 

لنظام من خلال ا) الطلبات مُقدميإضافتھا من قبل الموظفین المعنیین بإضافة الفرص الاستثمارية (
من قبل  نشرھا علىوالموافقة  الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية الداخلي لإدارة البوابة

 الخاصة بھا.أثناء دورة سیر العمل الداخلیة  مراجعي طلبات الفرص الاستثمارية

تم نشرھا  استثمارية فرص نشر عدم أو إزالة على الرغم من ذلك، يُمكن للموظفین المعنیین
أي من  نحتى لا يتمك ھیئةللالإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة  البوابة بالفعل عبر

 من استعراض تلك الفرص. الإلكترونیة المستثمرين ومستخدمي البوابة

) الطلبات مُقدميالفرص الاستثمارية (إزالة أو عدم نشر الموظفین المعنیین بولیتم ذلك، يتعین على 
اختیار الفرصة  لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثماريةلنظام الداخلي من خلال ا

المُراد إزالتھا أو عدم نشرھا عبر والمُضافة مُسبقاً " CONFIRMED -مقبولذات الحالة "الاستثمارية 

دورة سیر العمل " وذلك لإدخال أسباب الإزالة أو عدم النشر وبالتالي تبدأ الاستثمارية الفرصقائمة "
 طلبات الإزالة أو رفضھا. على موافقةللدراسة والمراجعة واتخاذ القرار المناسب بالالداخلیة 

عقب انتھاء الموظفین  ستثماريةالافرص النشر إزالة أو عدم دورة سیر العمل الداخلیة الخاصة بتبدأ 
 المُضافة مُسبقاً  الفرصة الاستثماريةأسباب إزالة أو عدم نشر ) من إدخال الطلبات مُقدميالمعنیین (

 عدمإلى جانب الضغط فوق الزر "الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية  بالبوابةوالتي تم نشرھا 

 " لیتم توجیه الطلب للموظفین المختصین بالدراسة والمراجعة.شرالن

 نوعین: استثمارية فرصة نشر زالة أو عدمبإ الخاصة الداخلیة العمل سیر دورة تتضمن

 ةيلاولا ةھجل نیعباتلا ةيرامثتسلاا صرفلا تابلط يمدقمُ  لبق نم ةيرامثتسا ةصرف رشن مدع وأ ةلازإ 
 ةئیھلا ةھجل نیعباتلا ةيرامثتسلاا صرفلا تابلط يمدقمُ  لبق نم ةيرامثتسا ةصرف رشن مدع وأ ةلازإ 
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مُضافة  ر فرصة استثماريةنشإزالة أو عدم وبالتالي تختلف إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة الخاصة ب
 علىبالفعل حسب الموظف المعني بتقديم طلب عدم النشر للفرص الاستثمارية المتاحة والموافق 

ولاية سواء كان نشرھا بالفعل   .موظف جھة الھیئةأو موظف جھة ال

ولايةمن قبل  مُقدم نشر فرصة استثماريةإزالة أو عدم طلب ففي حالة  توجیه يتم  ،موظف جھة ال
للموظفین المعنیین بمراجعة طلبات الفرص الاستثمارية والتابعین لنفس جھة الولاية  أولاً الطلبات 

)، يلیھم مراجعي طلبات الفرص مراجعي جھة الولاية الأول والثاني والثالثالنشر ( عدم المُقدمة لطلب
عقب موافقة  فقط) وذلك والثالثمراجعي جھة الھیئة الأول والثاني الاستثمارية التابعین لجھة الھیئة (

 مراجعي جھة الولاية لإتمام دورة سیر العمل واتخاذ القرار المناسب بشأنھا.

توجیه يتم  الھیئة،موظف جھة من قبل  مُقدم نشر فرصة استثمارية إزالة أو عدم طلب بینما في حالة
مراجعي ( ابعین لجھة الھیئةللموظفین المعنیین بمراجعة طلبات الفرص الاستثمارية والت فقطالطلبات 

 دون الحاجة في المرور على موظفي جھة الولاية. )جھة الھیئة الأول والثاني والثالث

 

التعرف على  من خلالھا يمكنكتوضح كل من الأقسام التالیة من الدلیل نبذة تفصیلیة 
 نشر عدم أو زالةلإ الداخلیة العمل سیر دورةالمزيد من المعلومات فیما يخص 

 :استثمارية فرصة

 مٌقدمة من قبل جھة الولاية إزالة أو عدم نشر فرصة استثمارية 

 مٌقدمة من قبل جھة الھیئة إزالة أو عدم نشر فرصة استثمارية 

 نشر فرصة استثمارية لة أو عدمإزا تنفیذ مھام طلب 

 

ة 2.1 ي ر ما ث ست ا ة  ص ر ف ر  ش ن م  عد و  أ ة  ل ا ز ة إ لاي و ل ا ة  جھ ل  قب ن  م ة  م قد  مٌ

طلب ب الخاصةسیر العمل الداخلیة إجراءات دورة  على، يمكنك التعرف ھذ القسم من الدلیل من خلال
من قبل الموظف المعني بتقديم طلب عدم النشر للفرص  مٌقدم نشر فرصة استثماريةإزالة أو عدم 

 التابعین لھا. الولاية لجھةوالتابعة  الاستثمارية المتاحة والموافق على نشرھا بالفعل

ولايةمن قبل  نشر فرصة استثماريةزالة أو عدم لإ للموظفین  أولاً توجیه الطلبات يتم  ،موظف جھة ال
النشر عدم ثمارية والتابعین لنفس جھة الولاية المُقدمة لطلب المعنیین بمراجعة طلبات الفرص الاست

)، يلیھم مراجعي طلبات الفرص مراجعي جھة الولاية الأول والثاني والثالثوالتابع لھا الفرصة (
عقب موافقة  فقط) وذلك مراجعي جھة الھیئة الأول والثاني والثالثالاستثمارية التابعین لجھة الھیئة (

 مراجعي جھة الولاية لإتمام دورة سیر العمل واتخاذ القرار المناسب بشأنھا.
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مٌقدمة من ال للطلبات نشر فرصة استثماريةإزالة أو عدم القیام بكیفیة الأقسام التالیة وبالتالي توضح 
 :مراحل دورة سیر العمل الداخلیة الخاصة بھاوذلك أثناء  قبل جھة الولاية

 مخطط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة أو عدم 
 نشر فرصة استثمارية من قبل موظف جھة الولاية

نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي  إزالة أو عدم طلب 
 الطلبات التابعین لجھة الولاية)

نشر فرصة  أو عدم إزالةطلب ومراجعة  دراسة 
 استثمارية مُقدمة من قبل موظف جھة الولاية

 مراجع جھة الولاية الأول 

 مراجع جھة الولاية الثالث  مراجع جھة الولاية الثاني 

 مراجع الھیئة الأول 
 الثانيمراجع الھیئة  

فرصة استثمارية  ستیفاء ملاحظات طلب عدم نشرا 
 (مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية)

 الثالثمراجع الھیئة  

 

طلبات ط لكل من مٌقدمي  فق رية  عدم يمكن  ص الاستثما نشر الفر
طلبات ولاية ل ص الاستثمارية عدم ومراجعي جھة ال والتابعین  نشر الفر

ض تلك كل منھما لجھة ولاية عة  مُحددة، استعرا رية التاب ص الاستثما الفر
عین إلیھا ولاية التاب س جھة ال  لنف

ت  ا ء ا ر ج إ ط  ط خ مم عد و  أ ة  ل ا ز لإ ة  ی خل دا ل ا ل  م ع ل ا ر  سی ة  ر و ة  د ص ر ف ر  ش ن
لاي و ل ا ة  جھ ف  ظ و م ل  قب ن  م ة  ي ر ما ستث  ةا

 بالفعلتم نشرھا نشر فرصة استثمارية عدم يمكنك بصفتك أحدي الموظفین المعنیین بتقديم طلب 
طلباتا يمُقدم( ولاية) ل عین لجھة ال طلباتأو إحدى  التاب ولین عن مراجعة  نشر  عدم المسئ

رية  ص الاستثما من خلال الشكل  ،مُحددة ولايةالتابعین لجھة  المٌقدمة من قبل مُقدمي الطلباتالفر
 ":استثمارية فرصة شرن عدمالتعرف على كیفیة سیر دورة العمل الداخلیة لطلب " التالي،
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عدم نشر فرصة استثمارية مُقدمة من قبل جھة الولاية/ طلب إزالة –الخريطة الاستثمارية 

ب
طل

مٌقدم ال
جھة 

جع 
مرا

ل
الولاية الأو

جھة 
جع 

مرا
ي

الولاية الثان
جھة 

جع 
مرا

ث
الولاية الثال

جھة 
جع 

مرا
ل

الھیئة الأو
ي

جھة الھیئة الثان
جع 

مرا
ث

جھة الھیئة الثال
جع 

مرا

إجراءات سیر دورة العمل القائمة

البدایة

نشر عدم أسباب إدخال
 استثماریة فرصة

 مُضافة

الملاحظات استیفاء

الطلب رد
الملاحظات لاستیفاء 

النشر عدم طلب ودراسة فحص

قرار

 الطلب رد
التعدیل عقب

النشر عدم طلب ودراسة فحص

الطلب موافقة

النشر عدم سبب تعدیل

 تعدیل
الأسباب

قرار

النشر عدم سبب تعدیل

 تعدیل
الأسباب

النشر عدم طلب ودراسة فحص

الطلب موافقة

الطلب رد
أخري مرة للمراجعة 

قرار

الطلب رد
أخري مرة للمراجعة 

النشر عدم طلب ودراسة فحص

الطلب موافقة

النشر عدم سبب تعدیل

 تعدیل
الأسباب

قرار

النشر  عدم طلب ودراسة فحص

الطلب موافقة

النشر عدم سبب تعدیل

الطلب رد
أخري مرة للمراجعة 

 تعدیل
الأسباب

النھایة

الطلب رفض

قرار

النشر عدم سبب تعدیل

 تعدیل
الأسباب

الطلب رفض

النھایة

النشر  عدم طلب ودراسة فحص

الطلب موافقة

قرار

الطلب رد
أخري مرة للمراجعة 

الطلب رد
أخري مرة للمراجعة 

النشر عدم سبب تعدیل

 تعدیلالنھایة
الأسباب

الطلب رفض

الإلكترونیة البوابة من الفرصة إزالة
الطلب موافقةالاستثماریة للخریطة 

 

ولاية: 203الشكل  قبل موظف جھة ال صة استثمارية من  فر و عدم نشر   إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة أ
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 المھام الخطوات

طلب عدم نشر فرصة 
استثمارية (مُقدم الطلب 

 التابع لجھة الولاية)

طلباتا يمُقدمالموظفین المعنیین ( اختیار التابعین لجھة  ل
للفرص الاستثمارية المُراد إزالتھا بالإضافة إلي  ولاية مُحددة)

والتي  مُضافة مُسبقاً الستثمارية الافرصة ال عدم نشر أسبابإدخال 
الفرص " قائمةوذلك من خلال بالفعل تم نشرھا بالبوابة الإلكترونیة 

النظام الداخلي لإدارة  محتوياتضمن  المتاحة" والاستثمارية
 البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئة

 نشر الفرص الاستثماريةعدم لطلب 

دراسة ومراجعة الطلب 
من قبل موظف  مُقدمال

(مراجع جھة  ةالولايجھة 
 الولاية الأول)

مراجعة الطلب عقب  مراجع جھة الولاية الأوليتعین علي 
 إرساله لاتخاذ أي من القرارات التالیة:

اجع جھة الولاية رملوجیه الطلب تتم يلموافقة على الطلب: ا 
 الثاني

ئول سالم لموظفلالطلب  درد الطلب لاستیفاء الملاحظات: ر 
 )التابعین لجھة الولايةمُقدمي الطلبات ( والتابع لجھة الولاية

 لستیفاء الملاحظات للتعديلا
عديل ترصة الاستثمارية: فلل سباب عدم النشرأعديل ت 

 الإزالة أو عدم النشر لأسباب مراجع جھة الولاية الأول
فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة وذلك للفرصة الاستثمارية 

 راجع جھة الولاية الثانيلمتوجیه الطلب وللمراجع 

استیفاء الملاحظات 
(مُقدم الطلب التابع لجھة 

 الولاية)

لإجراء بعض التعديلات  مراجع جھة الولاية الأولفي حالة طلب 
، يتم تعديل الطلب من قبل الفرصة الاستثمارية عدم نشربنموذج 

وذلك  لمراجع جھة الولاية الأولالمُقدم لیتم توجیھه مرة أخري 
 راجع جھة الولاية الثانيلمقبل توجیه الطلب  للمراجعة

دراسة ومراجعة الطلب 
قبل موظف  من مُقدمال

(مراجع جھة  ةالولايجھة 
 الولاية الثاني)

النشر، عدم علي طلب  مراجع جھة الولاية الأولعقب موافقة 
دراسة ومراجعة الطلب  مراجع جھة الولاية الثانييتعین علي 

 لاتخاذ أي من القرارات التالیة:

اجع جھة الولاية رملوجیه الطلب تتم يلموافقة على الطلب: ا 
 الثالث
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راجع جھة ملد الطلب رد الطلب لمراجع جھة الولاية الأول: ر 
وإعادة مراجعة  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الأولالولاية 

 الطلب المٌقدم

عديل ت :عديل أسباب عدم النشر للفرصة الاستثماريةت 
الفرصة  سباب عدم نشرلأ الثانيمراجع جھة الولاية 
 الممنوحة للمراجعفقط وفقاً للصلاحیات الاستثمارية وذلك 

 راجع جھة الولاية الثالثلموتوجیه الطلب 

دراسة ومراجعة الطلب 
من قبل موظف  مُقدمال

(مراجع جھة  ةالولايجھة 
 الولاية الثالث)

على  مراجع جھة الولاية الأول والثانيبمجرد موافقة كل من 
 لمراجع جھة الولاية الثالثالنشر، يتم توجیه الطلب عدم طلب 

 لدراسة ومراجعة الطلب واتخاذ أي من القرارات التالیة:

 اجع الھیئة الأولرملوجیه الطلب تتم يلموافقة على الطلب: ا 

راجع ملد الطلب رد الطلب لمراجع جھة الولاية الثاني: ر 
وإعادة  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثانيجھة الولاية 

 مراجعة الطلب المٌقدم

عديل ت :للفرصة الاستثمارية عديل أسباب عدم النشرت 
 لأسباب الإزالة أو عدم النشر الثالثمراجع جھة الولاية 

فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة وذلك للفرصة الاستثمارية 
 راجع الھیئة الأوللموتوجیه الطلب  للمراجع

دراسة ومراجعة الطلب 
من قبل موظف  مُقدمال

(مراجع الھیئة  ةالولايجھة 
 الأول)

للمھام  مراجع جھة الولاية الأول والثاني والثالثعقب إتمام 
، النشر المُقدمةعدم الموافقة على طلبات  المطلوبة بالإضافة إلى

 المھام المُسندةللبدء في تنفیذ  مراجع الھیئة الأولإخطار يتم 
 واتخاذ أي من القرارات التالیة:

 لھیئة الثانيااجع رملوجیه الطلب تتم يلموافقة على الطلب: ا 

راجع ملد الطلب رد الطلب لمراجع جھة الولاية الثالث: ر 
وإعادة  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثالثجھة الولاية 

 مراجعة الطلب المٌقدم

عديل ت :عديل أسباب عدم النشر للفرصة الاستثماريةت 
للفرصة  لأسباب الإزالة أو عدم النشر الھیئة الأولمراجع 

 فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجعلك وذالاستثمارية 
 راجع الھیئة الثانيلموتوجیه الطلب 
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لنشر ادم علب طلداخلیة لامل علانھاء دورة سیر إ 
إنھاء دورة يتم  :المُقدم من قبل موظف جھة الولاية

النشر المُقدم من قبل موظف جھة عدم سیر عمل طلب 
ضوتحويل حالة الطلب إلى " الولاية بالإضافة إلى " مرفو

إرسال رسالة بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب وإخطاره برفض 
 الطلب مع ذكر أسباب الرفض

دراسة ومراجعة الطلب 
من قبل موظف  مُقدمال

(مراجع الھیئة  ةالولايجھة 
 الثاني)

 لمراجعة الطلب بالإضافة إلىمراجع الھیئة الأول عقب إتمام 
مراجع الھیئة إخطار يتم  ،النشر المُقدمعدم الموافقة على طلب 

واتخاذ أي من القرارات  المھام المُسندةللبدء في تنفیذ  الثاني
 التالیة:

 اجع الھیئة الثالثرملوجیه الطلب تتم يلموافقة على الطلب: ا 

 لھیئة الأولاراجع ملد الطلب رد الطلب لمراجع الھیئة الأول: ر 

 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ستیفاء الملاحظات للتعديللا

عديل ت :عديل أسباب عدم النشر للفرصة الاستثماريةت 
للفرصة  لأسباب الإزالة أو عدم النشر الھیئة الثانيمراجع 

 فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجعوذلك  الاستثمارية
 راجع الھیئة الثالثلموتوجیه الطلب 

لنشر ادم علب طلداخلیة لامل علانھاء دورة سیر إ 
إنھاء دورة يتم  :المُقدم من قبل موظف جھة الولاية

النشر المُقدم من قبل موظف جھة  عدم سیر عمل طلب
ضوتحويل حالة الطلب إلى " الولاية " بالإضافة إلى مرفو

إرسال رسالة بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب وإخطاره برفض 
 الطلب مع ذكر أسباب الرفض

دراسة ومراجعة الطلب 
من قبل موظف  قدممُ ال

(مراجع الھیئة  ةالولايجھة 
 الثالث)

لمراجعة مراجعي الھیئة الأول والثاني في حالة إتمام كل من 
يتم ، النشر المُقدمعدم الموافقة على طلب  الطلب بالإضافة إلى

 المھام المُسندةللبدء في تنفیذ  مراجع الھیئة الثالثإخطار 
 واتخاذ أي من القرارات التالیة:

راجعة مراجع ملمھمة "اتمام إتم يلموافقة على الطلب: ا 
قبل  عدم طلبل الثالث الھیئة النشر المُقدم من 

ولاية إتمام دورة سیر العمل الداخلیة و "موظف جھة ال
" Confirmed -بالإضافة إلى تحويل حالة الطلب إلى "مقبول
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البوابة الإلكترونیة المنشورة من الفرص الاستثمارية  وإزالة
مع إبقائھا بالنظام الداخلي  خاصة بالخريطة الاستثماريةال

 الخاص بإدارة البوابة دون حذفھا

لھیئة اراجع ملد الطلب رد الطلب لمراجع الھیئة الثاني: ر 
وإعادة مراجعة الطلب  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثاني

 المٌقدم

عديل ت :عديل أسباب عدم النشر للفرصة الاستثماريةت 
للفرصة  لأسباب الإزالة أو عدم النشر الھیئة الثالثمراجع 

 فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجعوذلك  الاستثمارية
 والموافقة على الطلب

النشر  عدم لبطلداخلیة لامل علانھاء دورة سیر إ 
إنھاء دورة يتم  :المُقدم من قبل موظف جھة الولاية

ف جھة النشر المُقدم من قبل موظعدم سیر عمل طلب 
ضوتحويل حالة الطلب إلى " الولاية " بالإضافة إلى مرفو

إرسال رسالة بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب وإخطاره برفض 
 الطلب مع ذكر أسباب الرفض

تعديل أسباب عدم النشر 
للفرصة الاستثمارية 

 (مراجعي الطلبات)

فرصة النشر عدم بمراجعة طلب يمكن للموظفین المعنیین 
، تعديل التابع لجھة الولايةمن قبل الموظف مُقدم والستثمارية الا

فقط وفقاً وذلك للفرصة الاستثمارية  أسباب الإزالة أو عدم النشر
لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة للصلاحیات الممنوحة للمراجع 

أو للمراجع  التابعین لجھة الولايةلمُقدمي الطلبات  لرد الطلب
 السابق

ستثمارية الفرص الاإزالة 
 المنشورة

مراجعي جھة الولاية يتم إنھاء الطلب بنجاح عقب موافقة كل من 
 -تحويل حالة الطلب إلى "مقبول وذلك عن طريقومراجعي الھیئة 

Confirmedالبوابة ص الاستثمارية المُضافة من الفرإزالة " و

وبالتالي يتم  وعدم نشرھا الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية
 اء دورة سیر العمل الداخلیةإنھ
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نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة  إزالة أو عدم طلب 2.1.1
 الولاية)

طلباتا يمُقدمللموظفین المعنیین (يمكن  التقديم على طلب عدم  التابعین لجھة ولاية مُحددة) ل
وذلك الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية  بالبوابةوتم نشرھا  مُضافة مُسبقاً نشر فرصة استثمارية 

النظام الداخلي لإدارة البوابة  محتوياتالمتاحة ضمن " والفرص الاستثمارية" قائمةمن خلال 
 .الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئة

المُضافة مُسبقاً الفرص الاستثمارية  إزالة وعدم نشرمُحددة  ولايةالتابعین لجھة لذلك يتمكن مُقدمي الطلبات 
الفرص " لنفس جھة الولاية التابعین إلیھا من خلال قائمة فقطالتابعة وبالبوابة  والتي تم نشرھا

طحیث يتم  "الاستثمارية  استعراض الفرص الاستثمارية التابعة لجھة الولاية التابعین إلیھا. فق

اختیار الفرصة من  الفرص الاستثمارية عدم نشر بإزالة أوالموظفین المعنیین وبالتالي يتمكن 
" المُضافة مُسبقاً والمُراد إزالتھا أو عدم نشرھا عبر CONFIRMED -مقبولالاستثمارية ذات الحالة "

دورة سیر العمل " وذلك لإدخال أسباب الإزالة أو عدم النشر لتبدأ الاستثمارية الفرصقائمة "
 القرار المناسب بالموافقة على طلبات الإزالة أو رفضھا. للدراسة والمراجعة واتخاذالداخلیة 

طالتقديم على طلبات عدم النشر للفرص الاستثمارية التابعة لجھة ولاية مُحددة  يمكنھم عقب  فق
في حالة عدم ربط مُقدمي الطلبات . كما إنه مُحددةالولاية الإضافة مديري النظام لھم بمجموعة جھة 

تابعة لنفس جھة الالفرص الاستثمارية  إزالة أو عدم نشر، لن يتمكنوا من محددةجھة ولاية بمجموعة 
 الولاية التابعین إلیھا.

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية
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ويات موقع المستوي الأعلى (: 204الشكل  وائم محت ق ض  و طلبعر زالة أ /  عدم إ صة استثمارية فر مٌقدمي نشر 
ولاية طلبات التابعین لجھة ال  )ال

لفتح صفحة  انقر فوق، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات في صفحة .2
رية ص الاستثما  .قائمة جمیع الفر
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ص الاستثمارية :205الشكل  قائمة جمیع الفر ض  و عدم طلب( عر زالة أ /  إ صة استثمارية فر مٌقدمي نشر 
ولاية طلبات التابعین لجھة ال  )ال

ص الاستثماريةصفحة  في .3 في الجدول الخاص بجمیع الفرص الاستثمارية،  ،قائمة جمیع الفر
 بجانب الفرصة الاستثمارية المُضافة مُسبقاً والتي تم نشرھا بالفعل بالبوابة الإلكترونیة ذات الحالة

"CONFIRMED – APPROVED،" قم بتحديد تلك الفرصة الاستثمارية المُراد إزالتھا وعدم نشرھا. 

ص الاستثماريةصفحة أعلي  .4   انقر فوق،  في علامة التبويب ،قائمة جمیع الفر
 .تعديل بیانات فرصة استثماريةلفتح صفحة 
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صفحة: 206الشكل  ض  صة استثمارية "تعديل  عر فة"فر ضا و عدم طلب( مُ زالة أ /  إ صة استثمارية فر نشر 
ولاية طلبات التابعین لجھة ال  )مٌقدمي ال

فة مُسبقاً حتى تتمكن من  ضا رية الم ص الاستثما تحديث بیانات الفر
فقة علیھا  قد تمت الموا ص  ن تكون تلك الفر والتي تم نشرھا، يتعین أ

طة الموظفین المعنیین بدورة سیر العمل الداخلیة  واس قبل ب من 
ضا ص (بالإ ن تكون حالة تلك الفر  /Confirmedفة إلى أنه ينبغي أ

Approved( 

انقر  أعلي الصفحة، من خلال علامة التبويب ،تعديل بیانات فرصة استثماريةصفحة  في .5

 .نافذة إضافة أسباب عدم النشرلفتح  فوق
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فة م النشر عبر "دسبب ع : اختیار207الشكل  ضا فذة إ  "أسباب عدم النشرنا

ر ، بجانب الحقل "نافذة إضافة أسباب عدم النشرفي  .6 "، قم بتحديد خانة Decision –القرا

الخاصة بالسبب المُحدد  البیانات المطلوبةباقي قم بإدخال الاختیار بجانب سبب عدم النشر ثم 

لبدء في الإغلاق النافذة وبالتالي يتم  ، انقر فوقالنافذةأعلي  من خلال علامة التبويبو
 دورة سیر العمل الداخلیة.

 

 راختیا ٌ◌قدمي الطلبات التابعین لجھة الولايةم لىعيتعین  ،شر فرصة استثماريةن زالة أو عدمإ طلبل 
 تم نشرھا بالفعل بالبوابة الإلكترونیةالتي والفرصة الاستثمارية المُضافة مُسبقاً 

طلب بالموافق على نشرھا مُسبقاً من خلال دورة سیر العمل الداخلیة الخاصة (
 )نشر فرصة استثمارية

ص الاستثماريةقفحة صمن خلال  ذلكل  في الجدول الخاص بجمیع الفرص  ،ائمة جمیع الفر
 مقبولةالمُراد إزالتھا ذات الحالة " ر الفرصة الاستثماريةيتعین اختیاالاستثمارية، 

– CONFIRMED "العمود "بSTATUS أنه ينبغي أن تكون حالة إلى" بالإضافة 
 موافق" ستثماريةالافرصة ال تلك طلب نشربدورة سیر العمل الداخلیة الخاصة 

 "APPROVAL STATUS" بالعمود "APPROVED – علیھا
، يتعین إدخال البیانات الخاصة بسبب عدم النشر مثل "SOLDي حالة اختیار سبب عدم النشر "ف 

اسم الشركة أو المستثمر باللغتین العربیة والإنجلیزية وعنوان البريد الإلكتروني 
بینما في  )DATE OF ALLOCATION( تحديد التاريخ الخاص بالتوزيع إلىبالإضافة 

"، يتعین إدخال السبب من خلال PARKEDحالة اختیار سبب عدم النشر "

 )PARKING REASONالحقل (
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إغلاق ل لنقر فوق ابالإضافة إلي  وتحديد سبب عدم النشر  مجرد النقر فوق الزرب 
نشر فرصة  عدم طلبب، يتم بدء دورة سیر العمل الداخلیة الخاصة النافذة

 مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية من قبل مٌقدماستثمارية 

ت الطلبا تلك وجیهتيتم  ،دم نشر فرصة استثماريةعن التقديم على طلب مقب الانتھاء ع 
ولاية النشر (عدم ن المسئولین عن مراجعة طلبات موظفیلل مراجعي جھة ال

للمراجعة واتخاذ القرارات المناسبة ) مراجعي جھة الھیئة الثلاثة /الثلاثة
 نشر فرصة استثمارية عدم بطلب الداخلیة الخاصة عملالإجراءات سیر  بشأن

توقفة على مراجعة مراجع جھة ملى "إلمرُاد عدم نشرھا ا ةلاستثمارياتم تغییر حالة الفرصة ي 
ولاية الأول   )Pending –ال

 

صة الاستثمارية: 208الشكل  ض حالة الفر تحديد سبب عدم عقب  المُراد عدم نشرھا عر
 النشر

سبب عدم النشر والبیانات بلإجراء بعض التعديلات  راجع جھة الولاية الأولمي حالة طلب ف 
نشر الفرصة الاستثمارية، يتم رد الطلب مرة أخري لمٌقدم الطلب المُضافة لعدم 

 المھام المُسندة"وذلك من خلال صفحة "التابع لجھة الولاية 
تعديل البیانات المطلوبة  ،ٌ◌قدمي الطلبات التابعین لجھة الولايةمبالتالي يتعین علیك بصفتك أحدي و 

ستیفاء ملاحظات ا" القسم بمراجعة قم( دورة سیر العمل الداخلیةلاستكمال 
 "طلب عدم نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية)

ھائي القرار النب عن طريق البريد الإلكتروني يتم إخطارك ،نتھاء دورة سیر العمل الداخلیةاي حالة ف 
ضسواء  و بالرف فقة أ إزالة وعدم ، يتم الموافقةحیث انه في حالة  بالموا

مع إبقائھا بالنظام الداخلي  من البوابة الإلكترونیة نشر الفرصة الاستثمارية
إبقاء ، يتم الرفض، بینما في حالة الخاص بإدارة البوابة الإلكترونیة دون حذفھا

 بالبوابة الإلكترونیة الفرصة الاستثمارية منشورة
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نشر فرصة استثمارية مُقدمة من قبل  أو عدم إزالةطلب ومراجعة  دراسة 2.1.2
 موظف جھة الولاية

طلباتا يمُقدمالموظفین المعنیین (بمجرد انتھاء  من التقديم على  التابعین لجھة ولاية مُحددة) ل
، الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية بالبوابةوتم نشرھا  مُضافة مُسبقاً عدم نشر فرصة استثمارية 

ولاية ن المسئولین عن مراجعة طلبات عدم النشر (موظفیلالطلبات ل تلك توجیهيتم  مراجعي جھة ال
 عملالإجراءات سیر  بشأنللمراجعة واتخاذ القرارات المناسبة ) مراجعي جھة الھیئة الثلاثة /الثلاثة

المُضافة  أسباب عدم النشر تعديلبالإضافة إلى  استثماريةبطلب عدم نشر فرصة  الداخلیة الخاصة
 .للفرصة الاستثمارية وذلك فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة لكل مراجع

مُقدمة من قبل  نشر فرصة استثمارية أو عدم إزالةن المسئولین عن مراجعة طلبات موظفیويعد ال
 مُحددة، ھما كالاتي: ولايةجھة ل التابع موظفال

 مراجع جھة الولاية الأول 

 مراجع جھة الولاية الثاني 

 مراجع جھة الولاية الثالث 

 مراجع الھیئة الأول 

 الثانيمراجع الھیئة  

 الثالثمراجع الھیئة  

طلبات ولاية مراجعة  ط لمراجعي جھات ال فق ص  عدم يمكن  نشر الفر
رية ولاية التابعین إلیھا  الاستثما س جھة ال عقب  فقطوذلك التابعة لنف
فة مديري  ضا ظام لھم بمجموعة جھة ولاية مُحددةإ في حالة . كما إنه الن

ط طلبات محددةجھة ولاية بمجموعة  ھمعدم رب وا من مراجعة  ، لن يتمكن
رية التابعة لجھة ولاية مُحددةعدم  ص الاستثما  نشر الفر
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 )عدم نشر فرصة استثمارية( الأولمراجع جھة الولاية  2.1.2.1

من  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل والنشر فرصة استثمارية  عدم طلباتيتم توجیه 
 مراجعيل النظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئةخلال 

في حالة تقديم  فقطوذلك  بمراجعة جھة الھیئةقبل المرور  والثالث والثاني الأول الولاية جھة
 .مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالالنشر من قبل  عدم طلب

ولاية الأولوبذلك يتعین مرور تلك الطلبات أولاً على  عقب الانتھاء من النقر فوق الزر  مراجع جھة ال
ك وذلومنشورة بالبوابة الإلكترونیة فرصة استثمارية مُضافة مُسبقاً  إزالة أو عدم نشر" عند شرن عدم"

طلباتا يمُقدم( الموظفین المعنیینمن قبل   .التابعین لجھة ولاية مُحددة) ل

نفس جھة نشر الفرص الاستثمارية التابعة فقط لعدم مراجعة طلبات  الأول جھة الولاية جعيُمكن لمرا
صفحة في نشر الفرص الاستثمارية عدم بالإضافة إلى ذلك، لن يتم استقبال طلبات  إلیھا. الولاية التابع

إلا طلبات الفرص الاستثمارية التابعة  الأول جھة الولاية جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة المھام"
 الفرص"كما انه من خلال قائمة  إلیھا وذلك لدراستھا ومراجعتھا. الولاية التابع جھةنفس فقط ل

 إلیھا. ية التابعنفس جھة الولا، يتم فقط استعراض الفرص الاستثمارية التابعة ل"الاستثمارية

نشر الفرص الاستثمارية عدم مراجعة طلبات من الموظفین المعنیین بصفتك أحدي تمكن ت وبالتالي
بمجموعة جھة ولاية  عقب إضافة مديري النظام لك فقطإلیھا، وذلك  التابعجھة الولاية نفس التابعة ل

من مراجعة تلك الطلبات  تتمكن، لن بمجموعة جھة ولاية محددة كمُحددة. كما إنه في حالة عدم ربط
 .جھة ولاية مُحددةوالتابعة ل نشر الفرص الاستثماريةعدم الخاصة ب

نشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل عدم دورة سیر العمل الداخلیة ليتم إسناد المھمة الأولي أثناء 
ولاية الأول موظف جھة الولاية  القرارات المناسبةلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  لمراجع جھة ال

الفرصة  أسباب عدم نشرتعديل أو  مٌقدم الطلب إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء 
 .الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم)

 ومن خلال الأقسام التالیة، يمكنك التعرف على كیفیة القیام بكل مما يلي:

 النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةعدم مراجعة طلب  

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

  النشرعدم موافقة طلب 

 رد الطلب لاستیفاء الملاحظات 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 
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ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة " برجاء مراجعة القسم ط مخ
و عدم ولاية أ قبل موظف جھة ال رية من  صة استثما فر للمزيد من " نشر 

ف علي  ومات حول التعر  لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتالمعل

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية الفرص نشر عدم  البدء 

ولاية (مراجع  مراجعة طلب 2.1.2.1.1 قبل موظف جھة ال عدم النشر المُقدم من 
ولاية الأول)  جھة ال

 جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل  مُضافة بالفعلنشر فرصة استثمارية  عدم طلباتيتم توجیه 
" وذلك نشر عدمعقب الانتھاء من ملء الطلب والنقر فوق الزر " الأول الولاية جھة مراجعل مُحددة

 .مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالالنشر من قبل عدم في حالة تقديم طلب  فقط

فرصة استثمارية مٌقدمة نشر عدم دورة سیر العمل الداخلیة لوبالتالي يتم إسناد المھمة الأولي أثناء 
ولاية الأول من قبل موظف جھة الولاية القرارات لدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  لمراجع جھة ال

النشر  عدمتعديل أسباب أو  مٌقدم الطلب إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء  المناسبة
 .للفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم)

 من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية نشرعدم لذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب 

ولاية الثانيصحة البیانات المُضافة أو المُحدثة قبل توجیه الطلب   .لمراجع جھة ال

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية
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قبل موظف : 209الشكل  طلب عدم النشر المُقدم من  ويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة  وائم محت ق ض  عر
ولاية الأول) / مراجع جھة ال ولاية  جھة ال

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 210الشكل  ض  ولايةالنشر  عدم مراجعة طلب( عر قبل موظف جھة ال  /المُقدم من 
ولاية الأول  )مراجع جھة ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة مة المُسندةعنوان المھ"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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ولاية  عدم مراجعة طلب: 211الشكل  قبل موظف جھة ال ولاية الأول(النشر المُقدم من   )مراجع جھة ال

 من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر عدم طلب مراجعةالمھمة "الصفحة الخاصة بتفاصیل في  .4

 من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف قبل

 انقر فوقأو  اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق 

دون  نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل للبدء في  ب عدم النشرسبنافذة لفتح 
 الحاجة لردھا لمٌقدم الطلب للتعديل.

فوق RELATED ITEMSبجانب الحقل "  المطلوب الاستثمارية الفرصة"، انقر 

صة بھا وم نشرھا عدم ض البیانات الخا فة طالعتھا لعر ضا إمكانیة  إلىبالإ
ف فقطتعديلھا  صلاحیات الممنوحة للمستخدمو  قاً لل
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 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEلقسم "اسفل أ 

 فرصة الاستثمارية المطلوبلاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 

طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا عدم وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق
 للمستخدم

قم بمراجعة الأقسام  ،لنشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةا عدم لبطتخاذ قرارات مراجعة لا 
 التالیة:

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

  النشرعدم موافقة طلب 

  الملاحظاترد الطلب لاستیفاء 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

في حالة اتخاذ  النشر المقُدم من قبل موظف جھة الولاية عدم راجعة طلبمب تم إسناد نفس المھمةي 
ولاية  ستیفاء لا الأولمراجع جھة الولاية لرد الطلب ب للقرار الثانيمراجع جھة ال

 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم الملاحظات للتعديل

 

رات مراجعة طلب 2.1.2.1.2 قرا ولاية الأول) اتخاذ   عدم النشر (مراجع جھة ال

علیك ، يتعین صحة البیانات المُضافة من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
 .فرصة استثماريةنشر عدم لالداخلیة عمل السیر دورة اتخاذ القرارات المناسبة واستكمال إجراءات 

ولاية الأول لإتمام المھمة " قبل موظف  عدم طلبلمراجعة مراجع جھة ال النشر المُقدم من 
ولاية  التالیة:اتخاذ أي من القرارات  الأول الولاية جھة مراجعبصفتك  یك"، يتعین علجھة ال
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 النتیجة القرار

 الطلب موافقة
ولاية الأول المھمة "إتمام يتم  عدم طلب لمراجعة مراجع جھة ال

ولاية قبل موظف جھة ال  وتوجیه الطلب "النشر المُقدم من 
 راجع جھة الولاية الثانيلم

رد الطلب لاستیفاء 
 الملاحظات

مُقدمي الطلبات ( سئول والتابع لجھة الولايةالم للموظفرد الطلب 
 ستیفاء الملاحظات للتعديللا )التابعین لجھة الولاية

 أسباب عدم نشرتعديل 
 الفرصة الاستثمارية

فقط وفقاً الفرصة الاستثمارية المُضافة وذلك أسباب عدم نشر تعديل 
راجع جھة الولاية لم وتوجیه الطلب للصلاحیات الممنوحة للمراجع

 الثاني

 

 (مراجع جھة الولاية الأول) عدم النشر موافقة طلب 2.1.2.1.2.1

 موظفالمُقدمة من قبل فرصة استثمارية نشر  عدم طلبعلى مراجع الولاية الأول وافقة ميتم 
 صحیحةفي حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  مُحددة جھة ولايةل التابع

 .للشروط المتفق علیھا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات يسار صفحةأقصي  .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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فقة طلب: 212الشكل  قائمة المھام المُسندة (موا ض  /  عدم عر ولاية قبل موظف جھة ال النشر المُقدم من 
ولاية الأول)  مراجع جھة ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 213الشكل  قبل موظف جھة ال فقةالنشر المُقدم من  مراجع  -النشر  عدم طلب (موا
ولاية الأول  )جھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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فقة طلب: 214الشكل  ولاية النشر عدم موا قبل موظف جھة ال ولاية الأول( المُقدم من   )مراجع جھة ال

ولاية للیتم توجیه الطلب  انقر فوق .4  .الثانيمراجع جھة ال

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا ةالاستثما متوقفة على إلى " المُراد إ
 Pending On Jurisdiction 2nd Level– الثانيمراجعة مراجع جھة الولاية 

Approval( 

 لاستیفاء الملاحظات (مراجع جھة الولاية الأول) عدم النشررد طلب  2.1.2.1.2.2

 )طلب تعديلات(" رد الطلب لاستیفاء الملاحظاتاتخاذ القرار " لمراجع جھة الولاية الأوليمكن 
رد الطلب بفي حالة طلب المزيد من المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة  وذلك

ستیفاء الملاحظات لا )التابعین لجھة الولايةمُقدمي الطلبات ( سئول والتابع لجھة الولايةالم للموظف
 .للتعديل

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
قوائم محتويات موقع المستوي  عرضو" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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قائمة المھام المُسندة (: 215الشكل  ض  طلب عر قبل موظف لاستیفاء الملاحظات المُقدم  عدم النشررد  من 
ولاية الأول) / مراجع جھة ال ولاية  جھة ال

أسفل العمود ، المُسندةالمھام الخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 216الشكل  قبل موظف جھة ال طلب (النشر المُقدم من  المُقدم  عدم النشررد 
ولاية الأول -لاستیفاء الملاحظات   )مراجع جھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  ة التبويبمن خلال علامقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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ولايةلاستیفاء الملاحظات المُقدم  النشر عدم طلبرد : 217الشكل  قبل موظف جھة ال ولاية ( من  مراجع جھة ال
 )الأول

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " ولايةلالطلب  ردلیتم   انقر فوقثم طلب التابع لجھة ال  .مُقدم ال

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا ةالاستثما مٌقدم على  متوقفإلى " المُراد إ
 )On Jurisdiction Requestor  Pending–جھة الولايةل الطلب التابع
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 النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية عدم مراجعة طلبب المھمةيتم إسناد نفس 
طلب التابععقب انتھاء  ولاية ل مٌقدم ال المطلوبة الملاحظات كافة استیفاء من جھة ال

 ھا وذلك لإعادة مراجعة الطلب المٌقدمتعديلو

 

طلب: 218الشكل  ولاية (مراجع جھة المٌقدم م عدم النشر إعادة مراجعة ال قبل موظف جھة ال ن 
ولاية الأول)  ال

 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية (مراجع جھة الولاية الأول) 2.1.2.1.2.3

فقط المُضافة وذلك  الفرصة الاستثماريةأسباب عدم نشر تعديل  لمراجع جھة الولاية الأول أيضاً  يمكن
لمُقدمي الطلبات  التعديلات دون الحاجة لرد الطلب لإمكانیة إجراءوفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .التابعین لجھة الولاية

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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قائمة المھام المُسندة (: 219الشكل  ض  صة الاستثماريةسباب عدم نشر تعديل أعر ولاية  /الفر مراجع جھة ال
 الأول)

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 بتفاصیل المھمة. لعرض الصفحة الخاصة الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 220الشكل  قبل موظف جھة ال صة (النشر المُقدم من  تعديل أسباب عدم نشر الفر
ولاية الأول -الاستثمارية   )مراجع جھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

 من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .ب عدم النشرسبنافذة لفتح  انقر فوق أعلي الصفحة،
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ض بیانات سبب عدم النشر (: 221الشكل  صة الاستثمارية عر ولاية مراجع جھة  -تعديل أسباب عدم نشر الفر ال
 )الأول
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فرصة النشر  سبب عدمقم بمطالعة البیانات المُضافة بشأن  ،ب عدم النشرسبنافذة في  .4

للبدء  أعلي النافذة، انقر فوق  من خلال علامة التبويبثم المُراد إزالتھا  ستثماريةالا
ب عدم سبتعديل بیانات نافذة  من خلال نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل في 

 .النشر

 

صة الاستثمارية عدم النشر ( ببیانات سب عديلت: 222الشكل  ولاية  -تعديل أسباب عدم نشر الفر مراجع جھة ال
 )الأول

صة SOLDفي حالة سبب عدم النشر " "، يتعین تعديل البیانات الخا
اسم الشركة أو المستثمر باللغتین العربیة بسبب عدم النشر مثل 

فة إلى والإنجلیزية وعنوان البريد الإلكتروني  ضا تحديد التاريخ الخاص بالإ
في DATE OF ALLOCATION( بالتوزيع حالة سبب عدم النشر ) بینما 

"PARKED) يتعین تعديل السبب من خلال الحقل ،"PARKING REASON( 
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 ةالفرصقم بتعديل البیانات الخاصة بسبب عدم نشر  ،عدم النشرب سبتعديل بیانات نافذة  في .5

 نافذة أو من خلال علامة التبويبأسفل ال انقر فوق  بالنظام ثم المسجلةالاستثمارية 

ولاية للیتم توجیه الطلب   .، انقر فوق  .الثانيمراجع جھة ال

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 Pending On Jurisdiction 2nd Level– الثانيمراجعة مراجع جھة الولاية 

Approval( 

 )عدم نشر فرصة استثمارية( الثانيمراجع جھة الولاية  2.1.2.2

من  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل نشر فرصة استثمارية عدم  طلباتيتم توجیه 
 مراجعل البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئةالنظام الداخلي لإدارة خلال 

قبل  من مراجعة الطلب والموافقة علیه وذلك مراجع جھة الولاية الأولعقب انتھاء  الثاني الولاية جھة
النشر عدم  في حالة تقديم طلب فقطوذلك  ة الھیئةجھة الولاية الثالث ومراجعة جھبمراجعة المرور 

 .مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالمن قبل 

نفس جھة نشر الفرص الاستثمارية التابعة فقط ل عدممراجعة طلبات  الثاني جھة الولاية جعيُمكن لمرا
في صفحة نشر الفرص الاستثمارية  عدمبالإضافة إلى ذلك، لن يتم استقبال طلبات  إلیھا. الولاية التابع

إلا طلبات الفرص الاستثمارية التابعة  الثاني جھة الولاية جعمرابك بصفتك  " الخاصالمُسندة المھام"
 الفرص"كما انه من خلال قائمة  إلیھا وذلك لدراستھا ومراجعتھا. الولاية التابع جھةنفس فقط ل

 إلیھا. نفس جھة الولاية التابع، يتم فقط استعراض الفرص الاستثمارية التابعة ل"الاستثمارية

نشر الفرص الاستثمارية عدم  مراجعة طلباتمن الموظفین المعنیین بصفتك أحدي تمكن ت وبالتالي
بمجموعة جھة ولاية  عقب إضافة مديري النظام لك فقطإلیھا، وذلك  التابعجھة الولاية نفس التابعة ل

 من مراجعة تلك الطلبات ، لن تتمكنبمجموعة جھة ولاية محددة كمُحددة. كما إنه في حالة عدم ربط
 .جھة ولاية مُحددةوالتابعة ل نشر الفرص الاستثمارية عدمالخاصة ب

دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل موظف يتم إسناد المھمة الثانیة أثناء 
ولاية  جھة الولاية يلمراجع جھة ال سواء  القرارات المناسبةلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الثان

الفرصة  نشر عدمتعديل أسباب أو  مراجع جھة الولاية الأول إلي رد الطلبة على الطلب أو بالموافق
 .الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم)
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 ومن خلال الأقسام التالیة، يمكنك التعرف على كیفیة القیام بكل مما يلي:

 النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية عدم مراجعة طلب 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 مراجع جھة الولاية الأولرد الطلب ل 

  الفرصة الاستثماريةأسباب عدم نشر تعديل 

ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة " برجاء مراجعة القسم ط مخ
و عدم ولاية أ قبل موظف جھة ال رية من  صة استثما فر للمزيد من " نشر 

ومات حول ال ف علي المعل  لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتتعر

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية الفرص نشر عدم  البدء 

ولاية (مراجع  مراجعة طلب 2.1.2.2.1 قبل موظف جھة ال عدم النشر المُقدم من 
ولاية   )الثانيجھة ال

موظف جھة  المُقدمة من قبلالنشر  عدم من مراجعة طلبات الأول الولاية جھة مراجععقب انتھاء 
 موظفالمُقدمة من قبل نشر فرصة استثمارية  عدم طلباتوالموافقة علیھا، يتم توجیه  ولاية مُحددة

النشر  عدم في حالة تقديم طلب فقطوذلك  الثاني الولاية جھة مراجعل مُحددة جھة ولايةل التابع
 وموافقة مراجع جھة الولاية الأول للطلب. مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالمن قبل 

نشر فرصة استثمارية مٌقدمة  عدملدورة سیر العمل الداخلیة وبالتالي يتم إسناد المھمة الثانیة أثناء 
ولاية  من قبل موظف جھة الولاية يلمراجع جھة ال القرارات لدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الثان

عدم أسباب تعديل أو  مراجع جھة الولاية الأول إلى رد الطلبب أو بالموافقة على الطلسواء  المناسبة
 .الفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم)نشر 

 من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية نشر عدم لذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب

ولاية صحة البیانات المُضافة قبل توجیه الطلب   .الثالثلمراجع جھة ال

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية
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قبل موظف : 223الشكل  طلب عدم النشر المُقدم من  ويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة  وائم محت ق ض  عر
ولاية  / مراجع جھة ال ولاية  )الثانيجھة ال

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 224الشكل  ض  ولايةالنشر  عدم مراجعة طلب( عر قبل موظف جھة ال  /المُقدم من 
ولاية   )الثانيمراجع جھة ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة المُسندةعنوان المھمة "، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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ولاية  عدم مراجعة طلب: 225الشكل  قبل موظف جھة ال ولاية (النشر المُقدم من   )الثانيمراجع جھة ال

 من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر عدم طلب مراجعةالمھمة "الصفحة الخاصة بتفاصیل في  .4

 من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف قبل

 انقر فوقأو  اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق 

دون  نشر الفرصة الاستثمارية ب عدمسب بیاناتتعديل للبدء في  ب عدم النشرسبنافذة لفتح 
 للتعديل.الحاجة لردھا لمراجع جھة الولاية الأول 

فوق RELATED ITEMSبجانب الحقل "  المطلوب الاستثمارية الفرصة"، انقر 

فة إلى إمكانیة  نشرھا عدم ضا طالعتھا بالإ صة بھا وم ض البیانات الخا لعر
صلاحیات الممنوحة للمستخدم فقطتعديلھا  فقاً لل  و
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 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

 فرصة الاستثمارية المطلوبلاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 

طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا عدم وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق
 للمستخدم

قم بمراجعة الأقسام  ،لنشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةا عدم راجعة طلبمتخاذ قرارات لا 
 التالیة:

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 ع جھة الولاية الأولمراجرد الطلب ل 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

في حالة اتخاذ  النشر المقُدم من قبل موظف جھة الولاية عدم راجعة طلبمب تم إسناد نفس المھمةي 
ولاية  ستیفاء لا الثانيمراجع جھة الولاية لرد الطلب ب للقرار الثالثمراجع جھة ال

 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم الملاحظات للتعديل

 

رات مراجعة طلب 2.1.2.2.2 قرا ولاية  اتخاذ   )الثانيعدم النشر (مراجع جھة ال

، يتعین علیك اتخاذ البیاناتصحة  من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
 .فرصة استثماريةنشر  عدملالداخلیة عمل السیر دورة القرارات المناسبة واستكمال إجراءات 

ولاية لإتمام المھمة " قبل موظف  عدم طلبل الثانيمراجعة مراجع جھة ال النشر المُقدم من 
ولاية  أي من القرارات التالیة:اتخاذ  الثاني الولاية جھة مراجعبصفتك  یك"، يتعین علجھة ال

  



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

277 
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 النتیجة القرار

 الطلب موافقة
ولاية المھمة "إتمام يتم  طلب ل الثانيمراجعة مراجع جھة ال
ولاية عدم قبل موظف جھة ال  وتوجیه الطلب "النشر المُقدم من 

 راجع جھة الولاية الثالثلم

رد الطلب لمراجع جھة 
 الولاية الأول

 ستیفاء الملاحظات للتعديللا الأولمراجع جھة الولاية لرد الطلب 
 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم

 نشر عدمأسباب تعديل 
 الفرصة الاستثمارية

فقط وفقاً الفرصة الاستثمارية وذلك  أسباب عدم نشرتعديل 
راجع جھة الولاية لم وتوجیه الطلب للصلاحیات الممنوحة للمراجع

 الثالث

 

 )الثانيعدم النشر (مراجع جھة الولاية  موافقة طلب 2.1.2.2.2.1

 موظفالمُقدمة من قبل فرصة استثمارية نشر  عدم طلبعلى مراجع الولاية الثاني وافقة ميتم 
 صحیحةفي حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  مُحددة جھة ولايةل التابع

 .للشروط المتفق علیھا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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فقة طلب: 226الشكل  قائمة المھام المُسندة (موا ض  /  عدم عر ولاية قبل موظف جھة ال النشر المُقدم من 
ولاية   )الثانيمراجع جھة ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 227الشكل  قبل موظف جھة ال فقةالنشر المُقدم من  مراجع  -النشر  عدم طلب (موا
ولاية   )الثانيجھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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فقة طلب: 228الشكل  ولاية النشر عدم موا قبل موظف جھة ال ولاية ( المُقدم من   )الثانيمراجع جھة ال

ولاية للیتم توجیه الطلب  انقر فوق .4  .الثالثمراجع جھة ال

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا  ةالاستثما متوقفة على إلى "المُراد إ
 )Pending On Jurisdiction 3rd Level Approval– الثالثمراجعة مراجع جھة الولاية 

 )الثانيمراجع جھة الولاية الأول (مراجع جھة الولاية ل عدم النشررد طلب  2.1.2.2.2.2

في حالة  " وذلكالولاية الأولرد الطلب لمراجع جھة اتخاذ القرار " لمراجع جھة الولاية الثانييمكن 
مراجع جھة لرد الطلب بطلب المزيد من المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة 

 .وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ستیفاء الملاحظات للتعديللا الأولالولاية 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، ستوي الأعلىالم موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
المستوي عرض قوائم محتويات موقع و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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قائمة المھام المُسندة (: 229الشكل  ض  طلب عر قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم  عدم النشررد  مراجع من 
ولاية الأول ولاية  /جھة ال  )الثانيمراجع جھة ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 230الشكل  قبل موظف جھة ال طلب (النشر المُقدم من  مراجع لالمُقدم  عدم النشررد 
ولاية الأول ولاية  – جھة ال  )الثانيمراجع جھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم  النشر عدم طلبرد : 231الشكل  ولاية مراجعمن  مراجع جھة ( الأول جھة ال
ولاية  يال  )الثان

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " ولاية الأوالطلب  ردلیتم   انقر فوقثم  .للمراجع جھة ال

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا ةالاستثما مراجع على  متوقفإلى " المُراد إ
 )On Jurisdiction 1st Level Approval  Pending–الأول  الولاية جھة

 

 النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية عدم مراجعة طلبب يتم إسناد نفس المھمة
ولاية الأوعقب انتھاء  ھا تعديلالمطلوبة والملاحظات كافة استیفاء من  لمراجع جھة ال

 وذلك لإعادة مراجعة الطلب المٌقدم
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 )الثانيتعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية (مراجع جھة الولاية  2.1.2.2.2.3

فقط المُضافة وذلك  الفرصة الاستثماريةأسباب عدم نشر تعديل  الثانيلمراجع جھة الولاية  أيضاً  يمكن
مراجع جھة الولاية ل لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبوفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .التابعین لجھة الولايةلمُقدمي الطلبات  لرد الطلب الأول

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات صفحة أقصي يسار .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قائمة المھام المُسندة (: 232الشكل  ض  صة الاستثماريةتعديل أعر ولاية  /سباب عدم نشر الفر مراجع جھة ال
 )الثاني

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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ولاية  عدم مراجعة طلب: 233الشكل  قبل موظف جھة ال صة (النشر المُقدم من  تعديل أسباب عدم نشر الفر
ولاية  -الاستثمارية   )الثانيمراجع جھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

 تبويبمن خلال علامة القم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .ب عدم النشرسبنافذة لفتح  انقر فوق أعلي الصفحة،

 

ض بیانات سبب عدم النشر (: 234الشكل  صة الاستثمارية عر ولاية  -تعديل أسباب عدم نشر الفر مراجع جھة ال
 )الثاني
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فرصة النشر  سبب عدمقم بمطالعة البیانات المُضافة بشأن  ،ب عدم النشرسبنافذة في  .4

للبدء  أعلي النافذة، انقر فوق  من خلال علامة التبويبثم المُراد إزالتھا  ستثماريةالا
ب عدم سبتعديل بیانات نافذة  من خلال نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل في 

 .النشر

 

صة الاستثمارية عدم النشر ( ببیانات سب عديلت: 235الشكل  ولاية  -تعديل أسباب عدم نشر الفر مراجع جھة ال
 )الثاني

صة SOLDفي حالة سبب عدم النشر " "، يتعین تعديل البیانات الخا
اسم الشركة أو المستثمر باللغتین العربیة بسبب عدم النشر مثل 

فة إلى والإنجلیزية وعنوان البريد الإلكتروني  ضا تحديد التاريخ الخاص بالإ
في DATE OF ALLOCATION( لتوزيعبا حالة سبب عدم النشر ) بینما 

"PARKED) يتعین تعديل السبب من خلال الحقل ،"PARKING REASON( 
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 ةالفرصقم بتعديل البیانات الخاصة بسبب عدم نشر  ،ب عدم النشرسبتعديل بیانات نافذة  في .5

 أو من خلال علامة التبويبنافذة أسفل ال انقر فوق  بالنظام ثم المسجلةالاستثمارية 

ولاية للیتم توجیه الطلب   .، انقر فوق  .الثالثمراجع جھة ال

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا  ةالاستثما متوقفة على إلى "المُراد إ
 )Pending On Jurisdiction 3rd Level Approval– الثالثمراجعة مراجع جھة الولاية 

 )نشر فرصة استثمارية عدم( مراجع جھة الولاية الثالث 2.1.2.3

من  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل نشر فرصة استثمارية عدم  طلباتيتم توجیه 
 مراجعل النظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئةخلال 

من مراجعة الطلب والموافقة علیه  والثاني جھة الولاية الأول يمراجععقب انتھاء  الثالث الولاية جھة
عدم  في حالة تقديم طلب فقطوذلك  ة الھیئةجھة الھیئة ومراجعة جھبمراجعة قبل المرور  وذلك

 .مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالالنشر من قبل 

نفس جھة رية التابعة فقط لنشر الفرص الاستثماعدم  مراجعة طلبات الثالث جھة الولاية جعيُمكن لمرا
في صفحة نشر الفرص الاستثمارية  عدم بالإضافة إلى ذلك، لن يتم استقبال طلبات إلیھا. الولاية التابع

إلا طلبات الفرص الاستثمارية التابعة  الثالث جھة الولاية جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة المھام"
 الفرص"كما انه من خلال قائمة  إلیھا وذلك لدراستھا ومراجعتھا. الولاية التابع جھةنفس فقط ل

 إلیھا. نفس جھة الولاية التابع، يتم فقط استعراض الفرص الاستثمارية التابعة ل"الاستثمارية

نشر الفرص الاستثمارية  عدم مراجعة طلباتمن الموظفین المعنیین بصفتك أحدي تمكن ت وبالتالي
بمجموعة جھة ولاية  عقب إضافة مديري النظام لك فقطإلیھا، وذلك  التابعية جھة الولانفس التابعة ل

من مراجعة تلك الطلبات  ، لن تتمكنبمجموعة جھة ولاية محددة كمُحددة. كما إنه في حالة عدم ربط
 .جھة ولاية مُحددةوالتابعة ل نشر الفرص الاستثمارية عدمالخاصة ب

نشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل  عدمسیر العمل الداخلیة ل دورةيتم إسناد المھمة الثالثة أثناء 
ولاية  موظف جھة الولاية  القرارات المناسبةلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الثالثلمراجع جھة ال

 نشرسباب عدم أتعديل أو  مراجع جھة الولاية الثاني إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء 
 .الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) ةالفرص
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 ومن خلال الأقسام التالیة، يمكنك التعرف على كیفیة القیام بكل مما يلي:

 النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية عدم مراجعة طلب 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 الثانيمراجع جھة الولاية رد الطلب ل 

 ة الاستثماريةتعديل أسباب عدم نشر الفرص 

ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة " برجاء مراجعة القسم ط مخ
و عدم ولاية أ قبل موظف جھة ال رية من  صة استثما فر للمزيد من " نشر 

ف علي  ومات حول التعر  لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتالمعل

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية الفرص نشر عدم  البدء 

ولاية (مراجع  2.1.2.3.1 قبل موظف جھة ال طلب عدم النشر المُقدم من  مراجعة 
ولاية الثالث)  جھة ال

 النشر المُقدمة من قبل عدم من مراجعة طلبات والثاني الأول الولاية جھة يمراجععقب انتھاء 
مُقدمة من النشر فرصة استثمارية  عدم طلباتا، يتم توجیه والموافقة علیھ موظف جھة ولاية مُحددة

في حالة تقديم طلب  فقطوذلك  الثالث الولاية جھة مراجعل مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالقبل 
وموافقة كل من مراجعي جھة الولاية الأول  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالالنشر من قبل عدم 

 والثاني للطلب.

نشر فرصة استثمارية مٌقدمة عدم لدورة سیر العمل الداخلیة وبالتالي يتم إسناد المھمة الثالثة أثناء 
ولاية  من قبل موظف جھة الولاية القرارات لدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الثالثلمراجع جھة ال

أسباب عدم تعديل أو  مراجع جھة الولاية الثاني إلى رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء  المناسبة
 .لفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم)ا نشر

 من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية نشرعدم لذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب 

 .الھیئةجھة  يلمراجعصحة البیانات المُضافة قبل توجیه الطلب 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية
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قبل موظف : 236الشكل  طلب عدم النشر المُقدم من  ويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة  وائم محت ق ض  عر
ولاية  / مراجع جھة ال ولاية  )الثالثجھة ال

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع وياتقوائم محت أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 237الشكل  ض  ولايةالنشر  عدم مراجعة طلب( عر قبل موظف جھة ال  /المُقدم من 
ولاية   )الثالثمراجع جھة ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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ولاية  عدم مراجعة طلب: 238الشكل  قبل موظف جھة ال ولاية (النشر المُقدم من   )الثالثمراجع جھة ال

 من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر عدم طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

 من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف قبل

 انقر فوقأو  اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق 

دون  نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل للبدء في  ب عدم النشرسبنافذة لفتح 
 للتعديل. الثانيالحاجة لردھا لمراجع جھة الولاية 

فوق RELATED ITEMSبجانب الحقل "  المطلوب يةالاستثمار الفرصة"، انقر 

فة إلى إمكانیة  نشرھا عدم ضا طالعتھا بالإ صة بھا وم ض البیانات الخا لعر
صلاحیات الممنوحة للمستخدم فقطتعديلھا  فقاً لل  و
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 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

 لاستثمارية المطلوبافرصة لاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 

طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا عدم وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق
 للمستخدم

قم بمراجعة الأقسام  ،لنشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةا عدم تخاذ قرارات مراجعة طلبلا 
 التالیة:

 قرارات مراجعة الطلباتخاذ  

 النشر عدم موافقة طلب 

 الثانيمراجع جھة الولاية رد الطلب ل 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،اإغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھل 

في حالة اتخاذ  النشر المقُدم من قبل موظف جھة الولاية عدم راجعة طلبمب تم إسناد نفس المھمةي 
ستیفاء لا الثالثمراجع جھة الولاية لرد الطلب ب للقرار الأول الھیئةمراجع 

 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم الملاحظات للتعديل

 

رات مراجعة  2.1.2.3.2 قرا ولاية الثالث)اتخاذ   طلب عدم النشر (مراجع جھة ال

، يتعین علیك اتخاذ صحة البیانات من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
 .فرصة استثماريةنشر عدم لالداخلیة عمل السیر دورة القرارات المناسبة واستكمال إجراءات 

ولاية لإتمام المھمة " قبل موظف  عدم طلبل الثالثمراجعة مراجع جھة ال النشر المُقدم من 
ولاية  اتخاذ أي من القرارات التالیة: الثالث الولاية جھة مراجعبصفتك  یك"، يتعین علجھة ال
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 النتیجة القرار

 الطلب موافقة
ولاية المھمة "إتمام يتم  طلب ل الثالثمراجعة مراجع جھة ال

ولايةالنشر عدم  قبل موظف جھة ال  وتوجیه الطلب "المُقدم من 
 راجعي جھة الھیئةلم

رد الطلب لمراجع جھة 
 الولاية الثاني

 ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثانيمراجع جھة الولاية لرد الطلب 
 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم

نشر عدم أسباب تعديل 
 الفرصة الاستثمارية

فقط وفقاً الفرصة الاستثمارية وذلك  نشرعدم أسباب تعديل 
 راجعي جھة الھیئةلم وتوجیه الطلب للصلاحیات الممنوحة للمراجع

 

 موافقة طلب عدم النشر (مراجع جھة الولاية الثالث) 2.1.2.3.2.1

 موظفالمُقدمة من قبل فرصة استثمارية نشر  عدم طلبعلى مراجع الولاية الثالث وافقة ميتم 
 صحیحةفي حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  مُحددة جھة ولايةل التابع

 .للشروط المتفق علیھا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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فقة طلب: 239الشكل  قائمة المھام المُسندة (موا ض  / النشر المُ  عدم عر ولاية قبل موظف جھة ال قدم من 
ولاية   )الثالثمراجع جھة ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 240الشكل  قبل موظف جھة ال فقةالنشر المُقدم من  مراجع  -النشر  عدم طلب (موا
ولاية   )الثالثجھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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فقة طلب: 241الشكل  ولاية النشر عدم موا قبل موظف جھة ال ولاية ( المُقدم من   )الثالثمراجع جھة ال

 .الھیئة الأولمراجع للیتم توجیه الطلب  انقر فوق .4

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 )On MIIC Opportunity 1st Level Verifier Pending– الأول الھیئةمراجعة 

 الثالث)رد طلب عدم النشر لمراجع جھة الولاية الثاني (مراجع جھة الولاية  2.1.2.3.2.2

في  " وذلكرد الطلب لمراجع جھة الولاية الثانياتخاذ القرار " لمراجع جھة الولاية الثالثيمكن 
مراجع جھة لرد الطلب بحالة طلب المزيد من المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة 

 .لمٌقدموإعادة مراجعة الطلب ا ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثانيالولاية 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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قائمة المھام المُسندة (: 242الشكل  ض  طلب عر قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم  عدم النشررد  مراجع من 
ولاية  ولاية جھة ال / مراجع جھة ال ي  )الثالثالثان

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 243الشكل  قبل موظف جھة ال طلب (النشر المُقدم من  مراجع لالمُقدم  عدم النشررد 
ولاية  ولاية  – الثانيجھة ال  )الثالثمراجع جھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم  النشر عدم طلبرد : 244الشكل  ولاية مراجعمن  مراجع جھة ( الثاني جھة ال
ولاية  )الثالث ال

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " يالطلب  ردلیتم   انقر فوقثم ولاية الثان  .لمراجع جھة ال

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 Pending On Jurisdiction 2nd Level– الثانيمراجعة مراجع جھة الولاية 

Approval( 

 

 النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية عدم مراجعة طلبب يتم إسناد نفس المھمة
ولاية الثانيعقب انتھاء  ھا تعديلالمطلوبة والملاحظات كافة استیفاء من  مراجع جھة ال

 وذلك لإعادة مراجعة الطلب المٌقدم
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 أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية (مراجع جھة الولاية الثالث)تعديل  2.1.2.3.2.3

فقط المُضافة وذلك  الفرصة الاستثمارية نشرعدم أسباب تعديل  لمراجع جھة الولاية الثالث أيضاً  يمكن
جھة  يمراجعل لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبوفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .جراء التعديلاتلإ والثاني الأولالولاية 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قائمة المھام المُسندة (: 245الشكل  ض  صة الاستثماريةتعديل أعر ولاية  /سباب عدم نشر الفر مراجع جھة ال
 )الثالث

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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ولاية  عدم مراجعة طلب: 246الشكل  قبل موظف جھة ال صة (النشر المُقدم من  تعديل أسباب عدم نشر الفر
ولاية  -الاستثمارية   )الثالثمراجع جھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

 من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .ب عدم النشرسبنافذة لفتح  انقر فوق أعلي الصفحة،

 

ض بیانات سبب عدم النشر (: 247الشكل  صة الاستثمارية عر ولاية  -تعديل أسباب عدم نشر الفر مراجع جھة ال
 )الثالث
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فرصة النشر  سبب عدمقم بمطالعة البیانات المُضافة بشأن  ،ب عدم النشرسبنافذة في  .4

للبدء  أعلي النافذة، انقر فوق  من خلال علامة التبويبثم المُراد إزالتھا  ستثماريةالا
ب عدم سبتعديل بیانات نافذة  من خلال نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل في 

 .النشر

 

صة الاستثمارية عدم النشر ( ببیانات سب عديلت: 248الشكل  ولاية  -تعديل أسباب عدم نشر الفر مراجع جھة ال
 )الثالث

صة SOLDفي حالة سبب عدم النشر " "، يتعین تعديل البیانات الخا
اسم الشركة أو المستثمر باللغتین العربیة بسبب عدم النشر مثل 

فة إلى والإنجلیزية وعنوان البريد الإلكتروني  ضا تحديد التاريخ الخاص بالإ
في DATE OF ALLOCATION( بالتوزيع حالة سبب عدم النشر ) بینما 

"PARKEDحقل ("، يتعین تعديل السبب من خلال الPARKING REASON( 
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 ةالفرصقم بتعديل البیانات الخاصة بسبب عدم نشر  ،ب عدم النشرسبتعديل بیانات نافذة  في .5

 نافذة أو من خلال علامة التبويبأسفل ال انقر فوق  بالنظام ثم المسجلةالاستثمارية 

 .الھیئة الأولمراجع للیتم توجیه الطلب   .، انقر فوق

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 )On MIIC Opportunity 1st Level Verifier Pending– الأول الھیئةمراجعة 

 

 )عدم نشر فرصة استثمارية( مراجع الھیئة الأول 2.1.2.4

من دراسة ومراجعة الطلبات المٌقدمة من قبل  مراجعي جھة الولاية الأول والثاني والثالثبمجرد انتھاء 
 طلبات نشر فرصة استثمارية جديدة أو مُحدثةموظف جھة ولاية مُحددة والموافقة علیھا، يتعین توجیه 

النظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة من خلال  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل 
في حالة تقديم طلب  فقطوذلك  الأول الھیئة مراجعل ة والتابعة للھیئةالخاصة بالخريطة الاستثماري

 .مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالالنشر من قبل 

المُحدثة  مراجعة طلبات نشر الفرص الاستثمارية الجديدة المُضافة أو الأول الھیئة لمراجعيُمكن 
وذلك  الھیئة الأول جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة المھامعبر صفحة "مُحددة لجھة ولاية التابعة 

مراجع جھة  إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء  القرارات المناسبةواتخاذ  لدراستھا ومراجعتھا
تعديل بیانات الفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء أو  الولاية الثالث

موظف الجھاز المركزي لتخطیط استخدامات أراضي  إلي یة أو إرسال الطلبدورة سیر العمل الداخل
 .دورة سیر العمل الداخلیة لنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل موظف جھة الولايةأثناء وذلك  الدولة

 ومن خلال الأقسام التالیة، يمكنك التعرف على كیفیة القیام بكل مما يلي:

 النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية عدم مراجعة طلب 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 الولاية الثالثعدم النشر لمراجع جھة  رد طلب 

 إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 
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ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة مخ" برجاء مراجعة القسم ط
و عدم ولاية أ قبل موظف جھة ال رية من  صة استثما فر للمزيد من " نشر 

ف علي  ومات حول التعر  لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتالمعل

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية الفرص نشر عدم  البدء 

طلب عدم النشر 2.1.2.4.1 ولاية  مراجعة  قبل موظف جھة ال المُقدم من 
 الھیئة الأول) (مراجع

النشر المُقدمة  عدم من مراجعة طلبات والثالث والثاني الأول الولاية جھة يمراجععقب انتھاء 
مُقدمة نشر فرصة استثمارية  عدم طلباتوالموافقة علیھا، يتم توجیه  موظف جھة ولاية مُحددة من قبل
في حالة تقديم طلب  فقطوذلك  الأول الھیئة مراجعل مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالمن قبل 

وموافقة كل من مراجعي جھة الولاية الأول  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالالنشر من قبل عدم 
 والثاني والثالث للطلب.

ية مٌقدمة من نشر فرصة استثمارعدم لدورة سیر العمل الداخلیة وبالتالي يتم إسناد تلك المھمة أثناء 
سواء  القرارات المناسبةلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الأول الھیئةلمراجع  قبل موظف جھة الولاية

الفرصة أسباب عدم نشر تعديل أو  مراجع جھة الولاية الثالث إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو 
 .إنھاء دورة سیر العمل الداخلیةالاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو 

 من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية نشر عدملذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب 

يلمراجع صحة البیانات المُضافة قبل توجیه الطلب   .الھیئة الثان

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية
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قبل موظف : 249الشكل  طلب عدم النشر المُقدم من  ويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة  وائم محت ق ض  عر
 / ولاية  )الھیئة الأول مراجعجھة ال

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 250الشكل  ض  ولايةالنشر  عدم مراجعة طلب( عر قبل موظف جھة ال  /المُقدم من 
 )الھیئة الأول مراجع

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة المُسندةعنوان المھمة "، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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ولاية  عدم مراجعة طلب: 251الشكل  قبل موظف جھة ال  )الھیئة الأول مراجع(النشر المُقدم من 

 من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر عدم طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

 من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف قبل

 انقر فوقأو  اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق 

دون  نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل للبدء في  ب عدم النشرسبنافذة لفتح 
 الحاجة لردھا لمراجع جھة الولاية الثاني للتعديل.

فوق RELATED ITEMSبجانب الحقل "  المطلوب الاستثمارية الفرصة"، انقر 

فة إلى إمكانیة  نشرھا عدم ضا طالعتھا بالإ صة بھا وم ض البیانات الخا لعر
صلاحیات الممنوحة للمستخدم فقطتعديلھا  فقاً لل  و
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 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

 فرصة الاستثمارية المطلوبلاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 

طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا عدم وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق
 للمستخدم

قم بمراجعة الأقسام  ،لنشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةا عدم راجعة طلبمتخاذ قرارات لا 
 التالیة:

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 النشر لمراجع جھة الولاية الثالثعدم  رد طلب 

 إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

في حالة اتخاذ  النشر المقُدم من قبل موظف جھة الولاية عدم راجعة طلبمب تم إسناد نفس المھمةي 
ستیفاء لا لأولاھیئة مراجع جھة اللرد الطلب ب للقرار الثاني الھیئةمراجع 

 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم الملاحظات للتعديل

 

رات مراجعة طلب 2.1.2.4.2 قرا  الھیئة الأول) (مراجع عدم النشر اتخاذ 

، يتعین علیك اتخاذ صحة البیانات من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
 .فرصة استثماريةنشر  عدملالداخلیة عمل السیر دورة القرارات المناسبة واستكمال إجراءات 

قبل موظف جھة النشر  عدم طلبل الأول الھیئةمراجعة مراجع لإتمام المھمة " المُقدم من 
ولاية  اتخاذ أي من القرارات التالیة: الأول الھیئة مراجعبصفتك  یك"، يتعین علال
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 النتیجة القرار

 الطلب موافقة
 عدم طلبل الأول الھیئةمراجعة مراجع المھمة "إتمام يتم 

ولاية قبل موظف جھة ال  وتوجیه الطلب "النشر المُقدم من 
 الثانيراجع الھیئة لم

رد الطلب لمراجع جھة 
 الولاية الثالث

 ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثالثمراجع جھة الولاية لرد الطلب 
 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم

نشر  عدم أسباب تعديل
 الفرصة الاستثمارية

فقط وفقاً الفرصة الاستثمارية وذلك  نشر عدمأسباب تعديل 
 راجع الھیئة الثانيلم وتوجیه الطلب للصلاحیات الممنوحة للمراجع

عمل الإنھاء دورة سیر 
 عدم طلبالداخلیة ل

النشر المُقدم من قبل 
 موظف جھة الولاية

 لنشر المقُدم من قبل موظف جھة الولايةا دمعنھاء دورة سیر عمل طلب إتم ي 

ضمحويل حالة الطلب إلى "ت   "رفو
برفض الطلب مع ذكر أسباب  رسال رسالة بريد إلكتروني لمقٌدم الطلب وإخطارهإ 

 الرفض

 

 الھیئة الأول) (مراجعالنشر موافقة طلب عدم  2.1.2.4.2.1

 موظفالمُقدمة من قبل فرصة استثمارية نشر  عدم طلبعلى مراجع الھیئة الأول وافقة ميتم 
 صحیحةفي حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  مُحددة جھة ولايةل التابع

 .للشروط المتفق علیھا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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فقة طلب: 252الشكل  قائمة المھام المُسندة (موا ض  /  عدم عر ولاية قبل موظف جھة ال النشر المُقدم من 
 )الأولالھیئة  مراجع

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 253الشكل  قبل موظف جھة ال فقةالنشر المُقدم من   مراجع -النشر  عدم طلب (موا
 )الھیئة الأول

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  خلال علامة التبويب منقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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فقة طلب: 254الشكل  ولاية النشر عدم موا قبل موظف جھة ال  )الھیئة الأول مراجع( المُقدم من 

يالھیئة مراجع للیتم توجیه الطلب  انقر فوق .4  .الثان

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 )On MIIC Opportunity 2nd Level Verifier Pending– الثاني الھیئةمراجعة 

 الھیئة الأول) عدم النشر لمراجع جھة الولاية الثالث (مراجع رد طلب 2.1.2.4.2.2

في حالة طلب  " وذلكھة الولاية الثالثرد الطلب لمراجع جاتخاذ القرار " لمراجع الھیئة الأوليمكن 
مراجع جھة الولاية لرد الطلب بالمزيد من المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة 

 .وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثالث

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
محتويات موقع المستوي عرض قوائم و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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قائمة المھام المُسندة (: 255الشكل  ض  طلب عر قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم  عدم النشررد  مراجع من 
ولاية   )الھیئة الأول مراجع /الثالثجھة ال

أسفل العمود ، المُسندةالمھام الخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 256الشكل  قبل موظف جھة ال طلب (النشر المُقدم من  مراجع لالمُقدم  عدم النشررد 
ولاية   )الھیئة الأول مراجع – الثالثجھة ال

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  علامة التبويبمن خلال قم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم  النشر عدم طلبرد : 257الشكل  ولاية مراجعمن  الھیئة  مراجع(الثالث  جھة ال
 )الأول

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " ولاية الطلب  ردلیتم   انقر فوقثم  .الثالثلمراجع جھة ال

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 )Pending On Jurisdiction 3rd Level Approval– الثالثمراجعة مراجع جھة الولاية 

 

 النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية عدم مراجعة طلبب يتم إسناد نفس المھمة
ولاية عقب انتھاء  ھا تعديلالمطلوبة والملاحظات كافة استیفاء من  الثالثمراجع جھة ال

 وذلك لإعادة مراجعة الطلب المٌقدم
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 الھیئة الأول) أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية (مراجع تعديل 2.1.2.4.2.3

فقط وفقاً المُضافة وذلك  الفرصة الاستثماريةنشر  عدمأسباب تعديل  لمراجع الھیئة الأول أيضاً  يمكن
جھة الولاية  يمراجعل لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبللصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .جراء التعديلاتلإ والثاني والثالث الأول

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قائمة المھام المُسندة (: 258الشكل  ض  صة الاستثماريةتعديل أعر  )الھیئة الأول مراجع /سباب عدم نشر الفر

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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قبل موظف جھة  عدم مراجعة طلب: 259الشكل  ولاية النشر المُقدم من  صة (ال تعديل أسباب عدم نشر الفر
 )الھیئة الأول مراجع -الاستثمارية 

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

 من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .ب عدم النشرسبنافذة لفتح  انقر فوق أعلي الصفحة،

 

ض بیانات سبب عدم النشر (: 260الشكل  صة الاستثمارية عر  )الھیئة الأول مراجع -تعديل أسباب عدم نشر الفر

  



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

310 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

فرصة النشر  سبب عدمقم بمطالعة البیانات المُضافة بشأن  ،ب عدم النشرسبنافذة في  .4

للبدء  أعلي النافذة، انقر فوق  من خلال علامة التبويبثم المُراد إزالتھا  ستثماريةالا
ب عدم سبتعديل بیانات نافذة  من خلال نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل في 

 .النشر

 

صة الاستثمارية عدم النشر ( ببیانات سب عديلت: 261الشكل   )الھیئة الأول مراجع -تعديل أسباب عدم نشر الفر

صة SOLDفي حالة سبب عدم النشر " "، يتعین تعديل البیانات الخا
اسم الشركة أو المستثمر باللغتین العربیة بسبب عدم النشر مثل 

فة إلى والإنجلیزية وعنوان البريد الإلكتروني  ضا تحديد التاريخ الخاص بالإ
في DATE OF ALLOCATION( بالتوزيع شر حالة سبب عدم الن) بینما 

"PARKED) يتعین تعديل السبب من خلال الحقل ،"PARKING REASON( 
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 ةالفرصقم بتعديل البیانات الخاصة بسبب عدم نشر  ،ب عدم النشرسبتعديل بیانات نافذة  في .5

 نافذة أو من خلال علامة التبويبأسفل ال انقر فوق  بالنظام ثم المسجلةالاستثمارية 

يالھیئة مراجع للیتم توجیه الطلب   .، انقر فوق  .الثان

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 )On MIIC Opportunity 2nd Level Verifier Pending– الثاني الھیئةمراجعة 

 

الھیئة  إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع 2.1.2.4.2.4
 الأول)

، يمكن المُقدم من قبل موظف جھة الولايةالفرص الاستثمارية نشر  عدم طلبمراجعة خلال نموذج  من
وبالتالي يتم  المُقدم النشر عدم طلب عمل سیر دورة إنھاءباتخاذ القرار  لمراجع الھیئة الأول

ضحالة الطلب إلى " تحويل لمٌقدم الطلب لإخطاره " بالإضافة إلى إرسال رسالة بريد إلكتروني مرفو
 برفض الطلب مع ذكر أسباب الرفض.

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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قائمة المھام المُسندة (: 262الشكل  ض  طلب عدم النشر المُقدمعر قبل إنھاء دورة سیر عمل  موظف جھة  من 
ولاية   )الھیئة الأول مراجع /ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 263الشكل  قبل موظف جھة ال طلب عدم (النشر المُقدم من  إنھاء دورة سیر عمل 
 )الھیئة الأول مراجع – النشر المُقدم

 قبل من ةدمقمُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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طلب عدم النشر المُقدم: 264الشكل  قبل إنھاء دورة سیر عمل  ولاية من   )الھیئة الأول مراجع( موظف جھة ال

 انقر فوقثم " Rejection Reason –أسباب الرفض بمربع النص "أسباب الرفض قم بإدخال  .4

طلبلیتم    .النشر المُقدم عدم إنھاء دورة سیر عمل 

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھ ةالاستثما  )Rejected–مرفوض إلى " االمُراد إ

 

طلب  برفضلإخطاره  (مُقدم الطلب) جھة الولاية وظفلم يتم إرسال رسالة بريد إلكتروني
 النشر المُقدمعدم 
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 )عدم نشر فرصة استثمارية( راجع الھیئة الثانيم 2.1.2.5

من  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل نشر فرصة استثمارية  عدم طلباتيتم توجیه 
 مراجعل بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئةالنظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة خلال 

قبل المرور  من مراجعة الطلب والموافقة علیه وذلك الأول الھیئةمراجع عقب انتھاء  الثاني الھیئة
 جھة ولايةل التابع موظفالالنشر من قبل عدم في حالة تقديم طلب  فقط الھیئة الثالثبمراجعة 

 .مُحددة

مُحددة لجھة ولاية نشر الفرص الاستثمارية التابعة عدم مراجعة طلبات  الثاني الھیئة لمراجعيُمكن 
 وذلك لدراستھا ومراجعتھا الھیئة الثاني جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة المھامعبر صفحة "

تعديل أو  مراجع الھیئة الأول إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء  القرارات المناسبةواتخاذ 
الفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء دورة سیر نشر  عدمأسباب 

نشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل موظف عدم لدورة سیر العمل الداخلیة أثناء وذلك  العمل الداخلیة
 .جھة الولاية

 ومن خلال الأقسام التالیة، يمكنك التعرف على كیفیة القیام بكل مما يلي:

 النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية عدم مراجعة طلب 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 الھیئة الأولعدم النشر لمراجع  رد طلب 

 إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة " برجاء مراجعة القسم ط مخ
و عدم ولاية أ قبل موظف جھة ال رية من  صة استثما فر للمزيد من " نشر 

ف علي  ومات حول التعر  لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتالمعل

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية الفرص نشر عدم  البدء 
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ولاية  2.1.2.5.1 قبل موظف جھة ال طلب عدم النشر المُقدم من  مراجعة 
ي) (مراجع  الھیئة الثان

موظف جھة ولاية  النشر المُقدمة من قبل عدم من مراجعة طلبات الأول الھیئة مراجععقب انتھاء 
 لتخطیط المركزي الجھاز موظفوالموافقة علیھا بالإضافة إلي مراجعة وموافقة  مُحددة

، يتم مراجع الھیئة الأول القرار بإرسال الطلب إلیهللطلب في حالة اتخاذ  الدولة أراضي استخدامات
 مراجعل مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل نشر فرصة استثمارية  عدم طلباتتوجیه 

 مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالالنشر من قبل  عدم في حالة تقديم طلب فقطوذلك  الثاني الھیئة
 وموافقة كل من مراجعي جھة الولاية الأول والثاني والثالث ومراجع الھیئة الأول للطلب.

نشر فرصة استثمارية مٌقدمة من عدم لدورة سیر العمل الداخلیة وبالتالي يتم إسناد تلك المھمة أثناء 
 ت المناسبةالقرارالدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الثاني الھیئةلمراجع  قبل موظف جھة الولاية

الفرصة  نشر عدم أسباب تعديلأو  مراجع الھیئة الأول إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء 
 .الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء دورة سیر العمل الداخلیة

 من للتأكدوذلك  استثماريةفرصة  نشر عدم لذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب

 .الھیئة الثالثلمراجع صحة البیانات المُضافة أو المُحدثة قبل توجیه الطلب 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

316 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قبل موظف : 265الشكل  طلب عدم النشر المُقدم من  ويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة  وائم محت ق ض  عر
 / ولاية يالھیئة  مراجعجھة ال  )الثان

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 266الشكل  ض  ولايةالنشر  عدم مراجعة طلب( عر قبل موظف جھة ال  /المُقدم من 
يالھیئة  مراجع  )الثان

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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ولاية  عدم مراجعة طلب: 267الشكل  قبل موظف جھة ال يالھیئة  مراجع(النشر المُقدم من   )الثان

 من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر عدم طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

 من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف قبل

 انقر فوقأو  اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق 

دون  نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل للبدء في  ب عدم النشرسبنافذة لفتح 
 الحاجة لردھا لمراجع جھة الولاية الثاني للتعديل.

فوق RELATED ITEMSبجانب الحقل "  المطلوب الاستثمارية الفرصة"، انقر 

فة إلى إمكانیة  نشرھا عدم ضا طالعتھا بالإ صة بھا وم ض البیانات الخا لعر
صلاحیات الممنوحة للمستخدم فقطتعديلھا  فقاً لل  و
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 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

 فرصة الاستثمارية المطلوبلاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 

طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا عدم وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق
 للمستخدم

قم بمراجعة الأقسام  ،لنشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةا عدم راجعة طلبمتخاذ قرارات لا 
 التالیة:

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 الھیئة الأولعدم النشر لمراجع  رد طلب 

 إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

في حالة اتخاذ  النشر المقُدم من قبل موظف جھة الولاية عدم راجعة طلبمب تم إسناد نفس المھمةي 
ستیفاء لا الثانيھیئة مراجع جھة اللرد الطلب ب للقرار الثالث الھیئةمراجع 

 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم الملاحظات للتعديل

 

طلب عدم النشر 2.1.2.5.2 رات مراجعة  قرا ي) (مراجع اتخاذ   الھیئة الثان

، يتعین علیك اتخاذ صحة البیانات من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
 .فرصة استثماريةشر ن عدملالداخلیة عمل السیر دورة القرارات المناسبة واستكمال إجراءات 

قبل موظف جھة النشر  عدم طلبل الثاني الھیئةمراجعة مراجع لإتمام المھمة " المُقدم من 
ولاية  اتخاذ أي من القرارات التالیة: الثاني الھیئة مراجعبصفتك  یك"، يتعین علال
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة
 عدم طلبل الثاني الھیئةمراجعة مراجع المھمة "إتمام يتم 

ولاية قبل موظف جھة ال  وتوجیه الطلب "النشر المُقدم من 
 الثالثراجع الھیئة لم

رد الطلب لمراجع الھیئة 
 الأول

وإعادة  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الھیئة الأولمراجع لرد الطلب 
 مراجعة الطلب المٌقدم

نشر عدم أسباب تعديل 
 الفرصة الاستثمارية

فقط وفقاً الفرصة الاستثمارية وذلك  نشر عدمأسباب تعديل 
 راجع الھیئة الثالثمل وتوجیه الطلب للصلاحیات الممنوحة للمراجع

عمل الإنھاء دورة سیر 
 عدم طلبالداخلیة ل

النشر المُقدم من قبل 
 موظف جھة الولاية

 لنشر المقُدم من قبل موظف جھة الولايةادم عنھاء دورة سیر عمل طلب إتم ي 

ضمحويل حالة الطلب إلى "ت   "رفو
ذكر أسباب  رسال رسالة بريد إلكتروني لمقٌدم الطلب وإخطاره برفض الطلب معإ 

 الرفض

 

 الھیئة الثاني) (مراجعالنشر موافقة طلب عدم  2.1.2.5.2.1

 موظفالمُقدمة من قبل فرصة استثمارية نشر  عدم طلبعلى مراجع الھیئة الثاني وافقة ميتم 
 صحیحةفي حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  مُحددة جھة ولايةل التابع

 .للشروط المتفق علیھا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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/ : 268الشكل  ولاية قبل موظف جھة ال طلب عدم النشر المُقدم من  فقة  قائمة المھام المُسندة (موا ض  عر
 )الثانيمراجع الھیئة 

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 269الشكل  قبل موظف جھة ال فقةالنشر المُقدم من   مراجع -النشر  عدم طلب (موا
يالھیئة   )الثان

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

321 

 

 دلیل المستخدم
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فقة طلب: 270الشكل  ولاية النشر عدم موا قبل موظف جھة ال يالھیئة  مراجع( المُقدم من   )الثان

 .الثالثالھیئة مراجع للیتم توجیه الطلب  انقر فوق .4

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 )On MIIC Opportunity 3rd Level Verifier Pending– الثالث الھیئةمراجعة 

 

 رد طلب عدم النشر لمراجع الھیئة الأول (مراجع الھیئة الثاني) 2.1.2.5.2.2

في حالة طلب المزيد  " وذلكرد الطلب لمراجع الھیئة الأولاتخاذ القرار " لمراجع الھیئة الثانييمكن 
ستیفاء لاالھیئة الأول مراجع لرد الطلب بمن المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة 

 .وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم الملاحظات للتعديل

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACE"أسفل القسم ، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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قائمة المھام المُسندة (: 271الشكل  ض  طلب عر قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم  عدم النشررد  مراجع من 
يالھیئة  مراجع /الھیئة الأول  )الثان

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 272الشكل  قبل موظف جھة ال طلب (النشر المُقدم من  مراجع لالمُقدم  عدم النشررد 
يالھیئة  مراجع – الأولالھیئة   )الثان

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم  النشر عدم طلبرد : 273الشكل  الھیئة  مراجع( الھیئة الأول مراجعمن 
ي  )الثان

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " الھیئة الأوللمراجع الطلب  ردلیتم   انقر فوقثم. 

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 )On MIIC Opportunity 1st Level Verifier Pending– الأول مراجع الھیئةمراجعة 

 

 النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية عدم مراجعة طلبب يتم إسناد نفس المھمة
ھا وذلك تعديلالمطلوبة والملاحظات كافة استیفاء من  الأولالھیئة مراجع عقب انتھاء 

 لإعادة مراجعة الطلب المٌقدم
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 الھیئة الثاني) تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية (مراجع 2.1.2.5.2.3

فقط وفقاً المُضافة وذلك  الفرصة الاستثماريةأسباب عدم نشر تعديل  لمراجع الھیئة الثاني أيضاً  يمكن
 الأول الھیئة يمراجعل لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبللصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .جراء التعديلاتلإ

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قائمة ا: 274الشكل  ض  صة الاستثماريةتعديل ألمھام المُسندة (عر يالھیئة  مراجع /سباب عدم نشر الفر  )الثان

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 275الشكل  قبل موظف جھة ال صة (النشر المُقدم من  تعديل أسباب عدم نشر الفر
يالھیئة  مراجع -الاستثمارية   )الثان

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

 من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .ب عدم النشرسبنافذة لفتح  انقر فوق أعلي الصفحة،

 

ض بیانات سبب عدم النشر (: 276الشكل  صة الاستثمارية عر الھیئة  مراجع -تعديل أسباب عدم نشر الفر
ي  )الثان
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فرصة النشر  سبب عدمقم بمطالعة البیانات المُضافة بشأن  ،ب عدم النشرسبنافذة في  .4

للبدء  أعلي النافذة، انقر فوق  من خلال علامة التبويبثم المُراد إزالتھا  ستثماريةالا
ب عدم سبتعديل بیانات نافذة  من خلال نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل في 

 .النشر

 

صة الاستثمارية عدم النشر ( ببیانات سب عديلت: 277الشكل  الھیئة  مراجع -تعديل أسباب عدم نشر الفر
ي  )الثان

صة SOLDفي حالة سبب عدم النشر " "، يتعین تعديل البیانات الخا
اسم الشركة أو المستثمر باللغتین العربیة بسبب عدم النشر مثل 

فة إلى والإنجلیزية وعنوان البريد الإلكتروني  ضا تحديد التاريخ الخاص بالإ
في DATE OF ALLOCATION( بالتوزيع حالة سبب عدم النشر ) بینما 

"PARKEDحقل ("، يتعین تعديل السبب من خلال الPARKING REASON( 
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 ةالفرصقم بتعديل البیانات الخاصة بسبب عدم نشر  ،ب عدم النشرسبتعديل بیانات نافذة  في .5

 نافذة أو من خلال علامة التبويبأسفل ال انقر فوق  بالنظام ثم المسجلةالاستثمارية 

 .الثالثالھیئة مراجع للیتم توجیه الطلب   .، انقر فوق

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 )On MIIC Opportunity 3rd Level Verifier Pending– الثالث الھیئةمراجعة 

الھیئة  إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع 2.1.2.5.2.4

 )الثاني

، يمكن المُقدم من قبل موظف جھة الولايةالفرص الاستثمارية نشر  عدم طلبمراجعة خلال نموذج  من
وبالتالي يتم  المُقدم النشر عدم طلب عمل سیر دورة إنھاءباتخاذ القرار  لمراجع الھیئة الثاني

ضحالة الطلب إلى " تحويل " بالإضافة إلى إرسال رسالة بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب لإخطاره مرفو
 ب الرفض.برفض الطلب مع ذكر أسبا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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 دلیل المستخدم
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قائمة المھام المُسندة (: 278الشكل  ض  طلب عدم النشر المُقدمعر قبل إنھاء دورة سیر عمل  موظف جھة  من 
ولاية  يالھیئة  مراجع /ال  )الثان

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 279الشكل  قبل موظف جھة ال طلب عدم (النشر المُقدم من  إنھاء دورة سیر عمل 
يالھیئة  مراجع – النشر المُقدم  )الثان

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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طلب عدم النشر المُقدم: 280الشكل  قبل  إنھاء دورة سیر عمل  ولايةمن  يالھیئة  مراجع( موظف جھة ال  )الثان

 انقر فوقثم " Rejection Reason –أسباب الرفض بمربع النص "أسباب الرفض قم بإدخال  .4

طلبلیتم    .النشر المُقدم عدم إنھاء دورة سیر عمل 

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما  )Rejected–مرفوض المُراد إ

 

طلب  برفضلإخطاره  (مُقدم الطلب) وظف جھة الولايةلم يتم إرسال رسالة بريد إلكتروني
 النشر المُقدمعدم 
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 )عدم نشر فرصة استثمارية( مراجع الھیئة الثالث 2.1.2.6

من  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالمُقدمة من قبل نشر فرصة استثمارية  عدم طلباتيتم توجیه 
 مراجعل ة للھیئةالنظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعخلال 

 من مراجعة الطلب والموافقة علیه وذلك والثاني الأول الھیئة يمراجععقب انتھاء  الثالث الھیئة

 وإتمام دورة سیر العمل الداخلیة. لدراسة ومراجعة الطلبات

مُحددة لجھة ولاية نشر الفرص الاستثمارية التابعة عدم مراجعة طلبات  الثالث الھیئة لمراجعيُمكن 
 وذلك لدراستھا ومراجعتھا لثالثاالھیئة  جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة المھامصفحة "عبر 

تعديل أو  مراجع الھیئة الثاني إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء  القرارات المناسبةواتخاذ 
إنھاء دورة سیر نشر الفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو  عدمأسباب 

نشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل موظف عدم لدورة سیر العمل الداخلیة أثناء وذلك  العمل الداخلیة
 .جھة الولاية

 ومن خلال الأقسام التالیة، يمكنك التعرف على كیفیة القیام بكل مما يلي:

 من قبل موظف جھة الولايةالنشر المُقدم  عدم مراجعة طلب 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 الھیئة الثانيعدم النشر لمراجع  رد طلب 

 إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

ط إجراءات دورة س" برجاء مراجعة القسم ط یر العمل الداخلیة لإزالة مخ
و عدم ولاية أ قبل موظف جھة ال رية من  صة استثما فر للمزيد من " نشر 

ف علي  ومات حول التعر  لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتالمعل

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية الفرص نشر عدم  البدء 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

قبل  2.1.2.6.1 طلب عدم النشر المُقدم من  ولاية مراجعة  موظف جھة ال
 الھیئة الثالث) (مراجع

موظف  النشر المُقدمة من قبل عدم من مراجعة طلبات والثاني الأول الھیئة يمراجععقب انتھاء 
مُقدمة من قبل نشر فرصة استثمارية  عدم طلباتوالموافقة علیھا، يتم توجیه  جھة ولاية مُحددة

النشر  عدم في حالة تقديم طلب فقطوذلك  الثالث الھیئة مراجعل مُحددة جھة ولايةل التابع موظفال
وموافقة كل من مراجعي جھة الولاية الأول والثاني والثالث  مُحددة جھة ولايةل التابع موظفالمن قبل 

 ومراجعي الھیئة الأول والثاني للطلب.

فرصة استثمارية مٌقدمة من نشر عدم دورة سیر العمل الداخلیة لوبالتالي يتم إسناد تلك المھمة أثناء 
 القرارات المناسبةلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الثالث الھیئةلمراجع  قبل موظف جھة الولاية

الفرصة  نشر عدم أسباب تعديلأو  مراجع الھیئة الثاني إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء 
 .للمستخدم) أو إنھاء دورة سیر العمل الداخلیةالاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة 

 من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية نشر عدم لذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب

 صحة البیانات المُضافة لإتمام دورة سیر العمل الداخلیة.

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية

 

قبل موظف : 281الشكل  طلب عدم النشر المُقدم من  ويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة  وائم محت ق ض  عر
/ مراجع الھیئة  ولاية  )الثالثجھة ال
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المُسندةالمھام قائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 282الشكل  ض  ولايةالنشر  عدم مراجعة طلب( عر قبل موظف جھة ال  /المُقدم من 
 )الھیئة الثالث مراجع

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 283الشكل  قبل موظف جھة ال  )الھیئة الثالث مراجع(النشر المُقدم من 
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 من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر عدم طلب مراجعةبتفاصیل المھمة "الصفحة الخاصة في  .4

 من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف قبل

 انقر فوقأو  اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق 

دون  نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم یاناتبتعديل للبدء في  ب عدم النشرسبنافذة لفتح 
 الحاجة لردھا لمراجع جھة الولاية الثاني للتعديل.

فوق RELATED ITEMSبجانب الحقل "  المطلوب الاستثمارية الفرصة"، انقر 

فة إلى إمكانیة  نشرھا عدم ضا طالعتھا بالإ صة بھا وم ض البیانات الخا لعر
صلاحیات الممنوحة للمستخدم فقطتعديلھا  فقاً لل  و



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

334 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

 فرصة الاستثمارية المطلوبلاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 

طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا عدم وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق
 للمستخدم

قم بمراجعة الأقسام  ،لنشر المُقدم من قبل موظف جھة الولايةا عدم تخاذ قرارات مراجعة طلبلا 
 التالیة:

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 الھیئة الثانيعدم النشر لمراجع  رد طلب 

 إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

 قب الانتھاء من مراجعة الطلب المُقدم والموافقة علیه، يتحقق كل من الاتي:ع 

النشر المُقدم من قبل موظف  عدم لبطل لثالثا لھیئةاراجعة مراجع ملمھمة "اتمام إ 
ولاية  "جھة ال

 تمام دورة سیر العمل الداخلیةإ 
ً  "SOLDأو " "PARKEDحالة الفرصة الاستثمارية إلى " حويلت   حسب السبب المخُتار مسُبقا

 زالة الفرص الاستثمارية المضُافة من البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية وعدم نشرھاإ 

 

ص الاستثمارية المُراد284الشكل  طلاع الحالة النھائیة للفر وابة  : است و عدم نشرھا بالب زالتھا أ إ
ق علیھا) ف  (موا

 

رات مراجعة طلب 2.1.2.6.2 قرا  الھیئة الثالث) عدم النشر (مراجع اتخاذ 

، يتعین علیك صحة البیانات المُضافة من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
 .فرصة استثماريةنشر دم لعالداخلیة عمل السیر دورة إجراءات  لإتماماتخاذ القرارات المناسبة 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

قبل موظف جھة  عدم طلبل الثالث الھیئةمراجعة مراجع لإتمام المھمة " النشر المُقدم من 
ولاية  اتخاذ أي من القرارات التالیة: الثالث الھیئة مراجعبصفتك  یك"، يتعین علال

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة

النشر المُقدم  دمع لبطل لثالثا لھیئةاراجعة مراجع ملمھمة "اتمام إتم ي 
ولاية قبل موظف جھة ال  "من 

 تمام دورة سیر العمل الداخلیةإ 
 "Confirmed -حويل حالة الطلب إلى "مقبولت 

لبوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة ان مشر الفرص الاستثمارية ندم عزالة وإ 
الخاص بإدارة البوابة  يبالنظام الداخلمع إبقائھا  الاستثمارية
 الإلكترونیة

رد الطلب لمراجع الھیئة 
 الثاني

وإعادة  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الھیئة الثانيمراجع لرد الطلب 
 مراجعة الطلب المٌقدم

أسباب عدم نشر تعديل 
 الفرصة الاستثمارية

فقط وفقاً الفرصة الاستثمارية المُضافة وذلك أسباب عدم نشر تعديل 
إتمام دورة سیر العمل الداخلیة و لاحیات الممنوحة للمراجعللص

 بالموافقة

عمل الإنھاء دورة سیر 
 عدم طلبالداخلیة ل

النشر المُقدم من قبل 
 موظف جھة الولاية

 النشر المقُدم من قبل موظف جھة الولاية دمع نھاء دورة سیر عمل طلبإتم ي 

ضمحويل حالة الطلب إلى "ت   "رفو
ريد إلكتروني لمقٌدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر أسباب برسال رسالة إ 

 الرفض
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 دلیل المستخدم
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 الھیئة الثالث) مراجع(النشر موافقة طلب عدم  2.1.2.6.2.1

 موظفالمُقدمة من قبل فرصة استثمارية نشر  عدم طلبعلى مراجع الھیئة الثالث وافقة ميتم 
 صحیحةفي حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  مُحددة جھة ولايةل التابع

 .للشروط المتفق علیھا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

/ : 285الشكل  ولاية قبل موظف جھة ال طلب عدم النشر المُقدم من  فقة  قائمة المھام المُسندة (موا ض  عر
 )الثالثمراجع الھیئة 

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
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ولاية  عدم مراجعة طلب: 286الشكل  قبل موظف جھة ال فقةالنشر المُقدم من   مراجع -النشر  عدم طلب (موا
 )الثالثالھیئة 

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق

 

فقة طلب: 287الشكل  قبل موظف  النشر عدم موا ولايةالمُقدم من   )الثالثالھیئة  مراجع( جھة ال

 لیتم تحقیق كل من الاتي:  انقر فوق .4
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 دلیل المستخدم
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 "ةيلاولا ةھج فظوم لبق نم مدقمُ لا رشنلا مدع بلطل ثلاثلا ةئیھلا عجارم ةعجارم" ةمھملا مامتإ 
 ةیلخادلا لمعلا ریس ةرود مامتإ 

 اً قبسمُ  راتخمُ لا ببسلا بسح "SOLD" وأ "PARKED" ىلإ ةيرامثتسلاا ةصرفلا ةلاح ليوحت 

 اھرشن مدعو ةيرامثتسلاا ةطيرخلاب ةصاخلا ةینورتكللإا ةباوبلا نم ةفاضمُ لا ةيرامثتسلاا صرفلا ةلازإ 

 رد طلب عدم النشر لمراجع الھیئة الثاني (مراجع الھیئة الثالث) 2.1.2.6.2.2

طلب في حالة  " وذلكرد الطلب لمراجع الھیئة الثانياتخاذ القرار " لمراجع الھیئة الثالثيمكن 
 الھیئة الثانيمراجع لرد الطلب بالمزيد من المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة 

 .وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ستیفاء الملاحظات للتعديللا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قائمة المھام المُسندة (: 288الشكل  ض  طلب عر قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم  عدم النشررد  مراجع من 
ي الھیئة   )الثالثالھیئة  مراجع /الثان

 

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 
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 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 289الشكل  قبل موظف جھة ال طلب (النشر المُقدم من  مراجع لالمُقدم  عدم النشررد 
ي الھیئة   )الثالثالھیئة  مراجع –الثان

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق

 

قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم  النشر عدم طلبرد : 290الشكل  يالھیئة  مراجعمن  الھیئة  مراجع( الثان
 )الثالث
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 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " يلمراجع الھیئة الطلب  ردلیتم   انقر فوقثم  .الثان

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 Pending On MIIC Opportunity 2nd Level – الثاني مراجع الھیئةمراجعة 

Verifier( 

 

 النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية عدم مراجعة طلبب يتم إسناد نفس المھمة
يمراجع الھیئةعقب انتھاء  ھا وذلك تعديلالمطلوبة والملاحظات كافة استیفاء من  الثان

 لإعادة مراجعة الطلب المٌقدم

 

 الھیئة الثالث) تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية (مراجع 2.1.2.6.2.3

فقط وفقاً المُضافة وذلك  الفرصة الاستثماريةأسباب عدم نشر تعديل  لمراجع الھیئة الثالث أيضاً  يمكن
الثاني  الھیئة يمراجعل لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبللصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .جراء التعديلاتلإ

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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قائمة : 291الشكل  ض  صة الاستثماريةتعديل أالمھام المُسندة (عر  )الثالثالھیئة  مراجع /سباب عدم نشر الفر

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 292الشكل  قبل موظف جھة ال صة (النشر المُقدم من  تعديل أسباب عدم نشر الفر
 )الثالثالھیئة  مراجع -الاستثمارية 

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

 من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .ب عدم النشرسبنافذة لفتح  انقر فوق أعلي الصفحة،
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ض بیانات سبب عدم النشر (: 293الشكل  صة الاستثمارية عر الھیئة  مراجع -تعديل أسباب عدم نشر الفر
 )الثالث

فرصة النشر  سبب عدمقم بمطالعة البیانات المُضافة بشأن  ،ب عدم النشرسبنافذة في  .4

للبدء  أعلي النافذة، انقر فوق  من خلال علامة التبويبثم المُراد إزالتھا  ستثماريةالا
ب عدم سبتعديل بیانات نافذة  من خلال نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل في 

 .النشر

 

صة الاستثمارية عدم النشر ( ببیانات سب عديلت: 294الشكل  الھیئة  مراجع -تعديل أسباب عدم نشر الفر
 )الثالث
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صة SOLDفي حالة سبب عدم النشر " "، يتعین تعديل البیانات الخا
اسم الشركة أو المستثمر باللغتین العربیة بسبب عدم النشر مثل 

فة إلى والإنجلیزية وعنوان البريد الإلكتروني  ضا تحديد التاريخ الخاص بالإ
في DATE OF ALLOCATION( بالتوزيع حالة سبب عدم النشر ) بینما 

"PARKED الحقل ("، يتعین تعديل السبب من خلالPARKING REASON( 

 ةالفرصقم بتعديل البیانات الخاصة بسبب عدم نشر  ،ب عدم النشرسبتعديل بیانات نافذة  في .5

 نافذة أو من خلال علامة التبويبأسفل ال انقر فوق  بالنظام ثم المسجلةالاستثمارية 

 لیتم تحقیق كل من الاتي:  .، انقر فوق

 "ةيلاولا ةھج فظوم لبق نم مدقمُ لا رشنلا مدع بلطل ثلاثلا ةئیھلا عجارم ةعجارم" ةمھملا مامتإ 
 ةیلخادلا لمعلا ریس ةرود مامتإ 

 اً قبسمُ  راتخمُ لا ببسلا بسح "SOLD" وأ "PARKED" ىلإ ةيرامثتسلاا ةصرفلا ةلاح ليوحت 

 عم ةباوبلاب اھرشن مدعو ةيرامثتسلاا ةطيرخلاب ةصاخلا ةینورتكللإا ةباوبلا نم ةفاضمُ لا ةيرامثتسلاا صرفلا ةلازإ 

 إبقائھا بالنظام الداخلي الخاص بإدارة البوابة الإلكترونیة دون حذفھا

الھیئة  إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف جھة الولاية (مراجع 2.1.2.6.2.4
 )الثالث

، يمكن الولايةالمُقدم من قبل موظف جھة الفرص الاستثمارية نشر عدم طلب مراجعة خلال نموذج  من
وبالتالي يتم  المُقدم النشر عدم طلب عمل سیر دورة إنھاءباتخاذ القرار  لمراجع الھیئة الثالث

ضحالة الطلب إلى " تحويل " بالإضافة إلى إرسال رسالة بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب لإخطاره مرفو
 برفض الطلب مع ذكر أسباب الرفض.

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات ي يسار صفحةأقص .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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قائمة المھام المُسندة (: 295الشكل  ض  طلب عدم النشر المُقدمعر قبل إنھاء دورة سیر عمل  موظف جھة  من 
ولاية   )الثالثالھیئة  مراجع /ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المُسندة،المھام قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 

ولاية  عدم مراجعة طلب: 296الشكل  قبل موظف جھة ال طلب عدم (النشر المُقدم من  إنھاء دورة سیر عمل 
 )الثالثالھیئة  مراجع – النشر المُقدم

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

  التبويبمن خلال علامة قم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الولاية جھة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
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طلب عدم النشر المُقدم: 297الشكل  قبل  إنھاء دورة سیر عمل  ولايةمن   )الثالثالھیئة  مراجع( موظف جھة ال

 انقر فوقثم " Rejection Reason –أسباب الرفض بمربع النص "أسباب الرفض قم بإدخال  .4

طلبلیتم    .النشر المُقدم عدم إنھاء دورة سیر عمل 

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما  )Rejected–مرفوض المُراد إ

 

طلب  برفضلإخطاره  (مُقدم الطلب) وظف جھة الولايةلم يتم إرسال رسالة بريد إلكتروني
 النشر المُقدمعدم 
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و  2.2 أ ة  ل ا ز ةإ ي ر ما ث ست ا ة  ص ر ف ر  ش ن م  ة عد ھیئ ل ا ة  جھ ل  قب ن  م ة  م قد  مٌ

سیر العمل من خلال ھذا القسم من الدلیل، يمكنك بصفتك أحدي المسئولین عن إجراءات دورة 
بإزالة وعدم المعني و الھیئة لجھةالتابع مٌقدمة من قبل الموظف  نشر فرصة استثماريةعدم الداخلیة ل

نشر فرصة عدم التعرف على كیفیة القیام ب ،لبوابة الإلكترونیةمُضافة بالفعل ومنشورة بافرصة  نشر
 مراحل دورة سیر العمل الداخلیة الخاصة بھا.وذلك أثناء  الھیئة جھةمٌقدمة من قبل  استثمارية

نشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل الموظفین التابعین لجھة عدم لوتختلف دورة سیر العمل الداخلیة 
طلباتا يمُقدم(ولاية مُحددة  دورة سیر العمل الداخلیة عن تلك  التابعین لجھة ولاية مُحددة) ل

طلباتا يمُقدم(نشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل الموظفین المعنیین التابعین للھیئة عدم ل  ل
 / ريةالتابعین للھیئة طة الاستثما  .)منشئ الخري

للموظفین  أولاً توجیه الطلبات يتم  ،ولايةموظف جھة المُقدمة من قبل  نشر فرصة استثماريةعدم فل
النشر عدم المعنیین بمراجعة طلبات الفرص الاستثمارية والتابعین لنفس جھة الولاية المُقدمة لطلب 

)، يلیھم مراجعي طلبات الفرص مراجعي جھة الولاية الأول والثاني والثالثوالتابع لھا الفرصة (
عقب موافقة  فقط) وذلك مراجعي جھة الھیئة الأول والثاني والثالثالاستثمارية التابعین لجھة الھیئة (

 مراجعي جھة الولاية لإتمام دورة سیر العمل واتخاذ القرار المناسب بشأنھا.

طلباتا يمُقدم(الھیئة موظف مُقدمة من قبل  نشر فرصة استثماريةعدم بینما في حالة   ل
 / ريةالتابعین للھیئة طة الاستثما للموظفین المعنیین  فقطتوجیه الطلبات تم ي )،منشئ الخري

 .موظفي جھة الولايةدون الحاجة في المرور على  لھیئةلبمراجعة طلبات الفرص الاستثمارية والتابعین 

ريةالأقسام التالیة لبرجاء معاينة كل من  صة استثما فر مٌقدمة من  نشر 
 قبل جھة الھیئة

 إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة أو عدم مخطط 
 نشر فرصة استثمارية من قبل موظف الھیئة

طلب إزالة أو عدم نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي  
 منشئ الخريطة الاستثمارية) - الطلبات التابعین للھیئة

نشر فرصة  دراسة ومراجعة طلب إزالة أو عدم 
استثمارية مُقدمة من قبل موظف الھیئة (منشئ 

 الخريطة الاستثمارية)

 مراجع الھیئة الأول 

 الثالث مراجع الھیئة  مراجع الھیئة الثاني 

 منشئ الخريطة الاستثمارية) - استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية (مُقدمي الطلبات التابعین للھیئة 
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م عد و  أ ة  ل ا ز لإ ة  ی خل دا ل ا ل  م ع ل ا ر  سی ة  ر و د ت  ا ء ا ر ج إ ط  ط خ ة  م ص ر ف ر  ش ن
ن  م ة  ي ر ما ستث ةا ھیئ ل ا ف  ظ و م ل   قب

يوضح الشكل التالي لك، بصفتك أحدي الموظفین المعنیین بتقديم طلب عدم نشر فرصة استثمارية 
طلباتا يمُقدممُضافة منشورة بالفعل بالبوابة الإلكترونیة ( /  ل طة التابعین للھیئة منشئ الخري

ص الاستثأو إحدى  )الاستثمارية طلبات عدم نشر الفر ولین عن مراجعة  والمسئ رية  المٌقدمة ما
التعرف على كیفیة سیر دورة العمل الداخلیة لطلب  ،التابعین لجھة الھیئة من قبل مُقدمي الطلبات

 ":استثمارية فرصة نشر عدم"

عدم نشر فرصة استثمارية مُقدمة من قبل جھة الھیئة/ طلب إزالة –الخريطة الاستثمارية 

ب
طل

مٌقدم ال
جھة 

جع 
مرا

ل
الھیئة الأو

جھة الھیئة 
جع 

مرا
ي

الثان
ث

جھة الھیئة الثال
جع 

مرا

إجراءات سیر دورة العمل القائمة

البدایة

نشر عدم أسباب إدخال
 استثماریة فرصة

 مُضافة

الملاحظات استیفاء

الطلب رد
الملاحظات لاستیفاء 

النھایة

النشر عدم طلب ودراسة فحص

 تعدیلقرار
الأسباب

النشر عدم سبب تعدیل
الطلب موافقة

النشر عدم طلب ودراسة فحص

الطلب رفض

النھایة

قرار  تعدیل
الأسباب

الطلب رفض

النشر عدم سبب تعدیل

النشر عدم طلب ودراسة فحص

الطلب موافقة

قرار

النشر عدم سبب تعدیل
النھایة

 تعدیل
الأسباب

الطلب موافقة

الطلب رفض

الطلب رد
أخري مرة للمراجعة 

 الطلب رد
التعدیل عقب

الطلب رد
أخري مرة للمراجعة 

الإلكترونیة البوابة من الفرصة إزالة
الاستثماریة للخریطة 

 

صة استثم: 298الشكل  فر و عدم نشر  قبل موظف الھیئةإجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة أ  ارية من 
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 المھام الخطوات

طلب عدم نشر فرصة 
استثمارية (مُقدم الطلب 

 )للھیئةالتابع 

طلباتا يمُقدماختیار الموظفین المعنیین ( للفرص  )للھیئة ل
الاستثمارية المُراد إزالتھا بالإضافة إلي إدخال أسباب عدم نشر 

والتي تم نشرھا بالبوابة  الفرصة الاستثمارية المُضافة مُسبقاً 
" الفرص الاستثمارية" قائمةوذلك من خلال الإلكترونیة بالفعل 

النظام الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة  محتوياتالمتاحة ضمن و
لطلب عدم نشر  الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئة

 الفرص الاستثمارية

دراسة ومراجعة الطلب 
موظف من قبل  مُقدمال

(مراجع الھیئة الھیئة 
 الأول)

بتقديم الموظف المعني لطلب عدم  مراجع الھیئة الأولإخطار يتم 
المھام لبدء في تنفیذ وا النشر وذلك لمراجعة الطلب عقب إرساله

 واتخاذ أي من القرارات التالیة: المُسندة

 اجع الھیئة الثانيرملوجیه الطلب تتم يلموافقة على الطلب: ا 

ئول سالم لموظفلالطلب  در :مُقدمي الطلباتلد الطلب ر 
ستیفاء لا )ةلھیئالتابعین لمُقدمي الطلبات ( والتابع للھیئة

 الملاحظات للتعديل

عديل تعديل أسباب عدم النشر للفرصة الاستثمارية: ت 
للفرصة  لأسباب الإزالة أو عدم النشر الھیئة الأولمراجع 

 للصلاحیات الممنوحة للمراجعفقط وفقاً الاستثمارية وذلك 
 راجع الھیئة الثانيلموتوجیه الطلب 

لنشر ادم علب طلداخلیة لامل علانھاء دورة سیر إ 
إنھاء دورة سیر عمل يتم  :الھیئةالمُقدم من قبل موظف 

وتحويل  الھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف عدم طلب 
ضحالة الطلب إلى " " بالإضافة إلى إرسال رسالة مرفو

بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر 
 أسباب الرفض

استیفاء الملاحظات 
(مُقدم الطلب التابع 

 للھیئة)

لإجراء بعض التعديلات  مراجع جھة الولاية الأولفي حالة طلب 
، يتم تعديل الطلب من قبل بنموذج عدم نشر الفرصة الاستثمارية

وذلك  لمراجع جھة الولاية الأولالمُقدم لیتم توجیھه مرة أخري 
 راجع جھة الولاية الثانيلمقبل توجیه الطلب  للمراجعة
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دراسة ومراجعة الطلب 
من قبل موظف  مُقدمال

الھیئة (مراجع الھیئة 
 الثاني)

 لمراجعة الطلب بالإضافة إلىمراجع الھیئة الأول عقب إتمام 
جع الھیئة مراإخطار يتم ، الموافقة على طلب عدم النشر المُقدم

واتخاذ أي من القرارات  المھام المُسندةللبدء في تنفیذ  الثاني
 التالیة:

 اجع الھیئة الثالثرملوجیه الطلب تتم يلموافقة على الطلب: ا 

 لھیئة الأولاراجع ملد الطلب رد الطلب لمراجع الھیئة الأول: ر 

 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ستیفاء الملاحظات للتعديللا

عديل تعديل أسباب عدم النشر للفرصة الاستثمارية: ت 
للفرصة  لأسباب الإزالة أو عدم النشر الھیئة الثانيمراجع 

 فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجعالاستثمارية وذلك 
 راجع الھیئة الثالثلموتوجیه الطلب 

لنشر ادم علب طلداخلیة لامل علانھاء دورة سیر إ 
إنھاء دورة سیر عمل يتم  الھیئة:المُقدم من قبل موظف 

الھیئة وتحويل النشر المُقدم من قبل موظف  عدم طلب
ضحالة الطلب إلى " " بالإضافة إلى إرسال رسالة مرفو

بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر 
 أسباب الرفض

دراسة ومراجعة الطلب 
من قبل موظف  مُقدمال

الھیئة (مراجع الھیئة 
 الثالث)

لمراجعة مراجعي الھیئة الأول والثاني في حالة إتمام كل من 
يتم ، الموافقة على طلب عدم النشر المُقدم الطلب بالإضافة إلى

 المھام المُسندةللبدء في تنفیذ  مراجع الھیئة الثالثإخطار 
 واتخاذ أي من القرارات التالیة:

مراجع راجعة ملمھمة "اتمام إتم يلموافقة على الطلب: ا 
قبل  عدم طلبل الثالث الھیئة النشر المُقدم من 

إتمام دورة سیر العمل الداخلیة بالإضافة و "الھیئةموظف 
" وإزالة Confirmed -إلى تحويل حالة الطلب إلى "مقبول

الفرص الاستثمارية المنشورة من البوابة الإلكترونیة الخاصة 
الداخلي الخاص بالخريطة الاستثمارية مع إبقائھا بالنظام 

 بإدارة البوابة دون حذفھا

لھیئة اراجع ملد الطلب رد الطلب لمراجع الھیئة الثاني: ر 
وإعادة مراجعة الطلب  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثاني

 المٌقدم
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عديل تعديل أسباب عدم النشر للفرصة الاستثمارية: ت 
ة للفرص لأسباب الإزالة أو عدم النشر الھیئة الثالثمراجع 

 فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمراجعالاستثمارية وذلك 
 والموافقة على الطلب

النشر  عدم لبطلداخلیة لامل علانھاء دورة سیر إ 
إنھاء دورة سیر عمل يتم  الھیئة:المُقدم من قبل موظف 

الھیئة وتحويل النشر المُقدم من قبل موظف عدم طلب 
ضحالة الطلب إلى " إرسال رسالة " بالإضافة إلى مرفو

بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر 
 أسباب الرفض

تعديل أسباب عدم النشر 
للفرصة الاستثمارية 

 (مراجعي الطلبات)

فرصة النشر عدم بمراجعة طلب يمكن للموظفین المعنیین 
أسباب للھیئة، تعديل التابع من قبل الموظف مُقدم والستثمارية الا

فقط وفقاً للصلاحیات للفرصة الاستثمارية وذلك  أو عدم النشرالإزالة 
 لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبالممنوحة للمراجع 
 أو للمراجع السابق للھیئةالتابعین لمُقدمي الطلبات 

إزالة الفرص الاستثمارية 
 المنشورة

عن وذلك مراجعي الھیئة يتم إنھاء الطلب بنجاح عقب موافقة 
" وإزالة الفرص Confirmed -تحويل حالة الطلب إلى "مقبول طريق

الاستثمارية المُضافة من البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة 
الاستثمارية وعدم نشرھا وبالتالي يتم إنھاء دورة سیر العمل 

 الداخلیة
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 للھیئةطلب إزالة أو عدم نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات التابعین  2.2.1

 منشئ الخريطة الاستثمارية) -

طلباتا يمُقدمللموظفین المعنیین (يمكن  /  ل ريةالتابعین للھیئة طة الاستثما  )منشئ الخري
الإلكترونیة الخاصة  بالبوابةوتم نشرھا  مُضافة مُسبقاً التقديم على طلب عدم نشر فرصة استثمارية 

النظام  محتوياتالمتاحة ضمن " والاستثماريةالفرص " قائمةوذلك من خلال بالخريطة الاستثمارية 
 .الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئة

اختیار الفرصة الاستثمارية ذات من  الفرص الاستثمارية بإزالة أو عدم نشرالموظفین المعنیین وبالتالي يتمكن 
 الفرصالمُضافة مُسبقاً والمُراد إزالتھا أو عدم نشرھا عبر قائمة "" CONFIRMED -مقبولالحالة "

للدراسة والمراجعة دورة سیر العمل الداخلیة " وذلك لإدخال أسباب الإزالة أو عدم النشر لتبدأ الاستثمارية
 واتخاذ القرار المناسب بالموافقة على طلبات الإزالة أو رفضھا.

 

الخطوات ، من التعرف على التابعین للھیئةي مٌقدمي الطلبات للتمكن بصفتك، أحد
 دورةللبدء في  استثمارية فرصة نشر عدم أو إزالة طلب بشأن واللازمة الھامة

بالبوابة الإلكترونیة  النظام الداخلي الخاصالمتاحة من خلال سیر العمل الداخلیة 
 ،للتقديم علي الطلب المھمةتلك إنجاز وكیفیة  لھیئةللخريطة الاستثمارية والتابع ل

نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات  إزالة أو عدم طلب" القسم معاينة برجاء
 "التابعین لجھة الولاية)

 

نشر فرصة استثمارية مُقدمة من قبل  دراسة ومراجعة طلب إزالة أو عدم 2.2.2
 ية)موظف الھیئة (منشئ الخريطة الاستثمار

النشر  أو عدم الإزالةن المسئولین عن مراجعة طلبات موظفیللمن خلال ھذا القسم من الدلیل، يمكن 
) التعرف على كیفیة إتمام المھام المُسندة أثناء دورة مراجعي جھة الھیئة الثلاثةالتابعین للھیئة (

طلباتا يمُقدمالموظفین المعنیین (بمجرد انتھاء سیر العمل الداخلیة  /  ل منشئ التابعین للھیئة
طة الاستثمارية  .منشورة بالفعلنشر فرصة استثمارية  إزالة أو عدممن التقديم على طلب  )الخري

 بشأنللمراجعة واتخاذ القرارات المناسبة لموظفي الھیئة المعنیین الطلبات  تلك توجیهوبالتالي، يتم 
 تعديلبالإضافة إلى  نشر فرصة استثمارية إزالة أو عدم بطلب الداخلیة الخاصة عملالإجراءات سیر 

 .المُضافة للفرصة الاستثمارية وذلك فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة لكل مراجع أسباب عدم النشر
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مُقدمة من قبل نشر فرصة استثمارية  إزالة أو عدمن المسئولین عن مراجعة طلبات موظفیويعد ال
 للھیئة، ھما كالاتي: التابع موظفال

 مراجع الھیئة الأول 

 مراجع الھیئة الثاني 

 الثالث مراجع الھیئة 

 )عدم نشر فرصة استثمارية( مراجع الھیئة الأول 2.2.2.1

النظام من خلال  للھیئة التابع موظفالمُقدمة من قبل نشر فرصة استثمارية  عدم طلباتيتم توجیه 
 الھیئة جھة مراجعيل الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئة

 في حالة تقديم طلب فقطوذلك  الولايةبمراجعة جھة دون الحاجة في المرور  والثالث والثاني الأول
 .للھیئة التابع موظفالالنشر من قبل  عدم

عقب الانتھاء من النقر فوق الزر  مراجع الھیئة الأولوبذلك يتعین مرور تلك الطلبات مباشرة على 
 الموظفین المعنیینفرصة استثمارية مُضافة مُسبقاً وذلك من قبل  إزالة وعدم نشر" عند شرن عدم"
طلباتا يمُقدم( /  ل عین للھیئة طة الاستثمارية منشئالتاب  .)الخري

 المھامعبر صفحة "نشر الفرص الاستثمارية  عدم مراجعة طلبات الأول الھیئة لمراجعيُمكن 

 القرارات المناسبةواتخاذ  وذلك لدراستھا ومراجعتھا الھیئة الأول جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة
أسباب عدم تعديل أو  مٌقدم الطلب لاستیفاء الملاحظات إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء 
لفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء دورة سیر العمل انشر 

 .الھیئةفرصة استثمارية مٌقدمة من قبل موظف عدم نشر لدورة سیر العمل الداخلیة أثناء وذلك  الداخلیة

 :، القیام بكل مما يليالأول الھیئة مراجعيتعین على بصفتك 

 الھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف  عدم مراجعة طلب 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 لاستیفاء الملاحظاتعدم النشر  رد طلب 

  الھیئةالمُقدم من قبل موظف إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 
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ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة  برجاء مراجعة القسم ط مخ
و عدم قبل موظف الھیئة أ رية من  صة استثما فر للمزيد من " نشر 

ف علي  ومات حول التعر  لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتالمعل

في تنفیذ المھام المُسندة لقب وذلك ،الاستثمارية الفرص نشر عدم  البدء 

قبل موظف  مراجعة طلب 2.2.2.1.1  مراجعالھیئة (عدم النشر المُقدم من 

 الھیئة الأول)

 الھیئة علمراج للھیئة التابع موظفالمُقدمة من قبل نشر فرصة استثمارية  عدم طلباتيتم توجیه 

بمراجعة ون الحاجة في المرور النشر د عدموإدخال أسباب  الطلب ملءعقب الانتھاء من  مباشرة الأول
 .للھیئة التابع موظفالالنشر من قبل  عدم في حالة تقديم طلب فقطوذلك  الولايةجھة 

نشر فرصة استثمارية  عدملدورة سیر العمل الداخلیة وبالتالي يتم إسناد تلك المھمة الأولي أثناء 
 القرارات المناسبةلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الأول الھیئةلمراجع  الھیئةمٌقدمة من قبل موظف 

 عدمأسباب تعديل أو  مٌقدم الطلب لاستیفاء الملاحظات إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء 
الفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء دورة سیر العمل نشر 

 .ةالداخلی

 من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية نشر عدمجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب لذلك يتعین علیك مرا

يلمراجع صحة البیانات المُضافة قبل توجیه الطلب   .الھیئة الثان

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية
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ويات موقع : 299الشكل  وائم محت ق ض  قبل موظف عر طلب عدم النشر المُقدم من  المستوي الأعلى (مراجعة 
/ مراجع الھیئة الأول)  الھیئة

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام : 300الشكل  ض  قبل موظف النشر  عدم مراجعة طلب( المُسندةعر  مراجع /الھیئةالمُقدم من 
 )الھیئة الأول

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
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قبل موظف  عدم مراجعة طلب: 301الشكل   )الھیئة الأول مراجع( الھیئةالنشر المُقدم من 

 من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر عدم طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف قبل

لفتح  انقر فوقأو  اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
دون الحاجة  نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل للبدء في  ب عدم النشرسبنافذة 
 للتعديل. لمٌقدم الطلبلردھا 

فوق RELATED ITEMSالحقل "بجانب   المطلوب الاستثمارية الفرصة"، انقر 

فة إلى إمكانیة  نشرھا عدم ضا طالعتھا بالإ صة بھا وم ض البیانات الخا لعر
صلاحیات الممنوحة للمستخدم فقطتعديلھا  فقاً لل  و
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 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

 فرصة الاستثمارية المطلوبلاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 

طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا عدم وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق
 للمستخدم

 قم بمراجعة الأقسام التالیة: ،لھیئةالنشر المقُدم من قبل موظف ا عدم تخاذ قرارات مراجعة طلبلا 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 عدم النشر لاستیفاء الملاحظات رد طلب 

 الھیئةم النشر المُقدم من قبل موظف إنھاء دورة سیر عمل طلب عد 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

ي حالة اتخاذ فلھیئة االنشر المُقدم من قبل موظف  عدم راجعة طلبمب تم إسناد نفس المھمةي 
ستیفاء لا ھیئة الأولمراجع جھة اللرد الطلب ب للقرار الثاني الھیئةمراجع 

 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم الملاحظات للتعديل

 

طلب  2.2.2.1.2 رات مراجعة  قرا قبل موظف  عدم النشراتخاذ  الھیئة المُقدم من 
 الھیئة الأول) مراجع(

، يتعین علیك صحة البیانات المُضافة من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
 .فرصة استثماريةنشر  دملعالداخلیة عمل السیر دورة اتخاذ القرارات المناسبة واستكمال إجراءات 

قبل موظف  عدم طلبل الأول الھیئةمراجعة مراجع لإتمام المھمة " "، الھیئةالنشر المُقدم من 
 اتخاذ أي من القرارات التالیة: الأول الھیئة مراجعبصفتك  یكيتعین عل
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة
 عدم طلبل الأول الھیئةمراجعة مراجع المھمة "إتمام يتم 

قبل موظف  راجع لم وتوجیه الطلب "الھیئةالنشر المُقدم من 
 الھیئة الثاني

رد الطلب لاستیفاء 
 الملاحظات

التابعین مُقدمي الطلبات ( سئول والتابع للھیئةالم للموظفرد الطلب 
 ستیفاء الملاحظات للتعديللا )منشئ الخريطة الاستثمارية للھیئة/

أسباب عدم نشر تعديل 
 الفرصة الاستثمارية

فقط وفقاً الفرصة الاستثمارية المُضافة وذلك أسباب عدم نشر تعديل 
 راجع الھیئة الثانيلم وتوجیه الطلب للصلاحیات الممنوحة للمراجع

عمل الإنھاء دورة سیر 
 عدم طلبالداخلیة ل

النشر المُقدم من قبل 
 الھیئةموظف 

 لھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف ا دمعنھاء دورة سیر عمل طلب إتم ي 

ضمحويل حالة الطلب إلى "ت   "رفو
رسال رسالة بريد إلكتروني لمقٌدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر أسباب إ 

 الرفض

 

 الھیئة الأول) المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع عدم النشرموافقة طلب  2.2.2.1.2.1

 موظفالمُقدمة من قبل فرصة استثمارية نشر  عدم طلبعلى مراجع الھیئة الأول وافقة ميتم 
للشروط المتفق  صحیحةفي حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  للھیئة التابع
 .علیھا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

فقة طلب: 302الشكل  قائمة المھام المُسندة (موا ض  قبل موظف  عدم عر  مراجع /الھیئةالنشر المُقدم من 
 )الھیئة الأول

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 

قبل موظف  عدم مراجعة طلب: 303الشكل  فقة الھیئةالنشر المُقدم من  الھیئة  مراجع -النشر  عدم طلب (موا
 )الأول

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

فقة طلب: 304الشكل  قبل موظف  النشر عدم موا  )الھیئة الأول مراجع( الھیئةالمُقدم من 

يالھیئة مراجع للیتم توجیه الطلب  انقر فوق .4  .الثان

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 )On MIIC Opportunity 2nd Level Verifier Pending– الثاني الھیئةمراجعة 

 الھیئة الأول) رد طلب عدم النشر لاستیفاء الملاحظات (مراجع 2.2.2.1.2.2

في  وذلك )طلب تعديلات" (رد الطلب لاستیفاء الملاحظاتاتخاذ القرار " لمراجع الھیئة الأوليمكن 
رد الطلب بالمُقدمة  بأسباب عدم النشرأو الرغبة في إجراء تعديلات  حالة طلب المزيد من المعلومات

 )منشئ الخريطة الاستثمارية للھیئة/التابعین مُقدمي الطلبات ( سئول والتابع للھیئةالم للموظف
 .ستیفاء الملاحظات للتعديللا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
موقع المستوي عرض قوائم محتويات و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

360 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قائمة المھام المُسندة (: 305الشكل  ض  طلب عر قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم  عدم النشررد  مُقدم من 
طلب التابع للھیئة  )الھیئة الأول مراجع /ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 

قبل موظف  عدم مراجعة طلب: 306الشكل  طلب ( الھیئةالنشر المُقدم من  طلب المُقدم  عدم النشررد  لمُقدم ال
 )الھیئة الأول مراجع – التابع للھیئة

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .مراجعة الطلباتخاذ قرارات للبدء في  الصفحة، انقر فوق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قبل لاستیفاء الملاحظات المُقدم  النشر عدم طلبرد : 307الشكل  طلب التابع للھیئة من  الھیئة  مراجع(مُقدم ال
 )الأول

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " طلب التابع للھیئةالطلب  ردلیتم   انقر فوقثم  .لمُقدم ال

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 ))On MIIC Opportunity Requestor  Pending – مُقدم الطلب التابع للھیئةمراجعة 

 

عقب  الھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف  عدم مراجعة طلبب يتم إسناد نفس المھمة
طلب التابع مُ انتھاء  ھا وذلك تعديلالمطلوبة والملاحظات كافة استیفاء من للھیئة قدم ال

 لإعادة مراجعة الطلب المٌقدم
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 الھیئة الأول) الفرصة الاستثمارية (مراجع عدم نشر تعديل أسباب 2.2.2.1.2.3

فقط وفقاً المُضافة وذلك  لفرصة الاستثماريةاأسباب عدم نشر تعديل  لمراجع الھیئة الأول أيضاً  يمكن
لمُقدمي الطلبات  لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبللصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .جراء التعديلاتلإ منشئ الخريطة الاستثمارية للھیئة/التابعین 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قائمة المھام المُسندة (: 308الشكل  ض  صة الاستثماريةتعديل أعر طلب التابع للھیئة سباب عدم نشر الفر  /لل
 )الھیئة الأول مراجع

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة المھمة المُسندة عنوان"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قبل موظف  عدم مراجعة طلب: 309الشكل  صة (الھیئة النشر المُقدم من  تعديل أسباب عدم نشر الفر
 )الأولالھیئة  مراجع -الاستثمارية 

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .ب عدم النشرسبنافذة لفتح  انقر فوق الصفحة،

 

ض بیانات : 310الشكل  صة الاستثماريةسبب عدم النشر (عر طلب المُقدم من  تعديل أسباب عدم نشر الفر لل
 )الھیئة الأول مراجع - الھیئةقبل 

  



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

364 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

فرصة النشر  سبب عدمقم بمطالعة البیانات المُضافة بشأن  ،ب عدم النشرسبنافذة في  .4

للبدء  أعلي النافذة، انقر فوق  من خلال علامة التبويبثم المُراد إزالتھا  ستثماريةالا
ب عدم سبتعديل بیانات نافذة  من خلال نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل في 

 .النشر

 

صة الاستثماريةعدم النشر ( ببیانات سب عديلت: 311الشكل  طلب المُقدم من  تعديل أسباب عدم نشر الفر لل
 )الھیئة الأول مراجع - الھیئةقبل 

صة SOLDفي حالة سبب عدم النشر " "، يتعین تعديل البیانات الخا
اسم الشركة أو المستثمر باللغتین العربیة بسبب عدم النشر مثل 

فة إلى والإنجلیزية وعنوان البريد الإلكتروني  ضا تحديد التاريخ الخاص بالإ
في DATE OF ALLOCATION( بالتوزيع دم النشر حالة سبب ع) بینما 

"PARKED) يتعین تعديل السبب من خلال الحقل ،"PARKING REASON( 
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 دلیل المستخدم
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 ةالفرصقم بتعديل البیانات الخاصة بسبب عدم نشر  ،ب عدم النشرسبتعديل بیانات نافذة  في .5

 نافذة أو من خلال علامة التبويبأسفل ال انقر فوق  بالنظام ثم المسجلةالاستثمارية 

يمراجع للیتم توجیه الطلب   .، انقر فوق  .الھیئة الثان

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 )On MIIC Opportunity 2nd Level Verifier Pending– الثاني الھیئةمراجعة 

الھیئة  مراجعالھیئة (إنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف  2.2.2.1.2.4
 الأول)

، يمكن الھیئةالمُقدم من قبل موظف الفرص الاستثمارية نشر  عدم طلبمراجعة خلال نموذج  من
وبالتالي يتم  المُقدم النشر عدم طلب عمل سیر دورة إنھاءباتخاذ القرار  لمراجع الھیئة الأول

ضحالة الطلب إلى " تحويل لإخطاره " بالإضافة إلى إرسال رسالة بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب مرفو
 برفض الطلب مع ذكر أسباب الرفض.

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قائمة المھام المُسندة (: 312الشكل  ض  طلب عدم النشر المُقدمعر قبل إنھاء دورة سیر عمل  موظف  من 
 )الھیئة الأول مراجع /الھیئة

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 

قبل موظف  عدم مراجعة طلب: 313الشكل  طلب عدم النشر (الھیئة النشر المُقدم من  إنھاء دورة سیر عمل 
 )الھیئة الأول مراجع – المُقدم

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

طلب عدم النشر المُقدم: 314الشكل  قبل  إنھاء دورة سیر عمل   )الھیئة الأول مراجع(الھیئة موظف من 

 انقر فوقثم " Rejection Reason –أسباب الرفض بمربع النص "أسباب الرفض قم بإدخال  .4

طلبلیتم    .النشر المُقدم عدم إنھاء دورة سیر عمل 

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما  )Rejected–مرفوض المُراد إ

 

عدم طلب  برفضلإخطاره  (مُقدم الطلب) الھیئةوظف لم يتم إرسال رسالة بريد إلكتروني
 النشر المُقدم
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 )عدم نشر فرصة استثمارية( راجع الھیئة الثانيم 2.2.2.2

النظام من خلال  للھیئة التابع موظفالمُقدمة من قبل نشر فرصة استثمارية  عدم طلباتيتم توجیه 
 الثاني الھیئة مراجعل الداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية والتابعة للھیئة

الھیئة بمراجعة قبل المرور  من مراجعة الطلب والموافقة علیه وذلك الأول الھیئةمراجع عقب انتھاء 
 .لھیئةل التابع موظفالالنشر من قبل عدم في حالة تقديم طلب  فقط الثالث

عبر صفحة لھیئة لنشر الفرص الاستثمارية التابعة عدم مراجعة طلبات  الثاني الھیئة لمراجعيُمكن 
القرارات واتخاذ  وذلك لدراستھا ومراجعتھا الھیئة الثاني جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة المھام"

نشر  عدمتعديل أسباب أو  مراجع الھیئة الأول إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء  المناسبة
 م) أو إنھاء دورة سیر العمل الداخلیةالفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخد

 .الھیئةنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل موظف عدم لدورة سیر العمل الداخلیة أثناء وذلك 

 ومن خلال الأقسام التالیة، يمكنك التعرف على كیفیة القیام بكل مما يلي:

 الھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف  عدم مراجعة طلب 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 الھیئة الأولعدم النشر لمراجع  رد طلب 

  الھیئةإنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة برجاء مراجعة القسم " ط مخ
و قبل موظف الھیئة عدم أ رية من  صة استثما فر " للمزيد من نشر 

ف علي  ومات حول التعر  لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتالمعل

قبالاستثمارية الفرص نشر عدم وذلك  في تنفیذ المھام المُسندة ل،   البدء 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قبل موظف الھیئة (مراجع 2.2.2.2.1 طلب عدم النشر المُقدم من   مراجعة 

 )الھیئة الثاني

 الھیئة موظف النشر المُقدمة من قبل عدم من مراجعة طلبات الأول الھیئة مراجععقب انتھاء 
 الھیئة التابع مُقدمة من قبل موظفنشر فرصة استثمارية  عدم طلباتيتم توجیه ، والموافقة علیھا

 للھیئة التابع موظفالالنشر من قبل  عدم في حالة تقديم طلب فقطوذلك  الثاني الھیئة مراجعل
 وموافقة مراجع الھیئة الأول للطلب.

نشر فرصة استثمارية مٌقدمة من عدم لدورة سیر العمل الداخلیة وبالتالي يتم إسناد تلك المھمة أثناء 
سواء  القرارات المناسبةلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الثاني الھیئةلمراجع  الھیئةقبل موظف 

الفرصة  نشر عدمتعديل أسباب أو  مراجع الھیئة الأول إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو 
 .الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء دورة سیر العمل الداخلیة

 من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية نشر عدم لذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب

 .الھیئة الثالثلمراجع لمُحدثة قبل توجیه الطلب صحة البیانات المُضافة أو ا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية

 

قبل موظف : 315الشكل  طلب عدم النشر المُقدم من  ويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة  وائم محت ق ض  عر
/ مراجع  ي)الھیئة  الھیئة الثان
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"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 316الشكل  ض  قبل موظف النشر  عدم مراجعة طلب( عر  مراجع /الھیئةالمُقدم من 
 )الھیئة الثاني

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 

قبل موظف  عدم مراجعة طلب: 317الشكل   )الھیئة الثاني مراجع(الھیئة النشر المُقدم من 

  



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

371 

 

 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر عدم طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف قبل

لفتح  انقر فوقأو  اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
دون الحاجة  نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل للبدء في  ب عدم النشرسبنافذة 

 للتعديل. الھیئة الأوللردھا لمراجع 

فوق RELATED ITEMSبجانب الحقل "  المطلوب الاستثمارية الفرصة"، انقر 

فة إلى إمكانیة  نشرھا عدم ضا طالعتھا بالإ صة بھا وم ض البیانات الخا لعر
صلاحیات الممنوحة للمستخدم فقطتعديلھا  فقاً لل  و

 

 لمھام المغلقةاائمة قلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

 فرصة الاستثمارية المطلوبلاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 

طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا عدم وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق
 للمستخدم

 قم بمراجعة الأقسام التالیة: ،لھیئةالنشر المقُدم من قبل موظف ا عدم تخاذ قرارات مراجعة طلبلا 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 الھیئة الأولعدم النشر لمراجع  رد طلب 

  الھیئةإنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 

 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

ي حالة اتخاذ فلھیئة اظف النشر المُقدم من قبل مو عدم راجعة طلبمب تم إسناد نفس المھمةي 
ستیفاء لا ھیئة الثانيمراجع جھة اللرد الطلب ب للقرار الثالث الھیئةمراجع 

 وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم الملاحظات للتعديل

 

  



 

 

 جمھورية مصر العربیة

 للاستثمار والمناطق الحرةالھیئة العامة 

372 

 

 دلیل المستخدم
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طلب عدم النشر 2.2.2.2.2 رات مراجعة  قرا ي) (مراجع اتخاذ   الھیئة الثان

، يتعین علیك اتخاذ صحة البیانات من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
 .فرصة استثماريةشر ن عدملالداخلیة عمل السیر دورة القرارات المناسبة واستكمال إجراءات 

قبل موظف عدم  طلبل الثاني الھیئةمراجعة مراجع لإتمام المھمة " النشر المُقدم من 
 من القرارات التالیة:اتخاذ أي  الثاني الھیئة مراجعبصفتك  یك"، يتعین علالھیئة

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة
 عدم طلبل الثاني الھیئةمراجعة مراجع المھمة "إتمام يتم 

قبل موظف  راجع لم وتوجیه الطلب "الھیئةالنشر المُقدم من 
 الھیئة الثالث

رد الطلب لمراجع الھیئة 
 الأول

وإعادة  للتعديلستیفاء الملاحظات لا الھیئة الأولمراجع لرد الطلب 
 مراجعة الطلب المٌقدم

نشر عدم تعديل أسباب 
 الفرصة الاستثمارية

فقط وفقاً نشر الفرصة الاستثمارية وذلك  عدمتعديل أسباب 
 راجع الھیئة الثالثلم وتوجیه الطلب للصلاحیات الممنوحة للمراجع

عمل الإنھاء دورة سیر 
 عدم طلبالداخلیة ل

النشر المُقدم من قبل 
 الھیئة موظف

 لھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف ادم عنھاء دورة سیر عمل طلب إتم ي 

ضمحويل حالة الطلب إلى "ت   "رفو
رسال رسالة بريد إلكتروني لمقٌدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر أسباب إ 

 الرفض
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 الھیئة الثاني) المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع عدم النشرموافقة طلب  2.2.2.2.2.1

 موظفالمُقدمة من قبل فرصة استثمارية نشر عدم  طلبعلى مراجع الھیئة الثاني وافقة ميتم 
للشروط المتفق  صحیحةفي حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك  لھیئةل التابع
 .علیھا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
موقع المستوي عرض قوائم محتويات و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قبل موظف : 318الشكل  طلب عدم النشر المُقدم من  فقة  قائمة المھام المُسندة (موا ض  مراجع  /الھیئةعر
يالھیئة   )الثان

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
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قبل موظف  عدم مراجعة طلب: 319الشكل  فقةالھیئة النشر المُقدم من  الھیئة  مراجع -النشر  عدم طلب (موا
ي  )الثان

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق

 

فقة طلب: 320الشكل  قبل موظف  النشر عدم موا  )الھیئة الثاني مراجع(الھیئة المُقدم من 

 .الھیئة الثالثمراجع للیتم توجیه الطلب  انقر فوق .4

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 )On MIIC Opportunity 3rd Level Verifier Pending– الثالث الھیئةمراجعة 
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 رد طلب عدم النشر لمراجع الھیئة الأول (مراجع الھیئة الثاني) 2.2.2.2.2.2

في حالة طلب المزيد  " وذلكرد الطلب لمراجع الھیئة الأولاتخاذ القرار " لمراجع الھیئة الثانييمكن 
ستیفاء لاالھیئة الأول مراجع لرد الطلب بمن المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة 

 .وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم الملاحظات للتعديل

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قائمة المھام المُسندة (: 321الشكل  ض  طلب عر من لاستیفاء الملاحظات  التابع للھیئة المُقدم عدم النشررد 
/ مراجع قبل   )الھیئة الثاني مراجعالھیئة الأول

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 بتفاصیل المھمة.لعرض الصفحة الخاصة  الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
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قبل موظف  عدم مراجعة طلب: 322الشكل  طلب (الھیئة النشر المُقدم من  الھیئة مراجع لالمُقدم  عدم النشررد 
 )الھیئة الثاني مراجع – الأول

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق

 

قبل لاستیفاء الملاحظات  التابع للھیئة المُقدم النشر عدم طلبرد : 323الشكل   مراجعالھیئة الأول ( مراجعمن 
 )الھیئة الثاني

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " لمراجع الھیئة الأولالطلب  ردلیتم   انقر فوقثم. 
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صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 )On MIIC Opportunity 1st Level Verifier Pending– الأول مراجع الھیئةمراجعة 

 

عقب  الھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف  عدم مراجعة طلبب يتم إسناد نفس المھمة
ھا وذلك لإعادة تعديلالمطلوبة والملاحظات كافة استیفاء من  مراجع الھیئة الأولانتھاء 

 مراجعة الطلب المٌقدم

 

 الھیئة الثاني) ستثمارية (مراجعتعديل أسباب عدم نشر الفرصة الا 2.2.2.2.2.3

فقط وفقاً المُضافة وذلك  الفرصة الاستثماريةأسباب عدم نشر تعديل  لمراجع الھیئة الثاني أيضاً  يمكن
 الأول الھیئة يمراجعل لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبللصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .جراء التعديلاتلإ

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قائمة المھام المُسندة (: 324الشكل  ض  صة الاستثماريةتعديل أعر  مراجع /التابعة للھیئة سباب عدم نشر الفر
 )الھیئة الثاني
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 

قبل موظف  عدم مراجعة طلب: 325الشكل  صة (الھیئة النشر المُقدم من  تعديل أسباب عدم نشر الفر
 )الھیئة الثاني مراجع -الاستثمارية 

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .ب عدم النشرسبنافذة لفتح  انقر فوق الصفحة،

 

ض بیانات سبب عدم النشر (: 326الشكل  صة عر  - للھیئة ةالتابع الاستثماريةتعديل أسباب عدم نشر الفر
 )الھیئة الثاني مراجع
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

فرصة النشر  سبب عدمقم بمطالعة البیانات المُضافة بشأن  ،ب عدم النشرسبنافذة في  .4

للبدء  أعلي النافذة، انقر فوق  من خلال علامة التبويبثم المُراد إزالتھا  ستثماريةالا
ب عدم سبتعديل بیانات نافذة  من خلال نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل في 

 .النشر

 

صة الاستثمارية تعديلعدم النشر ( ببیانات سب عديلت: 327الشكل   - التابعة للھیئة أسباب عدم نشر الفر
 )الھیئة الثاني مراجع

صة SOLDفي حالة سبب عدم النشر " "، يتعین تعديل البیانات الخا
اسم الشركة أو المستثمر باللغتین العربیة بسبب عدم النشر مثل 

فة إلى والإنجلیزية وعنوان البريد الإلكتروني  ضا اص تحديد التاريخ الخبالإ
في DATE OF ALLOCATION( بالتوزيع حالة سبب عدم النشر ) بینما 

"PARKED) يتعین تعديل السبب من خلال الحقل ،"PARKING REASON( 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 ةالفرصقم بتعديل البیانات الخاصة بسبب عدم نشر  ،ب عدم النشرسبتعديل بیانات نافذة  في .5

 نافذة أو من خلال علامة التبويبأسفل ال انقر فوق  بالنظام ثم المسجلةالاستثمارية 

 .الھیئة الثالثمراجع للیتم توجیه الطلب   .، انقر فوق

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 )On MIIC Opportunity 3rd Level Verifier Pending– الثالث الھیئةمراجعة 

الھیئة  المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجعإنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر  2.2.2.2.2.4

 )الثاني

، يمكن الھیئةالمُقدم من قبل موظف الفرص الاستثمارية نشر عدم  طلبمراجعة خلال نموذج  من
وبالتالي يتم  المُقدم النشر عدم طلب عمل سیر دورة إنھاءباتخاذ القرار  لمراجع الھیئة الثاني

ضحالة الطلب إلى " تحويل بالإضافة إلى إرسال رسالة بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب لإخطاره " مرفو
 برفض الطلب مع ذكر أسباب الرفض.

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قائمة المھام المُسندة (: 328الشكل  ض  طلب عدم النشر المُقدمإنھاء دورة سیعر قبل ر عمل  موظف  من 
 )الھیئة الثاني مراجع /الھیئة

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 

قبل موظف  عدم مراجعة طلب: 329الشكل  طلب عدم النشر (الھیئة النشر المُقدم من  إنھاء دورة سیر عمل 
 )الھیئة الثاني مراجع – المُقدم

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  "،الھیئة موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

طلب عدم النشر المُقدم: 330الشكل  قبل  إنھاء دورة سیر عمل  يالھیئة  مراجع(الھیئة موظف من   )الثان

 انقر فوقثم " Rejection Reason –أسباب الرفض بمربع النص "أسباب الرفض قم بإدخال  .4

طلبلیتم    .النشر المُقدم عدم إنھاء دورة سیر عمل 

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما  )Rejected–مرفوض المُراد إ

 

عدم طلب  برفضلإخطاره  (مُقدم الطلب) الھیئةوظف لم يتم إرسال رسالة بريد إلكتروني
 النشر المُقدم
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 دلیل المستخدم
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 )عدم نشر فرصة استثمارية( مراجع الھیئة الثالث 2.2.2.3

النظام من خلال لھیئة ل التابع موظفالمُقدمة من قبل نشر فرصة استثمارية  عدم طلباتيتم توجیه 
 الثالث الھیئة مراجعل والتابعة للھیئةالداخلي لإدارة البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية 

لدراسة ومراجعة  من مراجعة الطلب والموافقة علیه وذلك والثاني الأول الھیئة يمراجععقب انتھاء 
 وإتمام دورة سیر العمل الداخلیة. الطلبات

 عبر صفحةلھیئة لنشر الفرص الاستثمارية التابعة عدم مراجعة طلبات  الثالث الھیئة لمراجعيُمكن 
القرارات واتخاذ  وذلك لدراستھا ومراجعتھا لثالثاالھیئة  جعمرا" الخاص بك بصفتك المُسندة المھام"

نشر  عدمتعديل أسباب أو  مراجع الھیئة الثاني إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو سواء  المناسبة
 دورة سیر العمل الداخلیةالفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء 

 .الھیئةنشر فرصة استثمارية مٌقدمة من قبل موظف عدم لدورة سیر العمل الداخلیة أثناء وذلك 

 ومن خلال الأقسام التالیة، يمكنك التعرف على كیفیة القیام بكل مما يلي:

 الھیئة النشر المُقدم من قبل موظف عدم مراجعة طلب 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 الھیئة الثانيعدم النشر لمراجع  رد طلب 

  ةالھیئإنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 
 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

ط إجراءات دورة سیر العمل الداخلیة لإزالة برجاء مراجعة القسم  ط مخ
و عدم صة  أ فر قبل موظف الھیئةنشر  رية من  " للمزيد من استثما

ف علي  ومات حول التعر  لطلبات الداخلیة العمل سیر دورة إجراءاتالمعل

قبالاستثمارية الفرص نشر عدم وذلك  في تنفیذ المھام المُسندة ل،   البدء 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

طلب  2.2.2.3.1 قبل موظف الھیئة (مراجع عدم النشرمراجعة   المُقدم من 

 الھیئة الثالث)

موظف  النشر المُقدمة من قبل عدم من مراجعة طلبات والثاني الأول الھیئة يمراجععقب انتھاء 
 التابع موظفالمُقدمة من قبل نشر فرصة استثمارية  عدم طلباتوالموافقة علیھا، يتم توجیه الھیئة 

 التابع موظفالالنشر من قبل  عدم في حالة تقديم طلب فقطوذلك  الثالث الھیئة مراجعللھیئة ل
 وموافقة كل من مراجعي الھیئة الأول والثاني للطلب.لھیئة ل

نشر فرصة استثمارية مٌقدمة من عدم دورة سیر العمل الداخلیة لوبالتالي يتم إسناد تلك المھمة أثناء 
سواء  القرارات المناسبةلدراسة ومراجعة الطلبات واتخاذ  الثالث الھیئةلمراجع الھیئة قبل موظف 

الفرصة  نشر عدمتعديل أسباب أو  مراجع الھیئة الثاني إلي رد الطلبلب أو بالموافقة على الط
 .الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء دورة سیر العمل الداخلیة

 من للتأكدوذلك  فرصة استثمارية نشر عدم لذلك يتعین علیك مراجعة البیانات المُقدمة بنموذج طلب

 البیانات المُضافة لإتمام دورة سیر العمل الداخلیة.صحة 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية

 

قبل موظف : 331الشكل  طلب عدم النشر المُقدم من  ويات موقع المستوي الأعلى (مراجعة  وائم محت ق ض  عر
/ مراجع الھیئة   )الثالثالھیئة
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق

 

قائمة المھام المُسندة: 332الشكل  ض  قبل موظف الھیئةالنشر  عدم مراجعة طلب( عر  مراجع /المُقدم من 
 )الثالثالھیئة 

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 

قبل موظف  عدم مراجعة طلب: 333الشكل   )الثالثالھیئة  مراجع(الھیئة النشر المُقدم من 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر عدم طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  الھیئة"، موظف قبل

لفتح  انقر فوقأو  اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  أعلي الصفحة، انقر فوق
دون الحاجة  نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل للبدء في  ب عدم النشرسبنافذة 
 لمراجع الھیئة الأول للتعديل.لردھا 

فوق RELATED ITEMSبجانب الحقل "  المطلوب الاستثمارية الفرصة"، انقر 

فة إلى إمكانیة  نشرھا عدم ضا طالعتھا بالإ صة بھا وم ض البیانات الخا لعر
صلاحیات الممنوحة للمستخدم فقطتعديلھا  فقاً لل  و
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 لمھام المغلقةامة ائقلفتح صفحة   نقر فوقا، "WORKSPACEسفل القسم "أ 

 فرصة الاستثمارية المطلوبلاب، يمكنك عرض البیانات الخاصة "RELATED ITEMSن خلال الحقل "م 

طومراجعتھا بالإضافة إلى إمكانیة تعديلھا  نشرھا عدم وفقاً للصلاحیات الممنوحة  فق
 للمستخدم

 مراجعة الأقسام التالیة:بقم  ،لھیئةالنشر المقُدم من قبل موظف ا عدم تخاذ قرارات مراجعة طلبلا 

 اتخاذ قرارات مراجعة الطلب 

 النشر عدم موافقة طلب 

 الھیئة الثانيعدم النشر لمراجع  رد طلب 

  ةالھیئإنھاء دورة سیر عمل طلب عدم النشر المُقدم من قبل موظف 
 تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية 

 أسفل الصفحة  انقر فوق ،إغلاق المھمة المُسندة دون تنفیذھال 

 لطلب المُقدم والموافقة علیه، يتحقق كل من الاتي:قب الانتھاء من مراجعة اع 

النشر المُقدم من قبل موظف  عدم لبطل لثالثا لھیئةاراجعة مراجع ملمھمة "اتمام إ 
 "الھیئة

 تمام دورة سیر العمل الداخلیةإ 
ً  "SOLDأو " "PARKEDحويل حالة الفرصة الاستثمارية إلى "ت   حسب السبب المخُتار مسُبقا

 لاستثمارية المضُافة من البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة الاستثمارية وعدم نشرھاازالة الفرص إ 

 

وابة 334الشكل  و عدم نشرھا بالب زالتھا أ ص الاستثمارية المُراد إ طلاع الحالة النھائیة للفر : است
ق علیھا  ف قبل الھیئة) –(موا  مٌقدمة من 

 

 

رات  2.2.2.3.2 قرا طلب عدم النشر (مراجعاتخاذ   الھیئة الثالث) مراجعة 

، يتعین علیك صحة البیانات المُضافة من لتأكدوابمجرد الانتھاء من دراسة ومراجعة البیانات المُقدمة 
 .فرصة استثماريةنشر دم لعالداخلیة عمل السیر دورة إجراءات  لإتماماتخاذ القرارات المناسبة 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

قبل موظف عدم  طلبل الثالث الھیئةمراجعة مراجع لإتمام المھمة " النشر المُقدم من 
 اتخاذ أي من القرارات التالیة: الثالث الھیئة مراجعبصفتك  یك"، يتعین علالھیئة

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة

النشر المُقدم  دمع لبطل لثالثا لھیئةاراجعة مراجع ملمھمة "اتمام إتم ي 
قبل موظف   "الھیئةمن 

 العمل الداخلیة تمام دورة سیرإ 
 "Confirmed -حويل حالة الطلب إلى "مقبولت 

شر الفرص الاستثمارية من البوابة الإلكترونیة الخاصة بالخريطة ندم عزالة وإ 
الخاص بإدارة البوابة  يالاستثمارية مع إبقائھا بالنظام الداخل

 الإلكترونیة

رد الطلب لمراجع الھیئة 
 الثاني

وإعادة  ستیفاء الملاحظات للتعديللا الثانيالھیئة مراجع لرد الطلب 
 مراجعة الطلب المٌقدم

أسباب عدم نشر تعديل 
 الفرصة الاستثمارية

فقط وفقاً الفرصة الاستثمارية المُضافة وذلك أسباب عدم نشر تعديل 
وإتمام دورة سیر العمل الداخلیة  للصلاحیات الممنوحة للمراجع

 بالموافقة

عمل الإنھاء دورة سیر 
 عدم طلبالداخلیة ل

النشر المُقدم من قبل 
 الھیئةموظف 

 لھیئةاالنشر المُقدم من قبل موظف  دمع نھاء دورة سیر عمل طلبإتم ي 

ضمحويل حالة الطلب إلى "ت   "رفو
رسال رسالة بريد إلكتروني لمقٌدم الطلب وإخطاره برفض الطلب مع ذكر أسباب إ 

 الرفض
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 الھیئة الثالث) مراجعالھیئة (المُقدم من قبل موظف  عدم النشرموافقة طلب  2.2.2.3.2.1

 موظفالمُقدمة من قبل فرصة استثمارية نشر عدم  طلبعلى مراجع الھیئة الثالث وافقة ميتم 
للشروط المتفق  صحیحةفي حالة استیفاء الطلبات المُقدمة بما تشمله من بیانات وذلك لھیئة ل التابع
 .علیھا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قبل موظف : 335الشكل  طلب عدم النشر المُقدم من  فقة  قائمة المھام المُسندة (موا ض  مراجع  /الھیئةعر
 )الثالثالھیئة 

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قبل موظف  عدم مراجعة طلب: 336الشكل  فقةالھیئة النشر المُقدم من  الھیئة  مراجع -النشر  عدم طلب (موا
 )الثالث

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  الھیئة"، موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلببدء في لل الصفحة، انقر فوق

 

فقة طلب: 337الشكل  قبل موظف  النشر عدم موا  )الثالثالھیئة  مراجع(الھیئة المُقدم من 

 :تحقیق كل من الأتي لیتم انقر فوق .4
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

 "ةئیھلا فظوم لبق نم مدقمُ لا رشنلا مدع بلطل ثلاثلا ةئیھلا عجارم ةعجارم" ةمھملا مامتإ 
 ةیلخادلا لمعلا ریس ةرود مامتإ 

 اً قبسمُ  راتخمُ لا ببسلا بسح "SOLD" وأ "PARKED" ىلإ ةيرامثتسلاا ةصرفلا ةلاح ليوحت 

 اھرشن مدعو ةيرامثتسلاا ةطيرخلاب ةصاخلا ةینورتكللإا ةباوبلا نم ةفاضمُ لا ةيرامثتسلاا صرفلا ةلازإ 

 الثالث) رد الطلب لمراجع الھیئة الثاني (مراجع الھیئة 2.2.2.3.2.2

في حالة طلب  " وذلكرد الطلب لمراجع الھیئة الثانياتخاذ القرار " لمراجع الھیئة الثالثيمكن 
 الھیئة الثانيمراجع لرد الطلب بالمزيد من المعلومات أو الرغبة في إجراء تعديلات بالبیانات المُقدمة 

 .وإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ستیفاء الملاحظات للتعديللا

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى

 

قائمة المھام المُسندة (: 338الشكل  ض  طلب عر من لاستیفاء الملاحظات  التابع للھیئة المُقدم عدم النشررد 
يالھیئة مراجع قبل   )الثالثالھیئة  مراجع /الثان

 

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 

قبل موظف  عدم مراجعة طلب: 339الشكل  طلب (الھیئة النشر المُقدم من  الھیئة مراجع لالمُقدم  عدم النشررد 
ي  )الثالثالھیئة  مراجع – الثان

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   علامة التبويبمن خلال قم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  الھیئة"، موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق

 

قبل لاستیفاء الملاحظات  التابع للھیئة المُقدم النشر عدم طلبرد : 340الشكل  ي الھیئة  مراجعمن  الثان
 )الثالثالھیئة  مراجع(
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 –أسباب الرفض بمربع النص "أو أسباب الرفض قم بإدخال التعديلات المطلوب إجراءاھا  .4

Rejection Reason " يلمراجع الھیئة الطلب  ردلیتم   انقر فوقثم  .الثان

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما متوقفة على المُراد إ
 Pending On MIIC Opportunity 2nd Level – الثاني مراجع الھیئةمراجعة 

Verifier( 

 

عقب  الھیئةالنشر المُقدم من قبل موظف  عدم مراجعة طلبب يتم إسناد نفس المھمة
ھا وذلك لإعادة تعديلالمطلوبة والملاحظات كافة استیفاء من  الثانيمراجع الھیئة انتھاء 

 مراجعة الطلب المٌقدم

 

 الھیئة الثالث) تعديل أسباب عدم نشر الفرصة الاستثمارية (مراجع 2.2.2.3.2.3

فقط وفقاً المُضافة وذلك  الفرصة الاستثماريةأسباب عدم نشر تعديل  لمراجع الھیئة الثالث أيضاً  يمكن
الثاني  الھیئة يمراجعل لإمكانیة إجراء التعديلات دون الحاجة لرد الطلبللصلاحیات الممنوحة للمراجع 

 .جراء التعديلاتلإ

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
محتويات موقع المستوي عرض قوائم و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قائمة المھام المُسندة (: 341الشكل  ض  صة الاستثماريةتعديل أعر  مراجع /التابعة للھیئة سباب عدم نشر الفر
 )الثالثالھیئة 

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 

قبل موظف  عدم مراجعة طلب: 342الشكل  صة (الھیئة النشر المُقدم من  تعديل أسباب عدم نشر الفر
 )الثالثالھیئة  مراجع -الاستثمارية 

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي  من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  الھیئة"، موظف

 .النشرب عدم سبنافذة لفتح  انقر فوق الصفحة،
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ض بیانات سبب عدم النشر (: 343الشكل  صة عر  - للھیئة ةالتابع الاستثماريةتعديل أسباب عدم نشر الفر
 )الثالثالھیئة  مراجع

فرصة النشر  سبب عدمقم بمطالعة البیانات المُضافة بشأن  ،ب عدم النشرسبنافذة في  .4

للبدء  أعلي النافذة، انقر فوق  من خلال علامة التبويبثم المُراد إزالتھا  ستثماريةالا
ب عدم سبتعديل بیانات نافذة  من خلال نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل في 

 .النشر

 

صة الاستثماريةعدم النشر ( ببیانات سب عديلت: 344الشكل   - التابعة للھیئة تعديل أسباب عدم نشر الفر
 )الثالثالھیئة  مراجع
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

صة SOLDفي حالة سبب عدم النشر " "، يتعین تعديل البیانات الخا
اسم الشركة أو المستثمر باللغتین العربیة بسبب عدم النشر مثل 

فة إلى والإنجلیزية وعنوان البريد الإلكتروني  ضا تحديد التاريخ الخاص بالإ
في ) DATE OF ALLOCATION( بالتوزيع حالة سبب عدم النشر بینما 

"PARKED) يتعین تعديل السبب من خلال الحقل ،"PARKING REASON( 

 ةالفرصقم بتعديل البیانات الخاصة بسبب عدم نشر  ،ب عدم النشرسبتعديل بیانات نافذة  في .5

 نافذة أو من خلال علامة التبويبأسفل ال انقر فوق  بالنظام ثم المسجلةالاستثمارية 

 :تحقیق كل من الاتيلیتم   .انقر فوق، 

 "ةئیھلا فظوم لبق نم مدقمُ لا رشنلا مدع بلطل ثلاثلا ةئیھلا عجارم ةعجارم" ةمھملا مامتإ 
 ةیلخادلا لمعلا ریس ةرود مامتإ 

 اً قبسمُ  راتخمُ لا ببسلا بسح "SOLD" وأ "PARKED" ىلإ ةيرامثتسلاا ةصرفلا ةلاح ليوحت 

 عم ةباوبلاب اھرشن مدعو ةيرامثتسلاا ةطيرخلاب ةصاخلا ةینورتكللإا ةباوبلا نم ةفاضمُ لا ةيرامثتسلاا صرفلا ةلازإ 

 إبقائھا بالنظام الداخلي الخاص بإدارة البوابة الإلكترونیة دون حذفھا

الھیئة  المُقدم من قبل موظف الھیئة (مراجع عدم النشرإنھاء دورة سیر عمل طلب  2.2.2.3.2.4
 الثالث)

، يمكن الھیئةالمُقدم من قبل موظف الفرص الاستثمارية نشر عدم  طلبمراجعة خلال نموذج  من
وبالتالي يتم  المُقدم النشر عدم طلب عمل سیر دورة إنھاءباتخاذ القرار  لمراجع الھیئة الثالث

ضحالة الطلب إلى " تحويل " بالإضافة إلى إرسال رسالة بريد إلكتروني لمٌقدم الطلب لإخطاره مرفو
 أسباب الرفض.برفض الطلب مع ذكر 

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .1

تسجیل " الأقسام بمراجعة قم(. المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
عرض قوائم محتويات موقع المستوي و" "إلى الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية الدخول
 )"الأعلى
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قائمة المھام المُسندة (: 345الشكل  ض  طلب عدم النشر المُقدمعر قبل إنھاء دورة سیر عمل  موظف  من 
 )الثالثالھیئة  مراجع /الھیئة

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .2
"Task Name استثمارية فرصة نشر عدم طلب بمراجعة عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 

قبل موظف  عدم مراجعة طلب: 346الشكل  طلب عدم النشر (الھیئة النشر المُقدم من  إنھاء دورة سیر عمل 
 )الثالثالھیئة  مراجع – المُقدم

 قبل من ةقدممُ  استثمارية فرصة نشر طلب مراجعةالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .3

أعلي   من خلال علامة التبويبقم بمراجعة تفاصیل المھمة المُسندة ثم  الھیئة"، موظف

 .اتخاذ قرارات مراجعة الطلبللبدء في  الصفحة، انقر فوق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

طلب عدم النشر المُقدم: 347الشكل  قبل  إنھاء دورة سیر عمل   )الثالثالھیئة  مراجع(الھیئة موظف من 

 انقر فوقثم " Rejection Reason –أسباب الرفض بمربع النص "أسباب الرفض قم بإدخال  .4

طلبلیتم    .النشر المُقدم عدم إنھاء دورة سیر عمل 

صة  غییر حالة الفر رييتم ت زالتھا إلى " ةالاستثما  )Rejected–مرفوض المُراد إ

 

عدم طلب  برفضلإخطاره  الھیئة (مُقدم الطلب)وظف لم يتم إرسال رسالة بريد إلكتروني
 النشر المُقدم
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

ب 2.3 طل م  مھا ذ  فی ن م ت عد و  أ ة  ل ا ز ة إ ي ر ما ستث ا ة  ص ر ف ر  ش  ن

 يمُقدم( مُقدمي الطلبات، يتعین على فرصة استثمارية نشر عدم عقب الانتھاء من تقديم طلبات
طلباتا / ل ولاية طلباتا يمُقدم التابعین لجھة ال و  ل طة التابعین للھیئة أ منشئ الخري

 الخاصة بالطلب. الداخلیة إلیھم لاستكمال دورة العملالقیام ببعض من المھام المُسندة  )الاستثمارية

نشر فرصة عدم لسیر العمل الداخلیة بدورة  الخاصة مُقدمي الطلباتومن خلال ھذا القسم، يُمكن ل
 حددةمُ  ولاية لجھةفرصة متاحة والتابع نشر  عدمبإزالة ومٌقدمة من قبل الموظف المعني  استثمارية

من قبل  إلیھمالنشر  عدم المُسندة إلیھم في حالة إحالة طلبات ةالتعرف على كیفیة القیام بالمھمب
 .الأول الولاية جھة مراجع

مٌقدمة  نشر فرصة استثماريةعدم لسیر العمل الداخلیة بدورة  الخاصة مُقدمي الطلباتلأيضاُ يُمكن  كما
التعرف على كیفیة القیام ب للھیئةفرصة متاحة والتابع نشر  عدمبإزالة ومن قبل الموظف المعني 

 .الأول الھیئة مراجعمن قبل  إلیھمالنشر عدم المُسندة إلیھم في حالة إحالة طلبات  ةبالمھم

 كل ما يلي: النشر عدم طلبات مھامتتضمن و

 استثمارية (مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولاية)ستیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة ا 
منشئ  - استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية (مُقدمي الطلبات التابعین للھیئة 

 الخريطة الاستثمارية)

ستیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية (مٌقدمي الطلبات ا 2.3.1
 ابعین لجھة الولاية)الت

التابعین لجھة والمُقدمة من قبل الموظفین  للفرص الاستثمارية النشر عدم طلباتبمجرد إرسال 
ولاية الأول، يتم توجیھھا للمراجعة والفحص والدراسة من قبل الولاية  .مراجع جھة ال

ولاية الأوليقوم  سواء  العمل الداخلیةدورة سیر باتخاذ القرارات المناسبة لاستكمال  مراجع جھة ال
 جراء تعديلات.لإطلب رد الأو  الفرصةنشر عدم  أسباب تعديلبالموافقة أو 

ولاية الأولفي حالة طلب  الفرصة بالخاصة النشر  عدمأسباب لإجراء بعض التعديلات ب مراجع جھة ال
المھام ل صفحة "وذلك من خلاالاستثمارية، يتم رد الطلب مرة أخري لمٌقدم الطلب التابع لجھة الولاية 

 .المُسندة"
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

دورة لاستكمال  مُضافةال الأسبابتعديل  مٌقدمي الطلبات التابعین لجھة الولايةوبالتالي يتعین على 
 .سیر العمل الداخلیة

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية

 

وائم : 348الشكل  ق ض  طلبعر ويات موقع المستوي الأعلى (استیفاء ملاحظات  صة  عدم محت فر نشر 
ولاية) طلبات التابعین لجھة ال / مٌقدمي ال  استثمارية

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قائمة المھام المُسندة: 349الشكل  ض  ظات طلب( عر صة استثمارية عدم استیفاء ملاح فر مٌقدمي  /نشر 
ولاية طلبات التابعین لجھة ال  )ال

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name فرصة نشر عدم طلب حظاتملا باستیفاء عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ  استثمارية

 

صة استثمارية عدم استیفاء ملاحظات طلب: 350الشكل  فر ولاية( نشر  طلبات التابعین لجھة ال  )مٌقدمي ال

فوق RELATED ITEMSبجانب الحقل "  المطلوب الاستثمارية الفرصة"، انقر 

فة إلى  نشرھا عدم ضا والاطلاع علیھا بالإ صة بھا  ض البیانات الخا لعر
عديلھا  صلاحیات الممنوحة للمستخدم فقطإمكانیة ت فقاً لل  و
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 استثمارية فرصة نشر عدم طلب ملاحظات استیفاءالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

 Send Back –أسباب رد الطلب "خلال الحقل  من الولاية"، جھة موظف قبل من ةقدممُ 

Rejection Reason" من خلال علامة التبويب، قم بمراجعة الملاحظات المطلوب استیفائھا ثم 

 .ب عدم النشرسبنافذة لفتح  انقر فوق أعلي الصفحة،

 

ض بیانات : 351الشكل  صة استثمارية عدم استیفاء ملاحظات طلب( سبب عدم النشرعر فر مٌقدمي  /نشر 
ولاية طلبات التابعین لجھة ال  )ال

فرصة النشر  سبب عدمقم بمطالعة البیانات المُضافة بشأن  ،ب عدم النشرسبنافذة في  .5

للبدء  ، انقر فوقالنافذةأعلي   من خلال علامة التبويبثم  المُراد إزالتھا ستثماريةالا
تعديل نافذة  من خلال لاستیفاء الملاحظات الفرصة الاستثمارية نشر سبب عدم بیاناتتعديل في 

 .ب عدم النشرسببیانات 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

طلبعدم النشر ( ببیانات سب عديلت: 352الشكل  صة استثمارية عدم استیفاء ملاحظات  فر مٌقدمي  /نشر 
ولاية طلبات التابعین لجھة ال  )ال

صة SOLDفي حالة سبب عدم النشر " "، يتعین تعديل البیانات الخا
اسم الشركة أو المستثمر باللغتین العربیة بسبب عدم النشر مثل 

فة إلى والإنجلیزية وعنوان البريد الإلكتروني  ضا تحديد التاريخ الخاص بالإ
في DATE OF ALLOCATION( بالتوزيع حالة سبب عدم النشر ) بینما 

"PARKEDحقل ("، يتعین تعديل السبب من خلال الPARKING REASON( 

 ةالفرصسبب عدم نشر قم بتعديل البیانات الخاصة ب ،ب عدم النشرسبتعديل بیانات  نافذة في .6

 أو من خلال علامة التبويبنافذة الأسفل  انقر فوق  بالنظام ثم المسجلةالاستثمارية 

 للرجوع للمھمة المُسندة. .، انقر فوق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

رات المناسبة (353الشكل  طلب : اتخاذ القرا طلبات عدم استیفاء ملاحظات  / مٌقدمي ال صة استثمارية فر نشر 
ولاية  )التابعین لجھة ال

 استثمارية فرصة نشر عدم طلب ملاحظات استیفاءالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .7

أعلي الصفحة، انقر   من خلال علامة التبويب الولاية"، جھة موظف قبل من ةقدممُ 

 :التالیة قرارات الطلب أي من اتخاذللبدء في  فوق

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة

 استثمارية فرصة شرن دمع طلب ملاحظات ستیفاءالمھمة "اتمام إتم ي 

 "الولاية جھة موظف قبل من ةقدممُ 
 لإعادة مراجعة الطلب المٌقدم ھة الولاية الأولجراجع ملد الطلب ر 
 ستكمال دورة سیر العمل الداخلیةا 

عمل الإنھاء دورة سیر 
 عدم طلبالداخلیة ل

 النشر المُقدم

 ھة الولايةجالنشر المقُدم من قبل موظف  عدم نھاء دورة سیر عمل طلبإتم ي 

ضمحويل حالة الطلب إلى "ت   "رفو

 

استیفاء ملاحظات طلب عدم نشر فرصة استثمارية (مُقدمي الطلبات  2.3.2
 منشئ الخريطة الاستثمارية) - للھیئةالتابعین 

للھیئة، يتم التابعین والمُقدمة من قبل الموظفین  للفرص الاستثمارية النشر عدم طلباتبمجرد إرسال 
بمراجعة دون الحاجة في المرور  مراجع الھیئة الأولتوجیھھا للمراجعة والفحص والدراسة من قبل 

 .الولايةجھة 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

سواء  دورة سیر العمل الداخلیةخاذ القرارات المناسبة لاستكمال بات مراجع الھیئة الأوليقوم 
نشر عدم أسباب تعديل أو  مٌقدم الطلب لاستیفاء الملاحظات إلي رد الطلببالموافقة على الطلب أو 

 .الفرصة الاستثمارية (فقط وفقاً للصلاحیات الممنوحة للمستخدم) أو إنھاء دورة سیر العمل الداخلیة

الفرصة بالخاصة  النشرعدم بأسباب لإجراء بعض التعديلات  مراجع الھیئة الأولفي حالة طلب 
المھام وذلك من خلال صفحة "الاستثمارية، يتم رد الطلب مرة أخري لمٌقدم الطلب التابع للھیئة 

 .المُسندة"

ة سیر دورلاستكمال الأسباب المُضافة للھیئة تعديل مٌقدمي الطلبات التابعین وبالتالي يتعین على 
 .العمل الداخلیة

 ةیلاتلا تاوطخلا ذیفنت يف أدبا 

 صفحة لفتح<<  انقر فوق المستوي الأعلى، موقع إعدادات صفحة في .1

إلى  تسجیل الدخول" الأقسام بمراجعة قم( المستوي الأعلى. موقع قوائم محتويات
 )"عرض قوائم محتويات موقع المستوي الأعلىو" "الموقع الداخلي للخريطة الاستثمارية

 

صة : 354الشكل  فر طلب عدم نشر  ويات موقع المستوي الأعلى (استیفاء ملاحظات  وائم محت ق ض  عر
طلبات  / مُقدمي ال طة الاستثمارية) -التابعین للھیئة استثمارية  منشئ الخري

"، WORKSPACEأسفل القسم "، المستوي الأعلى موقع قوائم محتويات أقصي يسار صفحة .2

 .المھام المُسندةقائمة لفتح صفحة  انقر فوق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

قائمة المھام المُسندة: 355الشكل  ض  ظات طلب( عر صة استثماريةنشر  عدم استیفاء ملاح مُقدمي  /فر
طلبات التابعین للھیئة  طة الاستثمارية -ال  )منشئ الخري

أسفل العمود ، المھام المُسندةالخاص بقائمة في الجدول  المھام المُسندة،قائمة صفحة  في .3
"Task Name فرصة نشر عدم طلب ملاحظات باستیفاء عنوان المھمة المُسندة"، انقر فوق 

 لعرض الصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة. الھیئة موظف قبل من ةقدممُ  استثمارية

 

صة استثمارية عدم استیفاء ملاحظات طلب: 356الشكل  فر طلبات التابعین للھیئة ( نشر  منشئ  -مُقدمي ال
طة الاستثمارية  )الخري

فوق RELATED ITEMSبجانب الحقل "  المطلوب الاستثمارية الفرصة"، انقر 

فة إلى  نشرھا عدم ضا والاطلاع علیھا بالإ صة بھا  ض البیانات الخا لعر
عديلھا  صلاحیات الممنوحة للمستخدم فقطإمكانیة ت فقاً لل  و
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 استثمارية فرصة نشر عدم طلب ملاحظات استیفاءالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .4

 Send Back –أسباب رد الطلب "الحقل من خلال  "،الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

Rejection Reason" من خلال علامة التبويب، قم بمراجعة الملاحظات المطلوب استیفائھا ثم 

 .ب عدم النشرسبنافذة لفتح  انقر فوق أعلي الصفحة،

 

ض بیانات : 357الشكل  صة استثمارية عدم استیفاء ملاحظات طلب( سبب عدم النشرعر فر مُقدمي  /نشر 
طلبات التابعین للھیئة  طة الاستثمارية -ال  )منشئ الخري

فرصة النشر  سبب عدمقم بمطالعة البیانات المُضافة بشأن  ،ب عدم النشرسبنافذة في  .5

للبدء  أعلي النافذة، انقر فوق  من خلال علامة التبويبثم المُراد إزالتھا  ستثماريةالا
تعديل نافذة  من خلال لاستیفاء الملاحظات نشر الفرصة الاستثمارية سبب عدم بیاناتتعديل في 

 .ب عدم النشرسببیانات 
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

طلبعدم النشر ( ببیانات سب عديلت: 358الشكل  صة استثمارية عدم استیفاء ملاحظات  فر مُقدمي  /نشر 
طلبات التابعین للھیئة  طة  -ال  )الاستثماريةمنشئ الخري

صة SOLDفي حالة سبب عدم النشر " "، يتعین تعديل البیانات الخا
اسم الشركة أو المستثمر باللغتین العربیة بسبب عدم النشر مثل 

فة إلى والإنجلیزية وعنوان البريد الإلكتروني  ضا تحديد التاريخ الخاص بالإ
في DATE OF ALLOCATION( بالتوزيع ر حالة سبب عدم النش) بینما 

"PARKED) يتعین تعديل السبب من خلال الحقل ،"PARKING REASON( 

 ةالفرصقم بتعديل البیانات الخاصة بسبب عدم نشر  ،ب عدم النشرسبتعديل بیانات نافذة  في .6

 نافذة أو من خلال علامة التبويبأسفل ال انقر فوق  بالنظام ثم المسجلةالاستثمارية 

 المُسندة.للرجوع للمھمة  .، انقر فوق
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 دلیل المستخدم

 إدارة دورات سیر العمل الداخلیة

 

رات المناسبة (359الشكل  طلب : اتخاذ القرا / عدم استیفاء ملاحظات  صة استثمارية فر طلبات نشر  مُقدمي ال
طة الاستثمارية -التابعین للھیئة   )منشئ الخري

 استثمارية فرصة نشر عدم طلب ملاحظات استیفاءالصفحة الخاصة بتفاصیل المھمة "في  .7

 أعلي الصفحة، انقر فوق  من خلال علامة التبويب "،الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 

 :التالیة قرارات الطلب أي من اتخاذللبدء في 

 النتیجة القرار

 الطلب موافقة

 استثمارية فرصة شرن دمع طلب ملاحظات ستیفاءالمھمة "اتمام إتم ي 

 "الھیئة موظف قبل من ةقدممُ 
 لإعادة مراجعة الطلب المٌقدم الأول لھیئةاراجع ملد الطلب ر 
 ستكمال دورة سیر العمل الداخلیةا 

عمل الإنھاء دورة سیر 
 عدم طلبالداخلیة ل

 النشر المُقدم

 لھیئةاالنشر المُقدم من قبل موظف  عدم نھاء دورة سیر عمل طلبإتم ي 

ضمحويل حالة الطلب إلى "ت   "رفو
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